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DATOS GENERALES 

Nombre del Área Solicitante: 
ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

Fecha: 
04/02/2015 

Descripción de la Necesidad:                     SUMINISTROS DE OFICINA 
 
Planificada:           SI      Especificar trimestre: enero-marzo Prioridad:         Baja            Media            Alta        

Rubro: 00017 

Observaciones 
COMPRA DE SUMINSTROS DE OFICINA, CORRESPONDIENTES AL TRIMESTRE ENERO-MARZO 2015 

DETALLE DEL REQUERIMIENTO 

Ítem Descripción  Unidad de 
Medida 

Cantidad 
Solicitada 

1. CAJAS BOLIGRAFO AZUL  SENCILLOS (12/1)  CAJA 100 

2. CAJAS BOLIGRAFO AZUL F/C 12/1 CAJA 80 

3. CLIP GRANDES 50MM CAJA 50 

4. CLIPS ·No.1 CAJA 50 

5. CAJAS LAPICES 12/1 CAJA 70 

6. CERA PARA CONTAR DINERO D2 UND 25 

7. MEMORIA USB 8 GB UND 5 

8. UDES. Mini DV CASETTE  10/1 UND 10 

9.  POST  IT 3 X 3 UND 100 

10. LIBRETAS 5 X 8 SENCILLAS ENCOLADAS PQT 600 

11. PAQUETES PROTECTORES DE HOJAS PAQ. 100/1 RESMA 40 

12. RESMA PAPEL BOND 8½ X 11 UND 500 

13. RESMA PAPEL BOND 81/2x14 UND 50 

14. SOBRES MANILA 8½ X 11  UND 300 

15. SOBRE MANILA 9 x 17  CAJA 200 

16. GRAPADORAS CAJA 40 

17. CAJA BANDITAS ELASTICAS UND 35 

18. CAJAS DE FORDER 8½ X 11 UND 100 

19. CARPETAS CON BOLSILLOS DE COLOR (AZUL-GRIS) UND 350 

20. CARTUCHO HP 78 A COMPACTIBLE UND 25 

21. CARTUCHO HP 78 A ORIGINAL UND 6 

22. TONER HP 507 YELLOW ORIGINAL UND 5 
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23. TONER HP 507 MAGENTA ORIGINAL UND 5 

24. TONER HP 507 CYAN ORIGINAL UND 5 

25. TONER HP 507 NEGRO ORIGINAL UND 5 

26. CARTUCHO HP 60 COLOR  UND 10 

27. CARTUCHO HP 60 NEGRO  UND 10 

28. TONER HP 53 A COMPACTIBLE UND 18 

29. TONER 90 A COMPACTIBLE UND 15 

30. BORRADOR P/PIZARRA MAGICA CAJA 2 

31. PIZARRA MAGICA TAM. 26x36 sin tripode UND 1 

32. TONER P/ IMPRESORA MULTIF.XEROX WORKCENTER 5855 UND 5 

33. TONER HP 05A COMPACTIBLE UND 5 

34. CD CON CARATULA UND 250 

35. CARPETAS ½ PULG. UND 12 

36. CAJITAS DE CHINCHETAS UND 20 

37. CARPETAS 5” PULG. CAJA 10 

38. CARPETAS 4” PULG. CAJA 10 

39. CARPETAS 3” PULG. UND 10 

40. CARPETAS 2“PULG. UND 10 

41. CARPETAS 1” PULG. CAJA 10 

42. CINTA ADHESIVA 3/4 CAJA 25 

43. CLIP BILLETEROS 1  PULG. CAJA 25 

44. CLIP BILLETERO DE  1/2 UNID 30 

45. CLIP BILLETERO DE 2 PULG. UNID 20 

46. UDES. CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPIZ UND 30 

47. DVD  C/CARATULA UND 100 

48. CAJAS FELPA AZUL 12/1 UND 15 

49. FELPA NEGRA 12/1 UND       8 

50. LIBRETA 8½ X 11 ENCOLADAS UND 500 

51. ROLLOS DE PAPEL P/MAQUINA SUMADORA UND 50 

52. UDES. MARCADORES GRUESOS UND 40 

53. UDES. RESALTADORES LUMINICAS UND 60 

54. PAQ. POST IT BANDERITAS DE COLORES 4/1 PAQ 20 

55. TIJERAS UND 25 

56. ROLLO DE PAPEL TERMICO 31/8 UND 25 
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57. TONER HP OFICERJET 950 NEGRO ORIGINAL UND 5 

58. TONER HP OFICERJET 951 CYAN ORIGINAL UND 5 

59. TONER HP OFICERJET 951 MAGENTA ORIGINAL UND 5 

60. TONER HP OFICERJET 951 YELLOW ORIGINAL UND 5 

61. COVER PARA TABLE SAMSUNG 7” UND 2 

62. PAQUETES ETIQUETAS ADHESIVAS COLOR BLANCO 3x3 ADHESIVAS 100/1 PAQ. 6 

63. PAQUETES LABEL PARA SOBRES TRANSPARENTES 1x4 100/1 NO ENCERADO PAQ. 10 

64. MARCADORES PARA PIZARRA MAGICA UND. 12 

65. RESMA PAPEL EN OPALINA BLANCO 81/2x11 RESMA 2 

66. RESMA PAPEL EN OPALINA CREMA 81/2X11 RESMA 2 

67.  RESMA PAPEL EN HILO BLANCO 81/2X11 RESMA 2 

68. RESMA DE PAPEL SATINADO BLANCO 8 ½ x 11 RESMA 2 

 

PARA USO EXCLUSIVO DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCIERO 

No. de Documento a 
Anexar 

No. Expediente de Compra Trimestre Origen Trimestre Real 

    

 

___________________________ __________________________________ _________________________ 

Encargado Área Solicitante 
 Recibido por Aprobado por  DAF/DG 

 


