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Comypras

Manual de usuario proveedor

Este manual guia a usuarios con rol Proveedor Admin en
Eficompras. Podrd gestionar el catdlogo de productos del
proveedor (clones), atender érdenes relacionadas a su
empresaq, y realizar acciones del ciclo de abastecimiento como
reclamar, rechazar, entregar y subir documentos de soporte.

Documentacion Relacionada:

Este manual estd complementado por el documento
de Procesos Detallados, que contiene informacidén
técnica completa sobre:

Flujos de proceso con diagramas

Validaciones y restricciones técnicas

Estructura de datos y campos obligatorios
Transiciones de estado Integraciones con sistemas
externos

Las referencias cruzadas en cada seccion le guiardn a
la documentacién técnica relevante.
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Funcionalidades Principales del Proveedor:

* Very clonar productos maestros a productos del
proveedor

e Administrar productos del proveedor: precio, stock,
zonas/provincias de entrega

e Ver 6rdenes del proveedor y su estado

e Aceptary rechazar érdenes

e Enviar solicitud de compra (si aplica) y entregar
productos

e Subir evidencia de entrega y ver documentos
relacionados
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Acceso al sistema:

INnicio de sesion:

1. Navegar a la URL de inicio de sesidn del sistema

2.Eficompras http://eficompras.gob.do
3.Clickear en el icono de usuario

Compras inicie  VistaPublica  Productos

Transparencia, eficiencia y ahorro en las
compras publicas

Un espacio donde las instituciones adquieren con confianza, los proveederes ofertan en igualdad de
condiciones y |a ciudadania accede a informacion abierta.

Imagen: Pantalla de Vista publica de Eficompras.
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Acceso al sistema:

INnicio de sesion:

3. Ingrese sus credenciales de Proveedor
4. Click en “Entrar”

== Esta es una web oficial del Gobierno de ka Repiblica Dominicana Asi es como puedes saberle

EFICompras

Inicia Sesién en EFICompras

Imagen: Pantalla de Vista Login.
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Panel de proveedor

Luego del inicio de sesidn como proveedor, podra visualizar el
Dashboard.

&a Provider User - RPE: 80366

*' '* Compras Panel AUTOBRITANICA LTD SAA
() [ Resumen
Notificaciones Bi ido al panel del p dor. Gestiona tus productes, drdenes y configuraciones.

Productos Proveedor

s

Y Ordenes
Total Adjudicado (Monta) Total Adjudicado (Cantida.... Productos DGCP

Productos Maestros No
Conflgurads RD$95,813.00 O 1507 @ 23
| Solicitudes de producto .

Productos Configurados

Canfiguracién de Unidades i .
de Compra Productos Maestros No Productos Configurados Ver Ordenes
Configurados E Cor y edita tus productos ya Revisa las drdenes disponibles y

Calendaric Lista

- Plan de Entregas

24 mntragas programadas

Imagen: Vista principal del panel de proveedor
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Panel de proveedor
Menu: Inicio
Es tu pantalla de “estado rapido™:

e total adjudicado (monto),
o total adjudicado (cantidad),

e cudntos productos hay en el catdlogo general,
e cudntos productos tienes td como proveedor,
e y un calendario/lista de entregas relacionadas con

ordenes activas.

L) L
r 1 Compras Panel AUTOBRITANICA LTD SAA
(L Resumen
Notificaciones Bienvenido al panel del proveedor. Gestiona tus preductos, ordenes y configuraciones.
Y Ordenes
Productos Maestras N Total Adjudicado (Monta) Total Adjudicado (Cantida... Productos DGCP

guiiacs RD$95,813.00 o 1507 @ 23

| Solicitudes de producto

Productos Configurados

‘Configuracion de Unidades .

de Compea Productos Maestros No Productos Configurados
Configurados E Consulta y edita tus productos ya
Configura ofertas a parti de productos configurados

maestros

Unidades de Compra
-ciona gquié uni dades pusden ver tus

sleccions
productos

.. Plan de Entregas
24 antragas programadas

.r 1‘ Direccion General
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Productos Proveedor

as

Ver Ordenes
W revisa tas sraenes disponibles y
reclamadss

Calendario Lista
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Panel de proveedor
INnicio; métricas estadisticas

Total Adjudicado (Monte) Total Adjudicade (Cantida... Productos DGCP Productoes Proveedor

RD$40,697.00 647 Q@ 20 3
B e .

1.Total Adjudicado (Monto)
o Valor: suma de totalAmount de tus Total Adjudicado (Monto)
6rdenes adjudicadas. RO$40/697.00
o Descripcién: "Monto total de tus
ordenes adjudicados”.
2.Total Adjudicado (Cantidad)
o Valor: conteo de 6rdenes adjudicadas.
o Descripcién: "Cantidad de 6rdenes
adjudicadas’.

Total Adjudicado (Cantida...

B 647

1.Productos DGCP
o Valor: Productos maestros activos Productos DGCP
o Descripcidn: "Publicados por el W 2
administrador.”
2.Productos proveedores
o Valor: conteo de productos clonados
por los proveedores. T
o Descripcion: "Asociados por '
proveedores”.
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Panel de proveedor

Inicio: Acciones rapidas

Productos Maestros No E Productos Configurados . Ver Ordenes

Consulta y edita tus productos ya Revisa las drdenes disponibles y

E Configurados B
Configura efernas a partir de producios configurados reclamadas

maesiras

Unidades de Compra
Seleceions qué unidades pueden ver s

Productos Maestros No

Al dar click en este cuadro, se redirige a la m Configurados

pantalla donde podra visualizar todos los e~
productos dentro de su rubro disponibles

para clonar, pero que aun no ha configurado

su oferta como proveedor.

. .
r ~ Compras Panel AUTOBRITANICA LTD SAA lg Provider User - RPE: 80366
ki inikct Productos Maestros No Configurados
Notificaciones Productos maestros actives de tus rubros que ain no has configurado como oferta
% Ordenes
fecicloghisespeiic @ Zianseelpen o s
(a Configurados Haz tu propuesta de producto maestro y ficha técnica. Desde la DGCP trabajaremos en incorparar este producto a la tienda
wirtual cuando correspenda. El plazo orientativo de revision es de 48 horas hibiles (no ituye un compromiso vi

5 Solicitudes de producto

hasta 1o validacidn de la DGCP.

viada sevd Iratada COMO PrOPLESES an Dormad

Al COntiniar, BCeplas que 1a informac

Productos Configurados

‘Configuracion de Unidades - " P i I
de Compra (iy Deacuerdoatu de Registro de del Estado, solo podrés crear coplas de preductos para aquellos que estén alas
siguientis categorias:
108120008 — Animales vivos 12118600 — Productos para animales domesticos 18120000 — Comida de animales 1410000¢ — Materiales de papel
14110088 — Productos de papel 14172000 — Papel para uso Industrial 50200000 — Bebidas
Buscar productos por nombre o codigo UN Todas las Categorias ~  Mostrar 10w Total: & productos
IMAGEN PRODUCTO CATEGORIA | UNSPSC UNIDAD DE MEDIDA PRECIO SUGERIDD ACCIONES
- f -.
Cate TEST SECP I I-lro RD$1,750.00
n_. Esto es una prueba desde el secp

.r 1. Direccion General
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Panel de proveedor

Inicio: Acciones rapidas

Productos Maestros No

E Configurados Consulta y edita tus productas ya
Configura efernas a partir de producios configurac
maesiras

Unidades de Compra
Seleceions qué unidades pueden ver s

Productos Configurados

Al dar click en este cuadro, se redirige a la
pantalla donde podra visualizar todos los

productos que ya ha configurado.

Wi Panel AUTOBRITANICA LTD SAA

Compras

J linkcle Productos Configurados
Notificaciones
1 Ordenes
Todos 4
Productos Maestros No
Configurados
Y Solicitudes de producto

% Productos Configurados

Configuracion de Unidades

da Compra e~ SKU NOMBRE DEL PRODUCTO
752 - Agua Alealing
763 - Libreta Telefonica
812 - Carten
B22 - Café Descafeinado
823 - Caté Descafeinado
a94 224942924 rafa Mndldn

Direccion General
Contrataciones Publicas

A

Productos que ya configuraste a partir de producios maestros

Buscar por nombre, SKU, producto maestro o codigo UNSPSC...

PRODUCTO MAESTRO

Agua Alealing

Libreta Telefonica

Carton

Café Descafeinado

Café Descafeinado

P afa binlin

Ver Ordenes

Revisa las drdenes disponibles y
reclamadas

Productos Configurados

Consulta y edita tus productos ya
configurados

@ Provider User - RPE: 80366

Mostrar:

UNSPSC PRECID STOCK ESTADO
58202301 ROS50.00 e@mn Active

14111526 RD$1,000.00 Lo Inactivo
14121583 RDS30.00 0 Inactive
50201708 RDS$200.00 1500 Inactivo
Sarei7es RDS200.00 1994 Inactive
LTI BReRA A na PR

i@ por pagina

ACCIONES
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Panel de proveedor

Inicio: Acciones rapidas
g 8

ir de productios

Unidades de Compra
. Selecciona qué unidades putden ver s

producios

Productos Configurados.

Consulta y edita tus productos ya
configuiados

Al dar click en este cuadro, se redirige a la
pantalla “Ordenes”.

*’ "& Compras

Inicio
Notificaciones
[& Ordenes

Productos Maestros No
Configurados

Solicitudes de producto
Productos Configurados

Configuracién de Unidades
de Compra

Ordenes Asignadas

| 1, Buscar por codigo de procese, codige

Panel AUTOBRITANICA LTD SAA

Todos los estados

Ver Ordenes
Revisa las drdenes disponibles y

reclamadas

Todas las clasificacienes  ~

Ver Ordenes

Revisa las ardenes disponibles y

reclamadas

Unidad de compr:

‘@ Provider User - RPE: 80366

CODIGO DE PROCESD

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0093
E-DGCP-DAF-CDU-2026-0020
E-DGCP-DAF-CDU-2026-0089
E-DGCP-DAF-CDU-2026-0087
E-DGCP-DAF-CDU-2026-0084
E-DGCP-DAF-CDL-2026-0082

E-DGCP-DAF-COU-2026-0081

Direccion General

CODIGO DE
CONTRATO

E-DGCP-2026-00100

E-DGCP-2026-00097

E-DGCP-2026-00096

E-DGCP-2026-00094

E-DGCP-2026-00091

E-DGCP-2026-00089

E-DGCP-2026-00088

Contrataciones Publicas

UNIDAD

Direceign ...

Diraccion ...

Direccion ...

Direccién ...

Direccidn ...

Direccidn ...

Direccion ...

ESTADO

Besrador-Confirmado.

Bearador-Confirmado

Cancelsdo

Besrador-Confirmado

Cancelado

Cancolado

MONTO

RO$1,500.00

RDE59.00

RO$444.50

RD$59.00

RD$59.00

RO$503.50

RD$1,770.00

FECHA
CREACION

08/07/2026

0BJO7/ 2026

OEJOT/2026

06/07/2026

01072026

0o07/2026

Mostrando: 132 de 132

Filtrar por fecha... =

FECHA ACEPTACION

W0/07/2026, 12:50 a.

08/07/20:26, 08:25 a

07/07/2026, 1115 a.

0/07/2026, 02:26 p
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Panel de proveedor

Inicio: Acciones rapidas

Productos Maestros No Productos Configurados. Ver Ordenes
E Configurados E Consulta y edita tus productos ya . Revisa las drdenas disponibles y
Configura ofertas a partir de producios configurados reciamadas

Maesines

Unidades de Compra
¢ ) L _I)Ill'lle!.': Vir s

Al dar click en este cuadro, se redirige a la Urildadas de Compra
pantalla “Configuracién de Unidades de

Selecciona qué unidadeas pueden ver tus

" productos
Com pra-.
Wi Compras  Panel AUTOBRITANICA LTD SAA 9% provider User - RPE: 20386
b Inicte ] Configuracién de Unidades de Compra
Notificaciones - Selecciona qué unidadas de compra pueden ver y comprar tus productos
1 Ordenes

Configuracion de Unidades de Compra

Productos Maestros No
Configurados
x . Importante: 5i no seleccionas ninguna unidad de compra, todas las unidades podran ver ¥ comprar tus productos. 5i seleccionas unidades especificas, solo esas
Y Solicitudes de pmclucto
podran ver tus productos.

Productos Configurados

Configuracién de Unidades
de Compra

Unidades de Compra Disponibles (174)

S i Tadas s} Todas Seleccionar Filtradas

1, Buscar unidades de compra..

Mostrar sale seleccionadas

Mostrando 174 de 174 unidades

-
[ Diresccion Gral. Contrataciones Pablicas o ] [ Grgano Rector de la Platatorma o ] [ Administracion de kb Plataforma v ]I

[ Unidade de Compra 1 + 1 [ Unidade de Compra 2 4 1 [ MINISTERIO INTERIOR POLICIA ~ }

o ; >
Direccion General

Contrataciones Publicas
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Panel de proveedor

MenU

El menu del panel de proveedor es un sidebar de navegacion
vertical fijo a la izquierda que organiza 7 secciones del
sistema. Permite acceso rdpido a todas las funcionalidades
del proveedor de EfiCompras.

Funciona como el punto central de navegacion para que los
proveedores accedan a todas las funcionalidades del sistema
de forma organizada e intuitiva.

- -
i Compras  Panel AUT(LRITANICA LTD SAA #% brovider User - RPE: 80385 [
@ Inkio Resumen
Notificaciones Bienvenido al paeel del proveedor. Gestiona tus productos, drdenes y configuracicnes.
% Ordenes
Productos Maestros Mo Total Agudicado (Monta) Total Adjudicado [Cantida... Productas DGCP Productos Provesdar
Configurados RD$§5,813.00 D 1507 © 23 A 5
) Solicitudes de producto .
Productos Configurados
Configuracién de Unidades
de Compra Proguctos Maestros No Productos Configurados Ver Ordenes
E Confligurados E Consulta y edita tus productos ya Revisa las drdenes disponibles y
Conffura oferas a parti de productos configurados reclamadas
ma 05

-, Plan de Entregas Calendario Lista
74 antragas programandas

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor
MenU: Notificaciones

Este mddulo es la “bandeja de mensajes” del proveedor. Aqui
recibes avisos importantes relacionados con ordenes,
procesos y comunicaciones del sistema.

Tienes dos formas: £ Notificaciones ‘
e Desde el mend lateral: haz clic en Notificaciones.
e Desde la campanita (arriba en el panel): haz clic en la
campanay luego en Ver todas. (6}

7\

.
$7 | ©"ICompras  Panel AUTOBRITANICA LTD SAA 8% rovider user - ppE: 80358 [
Notificacione
i Notificaciones
) 1 Grgans Rector a Proveedor
£ Notificaciones Bandeja de mensajes recibidos. Haz clic en una notificacion para ver el detalle. La solicitud EFI-MP-00014 fue aprobada, €1
5 Ordenes Tipos: UL a Proveedor - Organo Rector a Provesdor producto maestro «Bebida energizantes ya esta...

Productos Maestros No
Cepana Risctor & Provesdsr

Configurades ~ OweeRedrabowese e s Ractse Py S—
La salicitud EFI-NP-00014 fue aprobada. El producto maestro «Bebida energizantex £1 Grgano Rector ha cancelado ol proceso de wo. Ya puedes clonar tu propla
Y Solicitudes de producto version para hacerlo disponible. compra E-Grganc Rector-DAF-COU-2026-0084...
Grgano Rector - 06/07/2026, 0122 p. iy
Preductos Configuradoes

Configuracién de Unidades GepnoRectoraProvesssr A e Rection aPrevesd: o0
de Compra El Grgano Rector ha cancelado el proceso de compra E-Organo Rector-DAF-CDU-2 Bl Organo Rector ha reactivado el proceso de djudicacién,
Girgano Rector - 06/07/2026, 1221 p. m. compra E-Organo Rector-DAF-CDU-20268-0084...
ervann Bartar | NRITINTR v

Cegana Recicr & Provesdsr

El drganc Rector ha reactivade el proceso de compra E-Organo Rector-DAF-COU-2026-0084. El proceso puede continuar su flujo operative. La nueva fecha limite de
confirmacion de ofertas es ¢l 08/07/2026.
Grgano Rectos - 06/07/2026, 12:21 p. m

Gegana Recior a Proveedsr

El Grgano Rector ha suspendido el proceso de compra E-Organo Rector-DAF-CDU-2026-0084, Mientras ida, no podra continuar su flujo
Organo Rector - 06/07/2026, 12220 p,
UG a Provesdor

0N no 12 i di Agua Alcaling

Imagen: Captura de la vista de Notificaciones

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor
MenU: Notificaciones

En la parte superior verds:
e Titulo: Notificaciones
e Texto de ayuda: te dice que hagas clic en una notificaciéon
para ver el detalle.
e Una linea pequefa que muestra los tipos de mensajes que
puedes recibir (por ejemplo, mensajes de unidades de
compra o de administracion).

Organo Rector a Proveedor
La solicitud EFI-NP-00014 fue aprobada. El producto maestro «Bebida energizante» ya esta disponible para todes los proveedores con tu rubro. Ya puedes clonar tu propia
versién para hacerlo disponible.
Organo Rector - 06/07/2026, 01:22 p. m.

Luego verd@s una de estas 3 cosas:
e Cargando.. (cuando el sistema estd trayendo los
mensajes)
« No hay notificaciones (si no tienes mensajes)
o Lista de notificaciones (si ya tienes mensaijes)

Grgano Rector a Praveedar

La solicitud EFI-NP-00014 fue aprobada. El producto o «Bebida er i ya estad disponible para todos los proveedores con tu rubro. Ya puedes clonar tu propla
versién para hacerlo disponible.

Organo Rector - 06/07/2026, 01:22 p. m.

Organo Rector & Preveedor

El Organo Rector ha cancelado el proceso de compra E-Organo Rector-DAF-CDU-2026-0084. El proceso no podra continuar con el flujo de adjudicacion.
Organo Rector - 06/07/2026, 12:21p. m.

Ovgano Reclor a Pravisdar
El Organo Rector ha reactivado el proceso de compra E-Organo Rector-DAF-CDU-2026-0084. El proceso puede continuar su flujo operative. La nueva fecha limite de
confirmacién de ofertas es el 08/07/2026.
Organo Rector - 06/07/2026, 12:21 p. m.

Organd Recior a Proveedor
El Organo Rector ha suspendido el proceso de compra E—érganc Rector-DAF-CDU-2026-0084. Mientras permanezca suspendido, no podrd continuar su flujo operativo.
Organo Rector - 06/07/2026, 12:20 p. m.

UG, & Pravesior

Recepcion no planeada: 12 unidad(es) de Agua Alcalina

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor
MenU: Notificaciones

1.En la lista, haz clic sobre la notificacion que te interesa.

Organo Rector a Proveedar

La solicitud EFI-NP-00014 fue aprobada. El producto maestro «Bebida energizanter ya esta disponible para todos los proveedores con tu rubro. Ya puedes clonar tu propia
versién para hacerlo disponible.
Organo Rector - 06/07/2026, 01:22 p. m.

2.Se abre una ventana (un cuadro grande) con: e
o el titulo,
o quién lo envi6 (o “Sistema” si fue automatico),
o lafechay horaq,
o y el mensaje completo (o el resumen si no hay mas
texto).
3.Para cerrar esa ventana:
o haz clic en Cerrar, o
o haz clic fuera del cuadro, o
o usa la X de la esquin

Organo Rector a Proveedor

Solicitud de producto aprobada

Organo Rector - 06/07/2026, 01:22 p. m.

La solicitud EFI-NP-00014 fue aprobada. El producto maestro «Bebida
energizante» ya esta disponible para todos los proveedores con tu
rubro. Ya puedes clonar tu propia versién para hacerlo disponible.
Para mayor informacion:

Teléfono: 809-682-7407, opcion 1.

Correo Electrénico: asistenciatecnica@dgcp.gob.do.

Chat en Linea: Disponible en el portal dgcp.gob.do.

Cerrar

.r 1. Direccion General
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Panel de Proveedor
MenU: Notificaciones

¢Como saber cudles son nuevas?

e Las notificaciones no leidas se muestran resaltadas (con un fondo distinto).
e Cuando abres una notificacion, el sistema la marca como leida

automaticamente.

No necesitas hacer nada extra para “marcar como leido”: con abrirla es

suficiente.

Qué significa la “etiqueta” de tipo de notificacion

En algunas notificaciones verds una etiqueta pequena arriba del mensaje
(como un rétulo). Esa etiqueta te ayuda a identificar el origen o el tipo del
aviso (por ejemplo, si viene de una unidad de compra o de administracion).

Grgano Rector a Provesdor

La solicitud EFI-NP-00014 fue aprobada. El producto maestro «Bebida energizante» ya esta disponible para todos los proveedores con tu rubro. Ya puedes clonar tu propia

versién para hacerlo disponible.
Organo Rector - 06/07/2026, 01:22 p. m.

Organg Recion & Proveedor

El Organo Rector ha cancelado ¢l praceso de compra E-Organo Rector-DAF-CDU-2026-0084, El proceso no padra continuar con el flujo de adjudicacion.

Organae Rector - 06/07/2026, 12:21 p. m.

La campanita de notificaciones (vista
rapida)
En la parte superior del panel (arriba), veras
una campana:
¢ Sitienes mensajes sin leer, aparece un
namero (por ejemplo 3 0 “9+").
e Al hacer clic en la campana:
o se dbre un resumen con algunas
notificaciones recientes,
o puedes hacer clic en una para leerlq,
o Yy puedes entrar a Ver todas.
Cuando abres una notificacién desde la
campanita, también queda marcada como
leida.

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas
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Notificaciones Ver todas

&
QGrgano Rector a Proveedor

La solicitud EFI-NP-00014 fue aprobada. El

producto maestro «Bebida energizante» ya esta...

Organo Rector - 06/07/2026

Organo Ractor a Proveedor

El Organc Rector ha cancelado el proceso de i

compra E-Organo Rector-DAF-CDU-2026-0084...
Organo Rector - 06/07/2026

\'.'Jrga mo Reclor a Proviesdor

El Organu Rector ha reactivado el proceso de idj
compra E-Organo Rector-DAF-CDU-2026-0084...

Dirnann Bactar . ARINTIPO%8 ¥
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Panel de Proveedor
MenU: Ordenes

Esta parte del manual explica cémo usar la seccién Ordenes desde el perfil
Proveedor: codmo verlas, buscarlas, filtrarlas, abrir el detalle y qué acciones
puedes realizar (aceptar o rechazar) segun el caso.

En el panel del proveedor, en el mena lateral, haz clic en Ordenes.

&) Ordenes

En Ordenes verds todas las érdenes/contratos relacionados con tu proveedor.
Desde aqui puedes:

Revisar érdenes nuevas.
Buscar por cédigo o nimero.
Filtrar por estado y fechas.
Ver el detalle completo de una orden.

A

Aceptar una orden (cuando el sistema lo permite).

Rechazar una orden (cuando el sistema lo permite).

i

Motificaciones

[B Ordenes |

Productos Maestios Mo
Configurados

1 Solicitudes de producto
Productos Configurados

Configuracién de Unidades
de Compra

Compras

Panel AUTOBRITANICA LTD SAA

Ordenes Asignadas

Buscar por codigo de procesa, codi

o5

g Todos los estados

Todas las clasificaciones v

Unidad de com

.@ Provider User - RPE: 80366

Mostrando: 132 de 132

Filtrar por fecha... ¥

CODIGO DE PROCESO

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0093

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0090

E-DGCP-DAF-COU-2026-0089

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0087

E-DGCP-DAF-COU-2026-0084

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0082

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0081

Direccion General
Contrataciones Publicas

CODIGO DE
CONTRATO

E-DGCP-2026-00100

E-DGCP-2026-00097

E-DGCP-2026-00096

E-DGCP-2026-00094

E-DGCP-2026-00031

E-DGCP-2026-00089

E-DGCP-2026-00088

UNIDAD

Direccidn ...

Direccidn ...

Direccidn ...

Direccidn ...

Direccion ...

Direccidn ..

Direceién ..

ESTADO

Bosrador-Confirmade

Bearador-Confirmade

Cancelado

Borrador-Confirmado.

Cancelado

Cancelada

Imagen: Captura de la vista de Ordenes

MONTO

RD$1,500.00

RO$59.00

RD$444.50

RD$59.00

RD359.00

RD3503.50

RD#$1,770.00

FECHA
CREACION

0/07/2026

09072026

08/07/2026

06072026

06/07/2026

01/07/2026

01/07/2026

>

FECHA ACEPTAGION

10/07/2026,12:50 a.

09/07/2026, 08:25 3

07/07/2026, 1115 a.

0107/20286, 02:26 p
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Panel de Proveedor
MenU: Ordenes

Al entrar veras:
Un titulo (Ordenes).
Contador indicando cudntas érdenes se muestran (con tus filtros) y
cudntas hay en total.
Una zona de busqueda vy filtros.

A

Una tabla con las érdenes.
Controles para pasar de pdagina.

CODIGO DE PROCESD

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0093

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0090

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0089

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0087

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0084

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0082

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0081

CODIGO DE
CONTRATO

E-DGCP-2026-00100

E-DGCP-2026-00097

E-DGCP-2026-00096

E-DGCP-2026-00094

E-DGCP-2026-00091

E-DGCP-2026-00089

E-DGCP-2026-00088

Direccion General
Contrataciones Publicas

UNIDAD

Direccion ...

Direccion ...

Direccion ...

Direccion ...

Direccion ...

Direccion ...

Direccion ...

ESTADO

Borrador-Confirmadeo

Borrador-Confirmade

Cancelado

Borrador-Confirmade

Cancelado

Cancelado

Active

MONTO

RD$1,500.00

RD$59.00

RD$444.50

RDE59.00

RD$59.00

RD$503.50

RD$1,770.00

FECHA
CREACION

10/07/2026

09/07/2026

08/07/2026

06/07/2026

06/07/2026

01/07/2026

01/07/2026

FECHA ACEPTACION

10/07/2026, 12:50 a.

09/07/2026, 0B:25 a

07/07/2026, 1115 a.

01/07/2026, 02:26 p
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Panel de Proveedor
MenU: Ordenes

En el cuadro de basqueda puedes escribir:
e Codigo de proceso
e Cbdigo de contrato
e Numero interno (ID)

Consejo: si no recuerdas el coédigo completo, escribe solo una parte.

1 Buscar por codigo de proceso, codigo de contrato o ID...

Filtrar por estado
Puedes elegir “Todos los estados” o uno especifico. Los estados mds comunes

son: Todos los estados W
e Borrador Todos los estados

e Borrador-confirmado Borrador

e Activo Borrador-Confirmado
e Cancelado 2:::;“0

° Rescindido )., Rescindido

e Cerrado Cerrado
Esto te ayuda, por ejemplo, a ver solo lo pendiente o solo lo ya terminado.

Filtrar por unidad de compra [l Unided de compre
Puedes filtrar por unidad de compra (la institucién que AAMD &
compra). EDUCACION TECNICA

e Escribes el nombre (o parte del nombre). AP h

e El sistema te muestra opciones y eliges una. Aypunipmisnko do Prugbe

e Siquieres quitar ese filtro, lo limpias para volver a ver i A )

todas.
ARD i

ARMADA REPUBLICA
DOMIMICANA

Filtrar por fechas
Puedes filtrar por un tipo de fecha y un rango “desde /
hasta”, por ejemplo:
e Fecha de creacion
e Fecha de aceptacidén
e Fecha limite de recepcidon
Esto sirve para buscar érdenes de un periodo especifico.

Fecha de Creacion ~ ] mm/dd/yyyy (] mm/dd/yyyy (] Limpiar filtros

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas
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Panel de Proveedor

MenU: Ordenes

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0093

En cada fila hay una opcién ver el detalle del contrato (es haciendo click en el
codigo del contrato).

Al entrar, se abre la pantalla Detall

CODIGO DE PROCESO

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0093

E-DGCP-DAF-CDU-2026-0090

*’ ‘* Compras

1 Inicio
Natifieaciones
[® Ordenes

Productos Maestros No
Configurados

| Selicitudes de producto
Productes Configurados

Configuracidn de Unidades
de Compia

la orden.
DIGO DE
CONTRATO UNIDAD ESTADO MONTO
E-DGCP-2026-00100 Direccion ... Borrador-Confirmado RD$1,500.00
E-DGCP-2026-00097 Direccion ... Borrador-Confirmado RD$59.00

Panel AUTOBRITANICA LTD SAA

€ Volver a Ordenes
Proceso: E-DGCP-DAF-CDU-2026-0093

Detalles de la orden asignada

Informacién General

r, Codigo del Contrato o Monto Total o Tipo de Presupuesto

= E-DGCP-2026-00100 >/ RD$1,500.00 =l SIGEF

Unidad de Compra

MNombre

. Direccion Gral. Cont i n  Teléfono

5l pablicas 5 809-682-7407
DGCP)

Articulos

Contrataciones Publicas

o () ; >
r Direccion General

LECLA FECHA ACEPTACION

CREACION
10/07/2028 10/07/2026, 12:50 a.
09/07/2026 09/07/2026, 08:25 a

‘@ Provider User - RPE: 80366

Borrader-Confirmado

Clasificacion
Map
Contrato Mipyme Mujer
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Panel de Proveedor
MenU: Ordenes

En el detalle normalmente veras:
e Estado de la orden (con una etiqueta de color).
e Cbdigo de proceso y codigo de contrato (si existen).
e Monto total.
e Informacién de la unidad de compra (contacto y direccion).
e Lista de productos/servicios incluidos (articulos, cantidades, etc.).
e Linea de tiempo (un resumen de “qué pasé y cuando”).
e Documentos asociados (cuando existan).
e Mensajes de alerta si la orden fue cancelada o rescindida (con su motivo).

“FCompras  Panel AUTOBRITANICA LTD SAA 82 Provider User - RPE: 80366

o Inicia = Volver a Ordenes Borrador-Confirmado

Notificaciones

Proceso: E-MIDE-DAF-CDU-2026-0046

[B drdenes
Detalles de la orden asignada

Productos

Configuracién de Unidades Informacién General
de Compra

Cédigo del Contrato =~ Monto Total Tipo de Presupuesto
$)
E-MIDE-2026-00058 3/ RD$58.00 = Manual

Unidad de Compra

Nombre
p  Teldfono —, Direccién
?:‘:DNEI\STERIO DE DEFENSA ‘s 809-555-5555 f\) 27 DE FEBRERO

Articulos
PRODUCTO DIRECCION DE ENTREGA CANTIDAD PRECIO UNITARIO IMPUESTOS SUBTOTAL CON IMPUESTOS

Agues Alcaling Ofkcina Secundaria ' ROS50.00 ROSE.00 AD$5E.00

Surr e tolples ADE58.00
Enguasies ROS8.00
Total RDS5E.00

Documentos del procedimiento

DOCUMTTAOS 35051005 B 8518 PrOCETHTISNLD

® Centificads de Apropiacion Presupuesiaria ® Solicitud ge Compra ® Olerta teenica
Vet Descargar W Descargar wor Dascargar
T Linea de tiempo
Fechas relevantes del contrato
-
. .
BORRADOR COMTRATO CREADO  CONFIRMADS POR (L PROVIEDOR
T2A04/2026, 11:24 8, m, 220412026, 0325 p. m.
v
Flanificacion de Entrega
Detalles de cudndo y cudnio se entregard de Cada producto
Agua Alcaling Total: 1 unidades
tiaes 1 Fe ¥ 3 209/04/2026
Total planificada: 1 g4 1 unidaces

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas
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Panel de Proveedor

Men(: Ordenes

Aceptar una orden (cuando esté disponible)
Cuando el sistema te permita aceptar, ten en cuenta que normalmente te

pedird:

1.Confirmar que no tienes conflicto de interés (marcar una casilla).
2.Ver o Actualizar Oferta Técnica (Opcional).

€ Volver a Ordenes

Proceso: E-DGCP-DAF-CDU-2026-0010

Detalles de la orden asignada

Informacion General

Cddigo del Contrato -, Mento Total
E-DGCP-2026-00011 © rpsss.00
Unidad de Compra
Mombre
Direccion Gral. Contrataciones Telétona

|"|| Diiklirae

0
'@:‘_l ANQ-RAZ-TANT

Borrador (@ Rechazar

Tipo de Presupuesto
— Manual

Aceptar Condiciones

no afectaran este contrato.

Bebida energizante

v Estad a punto de aprobar la orden con cédigo de contrato E-DGCP-2026-00105. Por
favor confirme que no tiene conflictos de interés.

Ofertas técnicas que acepta con este contrato

Se guardara una copia de cada PDF vigente al momento de aceptar. Cambios posteriores en el producto

Confirmacion de no Conflicto de Interés

Confirme que no tengo ningun conflicto de interés con la unidad de compras y que
puedo proceder objetivamente con la aprobacion de esta orden.

Ver PDF Cambiar oferta

Cancelar Aceptar Condiciones

Luego:

e el sistema guarda el documento si lo cambias,

e y marca la orden como aceptada.

Si no marcas la casillg, el sistema no te deja continuar.

Importante sobre la fecha limite:

Si existe una fecha limite y ya pasg, el sistema puede bloquear la aceptacion.

.r 1. Direccion General
Contrataciones Publicas
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Panel de Proveedor
MenU: Ordenes

Rechazar una orden (cuando esta disponible)
Si no puedes atender la orden, podrds rechazarla.
Al rechazar:
e se abre una ventana para elegir el motivo y escribir una explicacion,

e guardas,
¢ yla orden queda rechazada con ese motivo registrado. &
& Volver a Ordenes Borrador m

Proceso: E-DGCP-DAF-CDU-2026-0010

Detalles de la orden asignada

Informacion General

i—\.-_\| CDEIgO del Contrato Py Monto Total by Tipo de Presupuesto
= E-DGCP-2026-000M @ RD$58.00 — Manual
Unidad de Compra
Nombre
Direccién Gral. Contrataciones o Teldeno
12l priklinae o RNG-RAP-7ANT

(*) Rechazar Contrato #E-DGCP-2026-000M
Motivo del Rechazo *

Seleccione el motivo del rechazo ~

® Inventario no disponible
® Otros

{minimo 10 caracteres)

Entre 10 y 200 caracteres. Esta informacidn sera visible para la unidad de
compra.

Cancelar

Mensajes importantes que pueden bloquear acciones

RPE inhabilitado

Si tu proveedor aparece con RPE inhabilitado, el sistema puede:

e dejarte ver la orden,

e pero impedirte acciones como aceptar o rechazar.

En ese caso te saldrd un mensaje indicando que no puedes realizar acciones hasta que el RPE vuelva a
estar activo.

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas
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Panel de Proveedor
MenU: Ordenes

Qué hacer si no ves una orden o no puedes abrirla
¢ Site sale un mensaje de “No tiene permiso para ver esta orden”, puede ser
porque:

o la orden no estd asignada a tu proveedor, o
o no tienes el rol correcto.

¢ Sino aparece ninguna orden:
o revisa filtros (estado, fechas, unidad de compra),
o limpia la bdsqueda,
o vuelve a cargar la pagina.

Resumen rapido

e Ver drdenes: Proveedor — Ordenes.

e Buscar: por cédigo de proceso, contrato o ID.

e Filtrar: por estado, fechas y unidad de compra.

e Abrir: “Ver” para entrar al detalle.

e Aceptar: confirmar “sin conflicto” + subir Oferta Técnica PDF.

e Rechazar: elegir motivo + escribir explicacion.

¢ Siel RPE estd inhabilitado: algunas acciones pueden quedar bloqueadas.
Si quieres, te lo convierto en un “procedimiento” de 1 pdgina para operacion
diaria, por ejemplo: como identificar 6rdenes nuevas, cdbmo aceptar
correctamente y cémo rechazar con la razédn adecuada.

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas



=-ICompras

Panel de Proveedor

MenU: Productos Maestros No
Configurados

Este parte del manual explica cémo usar Productos Maestros No Configurados
desde el perfil Proveedor: ver lista de productos maestros dentro de tus rubros
y configurar estos productos maestros para convertirlos en una oferta propia.

Lista los productos maestros activos de tus rubros (UNSPSC del Registro de
Proveedor) que aln no has convertido en una oferta propia.

Al configurar uno, creas tu producto de proveedor (precio, stock, coberturaq,
impuesto y oferta técnica) para que las unidades de compra puedan
adquirirlo.

Para acceder en el menu del panel del proveedor, haz clic en “Productos
Maestros No Configurados”

Productos
. ‘@
b an " Compras ~ Panel AUTOBRITANICA LTD SAA Provider User - APE: 80366
e .
nicio Productos Maestros No Configurados
Netificaciones Productos maestros activos de tus rubros gue adn no has configurado como oferta
Qrdenes
~ Configurados Haz tu propuesta de producto maestro y ficha técnica. Desde la DGCP trabajaremos en incorporar este producto a la tienda

wirtual cuando corresponda. El plazo orientativo de revision es de 48 horas habiles [no constituye un compremiso vinculante).
Y Solicitudes de producto

Productos Configurados

Configuracién de Unidades
de Compra

() Deacuerdoatui ion de Registro de del Estado, solo podras crear copias de para aquellos que estén L alas
siguientes categorias:

10100000 — Animales vivos 109110000 — para animales i 10120000 — Comida de animales 14100008 — Materiales de papel

14118008 — Productos de papel 14120000 — Papel para uso industrial 50200000 — Bebidas

Buscar productos por nombre o codigo UN Todas las Categorias ~ Mostrar:. 10~ Total: 6 productos
IMAGEN PRODUCTO CATEGORIA [ UNSPSC UNIDAD DE MEDIDA PRECIO SUGERIDO ACCIONES
-
=} Cafe TEST SECP T CAFE TEST I- i RD$1,750.00 @ Gonfigurar
Esto es una prueba desde el secp UNSPEC: S0201MS

Imagen: Captura de la vista de Productos Maestros No
Configurados.

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas
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Panel de Proveedor

MenU: Productos Maestros No
Configurados.

Lo que ves arriba
¢ Titulo: Productos Maestros No Configurados
e Descripcion: indica que muestra productos maestros activos que aun no
has configurado como oferta.

Productos Maestros No Configurados

Productos maestros activos de tus rubros que adn no has configurado como oferta

Luego verds algunos avisos importantes:
e ¢No ves el producto que quieres ofertar?
e Puedes proponer un nuevo producto maestro a la DGCP (plazo orientativo
de revision: dias habiles configurados; no es compromiso vinculante).
e Rubros permitidos: solo puedes ofertar maestros de las categorias UNSPSC
asociadas a tu registro. Si no tienes categorias, contacta a la DGCP.

@ :No ves el producto que quieres ofertar? Proponer nuevo producto maestro

Haz tu propuesta de producto maestro y ficha tecnica. Desde la DGCP trabajaremos en incorporar este producto a la tienda
virtual cuando corresponda. El plazo orientativo de revision es de 48 horas habiles (no constituye un compromiso vinculante).

Al continuar, aceptas que la informacidn enviada sera tratada como propuesta en borrador hasta la validacidn de la DGCP.

(1) De acuerdo a tu informacién de Registre de Proveedor del Estado, solo podrés crear copias de productos para aquellos productos maestros que estén asociados a las
siguientes categorias:

18100088 — Animales vivos 10110008 — Productos para animales domesticos 10120000 — Comida de animales 1100008 — Materiales de papel

1411ea89 — Productos de papel 141z2ee08 — Papel para uso industrial Se2ee868 — Bebidas

Debajo del aviso de tus rubros permitidos, estardn los filtros que puedes usar
para hacer busquedas especificas de los productos no configurados:

Buscar productos por nombre o codigo UN Todas las Categorias W Mostrar: 10 Total: 6 productos

e Podrds hacer una busqueda por nombre o cédigo UNSPSC desde la barra
de busqueda.
e Podrds filtrar por categoria (rubro).

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas
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Panel de Proveedor

MenU: Productos Maestros No
Configurados.

Debajo de los filtros es donde esta la tabla con la lista de productos mestros
dentro de tus rubros.

IMAGEM PRODUCTO CATEGORIA | UNSPSC UNIDAD DE MEDIDA PRECIO SUGERIDO ACCIONES

Cafe TEST SECP X CAFE TEST

E 1 - litro RD$1,750.00 @ Configurar

Esto &5 una prueba desde el secp

Dog Chaw Comida de animales y

od 4 y ...I. - aninn I z CAJ - caja RDS0.00 @ Configurar
comida de perro UNSPSC: 10120000
Royal Canin - Comida de animales CAJ - caja RD$0.00 @ Configurar
purina para perritos jj UNSPSC: 10120000
sedad : Behld.a_s N gal - galon RD$0.00 & Configurar
esrto es una pruebis UNSPSC: 50200000

test accept Bebidas
test accepttast accepttest accepttest accepttea... UNSPSC: 50200000

CAJ - caja RD$0.00 & Configurar

testproduct Materiales de papel
S iBBER AANDIA

testproducttestproducttestproducttestproduct...

Columna Qué muestra

Imagen Foto de referencia del catalogo

oz - onza RD$0.00 @& Configurar

Nombre y descripcion breve. Si es compra

Producto verde, puede verse un indicador

Rubro al que pertenece y su codigo de

Categorla clasificacion

Cdomo se vende (unidad, caja, litro, etc.). Lo
define el maestro; usted no lo cambia

Unidad de medida

Precio de referencia de la DGCP. No es

Precio sugerido obligatorio usarlo, pero sirve de guia

Acciones Botdn Configurar para crear su oferta

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas
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Panel de Proveedor

MenU: Productos Maestros No
Configurados.

Paso 1 — Elegir el producto
1.Busque o filtre hasta encontrarlo.
2.Revise nombre, categoria, unidad y precio sugerido.
3.Haga clic en Configurar.

IMAGEN PRODUCTO CATEGORIA | UNSPSC PRECIO SUGERIDD ACCIONES
- b o
Cafe TEST SECP & CAFE TEST i-litro RD$1,750.00
Esto es una prueba desde el secp UMSPSC: 50201715 _
Dog Chaw Comida de animales
. & .
CAJ - caja Configurar
[ ] comida de perro UNSPSC: 10120000 = g
s Royal Canin Comida de animales CAJ - caia o e —
& purina para perritos jj UNSPSC: 10120000 . g
. soda3 Bebidas = -
[ ] sro es una pruebis UNSPSC! 50200000 93l gaion AD$0.00 L i
® test accept Bebidas : .
CAJ - caja RD$0.00 Configurar
h test accepttest acceptiest accepttest acceptte... UNSPSC: 50200000 . g
testproduct Materiales de papel
. ] -
oz - onza RDE0.00 Configurar
[ testproducttestproducttestproducttestproduct... UNSPSC: 14100000 g
» ) ‘Q
winx Compras  Panel AUTOBRITANICA LTD SAA Provider User - RPE: 80366
} Inkclo Configurar producto
Naotificaciones Completa los detalles de tu oferta basada en el producto maestro seleccionado
} Ordenes e Producto Maestro Detalles del Producto
Selecciona el producto a clonar Conf igura tu producto
Productos Maestros No
Configurados
% Solicitudes de producto Producto Maestro

Cafe TEST SECP
Esto es una prueba desde el secp

Productes Configurados
Configuracién de Unidades
de Compra
Informacidon Basica
SKU Estado del Producto *
Cédigo tnice del praducts Borrador W

roductos inactivos no apareceran disponibes para

compra

Unidad de Medida
1 = litray

dad de medida viene del producto maestro y no se

puede modificar

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor

MenU: Productos Maestros No
Configurados

Paso 2: Completar tu oferta
Verds un formulario que primero te informa sobre el producto que
seleccionaste con su nombre y descripcion.

a Froducis Messio
Salmcrions o proucie s clons

Froducta Maestro

Cafe TEST SECP
Eslo @S una praeba desce ol secpn

Infoemacidn Basica

Ll
CadsiQy UNICO Chad proaciuachc
Urnclad da Mud e

Cabertura del producic

Cobortura del producto

o Ceberfu e naconal

Coberium por provncs

|'.3. Cober lur s reccnel

Eadu b e coason sk en lodes

Caberfura: Meconal

Precio e Inwentario

Praoio |RO%] ™ Slnzh Dra prabie

000 1]

Oferta téonica

A

Zulwz ner erehive

Direccion General

o e e

E Caiales del Producio
Coniigus lu producio

Eslsdo dal Producio ®

B -

Irmpusests ©

Seleccionar impus ~

-

Contrataciones Publicas



=-ICompras

Panel de Proveedor

MenU: Productos Maestros No
Configurados

Paso 2: Completar tu oferta

Informacion basica
SKU (opcional): Cédigo interno suyo para identificar el producto. No es
obligatorio.
Estado del producto (obligatorio)
e Borrador: guardado, aln no disponible para compra.
e Activo: visible y comprable (si cumple cobertura y demds requisitos).
¢ |nactivo: no aparece para compra.
Unidad de medida (Solo lectura): viene del producto maestro.

Informacion Basica
SKU Estado del Producto *

Codigo unico del producto Borrador A

Los productos inactivos no apareceran disponibles para
compra

Unidad de Medida
I - litro

La unidad de medida viene del productc maestro y no se
pueds modificar

Cobertura del producto

Dénde estard disponible:

Cobertura nacional: todas las provincias.

Cobertura por provincia: elige provincias concretas. Si el estado es Activo,
debe marcar al menos una.

Cobertura del producto
Cobertura del producto

0 Cobertura nacional
El producto estara disponible en todas las provincias.

Cobertura por provincia
Indica en qué provincias estara disponible este producto.

2 Cobertura nacional
Este producto estara disponible en todas las provincias.

Cobertura: Nacional

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor
MenU: Productos Maestros No
Configurados

Paso 2: Completar tu oferta

e Precio (RD$) (obligatorio): Mayor que cero. Verd el precio sugerido del
maestro como referencia. Si su precio estd muy por debajo o muy por
encima, puede aparecer una advertencia (aviso, no siempre bloqueo).

e Stock disponible (obligatorio): Cantidad que puede ofertar. Cero o mas.
Con stock cero, aunque esté activo, las instituciones podrian no poder
comprar.

e Impuesto (obligatorio): Seleccione el impuesto que aplica (por ejemplo
ITBIS). Sin impuesto no podrd guardar.

Precio e Inventario
Precio (RD$) * Stock Disponible * Impuesto *

0.00 0 Seleccionar impue v~

Precio sugerido del maestro:
RD$1,750.00

Oferta técnica (documento PDF) — obligatorio la primera vez
Documento en PDF con la informacién técnica de lo que ofrece. Las unidades
de compra lo consultan al revisar contratos.

Oferta técnica *

Documento PDF que la unidad de compra consultara al revisar contratos adjudicados. Obligatorie al configurar el producto por
primera vez.

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor

MenU: Productos Maestros No
Configurados

Paso 2: Completar tu oferta
El campo para subir la oferta técnica tiene varias condiciones:
e Solo se acepta PDF.
e En la primera configuracion debe adjuntarlo o no podrd guardar.
e Luego podrd subir una versidon nueva; se guarda historial, pero lo vigente es
la dltima cargada.

Para subir tu documento con la oferta tecnica de este producto, solo debes
hacer click en el botdn seleccionar archivo

Oferta técnica *

Documento PDF que la unidad de ¢
primera vez.

a consultara al revisar contratos adjudicados. Obligatorio al configurar el producto por

Seleccionar archivo Ningun archivo seleccionado

Luego se abrird el explorador de archivos de tu ordenador, ahi es donde
podrds seleccionar tu documento y luego hacer click en “Open” o “Abrir”

# Pregunta a Gemini

2
£
=
]
7
8
{[[]]
=]

®

proeey ,.@ Provider User - RPE: 8(

a Name

@ CETFICACION CUOTA A COMPROMETER MOBILLARIOS DE csaft B —
das las provincia

B oty @ EDGCPDATCDU20260030
? W Outlrivs & CERTHFICADO DISPONIBILIDAD CUOTA COMPROMETER 8 5/12,
B Marwaad de usuand unidad de compea - EFICompras V20
B Desitop 4 B NFC Genavevaldl
4 Downloads # & ce D501 00081204
@ Documenss # | doc gemplo
M Pictures # eficompeas_xs_tmp
= nible * Impuesto *
Fibe rame: |doc ejerlo | | Anchivos perscaalizados Seleccionar impue ~
.' Open ‘ Cancel

Oferta técnica *

Documento PDF que la unidad de compra consultard al revisar contratos adjudicados. Obligatorio al configurar el producto por
primara vez,

Seleccionar archivo Mingin archivo seleccionado
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Panel de Proveedor

MenU: Productos Maestros No
Configurados

Ya que seleccionaste tu documento de oferta técnica “Este era el Gltimo paso
para poder completar la configuracién de tu producto a ofertar. Entonces
podrés Guardar tu configuracién. Haciendo click en “Crear Producto” (Este
botén estd hasta el fondo del formulario, justo después de la oferta técnica).

\

< Anterior Cancelar Crear Producto

Si no quieres guardar los cambios que has hecho en este formulario, solo
debes hacer click en “Anterior” o “Cancelar”

Reglas importantes al configurar
e Solo un producto activo por cada producto maestro.

¢ Sielige cobertura por provincia y estado Activo, marque al menos una
provincia.

e La primera vez, el PDF de oferta técnica es obligatorio.
e Nombre, descripcion base y unidad vienen del maestro; usted define
precio, stock, impuesto, cobertura y documento técnico.

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor
MenU: Solicitudes de Productos

Cuando el bien o servicio que usted quiere ofertar no aparece en el catdlogo
de productos maestros, puede proponerlo a la Direccidn General de
Contrataciones Publicas (DGCP).
Solicitudes de producto (en pantalla: Mis solicitudes de producto) es el lugar
donde usted:

e ve todas las propuestas que ha enviado,

e conoce en qué estado estan (pendiente, aceptada o rechazada),

e consulta fechas, justificacion vy, si hubo rechazo, el motivo,

¢ inicia una nueva propuesta.
En resumen: es el seguimiento de sus pedidos para incorporar productos
nuevos al catdlogo.
No es donde pone precio ni stock: eso se hace después, al configurar el
producto maestro ya aprobado.

- .
r " Compras Panel AUTOBRITANICA LTD SAA .@ Provider User - RPE: 80366
} ithicko Mis solicitudes de producto S a—
Notificaciones Seguimiento de las propuestas de productos maestros que ha enviado a la DGCP para revision.
5 Ordenes
Productos Maestros No Buscar por D, producto, prove Todos los estados ~  Mostra: 10 ~  Total: 6 solicitudes

Configurados

[3 Selicitudes de producto

1D SEGUIMIENTO PRODUCTO SOLICITUD COMPROMISO COMPLETADO CORREQ ESTADO
Productos Configurados
N Bebida energizante F—. F— — e " -
Configuracién de Unidades EFI-NP-20014 6 jul de 2026 8 jul de 2026 6 jul de 2026 provider@eficompras.gob.do Aceptada
de Compra
Cardo "
EFI-NP-20811 1jul de 2026 3jul de 2026 1 jul de 2026 providen@eficompras.gob.do Aceptada
EFI-NP-00084 i“:m“cl 17 jun de 2026 19 jun de 2026 17 jun de 2026 provider@eficompras.gob.do Rochazada
EFI-NP-00003 e 17 jun de 2026 19 jun de 2026 17 jun de 2026 provider@eficompras.gob.do Acoptada
EFI-NP-00002 A0 e 17 jun de 2026 19 jun de 2026 17 jun de 2026 iddur@efi gob.do
EFI-P-00001 testproduct 16 jun de 2026 18 jun de 2026 17 jun de 2026 provider@eficompras.qob.do Aceptada

Imagen: Captura de la vista de Solicitudes de Productos.
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Panel de Proveedor
MenU: Solicitudes de Productos

Titulo y descripcién
e Mis solicitudes de producto
e Texto que indica que aqui sigue las propuestas de productos maestros
enviadas a la DGCP.
Botdn “Proponer nuevo producto maestro”
Sirve para crear una propuesta nueva. Lo verd arriba a la derecha.
Si no tiene rubros asignados en su registro de proveedor, no podrd completar
la propuesta (el sistema se lo indicard).

Seguimiento de las propuestas de productos maestros que ha enviado a la DGCP para revision,

Barra de bdsqueda y filtros
Buscar
Puede buscar por:
e numero de seguimiento de la solicitud,
nombre del producto,
nomlre del proveedor,
e correo de quien envid la solicitud.
Estado
Filtra por:
e Todos los estados
Pendiente
Aceptada
Rechazada
Mostrar
Cudntas solicitudes ve por pdgina: 10, 25 o 50. A la derecha aparece el total.

() Buscar por ID, producto, prov / Todos los estados o Mostrar: 10~ Total: 6 solicitudes

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor
MenuU: Solicitudes de Productos

Tabla de solicitudes
Cada fila es una solicitud. Al hacer clic se abre el detalle.

Buscar por ID, producto, prove Todos los estados ~ Mostrar: 10 v Total: 6 solicitudes

1D SEGUIMIENTO PRODUCTO SOLICITUD COMPROMISO COMPLETADO CORREQ ESTADO

EFI-NP-80814 l_aell:uda energizante 6 jul de 2026 8 jul de 2026 6 jul de 2026 provider@eficompras.gob.do Aceptada
Cerdo . - . . .

EFI-NP-28811 iy 1jul de 2026 3 jul de 2026 1jul de 2026 provider@eficompras.gob.do Aceptada

EFI-NP-20884 f?sf.'e'eﬂ 17 jun de 2026 19 jun de 2026 17 jun de 2026 provider@eficompras.gob.do Rechazada

EFI-NP-02803 t_e?t éccepl 17 jun de 2026 19 jun de 2026 17 jun de 2026 provider@eficompras.gob.do Aceptada
test reqs . . ) e s

EFI-NP-08282 R 17 jun de 2026 19 jun de 2026 17 jun de 2026 provider@eficompras.gob.do Rechazada

Numero unico de la solicitud (para

ID seguimiento identificarla ante la DGCP o en
notificaciones)
Nombre del producto propuesto y su estado
Producto : P! Prop y
interno (por ejemplo borrador)
Solicitud Fecha en que usted envié la propuesta
Fecha orientativa en la que se espera
Compromiso respuesta (dias laborables; no es una
promesa fija)
Fecha en que la DGCP aceptd o rechazo.
Completado 1aen d ) P
Vacio si sigue pendiente
Correo Correo de la persona que envio la solicitud
Estado Pendiente, Aceptada o Rechazada

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor
MenU: Solicitudes de Productos

ESTADO

Aceptada

Aceptada

Los tres estados, con detalle
Pendiente Raechazada
La DGCP aln no ha decidido.

Puede revisar el detalle (justificacion, fechas, etc.). Aceptada
Usted no puede aceptar ni rechazar: eso lo hace solo la DGCP.
La fecha de Completado estard vacia. Reteasce

Espere la revision; el plazo de Compromiso es orientativo.

Aceptada
La DGCP aprobd la propuesta.

Se registra la fecha de completado.

Recibird una notificacién en el panel indicando que el producto ya estd
disponible para proveedores de su rubro y que puede crear su propia
oferta.

Siguiente paso: ir a Productos Maestros No Configurados, ubicar el
producto y Configurarlo (precio, stock, cobertura, oferta técnica).

Rechazada
La DGCP no aprobd la propuesta.

Verd la fecha de completado.

En el detalle aparecerd el motivo de rechazo.

Recibird una notificacién con ese motivo.

Puede corregir y, si corresponde, enviar una nueva propuesta (no se
“reabre” la misma solicitud).

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas



=-ICompras

Panel de Proveedor
MenU: Solicitudes de Productos

3 Buscar por ID, producto, prowe "/ Todos los estados w Mostrar: 10w Total: 6 solicitudes

ID SEGUIMIENTO PRODUCTO SOLICITUD COMPROMISO COMPLETADOD CORRED

Bebida energizante

Active

EFI-NP-00814 6 jul de 2026 8 jul da 2026 6 jul de 2026 provider@eficompras.gob.do

EFI-NP-00011 g:’l'l"° 1jul de 2026 3 jul de 2026 1jul de 2026 provider@eficompras.gob.do

Como ver el detalle de una solicitud
1.LEn la tablo, haga clic en la fila.
2.Se abre una ventana con:
ndmero de seguimiento,
estado,
nombre del producto y su estado,
datos de su empresaq,
fecha de solicitud,
fecha compromiso,
fecha completado (si ya hay decisién),
correo del solicitante,
justificacion que usted escribid al proponer,
motivo de rechazo (solo si fue rechazada).
3.Pulse Cerrar para volver a la lista.
Como proveedor verd la informacién en modo consulta.

O O O 0 0O 0o o o

o

Solicitud de producto

EFI-NP-88a14

Aceptada

Producto Proveedor

Bebida energizante AUTOBRITANICA LTD SAA
Active AUTOBRITANICA LTD SAA

Fecha de selicitud Fecha compromiso
6 jul de 2026 8 jul de 2026

Fecha completado Carreo solicitante

6 jul de 2026 provider@eficompras.gob.do

Justificacion del proveedor
suerox bebida energizante

Cerrar

.r 1. Direccion General
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Panel de Proveedor
MenU: Solicitudes de Productos

Cuando el producto no estd en el catdlogo ni en Productos Maestros No
Configurados.

Cbémo iniciar
e Desde Solicitudes de producto — Proponer nuevo producto maestro, o
e Desde Productos Maestros No Configurados — el aviso “¢No ves el
producto..?” = mismo botdn

Mis solicitudes de producto + Proponer nuevo producto maestro

Seguimiento de las propuestas de productos maestros que ha enviado a la DGCP para revision.

Y ™| ©-Compras  Panel AUTOBRITANICA LTD SAA % provider User - RPE: 80366

Inicio  Volver
Notificaciones Propuesta de producto maestro
Grdenes Complete Ia informacién del blen o servicio. Solo puede elegir entra los rubros [UNSPSC) asociados a su registro de proveedor.

Producios Maestros No

Configurades (i) La DGCP revisard su propuesta y la ficha técnica. El plazo orientativo de respuesta es de 2 dias laborables (lunes a viernes); no constituye un compromiso vinculante,

Y Solicitudes de praducts

Productos Conf rados g 2_a
W g Informacion Basica
Configuracion de Unidades Nombre del Praducts *
de Compra
Drescripcion *

Categoria del Producto

Catnanria *

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor
MenU: Solicitudes de Productos

Avisos de la pantalla
¢ Solo puede elegir categorias de sus rubros.
e La DGCP revisard la propuesta; el plazo orientativo se indica en dias
laborables (suele ser el configurado por la DGCP, por ejemplo 2 dias).

& Wolver

Propuesta de producto maestro

Complete la informacién del blen o servicio. Solo puede elegir entre los rubros (URSPSC) asociados a su registro de proveedor.

(7} LaDGCP revigard su propuesta y la ficha técnica. El plaze orientati F respuesta es de 2 dias laborables (lunes a viernes); no constituye un compromiso vinculante.

Informacidn Basica

Nomixe del Producto *

Datos del producto

e Nombre (obligatorio): cOmo se  ewese:
llamard en el catdlogo.

e Descripcion (obligatoria): entre

10 y 200 caracteres, texto claro.

e Categoria (obligatoria): solo las

Categoria del Producto

de su registro. prrm—r—
e Tipo Bien o Servicio. °
e Unidad de medida (obligatoria):
Tipo de producto

unidad, caja, litro, etc. _
e Imagenes (si el formulario lo - .
permite): OYUdGn a identifiCOr el d:-:'::w:e:s)a:::af,?;:wm La Durpeciin Caneral de Comatacionss PUBICas [DOCP) reviear L ficha y #f products
producto. e ——
e Otros datos que pida la e
pantalla (por ejemplo si es
compra verde).
Estado de la propuesta Unidades de Mecida
Se guarda como borrador hasta e oLl
Saleccionar unidad de medida B Ej: 12 (51 la wnidad o Caja y 1 cafa = 12 urkdadas]

que IG DGCP |G revise y, Si procede, SolcCiona 1 unidad o masdida pars 508 ProJuctD Massers
la publique. Usted no la publica

SOlO- Caracteristicas Especiales

Compeas Vierde

Marca aste produucto

Justificacion de la propuesta (obligatoria)
e Explique por qué propone el producto y qué necesidad cubre.
¢ Minimo 10 caracteres, mdaximo 1000.

La DGCP la lee para decidir; sea claro y concreto.

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas



=-ICompras

Panel de Proveedor
MenU: Solicitudes de Productos

Guardar o cancelar
e Al enviar correctamente, se crea la solicitud en estado Pendiente, se asigna
un ID de seguimiento y una fecha compromiso, y pasa a Mis solicitudes de
producto.
e Cancelar o Volver regresa a progluctos no configurados sin enviar.

Cancelar Enviar propuesta

Qué pasa después de enviar (linea de tiempo)
1.Usted envia la propuesta — estado Pendiente.
2.La DGCP revisa datos y documento técnico.
3.Si aceptan:
o estado Aceptada,
o notificacidn en el panel,
o el producto queda disponible en el catdlogo para su rubro,
o usted lo configura en Productos Maestros No Configurados y lo vende
desde Productos.
4.Si rechazan:
o estado Rechazadaq,
o motivo visible en el detalle y en la notificacion,
o puede corregir y proponer de nuevo si aplica.

.r 1‘ Direccion General
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Panel de Proveedor
Menu: Productos Configurados

Productos Configurados es la lista de sus ofertas ya creadas: productos que
usted armé a partir de un producto maestro del catélogo (precio, inventario,
cobertura, impuesto y oferta técnica).
Aqui usted:

e ve qué estd ofreciendo,

e buscay filtra por estado,

¢ edita precio, stock, cobertura, estado y oferta técnica,

e elimina (oculta) un producto o lo restaurag,

¢ revisa si el producto maestro fue inactivado por la DGCP.
No es donde se crean ofertas nuevas desde cero. Eso se hace en Productos
Maestros No Configurados (botén Configurar).
Cuando termina de configurar, el producto aparece aqui.
En resumen: es el inventario de sus ofertas listas para mantenerlas al dia.

Wi Compras  Panel AUTOBRITANICA LTD SAA 9% brovider User - RPE: 80366
b Inklo Productos Configurados
Notificaciones Productos que ya conf a partir de pi
Y Ordenes
Todes L

Productos Maestros No
Configurados

) Solicitudes de producte Buscar por nombre, SKU, producto maestro o codigo UNSPSC..
= .
(1 Preductos Configurados Mostrar: 19 por pagina

‘Configuracién de Unidades

de Compra 1D~ SKU NOMERE DEL PRODUCTO PRODUCTO MAESTRO UNSPSC PRECIO STOCK ESTADOD ACCIONES
752 - Agua Alcalina Agua Alcalina 58202301 RDS50.00 8071 Activa ]

763 - Libreta Telefonica Libreta Telefonica 14111526 RD$1,000.00 o Inactive &8

&18 - Carton Carton 18121583 RDS30.00 20 Inactivo 78

B22 - Caté Descateinado Caté Descafeinado Sazaiies ROS200.00 1500 Inactive 78

623 - Café Descafeinado Café Descafeinado 58201708 RDS200.00 1804 Inactivo rd:]

777777777 Maba Malide Mada Llalida OB TOR mRE3En AN en Ansbion &=

Imagen: Captura de la vista de SProductos Configurados.
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Panel de Proveedor
Menu: Productos Configurados

Lo primero que verds serd lo siguiente:
Titulo y descripcién

¢ Productos Configurados

e Texto: productos que ya configurd a partir de productos maestros.

/

Productos Configurados

Productos que ya configuraste a partir de productos maestros

Luego podras ver los filtros por estado:

Opciodn Qué muestra

Todos
Activos

Inactivos
Borradores

Eliminados

X

Activos, inactivos y
borradores (no
eliminados)

Disponibles para
compra (si cumplen
stock/cobertura)

Guardados pero no
disponibles para
compra

Aun no publicados

Los que usted oculto;
desde aqui puede
restaurarlos

Direccion General
Contrataciones Publicas

Todos W

Todos

Inactivos
Borradores

Eliminados
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Panel de Proveedor
Menu: Productos Configurados

Debajo de los filtros por estado se visualiza la barra de busqueda:

Puede buscar por:
e nombre del producto,
e cébdigo interno (SKU),
e nombre del producto maestro,
e codigo de la categoria (clasificacion del catélogo).

/

). Buscar por nombre, SKU, producto maestro o cédigo UNSPSC...

Y enseguida una tabla con la lista de productos que ya haz configurado.,,

ID A~  SKU NOMBRE DEL PRODUCTO ~ PRODUCTO MAESTRO ~ UNSPSC PRECIO STOCK ~ ESTADO ACCIONES
752 Agua Alcalina Agua Alcalina 50202301 RD$50.00 6071 Activo Z W
763 Libreta Telefonica Libreta Telefonica 14111526 RD$1,000.00 99 Inactivo Z 0
819 Carton Carton 14121503 RD$30.00 20 Inactivo Z 0
822 Café Descafeinado Café Descafeinado 50201708 RD$200.00 1500 Inactivo W
823 Café Descafeinado Café Descafeinade 50201708 RD$200.00 1994 Inactivo YA
a24 I24942724 Fafa Malida Fafa Malida RO61 TR DResEn An o Ansiiin Faa

A
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Panel de Proveedor
Menu: Productos Configurados

Queé significa cada columna de la tabla

ID

Ndmero interno del producto en el sistema

SKU

Su cédigo interno (si lo cargd); si no, aparece vacio o guion
Nombre del producto

Nombre de su oferta (ligado al maestro)

Producto maestro

Producto del catdlogo DGCP del que parte su oferta
Codigo de categoria

Clasificacion del rubro del maestro

Precio

Precio en pesos dominicanos

Stock

Cantidad disponible. Colores orientativos: verde (mds de 10), amarillo (poco),

rojo (cero)

Estado

Activo, Inactivo, Borrador o Eliminado
Acciones

Editar / Eliminar, o Restaurar si estd eliminado

Puede ordenar haciendo clic en el encabezado de la columna (ascendente [

descendente).

NOMERE DEL PRODUCTO

PRODUCTO MAESTRO UNSPSC PRECIOD STOCK

752

763

819

822 B

823

LY} NATATIA

A

Agua Alcalina

Libreta Telefonica

Carton

Café Descafeinado

Café Descafeinado

Foado Knalida

Direccion General
Contrataciones Publicas

Agua Alcalina

Libreta Telefonica

Carton

Café Descafeinado

Café Descafeinado

Pronfo Knlida

58202381

14111526

14121583

Se201768

58201788

BAE61 TOA

RDS50.00

RD$1,000.00

RDS$30.00

RDE200.00

RDS200.00

BRESEA AR

6071

28

20

1500

1994

Ea

ESTADD

Activo

Inactive

Inactive

Inactivo

Inactive

ACCIONES
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Panel de Proveedor
Menu: Productos Configurados

Los estados del producto, con detalle

e Activo: La oferta puede verse y comprarse (segln cobertura, stock y reglas
de la tienda). Uselo cuando esté listo para vender. Si elige cobertura por
provincia, debe tener al menos una provincia marcada.

¢ Inactivo: El producto sigue en su lista, pero no estd disponible para compra.
Util para pausar sin eliminarlo (falta de stock, revision de precio, etc.).

e Borrador: Guardado incompleto o a prop®dsito sin publicar. Las instituciones
no lo ven como oferta comprable. Cuando esté listo, pdselo a Activo.

¢ Eliminado: Usted lo “ocultd”. No aparece en Todos | Activos [ etc.; solo en el
filtro Eliminados. No borra contratos ya hechos. Puede Restaurar cuando
quiera.

ESTADO A~

Activo

Inactivo
Inactivo
Inactivo

Inactivo

LR W
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Panel de Proveedor

Menu: Productos Configurados

6. Como editar un producto

1.En la lista, pulse Editar (1apiz).

1D~ SKU NOMBRE DEL PRODUCTO PRODUCTO MAESTRO UNSPSC PRECIO ACCIONES
752 Agua Alcalina Agua Alcalina 56202301 RDS50.00 £ W
763 Libreta Telefonica Libreta Telefonica 14111526 RODS1,000.00 98 Inactivo Za
819 Carton Carton 14121583 RD$30.00 20 Inactive Fd i
822 Café Descafeinado Café Descafeinado 5201708 RDS200.00 1500 Inactivo P Al
823 Café Descafeinado Café Descafeinado 58201708 RDS200.00 1094 Inactive P}
a%4 NIATAINEA Mafo Malica Mafo Kalida BEA%A1 THn BAEIEA A e Aombiam - o

1.Se abre Editar producto con el mismo formulario de cuando lo
configuré.

Editar Producto

ModHica ta Infarmacitn de 1 proouCtD

roducto Maestro Asociado

Agua Alcaling Naeitabie

mmmmmmmmmmmmmm

1.Puede modificar, entre otras cosas:
o SKU
Estado (Borrador [ Activo /[ Inactivo)
Cobertura (nacional o por provincia) y provincias
Precio
Stock
Impuesto
Oferta técnica (PDF): si ya tiene una, puede subir una nueva
versioén; el historial queda registrado
2.La unidad de medida viene del maestro y no se cambia.
3.Guarde: vuelve a Productos Configurados.
4.Cancelar: vuelve sin guardar.

O O O O O O
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Panel de Proveedor
Menu: Productos Configurados

Como eliminary restaurar
Eliminar
1.Pulse Eliminar (icono de papelera).
2.Confirme en la ventana: el producto se oculta, no se borra del todo.
3.Los contratos o pedidos ya existentes no se afectan.
4.Verd un mensaje de éxito.

ID A SKU ~ NOMERE DEL PRODUCTO PRODUCTO MAESTRO ~ UMSPSC ~  PRECIO ACCIONES
752 - Agua Alcalina Agua Alcalina 58202301 RODS50.00 6071 Active Z W
763 - Libreta Telefonica Libreta Telefonica 14111526 RD$1,000.00 98 Inactive Fa)

Confirmar eliminacion

;Estas seguro de que quieres eliminar este producto? El
producto se ocultara de la vista pero no se eliminara de la
base de datos. Las drdenes existentes no se veran

afectadas.

Después, el producto solo aparece si filtra por Eliminados.
Restaurar
1.Filtre por Eliminados.
2.Pulse Restaurar.
3.El producto vuelve a estar disponible en la lista normal (segin su
estado: activo, inactivo o borrador).

STOCK ~ ACCIONES

1D~ SKU ~ NOMBRE DEL PRODUCTO - PRODUCTO MAESTRO -~ UNSPSC PRECIO -~ E

763 - Libreta Telefonica Libreta Telefonica 14111526 RDS$1,000.00 99 Eliminade ©
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Panel de Proveedor
Menu: Configuracion de Unidades de
Compra

Esta parte del manual explica cédmo usar la pantalla Configuracién de
Unidades de Compra desde el perfil Proveedor para decidir quién puede very
comprar tus productos.

Aqui eliges qué unidades de compra (instituciones/areas compradoras)
pueden ver tus productos en el sistema.
Regla principal (muy importante)
e Si NO seleccionas ninguna unidad de compra:
¢ todas las unidades de compra podrdn ver y comprar tus productos.
¢ Siseleccionas una o varias unidades:
e solo esas unidades podrdn ver tus productos.
Esta regla aparece como un aviso en la pantalla para evitar confusiones.

1.LEn el panel del proveedor, en el menu lateral, haz clic en:

2.Configuracion de Unidades de Compra.
Configuracion de Unidades

|
de Compra
Compras Panel AUTOBRITANICA LTD SAA ‘Q.o Provider User - RPE: 80366
fa¥ Inielo Configuracion de Unidades de Compra
\  Notificaciones - Selecciona qué unidades de compra pueden ver y comprar tus productos

Ordenes
Configuracion de Unidades de Compra

™ Productos

Configuracion de Unidades

G Importante: Si no seleccionas ninguna unidad de compra, todas las unidades podran ver y comprar tus productos. Si
e Compra

seleccionas unidades especificas, solo esas podran ver tus productos.

Unidades de Compra Disponibles (171)
Seleccionar Todas Deseleccionar Todas Seleccionar Filtradas
C ). Buscar unidades de compra...

Mostrar solo seleccionadas

Mastcanda dZd de izl unidade

Imagen: Captura de la vista de Configuracion de Unidades de
Compra.
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Panel de Proveedor

Menu: Configuracion de Unidades de
Compra

Bloque informativo (arriba)
e Explica la regla principal (si no seleccionas ninguna, todos ven; si
seleccionas, solo esos ven).

Configuracion de Unidades de Compra

Sedecciona qué unidades de compra pueden ver y comprar tus productos

Configuracion de Unidades de Compra

Importante: 5i no seleccionas ninguna unidad de compra, todas las unidades podran ver y comprar tus productos. 5i
ssssssssssssssssssss pecificas, solo esas podran ver tus productos.

Bloque de seleccién (el listado)
Aqui es donde realmente eliges.
Incluye:
e Botones rapidos (seleccionar/deseleccionar).
e Un buscador.
e Filtros (por ejemplo, ver solo los seleccionados).
e Un listado de unidades (cada una con su casilla).
e Un botén para guardar los cambios (cuando esté visible en tu pantalla).

Unidades de Compra Disponibles (171)

Seteccionar Toost || Desshccionsr Todst | Seleccionss i
cionada
Mo T3
I | |*
Dirateitn Gassrat Caldsd A1 v Dot iy Coaruae sl quips Castad s Uinictad 9 Compras Cramere.
[ Unidad de Compras Kacknad [ COMSKHN DEFENSA COMERCIAL | I Unidad de Compra Gromend! |
l CIRECTION GENERAL CONTRATACIONES PUBLICAS o | S0 Teand a0 2> v l[ PROMNDUSTRIA o J
[ Urnidisd Comprs CO4champs [ ARMUAZA REPUBLICA DOMINCANA l [ Limidtad o4 Compra TUST QA ]
l Uiniciad e Compra GA_Test Eromens v lcw_of.:'xlm:unxr Y H Uiniciad de Compras EROMERD. A ¥ J
[ [Eoelei=l ien it } w | Unicad de Compras Urgencas_ 19 . Il 50A GABRILL TLST . |'
Resumen de kb Configuracidn
Todal dieponidia:
Seseccionmds
Mo seleccionads
i S8 laa u
N D SN
&
v
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Panel de Proveedor

Menu: Configuracion de Unidades de

Compra

Seleccionar Todas Deseleccionar Todas

Botones rapidos (para ahorrar tiempo)
En la parte superior de la lista suelen aparecer

botones como:

e Seleccionar todas: Marca todas las unidades

del listado.

¢ Deseleccionar todas: Deja la seleccién vacia

(y recuerda: vacio significa “todas pueden
ver”).

¢ Seleccionar filtradas: Marca solo las
unidades que estds viendo en pantalla
(después de aplicar busqueda o filtros).

Buscar unidades de compra
Cbmo buscar
1.En el cuadro que dice “Buscar

Seleccionar Filtradas

Seleccionar Todas

Deseleccionar Todas

Seleccionar Filtradas

unidades de compra..”, escribe parte

Unidades de Compra Disponibles (171)

del nombre.
2.La lista se va ajustando a lo que
coincide.
3.Si quieres quitar la busqueda, usa el
botén de limpiar (una X) o borra el
texto.
Atajo (si lo tienes disponible)
En algunos casos, la pantalla sugiere un
atajo (por ejemplo “Ctrl/Cmd + K”) para
llevar el cursor al buscador mas rapido.

Direccion General
Contrataciones Publicas
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Seleccionar Todas

Deseleccionar Todas

Seleccionar Filtradas

[ minig

Mostrar solo selecclona

das

7 Flliros:  *minis®  Limpéar

Maostranda 12 de 171 unidades que cointiden con “minis®

Administracidn de la
Plataforma

£

MINISTERIO INTERIOR
POLICIA

Ministerio de Agricultura

MINISTERIO DE DEFENSA

Ministerio de Pruebasi

MINISTERIO DE
RELACIONES...

MINISTERIO DE
EDUCACHON TECNICA

MINISTERIO DE MEDIO

AMBIENTE ¥ RECURSO...

MINISTERIO DE ENERGIA
¥ MINAS

Direccion di
Administracian...

Ministario di defensa al
cludadano

Programa de
Administrackin...
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Panel de Proveedor

Menu: Configuracion de Unidades de
Compra

Filtrar para ver solo lo seleccionado @ o s e
La pantalla puede ofrecer una opciéon
para mostrar solo las unidades
seleccionadas.
Util cuando:
¢ ya seleccionaste muchas y quieres
revisar,
e O quieres quitar algunas sin perder
tiempo.

a
Adrinistracion de la l
Plataforma

drgano Rector de la
Plataforma

Direceién Gral.

" e o
Contrataciones Publicas

o

MIMISTERIO INTERIOR v ‘

Unidade de Compra 1 o POLICIA

Unidade de Compra 2 o

Anny Mateo Cabral

Direccion.General. QA TE! ./

Ministerio de Agricultura  .*

o ]
DGCP-SQA-TEST o ][ uces o ] ueB? o l

MINISTERIO DE

DEFENSA i

Direccién.General.De.Cal

Direccién. General Calidat ‘

Seleccionar o quitar unidades (paso a paso)
Seleccionar una unidad
1.Busca la unidad o localizala en la lista.
2.Marca su casilla.
3.Repite con todas las que quieras.
Quitar una unidad
1.Busca la unidad seleccionada.
2.Desmarca la casilla.

Guardar los cambios (lo més importante)
Después de hacer tu seleccibn:
1.Pulsa el botén Guardar (o “Actualizar

configuracién” si aparece con otro Guardar Configuracién
nombre).

2.El sistema mostrard un mensaje de éxito
indicando que se guardd correctamente.
Si cierras la pdagina sin guardar, es posible que
pierdas los cambios (segun el comportamiento
del sistema). Por eso, después de seleccionar,
siempre guarda.

.r 1‘ Direccion General
Contrataciones Publicas




=-ICompras

Panel de Proveedor
Menu: Configuracion de Unidades de
Compra

Ejemplos comunes (para entenderlo rapido)
Caso A: Quiero venderle a todo el mundo

¢ Deja todo sin seleccionar.

e Guarda (o simplemente no selecciones nada si ya estaba asi).
Resultado: todas las unidades de compra pueden ver tus
productos.

Caso B: Solo quiero venderle a 3 instituciones especificas

e Buscay selecciona esas 3.

e Guarda. Resultado: solo esas 3 pueden ver y comprar tus
productos.

Caso C: Quiero venderle a un grupo grande (por ejemplo 30
unidades)

e Escribe una palabra comuan en el buscador (por ejemplo parte
del nombre).

e Usa Seleccionar filtradas.

e Repite con otra busqueda si hace falta.

e Guarda. Resultado: seleccionas rapido sin ir una por una.
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Panel de Proveedor
Menu: Configuracion de Unidades de
Compra

Ejemplos comunes (para entenderlo rapido)
Caso A: Quiero venderle a todo el mundo

¢ Deja todo sin seleccionar.

e Guarda (o simplemente no selecciones nada si ya estaba asi).
Resultado: todas las unidades de compra pueden ver tus
productos.

Caso B: Solo quiero venderle a 3 instituciones especificas

e Buscay selecciona esas 3.

e Guarda. Resultado: solo esas 3 pueden ver y comprar tus
productos.

Caso C: Quiero venderle a un grupo grande (por ejemplo 30
unidades)

e Escribe una palabra comuan en el buscador (por ejemplo parte
del nombre).

e Usa Seleccionar filtradas.

e Repite con otra busqueda si hace falta.

e Guarda. Resultado: seleccionas rapido sin ir una por una.
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Menu: Configuracion de Unidades de
Compra

Si aparece un error al guardar
Si el sistema no guarda:
e Revisa tu conexidn.
¢ Intenta guardar de nuevo.
e Si persiste, toma una captura y reporta:
o qué unidades intentabas seleccionar,
o y qué mensaje aparecio.

Resumen rapido
¢ Sin seleccidon = todos pueden ver tus productos.
e Con seleccidon = solo los seleccionados pueden ver.
e Usa Buscar, Seleccionar todas/ninguna/filtradas para hacerlo
rapido.
e Guardar para aplicar los cambios.
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» &
Cerrar Sesion
Cerrar sesién desde una computadora (pantalla grande)
1.En el panel del proveedor, mira la parte superior derecha.
2.Ubica el icono de Cerrar sesion (botén de salir).
3.Haz clic una vez.
4.El sistema te saca de tu cuenta y te lleva a la pagina principal.
Como confirmar que realmente saliste
e Siintentas volver al panel con el botén “Atrds” del navegador,
el sistema deberia pedirte iniciar sesién otra vez o mostrar
que no tienes acceso.
e También dejards de ver tu nombre y las opciones del panel.

o2 )
Compr‘as Panel AUTOBRITANICA LTD SAA ®"  Provider User - RPE: 80366 (4~
® G Resumen
[} Notificaciones Bienvenido al panel del proveedor. Gestiona tus productos, 6rdenes y configuraciones.
[3) Ordenes
S Total Adjudicado (Monto) Total Adjudicado (Cantida... Productos DGCP Productos Proveedor
[} Productos
RD$40,697.00 o 647 D 20 M 3
- Configuracion de Unidades Monto total de 6rdenes Cantidad total de érdenes Publicados por la DGCP Asociados por el proveedor
" de Compra adjudicados adjudicados
Gestionar Productos Ver Ordenes Unidades de Compra
Crea y edita tus productos Revisa las érdenes disponibles y Selecciona qué unidades pueden ver tus
reclamadas productos
Plan de Entregas Calendario Lista

14 entregas programadas
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