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1. OBJETIVOS Y ALCANCE 
 

El objetivo del presente documento es establecer el conjunto de cláusulas jurídicas, 
económicas, técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan 
los requisitos, exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o 
jurídicas nacionales, que deseen participar en la Compra Menor para Adquisición de 
Material Gastables de oficina. 

Este documento constituye la base para la preparación de las Ofertas. Si el 
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la información requerida en el 
presente documento o presenta una información que no se ajuste sustancialmente en todos 
sus aspectos al mismo, el riesgo estará a su cargo y el resultado podrá ser el rechazo de su 
Propuesta. 
 

2. DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES Y SERVICIOS: 

 

Constituye el objeto de la presente convocatoria la Adquisición de Material Gastables 

de oficina, de acuerdo con las condiciones fijadas en las presente Especificaciones 
Técnicas. 
 

Adquisición de Material Gastables de oficina 

No. Descripción 
Unid 

Medida 
Cantidad 

1 
Papel Térmico  

3 1/8 Compatible con la mayoría de puntos de venta 
estándar impresoras térmicas 

ROLLO 50 

2 
Porta Lápices 

En mallas metálicos , dimensiones de  2.8 de ancho , 5.1 
de largo  y 8,1 de alto 

UND 20 

3 Pegamento glue stick   21gramos UND 36 

4 
Sobre Manila 8 ½ X 11  

color amarillo 
UND 

3000 

5 
Porta Clip 

plástico súper resistente  Tapa magnética 
UND 

20 

6 
Grapa 26 /6  

 dimensiones de 10. 5 cm x 4 cm color plateado 
CAJA 

20 

7 
Saca grapa 

Saca grapa de metal con agarradera plástica. 
UND 

30 

8 
Grapadora Industrial 

para oficina de 2 a 100 UND encuadernación de libro y 
papelería dimensiones 293 mm de largo y 82 mm de 

UND 3 
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3. Recepción de Ofertas: 
 
La presentación de Propuestas se realizará en la Dirección General de Contrataciones Públicas, 

hasta las 10:00 A.M. del día 30 de junio del 2021, en la Unidad de Compras de la Dirección 

General de Contrataciones Pública, ubicada en la Calle Pedro A. Lluberes, sector Gascue, Santo 
Domingo de Guzmán, Distrito Nacional, República Dominicana. 
  
 

ancho y 170 mm de alto. 

9 

Labels Transparente  
size 1x 4 (20 /1)   con diseño de elevación rápida para 

impresoras láser, transparente, 1 x 4 pulgadas, 50 hojas 
por paquete. que se use para sobres y  paquetes. 

UND 40 

10 

Labels Blanco 
size 2x4 (100 /1) con diseño de elevación rápida, que 
sea compatible con impresora láser y de inyección de 

tinta. que se use para sobres y paquetes. 

UND 10 

11 
Cinta Adhesiva  

de 2” pulgada de ancho  
UND 20 

12 
notas adhesivas (banderita) 
 ( 5 /1) de diferentes  colores  

UND 30 

13 
Caja De Cartón  

con tapa para archivo  ( 10 x 12 x 24) 
UND 60 

14 Clip Billetero ½  UND 30 

15 
Clip De Metal 28 Mm 

material resistente  que no se oxiden fácilmente  cajita 
de 100 /1 

UND 20 

16 
Grapa 23/20  

 (1000 /1) con dimensiones de 20 mm  
CAJA 20 

17 
Carpeta No.5   

tres anillo color blanco  
UND 25 

18 
Marcadores Permanentes 

(negro  y  azul ) de   punta gruesa y secado rápido  
UND 40 

19 
Carpeta No. 1   

  tres anillo color blanco  
UND 25 

20 
Cinta Doble Cara  

dimensione de (18 MM X 20 M, 1 PZA.) 
UND 10 

21 
Libro Record 

Tapa dura de 500 paginas  
UND 

15 

22 Clip Billetero No. 1  UND 50 

23 Clip Billetero No .2  UND 30 

Nota: Debe contener imágenes y descripción técnicas de los artículos ofertados 
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 Presentación de Ofertas: 

Las Ofertas se presentarán en un Sobre cerrado y rotulado con las siguientes inscripciones: 
 

NOMBRE DEL OFERENTE 

                                      (Sello social) 
                                               Firma del Representante Legal                                                               

                                                              Dirección General de Contrataciones Publicas 
Referencia: DGCP-DAF-CM-2021-0017 
Dirección: Calle Pedro A. Lluberes, 

Gascue Teléfono: (809) 682-7407 ext. 3054 
 

4. DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR: 
 

Un (1) sobre con oferta técnicas y un sobre (1) económica 
 

A. Documentaciones credenciales: 

 
1. Formulario de Presentación de Oferta (SNCC.F.034) 

2. Formulario de información sobre el oferente (SNCC.F.042) 

 

B. Documentación Técnica: 
 

1. Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas de acuerdo al 
numeral (2 Descripción de los bienes), de igual modo deberá contener imágenes y 
descripción técnicas de los artículos ofertados. 
 

C. Documentación Económica: 

 
1. Formulario de Presentación de Oferta Económica (SNCC.F.033) 

 
 

3. CONDICIONES DE PAGO: 
 

Los pagos serán realizados a presentación de factura con comprobante gubernamental a 
favor de la Entidad Contratante, 30 días después de la entrega total de los bienes.  

  
4. MONEDA DE LA OFERTA: 

 
             El precio en la Oferta deberá estar expresado en moneda nacional, (Pesos   
dominicanos, RD) 

 
5. CRITERIOS DE EVALUACIÓN: 

 
Las Propuestas deberán contener la documentación necesaria, suficiente y fehaciente para 
demostrar los siguientes aspectos que serán verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO 
CUMPLE”: 
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Criterio de Evaluación Credenciales CUMPLE NO 
CUMPLE 

1 Formulario de Presentación de Oferta (SNCC.F.034);   

2 Formulario de información sobre el oferente (SNCC.F.042)   

3 
Registro de Proveedores del Estado (RPE). (No es necesario enviar 
constancia, esta solicitud será validada en línea) 

  

4 
Estar al día con los pagos de impuestos, ITBIS. Este documento será 

verificado en nuestro sistema (No es necesario enviar constancia, 
esta solicitud será validada en línea) 

  

5 
Estar al día de los pagos de impuestos, TSS. Este documento será 
verificado en nuestro sistema (No es necesario enviar constancia, 
esta solicitud será validada en línea) 

  

Criterio de Evaluación Técnica CUMPLE NO 
CUMPLE 

1 

Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas 
suministradas de acuerdo al numeral (2 Descripción de los bienes), 
de igual modo deberá contener imágenes y descripción técnicas de 
los artículos ofertados. 

  

 

6. CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN: 
 

La adjudicación será en favor de aquel oferente que:  
 
1) Haya cumplido con los requerimientos técnico solicitados 
2)  Tenga menor Precio. 
 

 
7. Anexos 

1. Presentación Formulario de Oferta Económica (SNCC.F.033) 
2. Presentación de Oferta (SNCC.F.034) 

3. Formulario de información sobre el oferente (SNCC.F.042) 


