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PRESENTACION

El presente documento busca reforzar el conocimiento sobre los pasos que se deben
realizar para la visualizacion de los procesos de compras y contrataciones desde la vista
publica del Portal Transaccional.

El objetivo primordial es facilitar a los usuarios de la herramienta y a cualquier interesado,
un instructivo de facil comprension sobre cuales pasos deben agotarse para consultar la
convocatoria de los procesos, disponibilidad de recursos para la contratacion, invitaciones
realizadas en los procesos de compras y contrataciones, Pliego de Condiciones,
Especificaciones Técnicas/ Terminos de referencia, Contratos/ordenes de compras,
planes anuales de compras (PACC), garantias, etc. Al finalizar, el usuario estara mejor
edificado sobre las acciones que permite el Portal y el orden en que deben realizarse,
atendiendo al proceso y en funcién de las etapas que deben ser agotadas dentro de la
herramienta.

Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y analisis de la informacion y de las
pantallas aportadas, a modo de gjemplo y guia. Ademas, hemos incluido un glosario con
el que podra aclarar y manejar la terminologia propia del sistema de compras y
contrataciones.

Al final del documento, reservamos un espacio donde puede asentar anotaciones sobre
su interpretacion referente a los temas tratados, o cualquier particular que requiera
profundizar.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre este instructivo, favor contactar
al Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccion General de Contrataciones
Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud de capacitacion en Portal
Transaccional, al Departamento de Implementacion (Ver contactos al cierre de este).
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1. VISTA PUBLICA DEL PORTAL TRANSACCIONAL

El Portal Transaccional es el medio electronico para participar en el mercado publico y
utilizar los servicios del Registro de Proveedores del Estado en linea, donde se gestiona
todo el proceso de Compras Publicas desde la planificacidon hasta el cierre de contrato.

Es una plataforma pensada para que la Administracion Publica logre el mayor grado de
transparencia posible en sus compras y contrataciones, promoviendo la eficiencia e
igualdad de oportunidades.

¢Qué se puede consultar en la vista publica del Portal Transaccional?

» Listado de procesos publicados a traves de la plataforma, con la informacion
correspondiente a la etapa en que se encuentra, conforme sea gestionada por la
entidad contratante:

- Convocatoria a traves de la herramienta

- Disponibilidad de recursos para la contratacion

- Invitaciones realizadas en los procesos de compras y contrataciones
- Pliego de Condiciones

- Especificaciones Técnicas/ Términos de referencia

- Contratos/ordenes de compras

- Detalles de articulos, obras o servicios a contratarGarantias

- Plazos en el cronograma segun normativa

- Documentos anexos al proceso en sus diferentes etapas

- Oferentes

- Detalles de las ofertas

- Adjudicatarios

- Condiciones de contratacion

- Mensajes del proceso

- Contrato/orden de compras

- Descargar carpeta digital con toda la informacion del proceso

Planes anuales de compras y contrataciones (PACC)
Estadisticas de compras
Iniciar creacion de usuario Proveedor

Generar constancia del Registro de proveedores del Estado (RPE)

Acceder a diversos recursos formativos y de ayuda para uso de la plataforma

V V V V VYV VY

Consultar informacion del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones
(SNCCP)
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2. CONSULTAR PROCESOS DE COMPRAS

Este apartado se refiere a los pasos y requisitos para consultar los procesos de compra
en la vista publica del Portal Transaccional, sin hecesidad de tener usuario y contrasena.
Por tanto, el dominio del mismo permitira al usuario reproducir los pasos en la
herramienta, tomando en cuenta el debido apego a la normativa local de compras, y
realizar exitosamente la consulta de procesos.

Después de haber ingresado a la pagina www.portaltransaccional.gob.do, debera pulsar
el boton Buscar Proceso de Compra y podra visualizar todos los procesos publicados por
las diferentes unidades de compras.

—
(i-':-"-‘c‘ Aumentar el contiaste

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Compra  Estadistica  Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)  Generar Constancia

s - Buscar Proceso de Compra

ULTIMAS MODIFICACIONES @ Volver | Todos

No se han encontrado
Buscar Proceso de Compra

Eais Unidad de Compras Referencia Descapeion Fase actual Eecha de publicacién de otertas

e 111082020 19:19 ur 111082020 18:35 ¢ - 986,445 Dominicano Peso

Pruebas sul

We-CCC-$12020-0001

0o ues? UCB7-COCAR2020- TST20200715, LR, e 100872020 1115 (TG 4 10082020 1200
0009 10AGO2020. IntograOFF. 01

Do Narias03 Nariasd3.UC-CD-2020-  COU-TEST-009 o 100872020 1113 = 310082020 1200
0008

0o ucs? UcH7-DAF-CH-2020- 18120 e 100872020 11:00 juT 1010872020 12:00 17
08 e

005

0o Unidad de Compra tacionde  07/08/2020 1136 (uTe + 0710872020 1142
JEAG s

Unidad de Compra
JEA-CCCLPN-2020-
01,

Los procesos publicados en el Portal Transaccional hos muestran, a simple vista, las
siguientes informaciones:

Unidad de Compras Referencia Descripcién Fase actual Fecha de publicacién Fecha de presentacién de ofertas Total estimado Estado

o
.
@

B

Unidad de compras: Institucion responsable de la publicacion del proceso de
compras.

Referencia: Numero unico asignado por el Portal Transaccional al proceso de
compras.

Descripcion: Nombre o referencia de la contratacion.

Fase Actual: Etapa en la que se encuentra el proceso de compras.

Fecha de Publicacion: Fecha en que se solicito el proceso de compra.

Fecha de Presentacion de Oferta: Fecha limite para presentar ofertas.

Total estimado: Monto presupuestado para el proceso de compras.

Estado: Estado en que se encuentra actualmente el proceso de compras.
Detalle: Opcidon para visualizar las informaciones adicionales del proceso de
compras.

VVVVVVY VY VY

El usuario tendra la opcion de realizar diferentes tipos de filtros de busqueda de los
procesos publicados. Se divide en dos partes:

1. Busqueda simple: debera escribir una palabra clave en el cuadro de busqueda
general y pulsar el boton Buscar. Filtrara todos los procesos de compras que

Pagina 6 de 26


http://www.portaltransaccional.gob.do/

.r * Direccion General
Contrataciones Publicas

7ess - Buscar Proceso de Compra (e pigna: 122507 Ayuds D

ULTIMAS MODIFICACIONES @© Vower| Todos
No se han encortrado =
Buscar Proceso de Compra

[ sac [ P
160 quepuedo
opudorts?
o wis0s d 10
: E: s Bais. AUnidad de Compras. Referencly Descripcion Faseactal Eecha de publicacion Estado
0o Unidad ¢e Compra JEAG  Unidad de LR - AIRE ACOND. DGCP - feag Presentaciénde 050212020 10.30 (wrc 4homs 050022020 10.36 wrc 4 poss 2DominicanoPeso  Suspendido  Datalle
ompra JEA ofertas
CCCLR2020-
0004
00 Unidad de Compra JEAG  Unidad de. LR-AIREACOND, OFICINADGCP - Presentacionde  0B/10/2019 13:40 (70 <t OM102019 1346 170 < hove 1 Dominicano Peso  Proceso
Compra JEA- ieg ofertas adudicado
CCC-LR2019- ¥ celebraco
0034
0o Unidad de Compra JEAG  Unidad da LR - AIRE ACOND. COCINADGCP - Presontaciinde  O4/102019 1450 w7C 4homs 04102019 1450 (UTC 4o 1DominicanoPeso  Proceso Detalle
Compra JEA- Jeag ofertas con etapa
CCCLR2019- corrada

2. Busqueda avanzada: Esta opcion lo llevara a una ventana, donde podra
establecer criterios de busqueda mas extensos como: Unidad de compras,
referencia del procedimiento, descripcion, cédigo UNSPSC, pais, region, tipo de
procedimiento, estado, fecha de publicacion desde, fecha de publicacion hasta,
fecha de presentacion de oferta desde, fecha de presentacion de oferta hasta,
fecha de apertura desde, fecha de apertura hasta.

Buscar Proceso de Compra

Criterios de busqueda
Contiene todas las palabras

Contiene exactamente esta frase
Contiene al menos una de las palabras

No contiene las palabras*

Limite sus resultados
Unidad de Compras P

Numeros de documento:
Aiftadir N° Documento
Referencia del procedimiento
Descripcion
Cédigo UNSPSC el
Categoria
Pais | REPUBLICA DOMINICANA v
Region
Régimen juridico o marco legal
Tipo de Procedimiento = Seleccione v
Estado ' Seleccione v
Fecha de publicacion desde
Fecha de publicacion hasta
Fecha de presentacion de ofertas desde
Fecha de presentacion de ofertas hasta

Fecha de apertura desde

E [ 8 CF (R (2

Fecha de apertura hasta

@ (Volver a biisqueda simple)

Luego de completar el campo a filtrar, debera pulsar el botoén Buscar, al pie del cuadro
de busqueda, podra visualizar los resultados.
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Para visualizar las informaciones del proceso a consultar, debera pulsar la opcion Detalle,

que se encuentra a la derecha de la linea resumen de cada proceso.

Estado
Proceso con etapa Detalle
cerrada
Proceso adjudicado Detalle

y celebrado

Al pulsar la opcion Detalle, se desplegara una ventana emergente donde podra observar
todas las siguientes informaciones:

1.

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

Cerrar || Imprimir || Descargar procedimiento |[NSSSUSEYER R E

Informacién

uPWS

Precio estimado total:
Referencia del procedimiento
Titulo:

Fase:

Estado

Descripcién:

Tipo de procedimiento

986,446 Dominicano Peso
Unidad de Pruebas We-CCC-S1-2020-0001
subasta de equipos medicos

Presentacién de ofertas

Proceso con etapa cerrada

subastz de equipos medicos

Subasta Inversa

Datos del contrato

Tipo de contrato

Direccién de ejecucion del contrato

Identificacién

Bienes

Pedro A Liuberes Santo Domingo OZAMA O METROPOLITANA REPUBLICA DOMINICANA

Informacion del proceso: En esta seccion se podra consultar toda la informacion
general del proceso, como muestra la imagen debajo.
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INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO
Informacién

Summary information

UPWS
Precio estimado total: 986.446 Dominicano Peso
Referencia del procedimiento Unidad de Pruebas We-CCC-SI1-2020-0001
Titulo: subasta de equipos medicos
Fase: Presentacion de ofertas
Estado Proceso con etapa cerrada
Descripcion: subasta de equipos medicos

Tipo de procedimiento Subasta Inversa

» Precio estimado total: Monto presupuestado para el proceso de compras

> Referencia del Procedimiento: Nomenclatura asignada por el Portal
Transaccional al proceso.

> Titulo: Nombre o referencia de la contratacion.
> Fase: Etapa actual del proceso.

» Estado: Ciclo actual del proceso, que puede ser Proceso Publicado, Proceso con
etapa Cerrada, Proceso Adjudicado y Celebrado.

> Descripcion: Detalle del proceso de compra con el que la entidad contratante
explica brevemente qué se requiere.

» Tipo de Procedimiento: Modalidad seleccionada por la entidad contratante, de
acuerdo al monto presupuestado.

2. Datos del contrato: En esta seccion podra consultar toda la informacion
relacionada a la ejecucion del contrato.

Datos del contrato

Object of the Contract

Tipo de contrato Bienes

Direccion de ejecucion del contrato Pedro A Lluberes Santo Domingo OZAMA O METROPOLITANA REPUBLICA DOMINICANA

» Tipo de contrato: Objeto de la contratacion ya sea bienes o servicios.
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» Subtipo: Solo aplica para servicios, que pueden ser Consultoria y Consultoria
basada en la calidad de los servicios.

» Direccion de ejecucion del contrato: Ubicacion donde se realizara la entrega
de los bienes o se llevara a cabo el servicio.

3. Identificacion: Esta seccion es informativa y es de rellenado automatico.

Identificacion

Identification

Dar publicidad al proceso  Si

> Dar publicidad al proceso: Opcion Si preestablecida por la plataforma.

4. Cronograma: En esta seccion se puede visualizar el listado de fechas programadas
para los eventos del proceso de compras publicas consultado.

Cronograma

Scheduling

Publicacion del aviso de convocatoria 17 horas de tiempo transcurrido (11022020 19.13-00(UTC-04.00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Jusn

Presentacion de aclaraciones 17 horas de tiempo transcurrido (11022

Plazo maximo para expedir Emision de Circulares,
17 horas de tiempo transcurrido (11/082020 19:30:00(UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan,
Enmiendas y/o Adendas

Presentacion de Ofertas

Apertura de Ofertas Técnicas 17 horas de tiempo transcurrido (11/08/2020 13:36:00(UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Mansus, San Juan,

Verificacio idacion y E! ion de Ofertas
. 16 horas de tiempo transcurrido (11/08/2020 19:37:00(UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan)

técnicas

Notificacion de Errores u Omisiones de Naturaleza

Subsanable

Gy Sivide

on de O Habili para participar

en la Subasta

Apertura de Ofertas Economicas Iniciales
Fecha de inicio de la Subasta Inversa
Fecha de finalizacion de Subasta Inversa
Acto de Adjudicacion

Notificacion de Adjudicacion

tia de Fiel Ci

17 horas de tiempo transcurrido (11/08/2020 19:35:00(UTC-04.00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan)

16 horas de tiempo transcurrido (11/08/2020 19:38:00(UTC-04:00) Georget:

16 horas de tiempo transcurrido (11/08/2020 19:39.00(UTC-04.00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan,

16 horas de tiempo transcurrido (11/08/2020 13-40:00(UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan

16 horas de tiempo transcurrido (110
16 horas de tiempo transcurrido (71/0
15 horas de tiempo transcurrido (11,0
15 horas de tiempo transcurrido (110
15 horas de tiempo transcurrido (110

15 horas de tiempo transcurrido (11/082020 20:48:00(UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Jusn,

5. Configuracion del Presupuesto: En esta seccion se podra consultar el
presupuesto estimado para el proceso y el Certificado de Apropiacion
Presupuestaria, que certifica el aprovisionamiento de fondos para la contratacion.
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Configuracién del presupuesto

Destino del gasto Inversion
Origen de los recursos Fuente general
¢Integracion Manual?
&SNIP? Snip © No
Codigo SNIP
Valor total del presupuesto 144.00 DOP

Valor Certificado(s) de Apropiacion 144.00 DOP

Cuenta presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual Vigente

233401 144.00DOF 2

CALENDARIO DE PAGOS
D Descripcion Valor Mes

1 Pago unico 144.00 Diciembre
DOP

CERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA

Afio Codigo de Certificado Version del Certificado Monto Certificado

Destino del gasto: Muestra la finalidad para la cual seran utilizados los recursos
adquiridos.

Origen de los recursos: Estado financiero auxiliar, que informa sobre el origen de
los fondos a utilizar por la entidad contratante.

¢Integracion Manual?: Es cuando la configuracion del presupuesto se realiza de
forma manual. Rellenado automatico.

¢SNIP?: En esta pregunta, la entidad contratante especifica si los fondos a utilizar
provienen del Sistema Nacional de Inversién Publica, o no.

Codigo SNIP: En caso de marcar Si en la opcion anterior, la entidad contratante
debera indicar la numeracion asignada automaticamente para la identificacion de
un Proyecto Inversion Publica (PIP).

Certificado de Apropiacion Presupuestaria: Es un documento mediante el cual
la autoridad con responsabilidad para gestionar gastos certifica disponibilidad
para la adquisicion, garantizando el principio de legalidad en la autorizacion de
gastos.

Valor total del presupuesto: Monto presupuestado para el proceso de compras.

Valor Certificado(s) de Apropiacion: Monto del certificado anexado al proceso
de compras.

Pago de anticipos: En esta seccion se podra visualizar si la entidad contratante
definié pago de anticipos o solicitud de garantias para el proceso.
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¢Pago de anticipos? No

Solicitud de garantias? No

» ¢Pago de anticipos?: Cantidad correspondiente a una transaccion econoémica la
cual es abonada con anterioridad a la fecha acordada de antemano, esta muestra
las opciones Si y No, las cuales indican si el proceso de compras contempla o no
pago de anticipos.

> ¢Solicitud de garantias?: Esta muestra las opciones Si y No, las cuales indican si
el proceso de compras contempla o no garantias.

6. Lista de respuesta a proveedores: En esta seccion podra visualizar cuales
proveedores se muestran interesados en el proceso.

Lista de respuesta de proveedores

idders Replies List

5]

Fecha de publicacion 25/06/2020 15:13:15 ((UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan
Posicion Aceptado Fechay hora de llegada
1 Si 25/06/2020 15:02:37 ((UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus. San Juan) AUTOBRITA
L e 8 8 0

7. Documentacion: Documentos anexados por la entidad contratante, en el proceso
de compras y contrataciones.

Documentacion

Contract Documents

El acceso a la documentacion exige pago No

Nombre del documento Tipo

prueba4.docx Acto Administrativo de Inicio de Procedimiento
prueba2.docx Especificaciones Técnicas/Ficha Técnica
pruebat.docx Pliego de Condiciones

prueba3.docx Solicitud Compra o Contratacion.

8. Informacion de seleccion: Muestra el informe final del proceso, tras haberse
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concluido el analisis de ofertas presentadas en el proceso, el cual indica el/los
adjudicatario/s del proceso de compras y contrataciones. En este apartado se
puede descargar y visualizar el Certificado de disponibilidad de cuota para
comprometer.

Informacion de la seleccion

Award and Contract Information

Informes proceso de Adjudicacion Fecha informe final de seleccion Valor
=DO01.AWD 62303 25/06/2020 15:26 1 Dominicano Peso
Informe final 25/06/2020 15:26 Descargar
Adjudicatario Cuantia del contrato Documentos
Descargar
AUTOBRITANICA LTD 1 Dominicano Peso Descargar Ver detalle
Descargar

9. Articulos y preguntas: Presenta las informaciones de los bienes y/o servicios que
se requiere contratar en el proceso de compras y contrataciones, desde la lista de
articulos y precios configurada para el mismo.

Articulos y Preguntas

Articulos y Preguntas

1 Sobre 1 - Requisitos Técnicos

2 Sobre 2 - Propuesta Economica

21 Lista de articulos
Suttotal
1.004.500.00
Roforencla  Codigo UNSPSC e sostaria Descripeion Cantidsd  Unidad Procio unitario estimado Procio total estimado
1 30111502 - Concreto condu 265101 concreto 1.000 G 1,002 1.002,000.00
21111601 - Equipoparapi( | 265701  equipos 5 w 500 2.500.00

10. Observaciones y Mensajes: Preguntas y respuestas realizadas entre la Unidad de
Compras y el Proveedor; asi como las novedades que la entidad contratante
comparte para consumo general, a lo largo del proceso.
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Observaciones y Mensajes

Public M

Tipo Referencia Asunto Fecha

Informe final DO1.AWD.64306 Informe final de la seleccién 07/08/2020 14:44 (U7TC 4 hora Detalle
DO1.AWD.64306

Notificacién DO1.MSG.3950 La lista de oferentes del 07/08/2020 14:28 (U7C 4 ho

proceso Unidad de Pruebas
We-CCC-LPI-2020-0002
publicada por UPWS

Notificacién DO1.REQ.92004 Publicacién modificacién 07/08/2020 11:10 (U7C <4 hora Owiels
Notificacién DO1.REQ.92004 Publicacién modificacion 07/08/2020 11:09

4. DESCARGAR PROCEDIMIENTO

Si desea descargar las informaciones y documentos del procedimiento, debera pulsar el
boton Descargar procedimiento.

Cerrar Imprimir [ Descargar procedimiento ] Acceder a la oportunidad

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO
Informacién

Narias03
Precio estimado total: 10 Dominicano Peso

Referencia del procedimiento Narias03-UC-CD-2020-0008

Luego de pulsar el boton Descargar procedimiento, podra visualizar un archivo
descargado que tendra en su contenido las siguientes carpetas: Adendas, adjudicacion,
analisis, apertura de ofertas, contratos, mensajes, oferta, publicaciones.

Las informaciones y documentos contenidos en el expediente digital descargado, se

actualiza conforme avanza el desarrollo del proceso y se van agotando las etapas del
mismo.
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X

Cerrar || Imprimir Acceder ala oportunidad [

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

UC_IMPL_20170321
Precio estimado total: 2,000,000 Dominicano Peso
Referencia del procedimiento UC_IMPL_20170321-CCC-S1-2020-0015
Titulo: Prueba
Fase: Presentacion de ofertas
Estado Proceso con etapa cemada
Descripcién: Prueba

Tipo de procedimiento Subasta Inversa

Datos del contrato

Tipo de contrato  Bienes

Direccion de ejecucion del contrato  SD REPUBLICA DOMINICANA

Identificacion

@ UCIMPL2017032..zip  ~ b

1_Publicaciones File folder 8/12/2020 1:20...
2_Adendas File folder 8/12/2020 1:20...
3_Ofertas File folder 8/12/2020 1:20...
4_AperturaDeSobres File folder 8/12/2020 1:20...
5_Analisis File folder 8/12/2020 1:20...
6_Adjudicacion File folder 8/12/2020 1:20...
7_Contratos File folder 8/12/2020 1:20...
8_Mensajes File folder 8/12/2020 1:20...

El contenido de las carpetas descargadas en el expediente digital se refiere debajo.

1. Publicaciones: Documentos anexos por la entidad contratante, relacionados al
proceso de compras.

2. Adendas: Adendas (modificaciones) realizadas al proceso de compra dentro del
tiempo establecido por la normativa local de compras.

3. Ofertas: Ofertas enviadas por los proveedores o cargadas por la entidad
contratante, con sus documentos anexos.

4. Apertura de Sobres: Proveedores que resulten admitidos o descalificados en el
proceso de compra.

5. Analisis: Analisis econdomico que el Portal realiza, cuando asi se programa en la
configuracion del proceso, indicando el mejor precio de cada oferta presentada.

6. Adjudicacion. en esta carpeta podra visualizar el informe final que detalla cual o
cuales proveedores resultaron adjudicados en el proceso de compra.

7. Contratos: en esta carpeta podra visualizar los documentos solicitados en el
contrato, como: la orden de compras, el informe final y el Certificado de Cuota a
Comprometer.
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8. Mensajes: en esta carpeta podra visualizar todas preguntas y respuestas
realizadas entre la unidad de compras y el proveedor, asi como también,
informaciones de interés para los participantes.

El Portal ademas permite crear un enlace directo a los procesos consultados por vista
publica, que puede compartir o guardar en la ubicacion de su preferencia; y se actualiza
conforme avanzan las etapas de mismo. Si desea mas informacion al respecto, puede
consultar el Instructivo para la Extraccién del Enlace a los Procesos de Compra.

Pagina 16 de 26



—

® o, . x
Direccion General
TRANSACCIONAL , “ ‘ i
COMPRAS DOMINICANA Contrataciones Publicas

RESUMEN

Al cierre del presente documento, el lector ha consultado la informacion sobre los pasos
y requisitos para consultar los procesos de compra en la vista publica del Portal
Transaccional, sin necesidad de tener usuario y contrasena, en lo relativo a la convocatoria
de los procesos, disponibilidad de recursos para la contratacion, invitaciones realizadas,
Pliego de Condiciones, Especificaciones Técnicas/ Términos de referencia,
Contratos/érdenes de compras, Garantias, entre otros aspectos de interés.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre este instructivo, favor contactar
al Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccion General de Contrataciones
Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud de capacitacion en Portal
Transaccional, al Departamento de Implementacion (Ver contactos al cierre de este
documento).
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EJERCICIO DE AUTOEVALUACION

Marque con una (x) el nivel alcanzado para las competencias listadas: logradas, falta
practica y no logradas.

AUTOAPRECIACION
COMPETENCIAS

Falta
Lograda | practica | No lograda

1. lIdentifica los elementos primordiales en
cada tema.

2. Puede producir una sintesis del contenido
tratado.

3. Reconoce los pasos e informaciones de
caracter obligatorio.

4. Muestra habilidades para motivarse vy
motivar a otros.

5. Puede llevar a la practica lo aprendido en
la sesion.

6. Puede guiar a un companero para realizar
las acciones aprendidas.
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GLOSARIO

Bienes

Objetos de cualquier indole, incluyendo las materias primas, los
productos, los equipos, otros objetos en estado solido, liquido o
gaseoso, asi como Los servicios accesorios al suministro de esos bienes,
siempre que el valor de los servicios no exceda del de los propios
bienes.

Certificado de
Apropiacion
Presupuestaria
(CAP)

Documento obligatorio que deben generar los érganos y entes publicos
sujetos a la normativa vigente en materia de compras publicas, para
iniciar procesos de compras y contrataciones de bienes, servicios, obras
y concesiones. En el CAP consta la existencia de balance suficiente en
la cuenta presupuestaria que corresponda, por el monto total del
egreso previsto.

Certificado de
disponibilidad de
cuota para
comprometer
(CCPC)

Los entes y 6rganos publicos no podran suscribir contratos de compras
de bienes, obras y servicios, ni firmar érdenes de compra u 6rdenes de
servicios, ni disponer transferencias al sector privado si previamente no
cuentan con dicho certificado.

Clasificador Bienes
y Servicios

Es un sistema que organiza en una estructura jerarquica de cuatro
niveles los productos y servicios a adquirir, agrupandolos por
caracteristicas comunes. ElL modelo implementado se utiliza
ampliamente alrededor del mundo en catalogos electronicos,
buscadores, comercio electronico (e-procurement) y sistemas de
inventario y contabilidad.

Direccion General
de Contrataciones

Dependencia del Ministerio de Hacienda; creada por la ley No. 340-06
del 18 de agosto del 2006 y su Reglamento de Aplicacion, promulgado
mediante Decreto No. 490-07. Funge como Organo Rector del Sistema

Publicas (DGCP) de Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones del Estado dominicano.
Organismo, organo o dependencia del sector publico, dentro del ambito
Entidad de aplicacion de la normativa de compras, que ha llevado a cabo un
Contratante proceso contractual y celebra un contrato.

Especificaciones

Documento que contiene las caracteristicas técnicas del objeto de la

Técnicas compra, sin vinculacion a marcas comerciales, usado en los
procedimientos de compra menor y comparacion de precios.
Son los trabajos relacionados con la construccion, reconstruccion,
demolicion, reparacion o renovacion de edificios, vialidad, transporte,
Obras estructuras o instalaciones, la preparacion del terreno, la excavacion, la

edificacion, la provision e instalacion de equipo fijo, la decoracion y el
acabado, y los servicios accesorios a esos trabajos, como la perforacion,
la labor topografica, la fotografia por satélite, los estudios sismicos y
otros servicios similares estipulados en el contrato.
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Plan Anual de

Documento en el que se consignan los resultados del proceso de

Comprasy formulacion en la planificacion, no mayor a 12 meses, dando como
Contrataciones resultado un programa detallado de todo lo que se requiere adquirir
(PACC) durante un gjercicio presupuestal en la Entidad.

Pliego de Bases y Usado para sorteos de obras, licitaciones restringidas y licitaciones

Condiciones

publicas.

Portal
Transaccional

Es una plataforma en linea, con disponibilidad 24/7, que permite a las
entidades contratantes hacer todo el proceso de contratacion en linea,
desde la planeacion hasta la gestion del contrato; los proveedores y
MIPYMEs tienen acceso a los procesos de compras en una oficina
virtual y reciben notificaciones automaticas sobre las compras
relacionadas con su actividad comercial. La ciudadania puede acceder
toda la informacion que se genera en la herramienta y consultar
facilmente qué va a comprar el Estado, cuando, a quién, como y por
cuanto lo compra.

Servicios

Conjunto de actividades o bienes intangibles que buscan responder las
necesidades de las instituciones para el buen funcionamiento de sus
operaciones.

Sistema Nacional
de Inversion
Publica (SNIP)

Es un conjunto de normas, instrucciones y procedimientos que tienen
por objetivo, en el contexto de un estado moderno, ordenar el proceso
de la inversion publica, para poder concretar los proyectos de inversion
mas rentables desde el punto de vista socioeconomico y ambiental
para el pais.

SNCCP

Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Publicas

Términos de

Documento usado para contratacion de consultorias, no importa el

Referencia (TDR) procedimiento.
Iniciales de United Nations Standard Products and Services Code o
Coédigo Estandar de Productos y Servicios de las Naciones Unidas. Es
un sistema de clasificacion jerarquica en cinco niveles de productos y
UNSPSC servicios para fines comerciales a escala mundial. Ofrece un sistema

eficiente, preciso y flexible para lograr analisis estadistico y toma de
decisiones, asi como para permitir que las adquisiciones cumplan con
las demandas de rentabilidad y apoyar la plena explotacion de las
capacidades de comercio electronico.
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Vista publica

Area de consulta del Portal Transaccional, a la que se puede acceder
sin usuario ni contrasena y que permite visualizar informacion relativa a
los procesos y PACCs institucionales gestionados en la herramienta,
informes y estadisticas, iniciar la gestion de registro como proveedor del
Estado o acceder con credenciales a una entidad contratante o a una
entidad proveedora.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

= Elmaterial incluido en este compendio se refiere a las funcionalidades de la plataforma'y
comMo se han automatizado los procesos descritos en el marco normativo del SNCCP, a
traves del Portal Transaccional

= Para ampliar la base de conocimiento en relacion a los procesos de compras y
contrataciones y demas actividades vinculadas al perfeccionamiento de estos, se
recomienda consultar las disposiciones de la Constitucion de la Republica Dominicana,
asi como por el conjunto de leyes y reglamentos listados a continuacion:

= | ey 340-06 sobre compras y contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones, de
fecha 18 de agosto de 2006 y sus modificaciones contenidas en la Ley 449-06, del 6 de
diciembre de 2006.

= Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06, aprobado mediante el Decreto 543-12, de
fecha 06 de septiembre del 2012.

= |ey 176-07 del Distrito Nacional y los Municipios, promulgada el 17 de julio de 2007.

= ey 488-08, que establece un regimen regulatorio para el desarrollo y competitividad de
las micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES), de fecha 18 de diciembre del
2008.

= |Ley 200-04, sobre el libre acceso a la informacion publica, de fecha 28 de julio del 2004.

= Reglamento de aplicacion de la Ley 200-04, aprobado mediante el Decreto 130-05 de
fecha 25 de febrero de 2005.

= Decreto 164-13, de fomento a las MIPYMES de Produccion Nacional.

= Decreto 370-15, que integra la iniciativa de apoyo a las Micro, Pequenas y Medianas
empresas (MIPYMES).

= Decreto 350-17 de fecha 14 de septiembre de 2017, que establece el uso obligatorio del
Portal Transaccional para todos los organos y entes sujetos a la Ley 340-06 y su
modificacion.

= Decreto 15-17, sobre control del gasto publico y pago a proveedores.

= Decreto 168-19, para fomentar la produccion y la industria nacional.

= |Las politicas, normas y procedimientos dictados por la Direccion General De
Contrataciones Publicas (DGCP).

Puede ver en detalle los documentos listados, accediendo a la pagina de la Consultoria

Juridica del Poder Ejecutivo, seccion consulta de documentos, en el enlace siguiente:
http.//www.consultoria.gov.do/consulta/

Si desea consultar las resoluciones y otros documentos del marco legal, emitidos por el
organo rector, dirijase a: https.//www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/
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iIMPORTANTE!

El Portal Transaccional del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones (SNCCP), es
una herramienta de gestion que apoya la automatizacion de los procesos.

En atencion al criterio de descentralizacion operativa establecido en el articulo 34 de la
Ley 340-06 y su modificacion, la veracidad y la integridad de la informacion registrada en
el Portal Transaccional es responsabilidad de las instituciones contratantes.

No es funcion de la herramienta validar el contenido de la informacion ni la calidad de los
anexos que los usuarios registran en él para realizar los procesos que contempla en su
diseno, aunque indique cuando es obligatorio llenar un campo o cargar un documento.

Es importante aclarar que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio,
conocimiento y apego a la normativa de compras y otras complementarias. Cada
funcionario con acceso a la plataforma es responsable de la gestion que realizaen ély la
calidad de la informacion que aporta.

Contactanos:

¢Necesitas informacion adicional?  ;Necesitas capacitacion en el uso del Portal?

Asistencia al Usuario Departamento de Implementacion

Correo Electronico: Correo Electronico:;

asistenciatecnica@dgcp.gob.do capacitacionportal@dgcp.gob.do

809-682-7407, opcidon 1 809-682-7407, ext. 3118
Direccion:

Pedro A. Lluberes, Esq. Manuel Rodriguez Objio
Santo Domingo, D.N.
Republica Dominicana


mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
mailto:capacitacionportal@dgcp.gob.do

=

TRANSACCIONAL
COMPRAS DOMINICANA

My .r ‘. Direccién General
ill!E Contrataciones Publicas

MIS APUNTES




=

TRANSACCIONAL
COMPRAS DOMINICANA

My .r ‘. Direccién General
ill!E Contrataciones Publicas

MIS APUNTES







