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PRESENTACION

El presente documento busca reforzar el conocimiento en el uso del Portal Transaccional,
que abarca todos los procedimientos ordinarios referidos en la Ley 340-06 y su
modificacion: Compras por Debajo del Umbral, Compras Menores, Comparacion de Precios,
Licitaciones -Publica, Restringida e Internacional-, Sorteo de Obras y Subasta Inversa; asi
como, los procedimientos de excepcion.

Su contenido aborda la funcionalidad Gestion de Contratos, desarrollada en el Portal
Transaccional, con apego a la normativa que rige el Sistema Nacional de Compras vy
Contrataciones (SNCCP). El objetivo primordial es facilitar a los usuarios de la herramienta 'y
a cualquier interesado, un manual de facil comprension sobre cuales pasos deben agotarse
en el desarrollo de este tipo de procedimiento de compras publicas referido.

Al finalizar, el usuario estara mejor edificado sobre las acciones que permite el Portal y el
orden en que deben realizarse, atendiendo al proceso y en funcion de las etapas que deben
cumplirse dentro de la herramienta.

En este documento podra consultar toda la informacion relativa a la Gestion de Contratos.

Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y analisis de la informacion y de las
pantallas aportadas, a modo de ejemplo y guia. Ademas, hemos incluido un glosario con el
que podra aclarar y manejar la terminologia propia del sistema de compras vy
contrataciones.

Al final del documento, reservamos un espacio donde puede asentar anotaciones sobre su
interpretacion referente a los temas tratados, o cualquier particular que requiera
profundizar.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y gjercicio sobre esta modalidad de compra, favor
contactar al Departamento de Asistencia Técnica de la Direccion General de Contrataciones
Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud de capacitacion en Portal
Transaccional, al Departamento de Implementacion (Ver contactos al cierre de este
documento).
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1. GESTION DE CONTRATOS

La gestion de contratos significa formalizar acciones eficaces y eficientes en la administracion
de un contrato/orden de compra. Para que esto resulte, se necesita haber definido bien las
‘reglas del juego” entre la unidad de compras y el proveedor, minimizando los riesgos del
proceso.

Una vez creada la seleccion o adjudicacion, es posible crear el contrato con el proveedor o
proveedores adjudicados, de tal manera que los datos de la adjudicacion seran
automaticamente completados en los campos que corresponda.

Se podra acceder al borrador del contrato desde el area de gestion del proceso, o desde el
menu superior en el escritorio del comprador; y accedera al contrato/orden de compra de su
interés, pulsando la opcion Detalle en la referencia interna que lo identifica.

Los estados del contrato son:

= En edicion: contrato creado a partir de una adjudicacion confirmada.

= Aprobado : contrato aprobado por el Rol de aprobador.

= Activo: contrato aprobado y enviado al proveedor para fines de inicio de la recepcion
de los bienes, servicios u obras adjudicados.

= Modificado: contrato modificado o afectado por adenda. Los tipos de adenda en el
Portal Transaccional son: Interpretacion y Modificacion del Contrato, Adicion en Valor
al Contrato, Reduccion del valor del Contrato, Prorroga de Tiempo del Contrato,
Incumplimientos al Contrato.

= Suspendido : contrato suspendido por la institucion o el Organo Rector.

= Rescindido: contrato rescindido por incumplimiento u otras razones definidas por la
institucion.

= Cancelado: contrato cancelado durante su edicion (en estado Borrador), que refleja
la cancelaciéon de la adjudicacion que le dio origen.

= Cerrado: contrato finalizado a partir de recepcion y facturacion conforme.

2. COMO GESTIONAR CONTRATOS

Este apartado se refiere a los pasos y requisitos para gestionar contratos en el Portal
Transaccional. Por tanto, el dominio del mismo permitira al usuario reproducir los pasos en la
herramienta y, teniendo en cuenta el debido apego a la normativa local de compras, realizar
exitosamente la gestion.

El contrato consta de los siguientes pasos, los cuales se debera completar antes de ser
enviado al proveedor.
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Paso 1: Informacion General

La informacion del contrato contemplara los siguientes bloques:

Bloque 1. Identificacion del contrato

Este bloque contendra los datos siguientes:

ID del contrato: rellenado automatico

Estado del contrato: rellenado automatico

Fecha de generacion del estado: rellenado automatico

Referencia del contrato: numero unico de identificacion del contrato/orden de compra,
rellenado automatico

Descripcion del contrato. campo abierto para registrar informacion breve sobre el
contrato

Tipo de contrato: objeto de contratacion indicado en la configuracion del proceso de
compras, rellenado automatico

Fecha de inicio de contrato: editable para colocar la fecha de inicio de la contratacion
Fecha de terminacion del contrato: editable para colocar la fecha de finalizacion del
contrato, que abarque hasta el pago.

Identificacion del contrato

ID del contrato DO1.PCCNTR.82907
Estado de contrato En edicion
Fecha de generacion del estado 2 minutos de tiempo transcurrido (12/2/:2020 10-45.08(UTC-04.00) Georgetown, La Paz. Manaus, San Juan
Referencia del Contrato UC_IMPL_20170321-2020-00031
Descripcion del Contrato
Tipo de Contrato Bienes
Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminacion del contrato

& &

Bloque 2. Certificacion de Contrato en la Contraloria General de la Republica

El envio de informacion a contraloria se producira en dos momentos:

» Envio del contrato al proveedor
> Publicacion de una modificacion de contrato

En esos dos momentos el portal llamara a un servicio web de Contraloria enviando informacion
del contrato.
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Por cada llamada se guardara en una fila en una tabla, en el paso 1 del contrato, debajo de la
seccion “Identifiacion del contrato”, registrando:

» ELID de la integracion con Contraloria
» Elestado de la integracion: “Certificacion solicitada” (si la llamada fue exitosa) o “Error” si
se produjo algun tipo de error

Al lado de cada fila habra un boton para completar la informacion manualmente, que estara
disponible siempre que no se haya recibido respuesta a traves del servicio (si el estado de la
integracion es distinto de “Exito"), para introducir la informacion de forma manual o bien
modificar la informacion introducida.

Si el usuario introduce la informacion manualmente y después se recibe la informacion desde
el servicio web, la informacion sera sobrescrita en la fila por lo recibido en el servicio.

Certificacién de Contrato en la Contraloria General de la Republica

Id Integracion Cédigo de modificacion Estado i i6 No.Certi ion CGR Fecha de certificacion Estado certificacion Adjunto certificacion manual

DO1.CGRCC.33801 Certificacion Solicitada

Si se produce un error en la llamada al servicio de integracion, se registrara una fila con el ID de
la integracion y el estado de la misma, en ese caso se habilitara un boton en La fila para reintentar
la integracion, ademas del botdn para para aportar la informacion manual. Si el usuario la aporta
manualmente, se deshabilitara el boton reintegrar para esa fila. Estas opciones estaran
disponibles Unicamente para la fila mas reciente de la tabla.

La tabla podra ser completada manualmente en cualquier momento de la vida del contrato
desde que es enviado al proveedor hasta que es cerrado o rescindido, sin hecesidad de hacer
una modificacion de contrato.

Para realizar una Certificacion manual debera pulsar el boton que se muestra en la siguiente
imagen:

cenm cacion de Contrato en la Contraloria General de la Republica

d Integracié No.Certificacion CGR  Fecha Certificacion  Estado  URL Consulta  Adiunto centificaciéa

Se desarrollara un servicio web en el portal para registrar las respuestas de la CGR, que
recibira la siguiente informacion
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= |D intergracién: Numero interno asignado por la plataforma.

= Codigo de modificacion: se rellena de manera automatica cuando se realizan
modificaciones en el contrato.

= Estado integracion: estado de la certificacion devuelto por la CGR con
informacion técnica relativa al servicio (Certificacién solicitada, Error o Exito).

= No. Certificacion CGR: codigo estandar CGR.

= Fecha de certificacion: fecha de certificacion del contrato.

» URL Consulta: enlace para consultar la certificacion, en caso de generarse de
forma automatica.

Se actualizara la fila de la tabla de integraciones asociada al ID de integracion recibido.
Siya se habia registrado la informacion en esa fila (Manual o automatica), sera sobrescrita
por lo recibido en el servicio, y el adjunto de certificacion manual sera eliminado.

El estado de la integracion cambiara a “Exito".

A partir de este punto, no sera posible completar la informacion manualmente.

Y VY

Y VY

Certificacion de Contrato en la Contraloria General de la Repiblica

Mintegracién  Estadointegracida  No.Certificacidn CGR  Fecha Certificacidn  Estado URL Consults Adjeno certificacicn

i

DO1CGR 2343 Exito AHXYIIV 06/02/2018 Cenificado

»= |Dintergracion: Numero interno asignado por la plataforma.

= Coddigo de modificacion: se rellena de manera automatica cuando se realizan
modificaciones en el contrato.

= Estado integracion: estado de la certificacion devuelto por la CGR con
informacion técnica relativa al servicio (Certificacion solicitada, Error o Exito).

»= No. Certificacion CGR: codigo estandar CGR.

= Fecha de certificacion: fecha de certificacion del contrato.

» Estado: cuando la respuesta a la solicitud de certificacion es positiva, en este
espacio figura el término Certificado.

» URL Consulta: enlace para consultar la certificacion, en caso de generarse de
forma automatica

= Documento: adjuntar la certificacion emitida por la CGR

En caso de no lograr la integracion de manera automatica, podra realizarla manualmente
completando los siguientes campos:
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= No. Certificacion CGR: numero de certificacion del contrato por la CGR.
= Fecha de certificacion: fecha de certificacion del contrato.

= Estado Certificacion: estado de la certificacion devuelto por la CGR.
=  URL Consulta: enlace para consultar la certificacion.
= Documento: adjuntar la certificacion emitida por la CGR

Certificacion manual 1

No. certificacion CGR ] )

Fecha Certificacion

k]

Estado Certificacion
URL

Documento Subir documento

Cancelar Confirmar

CGR Certification
Unique Identifier Modification Code Integration State Certification Code Certification Date Certification State Manual Certification Document
DO1.CGRCC.3201 DO1.CTRMOD.22704 Manual 5464654 14/08/2020 04:00:00 Enviada PRUEBA docx Manually Certify

Bloque 3. Identificacion de la Entidad Contratante

Estara compuesto por el nombre y el logo de la Entidad Contratante. Rellenado automatico
no editable.

Identificacion de la Entidad Contratante

% UC_IMPL_20170321
Compradares
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Bloque 4. Identificacion del proveedor

Estara compuesto por el nombre y el logo del Proveedor. Rellenado automatico no editable.
[ |dentificacion del Proveedor ]

Carlo Bentance
Compradares

N

Proveedores n

Bloque 5. Cuentas Bancarias

Este bloque tendra la informacion de los datos bancarios del proveedor tales como: Nombre
del Banco y Numero de la cuenta.

Cuentas bancarias )

[Nombre del banco ] [ Numero de cuenta ]

BANCO POPULAR DOMINICANO C. POR A. 000791461668

Bloque 6. Informacion del contrato

Este bloque tendra informacion relacionada al proceso de compras y la contratacion, el
mismo estara automaticamente completado por el Portal Transaccional.

A continuacion se detallara el contenido de este bloque:

Tipo de procedimiento: modalidad utilizada por la unidad de compras. Rellenado
automaticamente por el Portal Transaccional, no editable.

Unidad de requisicion: departamento que solicitdé la compra. Rellenado automaticamente
por el Portal Transaccional, no editable.

Proceso de contratacion: esta opcion detalla lo que la unidad esta requiriendo. Rellenado
automaticamente por el Portal Transaccional, no editable.

Referencia de ofertas: nombre de la oferta enviada por el proveedor. Rellenado
automaticamente por el Portal Transaccional, no editable.
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Valor del contrato: es el monto seleccionado o adjudicado del contrato. Rellenado
automaticamente por el Portal Transaccional, no editable.

Informacion del contrato

Tipo de procedimiento
Unidad de requisicion
Proceso de Contratacion
Referencia de la oferta

Valor del Contrato

Comparacion de Precios
Departamento compra |
Adquisicion de vehiculos pesados
OFERTA 2_EXT

1,400,000.00 Peso Dominicano

Bloque 7. Resumen de ejecucion de Contrato:

Este bloque tendra informacion relacionada al plan de ejecucion de contrato, el mismo estara
automaticamente completado al momento de realizar informaciones en otros pasos.

Cantidad gastadas: valor pagado del bloque del balance de pagos.

% de entregas: se refiere al porcentaje (%) de cantidades entregadas.

Resumen de ejecucion del contrato

Cantidad Gastada 0.00 Peso Dominicano

% de entregas 100

' @ Volver

Paso 2: Condiciones

Este paso estara compuesto por los siguientes bloques.

Bloque 1. Condiciones ejecucion y entrega

= Condiciones de entrega: en la edicion del contrato debera seleccionar una de las
opciones de condicion de entrega de la mercancia o articulo.
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Condiciones ejecucion y entrega

Procedimiento:UC_IMPL_2017032
1-CCC-LR-2020-0005 L
Nombre:Compra de Combustible Condiciones de entrega:  Seleccione v
Perfil:Licitacion Restringida Seleccione

Fecha de inicio de ejecucion | cFR - Costo y flete (puerto de destino convenido)

CIF - Costo, seguro y flete (puerto de destino convenido)

CIP - Transporte y seguro pagados hasta (lugar de destino convenido)
CPT - Transporte pagado hasta (lugar de destino convenido)

Unidad de Compras:UC_IMPL_201
70321

Pm;eedoncano Bentance Fecha de terminacion de ejecucion

Informacion general " .. | DAP - Entregado en un punto (lugar de destino convenido)
Lugar de ejecucion DAT - Entregado en terminal (puerto de destino convenido)
Condiciones DDP - Entregado con derechos pagados (lugar de destino convenido)
EXW - En fabrica (lugar convenido)
Bienes y servicios FAS - Franco al costado del buque (puerto de carga convenido)
Direcciones adicionales FCA - Franco transportista (lugar convenido)
Documentos del Provesdor FOB - Franco a bordo (puerto de carga convenido)

) Transporte a cargo del comprador
B o dat coat D Direcg Transporte incluido
OCUIERNDS det conuEio Transporte no incluido

Aun no se han realizado busquedas

Ejemplo: Condiciones ejecucién y entrega
= Fecha de inicio de ejecucion: debera seleccionar la fecha de ejecucion del contrato,

esta debe estar definida entre las fechas especificadas en el paso 1, y se refiere al
momento de entrega del bien o servicio contratado.

U

(Condiciones ejecucién y entrega |

JC_IMPL_2017032
1-CCC-LR-2020-0005

Nombre:Compra de Combustible Condiciones de entrega:  Transporte a cargo del comprador v
Perfil:Licitacion Restringida
Fecha de inicio de ejecucion |12108/2020 16:Dﬂ l E
Unidad de Compras:UC_IMPL_201 _ =
70321 s e . 000 o
ProvéedorCaio Bentaiice Fecha de terminacion de ejecucion E | go . 2 - - 5 ‘
1 iempo: 16 vV 00 v
Informacién general Calle Pedro Lluberes #5, Gazcut . Tewm R0 ES
Lugar de ejecucion LuigMa  Mi Js Vi S8 Do
1 2
3 s 7| s s!|

Bienes y servicios

|
Direcciones adicionales |z 20| 21 22 23
Documentos del Proveedor == 25l 26l 27 28l 2ol a0 ‘
D Direccion | 31

Documentos del contrato 1

Aun no se han realizado busquedas
Configuracion del presup.

Ejemplo: Fecha de inicio de ejecucion

= Fecha de terminacion de ejecucion: es la fecha establecida de finalizacion de la
gjecucion, es decir, el ultimo dia en que se estara recibiendo el bien o servicio contratado.

031

[Condiciones ejecucion y entrega |

Procedimiento:UC_IMPL_2017032
1-CCC-LR-2020-0005 o
Nombre:Compra de Combustible Condiciones de entrega: Transporie a cargo de! comprador v
Perfil:Licitacion Restringida

" Fecha de inicio de ejecucion  12/08/2020 16:00 @ *
Unidad de Compras:UC_IMPL_201
70321 s : ion [EToemo0 1300 )
Proveedor:Carlo Bentance Fecha de terminacion de ejecucion [27108/2020 14:00 [;] i
= 0 Calle Pedro Lluberes #5, Gazcut o
Informacion generai i |
Lugar de ejecucion \

Bienes y servicios

IDirecciones adicionales ]
Documentos del Proveedor >

ID Direccion
Documentos del contrato

Aun no se han realizado busquedas
Configuracion del presup ===

Ejemplo: Fecha de terminacion de ejecucion

= Lugar de ejecucion del Contrato: este apartado indicara el lugar de ejecucion del
contrato (informacion indicada en la edicion del procedimiento). de ser diferente el
usuario podra editar la informacion.
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Condiciones ejecucién y entrega

Condiciones de entrega: Transporte a cargo del comprador ol i
Fecha de inicio de ejecucion | 12/08/2020 16:00 =
cha de terminacion de ejecucion  27/08/2020 14:00 ﬂ *

Calle Pedro Lluberes #5, Gazcue - Santo Domingo
Lugar de ejecucion

Eirecciones adicionales I
-_ 7

D Direccién Ubicacién

Aun no se han realizado busquedas

Borrar seleccionado | Agregar ubicacion

Bloque 2. Direccion Adicionales

Este apartado se utilizara para colocar la ubicacion geografica del contrato. Este paso vendra
con una ubicacion predeterminada automaticamente que puede ser editable.

En caso de ejecutarse la entrega del bien o servicio en una direccion diferente a la indicada
en el procedimiento; el usuario debera agregar la direccion de forma manual.

Condiciones ejecucion y entrega

031

Procedimiento:UC_IMPL_2017032
1-CCC-LR-2020-0005 .
Nombre:Compra de Combustible Condiciones de entrega: | Transporte a cargo del comprador wi[ &
Perfil:Licitacion Restringida

i Fecha de inicio de ejecucion  12/08/2020 16:00 =
Unidad de Compras:UC_IMPL_201
70321 o, . i = a
Prrdor Al Betdanre Fecha de terminacion de ejecuciéon  27/08/2020 14:00 =

Calle Pedro Lluberes #5, Gazcue - Santo Domingo

Informacién general v
Lugar de ejecucion

A
Bienes y serwclo&

IDirecciones adicionales I
Documentos del Proveedor J

D Direccion Ubicacién
Documentos del contrato
Aun no se han realizado busquedas
Configuracion del presup.

Borrar seleccionado || Agregar ubicacion |

Ejecucion del Contrato

En este paso se podra anadir direcciones adicionales al contrato y se podra clasificar de
acuerdo a la ubicacion geografica.
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BUSCAR UBICACION

Buscar ubicaciones

Search for Locations

Direccion:

Codigo postal:

l Crear ubicacion ‘ Borrar Buscar

Direccion Region Codigo postal Pais

Aun no se han realizado bisquedsas

=

Ejemplo: Buscar ubicacion

Bloque 3. Condiciones de facturacion de pago

= Forma de pago: debera seleccionar la opcion a utilizar del desplegable. (Credito,
Contado, Contra Entrega, A condicion del Contrato, Cheque y Transferencia).

Condiciones de facturacion y pago

Foma d

M&m -‘.’.r.

Ejemplo: Forma de Pago

= Plazo de pago de la factura: deberda seleccionar la fecha limite del pago
correspondiente.

[Condiciones de facturacion y pago)

Forma de pago Seleccione v|*

Plazo de pago | Seleccione v
Seleccione
15 dias

i 30 dias
Configuracion Presupuestal 60 dias

90 dias
¢Definir pago de anticipos? || 120 dias

Ejemplo: Plazo de pago de la factura

Bloque 4. Configuracion Presupuestal

Debera seleccionar si van a definir pago de anticipos o garantia de fiel cumplimiento.
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[Configuracion Presupuestal |

¢ Definir pago de anticipos? Si No

¢Definir garantias? Si  No

Bloque 5. Comentarios

= Referencia del contrato: es la enumeracion del contrato. (Rellenado por el Portal
Transaccional automaticamente, no editable).

= Proveedor: nombre del proveedor.

=  Creado por: nombre de usuario que crea el comentario rellenado por el Portal
Transaccional automaticamente una vez que se crea y guarda el comentario.

= Agregado en: fecha y hora en que se realizd el comentario. (Rellenado
automaticamente por el Portal Transaccional.

= Comentario: campo de texto libre en donde se podra escribir informacion adicional
relacionada con el contrato.

Comentarios

Referencia del Contrato DO1.PCCNTR.82907
Proveedor Carlo Bentance

Creado por

Agregado en

Comentario

Bloque 6. Anexos del contrato

Es la opcidn que sirve para adjuntar documentos del contrato. Se podra adjuntar el
documento generado con el pago de la garantia de fiel cumplimiento de contrato por parte
del/los adjudicatario(s) u otros documentos.
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[Anexos del contratol

Nombre Descripcion
Aun no se han realizado busquedas

Agregar Eliminar | Anexar documento

Ejemplo: Anexos del Contrato

Bloque 7. Clausulas del contrato

Es la opcidon que sirve para agregar las clausulas del contrato en edicion.

Clausulas del contrato

Nombre Clausula

Aun no se han realizado busquedas

| Arriba : Abajo Agregar ‘ Eliminar

Ejemplo: Anexos clausulas del contrato

Editar clausula

Nombre clausula

Texto de la clausula

Ejemplo: Anexos Editor de clausulas del contrato
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Paso 3: Bienes y Servicios
Son los bienes y servicios adjudicados en el contrato. Formato no editable.

Informacion general
Condiciones
Bienes y servicios

Documentos del Proveedor
Documentos del contrato

Configuracion del presup...

Ejemplo: Identificacion del Contrato

Bienes y servicios |
S —

.

Referencia  Cédigo UNSPSC e estaria Deseripcion Cantidad  Unidad Precio unitario estimado Preciounitaric  Importe maneda orig. SATBIS 3 i
1 60121150~ Papelde const (] 233201  Gasolina Primiun 1 GAL 10 10 10.00
@ Volver Confirmar || Imprimir | < | >

Ejemplo: Bienes y Servicios

Paso 4: Documentos del Proveedor

Bloque 1. Lista de documentos

Es la lista de los documentos que se les podra solicitar a los proveedores para
acreditacion de los requisitos habilitantes de la fase del contrato.
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Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica  Contratos  Meni ~

o: - Contrato en edicién 23 Ayuda @

EN EDICION
e ey znrroazszoznon | © Voter Cammar || < | =
;

Lista de documentos

La siguiente es una lista de los documentos que puede solicitar a los Proveedores para la acreditacion de los requisitos habilitantes. Para solicitar un documento marque el cuadro que aparece a la derecha.

=+ Meni — A

Filtrar por famiia| Seleccione. v

Uriiad g Compra Documento Fase de Contrato Fase de Habilitacion
Provesdor:Cario Bentance _

Carta de intencian y disponibiidad debidamente susciita en donde se especifique el No. y abjeto de la contratacion directa, el cargoyla [
Gisponibiidad exigida

Original del Acto Notarial por el cual se formaliza el consorcio, incluyendo su objeto, las obligaciones de las partes, su duracién la
capacidad de ejercicio de cada miembro del consorcio, asi como sus generales. (solo para consorcios)

(m]

Poder especial de designacion del representante o gerente tnico del Consorcio autorizado por todas las empresas participantes en el
consorcio. (solo para consorcios)

Garantia de |a Seriedad de la Oferta

il &

Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién General de Contrataciones Piblicas

Certificacion emitida por Ia Direccién General de Impuestos Intemos (DGII), donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en
el pago de sus obligaciones fiscales.

[m]

Configuracién del presup.
Certificacién emitida por la Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus
i 1

Ejecucion del Contrato obligaciones de Ia Seguridad Socia

a

Resumen de Experiencia de la compaiia en Obras similares, (de igual magnitud) (SNCC.D.049)
Facturas de contrato

oo

Antecedentes (Obras)

Mocadoney sk Co Resumen de Experiencia del personal profesional propuesto (SNCC.D.045)

)=}

Incumplimientos Ceriificaciones de experiencia. Debe contener: nombre de la entidad contratante, el Contratista, el objeto de la obra, las fechas de inicio
y finalizacion, el cargo desempeiiado

Copia de Iz tarjeta o matricula profesional donde se especifique Ia fecha de expedicion, con el fin de determinar la experiencia general

Ceriificado de vigencia de la matricula profesional

O 00

Personal responsable de la Obra y experiencia previa en la realizacion de este tipo de actividad

Ejemplo: Lista de documentos

Bloque 2. Documentos administrativos

En esta opcion el sistema permitira editar de manera manual indicando el nombre o nombres
de otros documentos requeridos para la fase del contrato.

Documentos administrativos Fase de Contrato Fase de Habilitacion
Aun no se han realizado bisguedss

Diligenciar para solicitar otro documento

Ejemplo: Documentos administrativos

Paso 5: Documentos del Contrato

El usuario podra crear la orden de compra/servicios, anexar un documento o borrarlo;
siempre que el contrato se encuentre en estado de edicion. Una vez publicado la plantilla
del contrato u orden de compra que ha sido enviada al proveedor este debe de ser firmado
por el comprador y proveedor.

s’é,?ﬂé’?,:ﬂ 20170321-202000 | © Volver [P Confirmar | Imprimir | < | >
0
Documentos del contrato

:UC_IMPL_2017032
05

Descripcion Nombre del documento Tipo de documento

ngidad de Compras:UC_IMPL_201 Aun no se han reslizado bisquedas
70321
Proveedor:Carlo Bentance

Informacidn general Crear desde documento tipo || Anexar documento | Bormar

Documentos del Proceso son firmados por el comprador y

b3 Condiciones
proveedor:

Bienes y servicios

[® Documentos def Proveedor

(¢

‘©Volver Confirmar || Imprimir || < || >
(5 ) Documentos del contrato
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Seleccionar documento tipo

v Direccion General
Contrataciones Publicas

CREAR DOCUMENTO DEL CONTRATO A PARTIR DE DOCUMENTOS TIPO

Documento tipo

Orden de Servicios (Enero 2017) v

Seleccione
Orden de Servicios (Enero 2017)

Orden de Com| Enero 2017
pras ( ) \ Cerrar

La orden de Compra u Orden de Servicio solo se puede generar para las modalidades de
Compra Debajo del Umbral y Compra Menor, ambas deben cargarse firmadas y selladas.
Para las modalidades de Comparacion de Precios en adelante se debe de cargar un Contrato.

Paso 6: Configuracion del Presupuesto

En este paso se realizara la configuracion del valor contratado, existen dos formas de

configurarse:

= Haciendo una integracion automatica de la Certificacion de Cuota a Comprometer con
el Sistema de Informacion de la Gestion Financiera (SIGEF) para aquellas instituciones
que trabajan con dicho sistema.

= Haciendo la carga manual de la Certificacion de Cuota a Comprometer.

Para las instituciones que trabajan con el SIGEF y deben hacer la integracion procede de la

siguiente manera:

Selecciona la modalidad de contrato y luego pulsa “Configurar’ para acceder al panel de

integracion.
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- Contrato en edicion 200027 Ayuds @

EN EDICION =
R e omsszraeze o | @ Vorer Corterar | [t |[< ][5
031

i Configuracion del

Procedimiento:uc

Objetivo del gasto Funcionamiento

Origen de los recursos Fuen

(Wodaiidad contrato ) Selecs v
A ¢Integracion Manual?
SSNIP?Si o
) : .
Estado de la integracién Esperando Integracién

Bl Documentos del Proveedor Valor total del presupuesto 10.00 DOF
B e Valor Montos Cartificados 0.00 DOP

- Valor Total Facturado 0.0 DOP

o Configuracion del pres.
Valor Pendiente Ejecucion Contrato 10.00 DOP
B =iecucion sl Contrato
g Cuenta presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual Vigente

[Y) Facturas de conrato . 233200 10.00 =
DoP

[)) Modificaciones dei Co.

Incumpimientos )
s Calendario de Pagos

Monto total del contrato 10,00 Pesos Dominicanos

Monto por Distribuir 10.00 Pesos Dominicanos

[} Descripcién del pago Monto del pago Mes del pago Afo

Aun no se han reslizado bisquedss

Ejemplo: Configuracién del Presupuesto

Luego de pulsar “Configurar” nos abrira la siguiente pantalla y a continuacion pulsaremos
“Editar".

Cuenta presupuestaria

Cuenta presupuestaria

Cédigo de cuenta 2.3.3.2.01

Valor total cuenta 10.00 DOP

Partidas presupuestarias

Partidas presupuestarias /

[ Afo Valor Programa Subprograma  Proyecto Actividad Fondo ]

) 2019 1.000.00 14 04 00 0003 0100 Editar
= DoP

Cerrar Eliminar de i Afadir articulo de presupuesto

Ejemplo: Cuenta presupuestaria

Entraremos en la pantalla de “Configuracion de partida presupuestaria” en la misma
debemos de completar todas las informaciones que se nos solicitan referentes a la
configuracion del presupuesto y pulsamos Guardar. Esta informacion se encuentra en el
‘Certificado de Cuota a Comprometer” que genera el SIGEF.
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Configuracion de partida presupuestaria

ion de partida presupuestaria

Valor |1,000.00

120190205010004 - DIRECCION GENERAL DE
ICONTRATACIONES PUBLICAS

Periodo:2019

Clasificacion institucional |Capif 1 - MINISTERIO DE HACIENDA
{Subcapitulo:01 - MINISTERIO DE HACIENDA
{Unidad Ejecutora:0004 - DIRECCION GENERAL DE
ICONTRATACIONES PUBLICAS

Proceso Presupuestario | 0007

Programa |14
Subprograma |04
Proyecto |00

Actividad | 0003

Fondo | 0100

Funcion |1.1.02
Organismo financiador | 100

Institucion receptora | 0000
Region |98
Provincia |99

Municipio | 9999

Nuevamente nos traera a la siguiente pantalla, en la misma pulsaremos “Cerrar’.

Cuenta presupuestaria

Cuenta presupuestaris

Cédigo de cuenta 2.3.32.01

Valor total cuenta 10.00 DOP

Partidas presupuestarias

Parfidas presupuestarias

Ao Valor Programa Subprograma Proyecio Actividad Fondo

0 2019 1.000.00 14 04 00 0003 0100 Editar
- Dor

Eliminar de p puesto selecci Afadir articulo de presupuesto

La plataforma nos traera nuevamente a la pantalla inicial de “Configuracion del
presupuesto’ y procederemos a realizar el “Calendario de Pago’, para esto pulsaremos el
boton “Anadir” y se nos habilitara los campos a completar de acuerdo a la cantidad de pagos
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en las que estara segmentado el pago, al finalizar de completar los campos pulsaremos
‘Confirmar’.

§ o8 |UTC4 4
Aumentar ol conraste
BB | ez .

Proveodores - Estaisica  Conratos  tond - | ESNG

o —= Mend = Adminisirscion - — Contrato en edicién K de pign 027 Ayuda @

EN EDICION
REF- UC_IMPL_20170321.202000 | © Volver | contmar || impeimir || < || >
o3

Objetivo del gasto Funcionamiento

Procedimiento:UC | .
1-CCCA 200 Origen de los recursos Fuente general

ot Modalidad contrato (G2 -
Unidad de Compras:UC_IMPL_201 Integracion Manual?
Proveedor:Cario Bentance &SNIP? Si " No

B nforrmacién genierai Estado de la integracién Esperando Integracidn
Valor total del presupuesto 10.00 DOP
EY congiciones

Valor Montos Certificados 0.00 DOP

j By =cies Valor Total Facturado 0.00 DOP
B) Documentos del Provesdor Valor Pendiente Ejecucion Contrato 10,00 DOP
BB Documentos del contraio Cuenta presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual Vigente
X « 233201 1000 = Configurar
(&) Configuracién del pres. e
D) siecucion el Contrato
P =acturas de contrato Calendario de Pagos
) Moccacnss el Co WMonto total del contrato 10,00 Pesos Dominicancs
) incumpimientos Monto por Distribuir 10,00 Pescs Demincanes
) Descripcién del pago Monto del pago Mes del pago Afo
1 Pago dnico 10.00 Agosto v 2020 v Borrar
DoP

Ejemplo: Configuracion del presupuesto

Luego de confirmado y amortizado el monto total a ser contratado pulsamos “Integrar con
SIGEF".

— R
‘m pumensrslcoase £ B | C .

Proveedores ~  Estadistica  Confralos  Meni ~ ra

T — Adminishracion o cnirez: — CONtrato en edicion | 27 Ayuda @
B EDICIoN =
REF: UC_IMPL_20170321.2020.00 | @ Volver [ contimar || impeimir || < || >
031
Estado de Ia integracion Esperando Integracién
Valor total del presupuesto 10,00 DOP
Valor Montos Certficados 0.00 DOP
pe Valor Total Facturado 0.00 DOP
Provesdor:Caro Bsntance
esdor i Valor Pendiente Ejecucion Contrato 10.00 DOP
Informacién general = e
Cuenta presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual Vigente
S « 233201 1000 - Configurar
oo?
Bienes y senvicios
Documentos del Proveedor 2
Calendario de Pagos
Documentos del contrato
10.00 Pesos Dominicanos
5) Configuracién del pres. Adade
Monto por Distribuir 0.00 Pesos Dominicancs
D ciecusiin cel Contrate
[ D Descripoion del pago Monto del pago Mes del pago Adio ]
) 7octuras e conirato
1 Pago irico 10.00 Agosto 2020 Eatar
[) vodsicaciones ¢ei o DoF
) incumpimientos
— > =
CERTIFICADO DE CUOTA A COMPROMETER
Afo  Cédigo de Certificado Versién Monto del compromiso Estado del compromiso  Consulta Certificado

Aun no e han reslizado bisquedss

Ejemplo: Configuraciéon del presupuesto

Una vez finalizada la integracion la plataforma nos mostrara el siguiente mensaje y
procedemos con el siguiente paso, Ejecucion del Contrato.
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Contratos

Otras herramientas ~

Direccion General
Contrataciones Publicas

3k

Menu ~

Procesos ~ Proveedores ~
Escntorio =+ Mend = Administ
EN EDICION

REF: CU0011-2020-00009

Procedimiento:CU0011-CCC-CP-2

Informes y Estadist ~

s — Contrato en edicién

Buscar.

1d de pagina.: 23000027 Ayuda (@

© Successfully Integrated With SIGEF

020-0003 ) @ Volver [TEILEYl | Confirmar || Imprimir || < || >
Nombre:PRUEBA 2 INTEGRACION ReIaIIng vaiue  v.ou Fesu Loy
-vD
Perfil:Comparacion de Precios
Unidad de Compras:Unidad1 SIGE i s cuption Jalce L M
F Gasto
Proveedor:eduardo Farda’ rosado 1 Pago unico 1.00 Mayo 2019 Edit
Mercedes DOP
1 Informacion general
g Condiciones Integrar con SIGEF
E)) Sienes y servicios
g Documentos del Proveedor CERTIFICATE OF APPROPRIATION
) Documentos del contrato
Year Certificate Code Certificate Version Certificate Value Certificate State Certificate Link
Configuracién del pres...
(&) contiguracién el pres 201 EG1585322984480m7T 1 1.00D0P Aprobado Link
9 co

k@ Ejecucion del Contrato

Ejemplo: Configuracion del Procedimiento

Para las instituciones que no manejan el SIGEF y deben de hacer la carga manual del
Certificado de Cuota a Comprometer se procede de la siguiente manera:

Deben de seleccionar la Modalidad de contrato y hacer el calendario de pagos pulsando el
boton “Anadir”.

=

uTCc 4
UC_IMPL_20170321

Procesos ~

Proveedores ~

Estadistica  Contratos  Mend ~

EN EDICION

én e conratos — Contrato en edicion

d de pigina: 22000027 Ayuda (2)

REF: UC_IMPL_20170321-2020.00 | @ Volver Confmar ||| Imprmic|| <l
032
- Valor Total Facturado 0.00 DOP
Procedimiento:UC_IMPL_2017032
aiabiadhss b SN S Valor Pendiente Ejecucion Contrato  2,655,000.00 DOP
Perfil:Comparacion de Precios
) Cuenta presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual Vigente
Unidad de Compras:UC_IMPL_201
70321
ProveedorARGELIS OLIVERORO @ 261301 2,655,000.00 3,000,000.00 Configurar
SADO DOP DOP
k) Informacién general
kD) Condiciones Calendario de Pagos
EJ) Bienes y servicios
Monto total del contrato _ 2,655,000.00 Pesos Dominicanos
Afadic
§P) Documentos del Proveed: [ Monto por Distribuir 2,655,000.00 Pesos Dominicanos ]
3 Documentos del contrato
D Descripcion del pago Monto del pago Mes del pago Afio
o Configuracién del pres... ,
Aun no se han realizado bisquedas
) Eiecucion del Contrato
EJ) Facturas de contrato
[ odiicaciones del Co
CERTIFICADO DE CUOTA A COMPROMETER
f1) incumplimientos
Adin CAdinn da Cartificadn \lareiAn Manta dal camnramicn Ectadn dal ramnramicn Caneulta Cartificadn =

Ejemplo: Configuracién del presupuesto
Cuando se esta trabajando el calendario debemos de colocar unas las siguientes
informaciones para cada pago a efectuarse ya sea uno o varios pagos: ID, Descripcion, Monto
del Pago, Ano y Mes en que se efectuara el pago.

El monto pendiente a distribuir ira disminuyendo a medida que se va elaborando el
calendario de pago hasta llegar a cero

Al momento de cargar el Certificado de Cuota a Comprometer de manera manual se debe
de colocar las siguientes informaciones:
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» Codigo del Certificado: se refiere al numero de oficio de la comunicacion del
certificado.

= Version del Compromiso: se refiere a si es la primera elaboracion del certificado o si
es otra version ya modificada.

= Monto del Compromiso: es el monto del valor contratado.

= 2w Ture-a -
e ] Aumentarelcontraste B9 [B |
UC_IMPL_20170321

Proveedores ~ Estadistica Contratos  Mend ~ Ira

enis = Adm - Contrato en edicion @ de pagina: 23000027  Ayuda @
EN EDICION
REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 | @ Volver Confirmar || Imprimir || < | =
032 Afiadir
Procedimiento:UC_IMPL_2017032 Monto por Distribuir 0.00 Pesos Dominicanos
1-CCC-CP-2020-0010
Nombre:Compra de Computadoras
Perfil:Comparacién de Precios D Descripcion del pago Monto del pago Mes del pago Aiio
Unidad de C :UC_IMPL_201
TR 1 Pago 50% 1,327,500.00 Agosto 2020 Editar
ProveedorARGELIS OLIVERO RO DOP
SADO
2 Restante 50% 1,327,500.00 Septiembre 2020 Editar
Rl Informacion general DOP

) Condiciones

k] Bienes y servicios

) Documentos del Proveedor

CERTIFICADO DE CUOTA A COMPROMETER

L)) Documentos del contrato

Aiio Cédigo de Certificado Version Monto del compromiso Estado del i Consulta Certificad
o Conflguracion del pres... 201 4654654 1 2,655.000.00 Aprobado PRUEBA docx
8 DoP

@) Eiecucion del Contrato
Adjuntar documento

k) Facturas de contrato

Modificacione
[P Modificaciones del Co @ volver m Confirmar | Imprimir || < || >

'R Incumplimientos

AN VUnrtal  Frnbarin | Palla Daden A §liharas Ean Manial Dadrinias Akia Razaia | Eonadnl Dandhine w 119AG) £22 TAAT [ (RI0N RA4 TANT\ scisiannizianninaMrnnn nnk dn Palinas = \iamas As 200 = m = 400~ m

Luego de completar todas las informaciones de lugar, pulsamos guardar y vamos al paso 7
de “Ejecucion del Contrato”.

Paso 7: Ejecucion del Contrato

En este paso el usuario podra realizar la ejecucion del contrato en funcion al procedimiento
creado, puede ser: por articulos o por porcentaje.

La ejecucion por porcentaje se utiliza cuando la contratacion es un servicio y se le coloca el
valor a recibir como un numero entero y la plataforma asume que es un porcentaje. Para cada
servicio contratado se le debe colocar los porcentajes para las fechas que se deben gjecutar
en el plan, ejemplo: 25, 30, 50 0 100, todos se refieren a valores porcentuales de acuerdo a
Su gjecucion.
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Ejecucion del Contrato

d de pagina:: 2300

*v 1* Direccion General
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Imprimir || < || >

Tipo de plan | ® PorcentajeC Articulo

Fecha estimada de entrega

Aun no se han realizado busquedas

Documentos de ejecucion del contrato

% estimada de ejecucion

% real de ejecucion % restante de ejecucion Estado

Descripcion

Aun no se han realizado busquedas

Nombre del archivo

Cargado por

Al seleccionar el tipo de plan por Porcentaje y pulsar el boton Crear plan, podra visualizar la

siguiente imagen.

Debera completar la Fecha Prevista de Entrega del servicio y luego pulsar el boton Ahadir

articulo.

Cddigo del plan

Tipo de Plan

Por porcentaje de ejecucion

[Fecha Prevista de Entrega

)

Observaciones

D: dej

Id de recepcion

Articulo

Cargar

Descripcion % Ejecucion Esperado Unidad

Aun no se han realizado bisquedas

Afiadir arficulo

Cancelar

Tendra una lista desplegable con todos los articulos contratados, debera seleccionar por
articulo un porcentaje de ejecucion esperada. Cabe destacar que en caso de ser mas de un
articulo seran anadidos uno por uno.
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Afiadir articulo

Add ltem

Seleccione D b

% Ejecucion

Esperado

cancelar

Ejemplo: Como Anadir articulo

Crear Plan

Codigo del plan
Tipo de Plan
Fecha Prevista de Entrega

Observaciones

Por porcentaje de ejecucion

13/08/2020 11:00

Ia.

Documento de justificacion: Cargar documento
Id de recepcion Articulo Descripcion % Ejecucion Esperado Unidad
0 1 Gatos 50 uD Borrar
ARadir articulo
Ejemplo: Ahadir articulo
@ Volver Conﬁrmai Imprimir <]
Ejecucion del Contrato
Tipo de plan Porcentaje  Articulo
Crear plan Cancelar plan
Fecha estimada de g, % esti de ej % real de ej i0 % de ej Estado
@ O 13/08/2020 11:00 (UTC -4 horss) 50.00 0.00 50.00 Pendiente Ver

Ejemplo: Plan creado

La ejecucion por articulos se utiliza para la contratacion de bienes, se colocan las cantidades
a recibir de cada articulo en las fechas correspondientes de ejecucion, ejemplo: si las
contrataciones se estaran recibiendo botellones de agua en un trimestre y se hace una
compra total de 30 botellones, se elabora un plan para cada mes en que se estaran

recibiendo, Abril = 10, Mayo =

5, Junio = 15.
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@ Volver [HENEI  Confirmar || Imprimir | < | >

Ejecucion del Contrato
Tipodeplan O Porcema]E @® Articulo I

Vista de Articulos
Cancelar Plan

Fecha Prevista de Entrega Cantidad de Articulos a Recibir Cantidad Articulos ibi Nu de i Estado

Aun no se han realizado busquedas

Debera completar la Fecha Prevista de Entrega de los bienes y luego pulsar el boton
Anadir articulo.

Crear Plan
- | Fecha de entrega
Codigo del plan )
Tipo de Plan por cantidad a recibir Y 4
Fecha Prevista de Entrega [3 #
Observaciones
Vi
D de justi i0 Cargar
Id de recepcion Articulo Descripcion Cantidad a recibir Unidad
Aun no se han reslizado bisquedas Buscar articulo ’
T | Adadir articulo
Cancelar

Tendra una lista desplegable con todos los articulos contratados, debera seleccionar por
articulo Cantidad a recibir. Cabe destacar que en caso de ser mas de un articulo seran
anadidos uno por uno.
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X
ﬁﬁadir articulo |
-~ 7
Aadd ltem
Articulo >
Seleccione Vi
Cantidad a recibir ’
cancelar ‘
58
Ejemplo: Como anadir articulo
Caodigo del plan
Tipo de Plan por cantidad a recibir
Fecha Prevista de Entrega  20/08/2020 13:00 E o)
Observaciones
FE v
Documento de justificacion: ‘ Cargar documento
Id de recepcion Articulo Descripcion Cantidad a recibir Unidad
0 1 Laptops de 15 150 uD Borrar
pulgadas
Afadir articulo

Ejemplo: Ahadir articulo
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Procesos ~

Proveedores ~ Estadistica  Conftratos Mena ~

— Meni — Administracién ce contrztos — CoNtrato en edicion
EN EDICION @ Volver

REF: UC_IMPL_20170321-2020-00
032

Ejecucion del Contrato
Procedimiento:UC_IMPL_2017032

*r * Direccion General
Contrataciones Publicas

Aumentar el contraste g’ [%l utc-4
UC_IMPL_20170321
Buscar. Q

16 de pigina: 22000027 Ayuda ()

Confirmar

Imprimir || < | >

1-CCC-CP-2020-0010
Nombre:Compra de Computadoras

Tipo de plan
Perfil: Comparacion de Precios

Unidad de Compras:UC_IMPL_201
70321
Proveedor:ARGELIS OLIVERO RO
SADO
Fecha Prevista de Entrega
i) (nformacién general

® [ 200812020 13:00 (UTC 4 horss)

b3 Condiciones

EY) Bienes y servicios o
Documentos de ejecucién del contrato

Porcentaje  Articulo
Vista de Articulos
Crear Plan | Cancelar Plan
Cantidad de Articulos a Recibir  Cantidad Articulos Recibidos  Nimero de restantes articulos  Estado
150 0 150 Pendiente Ver

[ Documentos del Proveedor
[3) Documentos del contrato Descripcion
[ Configuracién del presup. Aun no se han realizado bsquedas
° Ejecucién del Contrato

@ Volver

i) Facturas de contrato

ER) Modificaciones del Co.

©2014 Vortal  Contacto | Calle Pedro A Liuberes Esq. Manuel Rodriguez Objio, Gazcue

Espafiol (Replblica v

Ejemplo:

Nombre del archivo Cargado por

Imprimir || < || >

Confirmar

((809) 682-7407 / (829) 681-7407) asistenciatecnica@dgcp.gob.do De Lunes a Viernes, de 8:00 am. a 4:00 p.m.

Plan creado

Luego de creado el plan y configurado por completo procedemos a pulsar Guardar y
Confirmar, esto nos llevara al Informacion General ya con todas las informaciones
guardadas y con el estado de Aprobado en el contrato. A continuacion, pulsamos Enviar al
Proveedor para que el mismo reciba la notificacion del Contrato/orden de Compra y
también esto permitira que el estado pase de Aprobado a Activo.

<3

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica  Contratos  Mena ~

-: - Contrato en edicion

rio = Meni = Administracién de co

EN EDICION
REF: UC_IMPL_20170321-2020-00
32

© Datos guardados

@© Volver

Ejecucion del Contrato

Procedimiento:UC_IMPL_2017032
1-CCC-CP-2020-0010
Nombre:Compra de Computadoras
Perfil:C én de Precios

Aumentarelcontraste £ B

uTCc 4

=

Imprimir < >

Unidad de Compras:UC_IMPL_201

Tipo de plan
7032
Proveedor:ARGELIS OLIVERO RO
SADO
Rl Informacion general
B Condiciones Fecha Prevista de Entrega

[ (] 20/8/2020 13:00 (UTC -4 horss)

EJ) Bienes y servicios

) Documentos del Proveedor

Documentos de ejecucion del contrato
[3) Documentos del contrato

Porcentaje ~ Articulo

Vista de Articulos

Crear Plan || Cancelar Plan
Cantidad de Articulos a Recibir  Cantidad Articulos Recibidos  Nimero de restantes articulos  Estado
150 0 150 Pendiente Ver

[ configuracion del presup. Descripcion
(7) Eiecucién del Contrato Aun no se han resiizado bisquedas

il Facturas de contrato

@© Volver

[l Modificaciones del Co.

©2014 Vortal  Contacto | Calle Pedro A. Liuberes Esq. Manuel Rodriguez Objio, Gazcue

Espaiiol (Repliblica v

Nombre del archivo Cargado por

ot | i | ==

((809) 682-7407 / (829) 681-7407) asistenciatecnica@dgep gob.do De Lunes a Viemes, de 8:00 am. a 4:00 p.m,

Ejemplo: Guardar y Confirmar
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Procesos ~

Proveedores ~ Estadistica Confratos Mena ~

- Ver contrato

Escitorio = Mend — Administracién de co

APROBADO
REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 | @ Volver
32

Procedimiento:UC_IMPL_2017032
1-CCC-CP-2020-0010
Nombre:Compra de Computadoras

Perfil:Comparacién de Precios Identificacion del contrato

—_—

‘r * Direccion General
Contrataciones Publicas

Aumentar el contraste 9

g |urc+ =
UC_IMPL_20170321

16 de pigina: 22000038 Ayuda (D)

Enviar al proveedor Imprimir >

Unidad de Compras:UC_IMPL_201
70321
Proveedor:ARGELIS OLIVERO RO
SADO

o Informacién general

) Condiciones

ID del contrato DO1.PCCNTR.84601

Estado de contrato Aprobado

Fecha de generacion del estado 12/8/2020 13:51:30 (uTc:

getown, Ls Paz, Man

Referencia del Contrato  UC_IMPL_20170321-2020-00032

Descripcion del Contrato - Adquision laptops

k) Bienes y servicios

Tipo de Contrato Bienes

[l Documentos del Proveedor

Fecha de inicio del contrato 19 horas para terminar (1.

L3 Documentos del contrato

[l Configuracion del presup.

~

Ejecucion del Contrato | dentificacion de la Entidad Contratante

Fecha de terminacion del contrato 19 dias para terminar (3.

sz, Manaus, San Juan]

Manaus, San Juan)

@

Facturas de contrato * UC_IMPL_20170321
Compradores

9

Modificaciones del Contrato

0 Recomendacion (es)

j(t) Incumplimientos
Souimtia Aumentar el contraste 4 o
UC_IMPL_20170321
Procesos ~ Proveedores ™ Estadistica Contratos Mena ~ Buscar. Q
orio = Meni; — Administracién de contratos — V€T contrato da (2
ACTIVO o
REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 @ Volver Guardar | Modificar || Imprimir | > |
032
Procedimiento:UC_IMPL_2017032
1-CCC-CP-2020-0010
Nombre:Compra de Computadoras 5
Perfil:Comparacion de Precios Identificacion del contrato
Unicad de CompeasitiC IMRL 201 ID del contrato  DO1.PCCNTR 84601
22’5’3““““35“5 SHYEIDRR Estado de contrato Activo
o Informacién general Fecha de generacion del estado 12/8/2020 13:56:15 ((u 00) Georgetown, La
Referencia del Contrato UC_IMPL_20170321-2020-00032
b3 Condiciones
Descripcion del Contrato  Adgquision laptops
EJ) Bienes y servicios
Tipo de Contrato Bienes
[ Decimianics oo Feovdndon Fecha de inicio del contrato 19 horas para terminar (+
) Documentos del contrato Fecha de terminacion del contrato 19 dias para terminar (31,
[ configuracion del presup.
> Certificacion de Contrato en la Contraloria General de la Republica
E@) Eiecucion del Contrato
P Facturas de contrato Id Integracion Codigo de Estado 0. CGR Fecha de Estado Adjunto ‘manual
DO1.CGRCC.33801 Certificacion Certificaci
[ vodificaciones del Contrato Solicitada 2l
R} Incumplimientos z

Ejemplo: Estado Activo

Una vez ya el contrato es enviado al proveedor y se inicia la entrega del servicio, bien u obra
se procede de la siguiente manera:

= Bloque 1. Ejecucion del contrato

Este paso se utilizara para planear la entrega del Bien o Servicio adjudicado.

Una vez recibido los Bienes o Servicios, en el bloque de egjecucion de contratos tendra que
confirmar la entrega del Bien o Servicio.
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Ejecucion del Contrato

¢

Direccion General
Contrataciones Publicas

Tipo de plan Porcentaje  Articulo
Vista de Articulos
| CrearPlan || CancelarPlan | Recepcion no Planeada | Registrar devolucion
Fecha Prevista de Entrega Cantidad de Articulos a Recibir Cantidad Articulos iDi de Estado
e [ 20082020 13:00 (UTC 4 horss) 150 0 150 Pendiente Ver
Ejemplo: Confirmacion de Bienes y Servicios
%
-
Codigo del plan DO1.CEP42001
Tipo de Plan por cantidad 3 recibir
Estado Pendients
Fecha Prevista de Entrega 7 dias para terminar (2052020 00/UTC-04.00) Georgetown, L3 Paz, Manaus, San Juan)
cha de recepcion conforme EZJ'OSfZOZD 13:00 E 'J
Observaciones
— Va

Jocumento de justificacion: ‘ Cargar documento ‘

le recepcion Articulo Descripcion Cantidad a recibir Cantidad recibida u

B 1 Laptops de 15 150 150 | ur

pulgadas
| Afadir articul
Cancel:
4 »

-
Ejemplo: Confirmacién de Bienes y Servicios

X
del plan DO1.CEP.42001 -
de Plan por cantidad a recibir
Estado Pendiente
Entrega 7 dias para terminar 205 3:00:00(UTC-04:00) Geargetown, L3 Pez, Manaus. Ssn Jusn)

i 12/08/2020 13:00 =
aciones
— Vi
licacion: Cargar documento i
rticulo Descripcion Cantidad a recibir Cantidad recibida  Unidad
Laptops de 15 150 150 uo
pulgadas

Anadir articulo no planeado ‘

Cancelar

Ejemplo: Confirmacion de Bienes y Servicios
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*v * Direccion General
Contrataciones Publicas

@® Volver Guardar || Modificar | Imprimir | < | >
Ejecucioén del Contrato

Tipo de plan Porcentaje  Articulo
Vista de Articulos
Crear Plan Cancelar Plan Recepcion no Planeada Registrar devolucion

Fecha Prevista de Entrega Cantidad de Articulos a Recibir Cantidad Articul ibit N de artic Estado

. 20/8/2020 13:00 (UTC 4 horas 150 150 0 Ver

Ejemplo: Confirmacién de Bienes y Servicios

Recepcion no planeada
El usuario podra realizar una recepcion no planeada cuando haya creado un plan de entrega.

CTIVO # 2
REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 | @ Volver Guardar || Modificar | Imprimir | < | >
032

Ejecucion del Contrato

Tipo de plan Porcentaje  Articulo

Vista de Articulos
Crear Plan Cancelar Plan Recepcion no Planeada Registrar devolucion

Fecha Prevista de Entrega Cantidad de Articulos a Recibir  Cantidad Articulos Recibidos ~ Nimero de restantes articulos  Estado
Informacién general . 20/8/2020 13:00 (UTC -4 horas, 150 150 0 Confirmado Ver
Condiciones
Bienes y senvicios Documentos de ejecucion del contrato
Documentos def Proveedor
Descripcion Nombre del archivo Cargado por

Documentos del contrato z
Aun no se han reslizado bisquedas

Configuracion del presup. Borrar seleccionado Cargar nuevo

Luego de haber pulsado la opcidn Recepcion no Planeada nos habilitara un recuadro en el cual
debemos completar la fecha y anadir el articulo, como se muestra en la imagen debajo.
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*v c* Direccion General
Contrataciones Publicas

ﬁ?ecepcién no Planeada]

Cadigo del plan
Tipo de Plan por cantidad 3 recibir

Fecha de recepcion

— .
=1
conforme
Observaciones
7~
Documento de justificacion: Cargar documento
Id de recepcion Articulo Descripcion Cantidad recibida Unidad

Aun no se han realizado busgquedas

Afiadir articulo no planeado

Cancelar

Registrar devolucion

Podra realizar una devolucion de articulos cuando el proveedor haya entregado la mercancia
en mal estado o no siendo lo esperado.

T oL saisisas0 0. | @ Vober Guardar || Modificar || Imprimir | < || >
2 5 =z
Ejecucion del Contrato

to:UC_IMPL_2017032

— Tipo de plan i 7
de Computadoras po de p Porcentaje  Articulo
omparacién e Precios

Registrar devolucion

Unidad de Compras: IMPL_201 Crear Plan Cancelar Plan Recepcion no Planeada
il ~

Proveedor:ARGELIS OLIVERO RO
SADO

Fecha Prevista de Entrega Cantidad de Articulos a Recibir Cantidad Articulos Recibidos Nimero de restantes articulos Estado
Informacién general - 20/8/2020 13:00 (UTC 4 horas) 150 150 0 Confirmado Ver
Condiciones
Bienes y servicios Documentos de ejecucion del contrato
Documentos del Proveedor
Descripcion Nombre del archivo Cargado por

Documentos del contrato 2
Aun no se han realizado bisquedas

Configuracién def presup Borrar seleccionado | Cargar nuevo

Ejecucion del Contrato
~

Seguido de pulsar la opcion registrar devolucion se presenta un recuadro como muestra la
imagen debajo.

Existen 3 tipos de devolucion:
= Con reposicion
=  Sin reposicion no pagado
=  Sin reposicion pagado

Si el usuario realizara una devolucion con reposicion debera completar los siguientes pasos:
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TRANSACCIONAL
COMPRAS DOMINICANA

*v 1* Direccion General
Contrataciones Publicas

Crear devolucion

Tipo de devolucion @) Con - in O s icit Osi cicid
P @& Con reposicion \_J Sin reposicion no pagado ') Sin reposicion pagado

- - .
Fecha de devolucion =

Observaciones:

Documento Cargar documento

Crear Reintegro / nota de

crédito?

Numero Fecha de entreg Canti recibid Cantidad d

Aun no se han reslizado busquedss

| Afadi recepcion

Guardar Cerrar

Fecha de devolucion: el usuario debera colocar la fecha en la que se realizara la devolucion
Observaciones: campo no obligatorio opcional por parte del usuario

Documentos: justificacion de la devolucion

Crear Reintegro/ nota de crédito: no aplica para este tipo de devolucion.

Si el usuario realizara una devolucion sin reposicion no pagado debera completar los siguientes
pasos:

Crear devolucidn

Tipo de devolucién (O Con reposicion ® Sin repesicién no pagade O Sin reposicion pagado
Fecha de devolucion =
Observaciones:

Documento Cargar documento
Crear Reintegro / nota de

crédito?
Numero Fecha de entrega Cantidad recibida Cantidad devuelta
Aun no e han realizado busquedas

Afadic recapcion

cor

Fecha de devolucion: el usuario debera colocar la fecha en la que se realizara la devolucion
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.r x‘ Direccion General
Contrataciones Publicas

Observaciones: campo no obligatorio opcional por parte del usuario
Documentos: justificacion de la devolucion
Crear Reintegro/ nota de crédito: no aplica para este tipo de devolucion.

Si el usuario realizara una devolucion sin reposicidon pagado debera completar los siguientes
Pasos:

Crear devolucion

Tipo de devolucion () Con reposicidn () Sin reposicién no pagadd @ Sin reposicidn pagado

= —-
('-_ ) Reintegro de monto pagado @ Nota de Crédito |
Fecha de devolucion Call

==

Observaciones:

Documento Cargar documento

Crear Reintegro / nota de

()
crédito?

Numero Fecha de entrega Cantidad recibida Cantidad devuelta

Aun no se han realizado busquedss

Afadir recepcion

Fecha de devolucion: el usuario debera colocar la fecha en la que se realizara la devolucion
Observaciones: campo no obligatorio opcional por parte del usuario
Documentos: justificacion de la devolucion

Crear Reintegro/ nota de crédito: en este tipo de devolucion el usuario tiene dos opciones.

* Bloque 2. Documentos de ejecucion del contrato

Documento que se tendra que presentar durante la gjecucion del contrato.
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*v c* Direccion General
Contrataciones Publicas

ﬁ)cumentos de ejecucion del contraﬂ

Descripcion Nombre del archivo Cargado por

No se han encontrado

Volver Confirmar Imprimir < =

Paso 8: Facturas del Contrato

El Portal Transaccional permitira al usuario registrar la informacion de pago de facturas.
También marcar como pagadas en las facturas aceptadas y registrar la fecha en la que se
hizo el pago. Este paso se divide en los siguientes bloques:

CE 3 & ch,_< - -

Estadistica Contratos ~ Meni ~ Ira

Escritorio —+ Mend —» Administracin g2 conwratos — V@ contrato

Guardar | Modificar | Imprimir | < >

Pago de anticipo Nimero de la factura Fecha de emision de factura Fecha de vencimiento Fecha de recepcion Valor de la factura Estado

Acivo
REF: UC_IMPL_20170321.2020-00 | ©) Volver
oz Facturas de contrato

Aun no se han realizado bisquedss

Informacién general
Reintegros / notas de crédito del contrato

Condiciones
Registrar Reintegro / nota de crédito

Bienes y servicios
Niimero de Reintegro / nota de crédito  Valor Tipo @ o Niimero de la factura Fechadefactura  Valordelafactura  Estado

Documentos del Proveedor
Aun no se han realizado bisquedas
Documentos del contrato

Configuracion del presup.
Saldo de pagos

E@) Eiecucion del Contrato
Valor total del contrato:  2,655.000.00 Pesos Dominicanos

Facturas de contrato

Valor total del pago de anticipos: 0.00 Pesos Dominicanos
[ WModiicaciones del Contrato Valor total de las facturas:  0.00 Pesos Dominicanos
Valor total aceptado:  0.00 Pesos Dominicanos
f1) Incumpiimientos

Valor total pago: 000 Pesos Dominicanos

Valor total de entregas pendientes: 2 655,000.00 Pesos Dominicanos

Valor total de 0.00 Pesos Domir

+ Bloque 1: Facturas del Contrato

El Portal Transaccional presentara las siguientes opciones que deberan ser completadas por
el usuario comprador o el proveedor. El usuario al acceder al contrato tendra la opcion para
registrar las facturas referentes al contrato.
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Facturas de contrato

| Registro factura \I

Pago de anticipo Nimero de la factura Fecha de emision de factura Fecha de vencimiento Fecha de recepcion Valor de la factura Estado

Aun no se hsn reslizado bisquedas

Ejemplo: Registro de facturas
El usuario debera hacer un vaciado de la factura remitida por el proveedor, cargarla y

escanearla pulsando la opcion Cargar documento, luego debera pulsar Ahadir recepcion la
cual fue previamente hecha y pertenece a la factura que se esta registrando.

Registro factura

Registro factura

¢Es unanticipo? (O)s; @ no Total descuento
Id Factura Total ITBIS
Numero de factura # Total otros
NCF impuestos
Monto ISR
Fecha emision 5
= retenido
factura
Valor total
Fecha emision D i
. factura

factura fiscal
Moneda Pesos Dominicanos

Fecha di
i = Estado factura Sorrador
vencimiento
Concepto
Fecha entregalenvio E D Cargar

documento original
N?® Documento

Fecha de recepcion del Gasto

Numero Recepcion Codigo del articulo Descripcion Fecha de i0 Cantidad

Eliminar recepcion
- So

Aun no se han realizado busquedss

Ejemplo: Registro de facturas
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Registro factura

Registro facurs

¢Esun

Osi®no Total descuento 0
anticipo?
Id Factura Total ITEIS 56000 *
Nomero de ~ Total otros
33545545 * ol
factura impuestos
NCF | 54854654651
Monto ISR retenido 0
Fecha emision
12/08/2020 09:00 - —
factura - Valor total factura 2655000 | *
Fecha emision
12/08/2020 09:00 =i Moneda Pesos Dominicanos
factura fiscal o
Fecha de Estado factura Bomrador
2 31/08/2020 12:00 =
vencimiento =
Concepto
Fecha
eniragalesiic PRUEBA docx
v
12/08/2020 14:00 - Documento | O ¥
tooumento Cargar documento
original
Fecha de N°¢ Documento del
o= Gasto
recepcion
Numero Recepcion Codigo del arficulo  Descripcion Fecha de recepcion conf Cantidad
Aun no se han realizado blsquedas

Eliminar recepcion

Guardar [e=Ie1

Ejemplo: Registro de facturas

Al pulsar AhRadir recepcion, el sistema nos abre la siguiente ventana y procedemos a pulsar
la opcion Busqueda, cotejamos los articulos o servicios correspondientes a la factura y luego
pulsamos Guardar.

b 3
Anadir recepcion
Cédigo recepcion | Bisqueds
Namero recepcion Caodigo articulo Descripcion Fecha de pCio i Cantidad recibid|
3588 1 Laptops de 12/8i2020 13:00 u7rc 4 horss)

15 pulgadas

el | Guardar

Ejemplo: Ahadir recepcion
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3k

X
Registro factura o
R 3
2Esun Osi@®no Total descuento 0
Ssi
anticipo?
Id Factura Total ITBIS 56000 *
Nimero de S Total otros
5 0l*
factura impuestos
NCF | 54554854851
Monto ISR retenido 0;*
Fecha emision
12/02/2020 08:00 = 55
factura = Valor total factura 2855000 *
Fecha emision
12/08/2020 02:00 - Moneda Pasos Domnicanes
factura fiscal ===
Fecha de Estado factura Borrader
31/08/2020 12:00 - o
vencimiento =
Conceptc
Fecha
entregalenvio
12/0812020 14:00 o Documento ¥
documento Cargar documento
original
£ de N° Documento del
recepcion Gasto
Namero Recepcion Codigo del articulo Descripcion Fecha de Cantidad
O 3588 1 Laptops de 15 12/8/2020 13:00 rurc -¢ noras) 150
pulgadas
Eliminar reczpeion || Afadir recepeion
Guardar |Je=clg

Ejemplo: Registro de factura integrado

Una vez completado el registro debemos pulsar guardar, la factura se nos presentara en un
estado de Borrador, procedemos a pulsar la opcion Ver y en la ventana que nos abre
pulsamos Finalizar para que la factura pase a un estado Aprobado.

Facturas de contrato

Pagodeanticipo  Némero de la factura

36548545

Reintegros / notas de crédito del contrato

Fecha de emision de factura Fecha de vencimiento

12/872020 09:00 (UTC -4 novas) 231/8/2020 12:00 (UTC -¢ hovas|

Fecha de recepcion

12/8/2020 13:00 (UTC -4 hovas)

Registro factura

Valor de la factura Estado

Nimero de Reintegro / nota de crédito Valor

Aun no se han reslizsdo busquedss

Tipo Nimero de devolucién

Nimero de la factura

Ejemplo: Registro de factura Borrador
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s oescuEnto =
Id Factura 2864 Total ITBIS | 56000
Numero de
38546545 Total otros 0
factura L
impuestos
NCF | 54854854651
Monto ISR =
Fecha s =
retenido
emision | 12/8/2020 09:00 =i
factura Yalo: fotal 2855000
factura *
Fecha
emision | 12/82020 09:00 z " Moneda Pesos Deminicanos
factura fiscal Estado
Borrador
Fecha de factura
31/872020 12:00 =
vencimiento = Concepto
Fecha
entregalenvio 2 Documento o
121802020 1400 =" Cargar documento
documento
original N*
Fecha de Documento
2 horas de Bempo transcurmido (1232020 13.00.00/UTC-04:00) Geometonn, Ls Fiz, Mareus, 520 Juen
recepcién ‘ del Gasto
Numero Recepcion Codigo del articulo Descripcion Fecha de recepcion conforme Cantidad recibida
0O 3588 1 Lsptops de 15 12/8/2020 13:00 (uTC ¢ norax 150
o pulgadas
Eliminar recepcion || Afiadir recepeion
Facturas de contrato
Registro factura
Pago de anticipo Namero de la factura Fecha de emision de factura Fecha de vencimiento Fecha de recepcion Valor de la factura Estado
O 26546545 12/8/2020 08:00 (UTC -4 nor=s 31/8/2020 12:00 (UTC -4 hovas 12/8/2020 13:00 (UTC -4 hovas) 2655000 | Aprobado Ver
Reintegros / notas de crédito del contrato
Registrar Reintegro / nota de crédito
Nimero de Reintegro / nota de crédito Valor Tipo Némero de devolucion Numero de la factura Fecha de factura Valor de la factura Estado

Aun rio se han resiizado bisquedss

El sistema presentara opciones para que el proveedor o el comprador puedan cargar la
informacion con respecto al pago de las facturas.

Dentro de la informacion que debe ingresar el usuario, se encuentra los siguientes campos
(los campos que no se indica lo contrario seran rellenados por el usuario):

= Esun pago de anticipos? (obligatorio);

= |dentificador unico de factura: Identificador generado por el sistema;

= Numero de la factura (obligatorio) (EL sistema no permite la duplicidad de los
numeros por proveedor, o0 sea, debe validar si el numero de la factura ya esta
atribuido a otra factura y de ser asi no debe permitir el usuario concluir el
registro, le pedira que cambie el numero);
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= NCF (obligatorio): (Numero de comprobante fiscal, alfanumérico de 19
posiciones);

Fecha de emision de factura (obligatorio);

Fecha de emision de factura fiscal (obligatorio);

Fecha de vencimiento (obligatorio);

Fecha de entrega/envio del documento original,

Recepciones asociadas (Obligatorio solo para facturas que no son de tipo
anticipo): Seleccion multiple de planes de entrega por articulo o por
porcentaje, sean planeadas o no planeadas.

La siguiente informacion es rellenada a partir de las recepciones asociadas seleccionadas. Si
se trata de un anticipo, estos campos quedaran vacios y no editables, ya que no llevan
recepcion asociada:

= Fecha de recepcion: rellenado automaticamente, a partir de la ultima
recepcidon asociada.

= Tabla de articulos, completada automaticamente a partir de las recepciones

asociadas seleccionadas.

Codigo articulo: rellenado automaticamente.

Codigo UNSPC: rellenado automaticamente.

Cuenta presupuestaria: rellenado automaticamente.

Descripcion: rellenado automaticamente.

Cantidad: rellenado automaticamente.

Unidad de Medida: rellenado automaticamente.

Precio unitario: rellenado automaticamente.

Si es por cantidad de articulos:

= No. de Recepcion: rellenado automaticamente, a partir de la recepcion
asociada.
= Cantidad recibida: rellenado automaticamente, a partir de la cantidad recibida.

Si es por porcentaje de entregas:

= No. de Recepcion: rellenado automaticamente, a partir de la recepcion
asociada.

= Descripcion de la entrega: rellenado automaticamente, a partir de la recepcion

asociada.

% de entrega: rellenado automaticamente, a partir de la recepcion asociada.

Total, descuento (obligatorio).

Total, ITBIS (obligatorio).

Total, otros impuestos (obligatorio).

Monto ISR retenido (obligatorio).

Valor total factura (obligatorio).

Moneda: Rellenado automaticamente por el sistema con la moneda del

procedimiento.

Concepto (campo de texto libre - opcional).

= Estado (Pendiente de aprobacion / Aprobada / Rechazada / Cancelada /
Pagada).
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= Opcion para cargar un documento (copia de la factura original). El documento
debera estar en formato PDF y no tener un tamano mayor a 15mb, que se
acordara con el Programa de Administracion Financiera (PAFI) en tiempo de
desarrollo.

Si el usuario Proveedor registra o digita la factura, el sistema enviara al usuario comprador
una alerta para la aprobacion o rechazo de la factura. O si es el usuario Comprador quien
digita la factura, entonces se le enviara una notificacion al Proveedor.

AcTivo
REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 © volver
032

Facturas de contrato
32

Guardar || Modificar || Impeimir || < || >

70391

r:ﬁ;mnmseus OLIVERO RO a T

) informacion general

B Condiciones Reintegros / notas de crédito del contrato

Pago deanticipo  Nimero de la factura

Fecha de emision de factura

12/8/2020 00:00 (UTT -4 horas,

Fecha de recepcion

12/8/2020 13:00 (UTC -4 horas)

Registro factura (\ Marcar como pagada |

Valor de la factura Estado

2655000  Aprobado Ver

E)) Sicnes y senvicies

ED) Documentos del Proveedor NG de Rei Inota de crédi Valor

) Documentos del contrato Aun no se han reslizado blsquedss
[ Configuracion del presup.

[ ciccucion del Contrato Saldo de pagos

Registrar Reintegro / nota de crédito

Fecha de factura Valor de la factura Estado

() Facturas de contrato

Valor total del pago de anticipos:

[ Modificaciones de! Contrato

Valor total de las facturas:
Rl0) (ncumplimientos Valor total aceptado:
Valor total pago:

Valor total de entregas pendientes:

Valor total del contrato:

2,655.000.00 Pesos Dominicanos
0.00 Pesos Dominicanos
2,655.000.00 Pesos Dominicanos
2,655,000.00 Pesos Dominicanos
0.00 Pesos Deminicanos

2,655.000.00 Pesos Dominicanos

Valor total de

0.00 Pesos D

Ejemplo: Marcar factura pagada.

Seleccione la fecha de pago

—/

Factura: (7 =\

Fecha de pago de |2

— ﬂunpoxliv.::v.‘
Cancelar | Confimar | = —_—

: 1 5 ':) 7 S -
10 1 12 13 11 15 16
17 18 19 20 21 22 23
1 5 S 27 28 25 30

Ejemplo: Fecha de confirmacion de pago
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Facturas de contrato

Registro factura

Pago de anticipo  Nimero de la factura Fecha de emision de factura Fecha de vencimiento Fecha de recepcion Valor de lafactura  Estado
28546545 12/8/2020 08:00 (UTC -4 hovas 31/8/2020 12:00 (UTC -4 horas 12/8/2020 13:00 (UTC -4 horas 2655000 Ver

Si la factura fuera rechazada esta debera tener una justificacion de porque se rechaza. Si la
factura es aprobada por la entidad, el sistema le envia una alerta al usuario proveedor vy la
factura quedara en estado aprobado.

@,

% Bloque 2: Reintegros / Notas de Crédito del Contrato

Notas de Crédito: el proveedor devuelve el monto pagado a traves de la nota de credito. EL
Sistema financiero debera registrar la nota de crédito entregada y la unidad de compras
desde el sistema de compras registrara la informacion para fines de gestion del contrato, esta
informaciéon podra ser visualizada por el proveedor.

Facturas de contrato

Registro factura || Marcar como pagada

Pago de anticipo Nimero de la factura Fecha de emision de factura Fecha de vencimiento Fecha de recepcion Valor de la factura Estado

26546545 12/8/2020 09:00 (UTC -4 noras 31/8/2020 12:00 (UTC -4 horas 12/8/2020 13:00 (UTC -4 horas, 2655000 Aprobade

Reintegros / notas de crédito del contrato

Namero de Reintegro / nota de crédito Valor Tipo Namero de devolucion Namero de la factura Fecha de factura Valor de la factura Estado

Aun no se han reslizado biisquedss
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. |
X
Relnre 3 -
O Reintegro]® Neta de Crédito s
s Devolucion
Numero de |3 nota
RS " asociada
de credito
Valor de |a nota de : Busqueda de Is devolucion
credito
NCF
Numero de la
Nimero de
factura
devolucion
Fecha de la factura
Valor de la factura Fecha de
Observaciones devolucion
Estado del
: Doc ¢
Reintegro / nota de  PENDIENTE S Cargar documento
P asociado
credito
v
_|

Ejemplo: Nota de Crédito.

Si el devengado ha sido creado en el SIGEF, se debera realizar la devolucion de forma
manual.

Reintegros: se refiere a las partidas que provienen de una devolucion, pero estas se
reintegran nuevamente a la institucion, el usuario debera completar el siguiente formulario
para poder actualizar la devolucion realizada anteriormente.

Numero de la nota

> e

asociada
de crédito

Valor de Ia nota de Blsqueda de I3 devoluzion
crédito ;
Nimero de la
factura Nimero de
Fecha de |z factura devolucion
Valor de Ia factura

Fecha de

Observaciones 2
devolucion

Estado del

Reintegro / nota de  PENDIENTE Documento

Cargar documento

Srédito asociado

Ejemplo: Reintegro
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El Portal Transaccional habilitara un balance general automatico del contrato y los diferentes
estatus de saldo como el valor total del contrato, valor total de anticipos, valor total de las
facturas, valor total aceptado, valor total pagado, valor total de entrega pendientes, valor

total de reintegros pendientes.

Proveedores ~  Esladistica Confratos Mend ~

ra

e
Aumentar el contraste B9

g uTC -4 &
— | uc_imPL_20170321

= — Ver contrato

AcTivo
REF: UC_IMPL_20170321.2020.00 | © Volver
032
Procedimiento:UC_IMPL_2017032
1.CCC-CP-2020-0010

Nombre:Compra de Computadoras
BerfiCommpacionos Erecisy Niimero de Reintegro / nota de crédito
Unidad de Compras:UC_IMPL_201
7032 Aun no se han reslizado bsquedas

Saldo de pagos

ProveedorARGELIS OLIVERO RO
SADO

R informacion general

Valor Tipo Namero de devolucion

Numero de la factura

Guardar

Fecha de factura

d de pagina:

Modificar || Imprimir < | >

Registrar Reintegro / nota de crédi

Valor de la factura Estado

b3 Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato

Configuracion del presup.

Ejecucion del Contrato

7
c° Facturas de contrato

Valor total del contrato:

Valor total del pago de anticipos:
Valor total de las facturas:

Valor total aceptado:

Valor total pago:

Valor total de entregas pendientes:

Valor total de Reintegros pendiente:

2,655,000.00 Pesos Dominicanos
0.00 Pesos Dominicanos
2,655,000.00 Pesos Dominicanos
0.00 Pesos Dominicanos
2,655,000.00 Pesos Dominicanos
0.00 Pesos Dominicanos

0.00 Pesos Dominicanos

) Modificaciones del Contrato @ Volver

R} Incumplimientos

Guardar

Modificar | Imprimir | <

El Portal Transaccional no permitira registrar una factura con un monto superior al contratado
(compromiso). Si el importe de la factura supera el compromiso total, SIGEF devolvera un
error y el usuario debera modificar el contrato para aumentar el compromiso.

Al confirmar el registro de una factura o de un anticipo, el sistema enviara una nota de
recepcion a SIGEF para que el usuario financiero genere el devengado en SIGEF.

Paso 9: Modificaciones del Contrato
Durante la gjecucion del contrato, este podra sufrir cambios. La modificacion de un contrato
estara asociada a un aumento o disminucion del compromiso. Al igual que en la creacion, se
agregara el control del estado del compromiso para permitir modificar el contrato.

Para realizar modificaciones debera pulsar en modificaciones del contrato y pulsar el boton
‘Editar’ para comenzar el proceso de cambio que desea realizar. Todas las modificaciones
del contrato seran visibles para el proveedor.
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u

. - 4

- Aumentar el contraste é =] !
UC_IMPL_20170321

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Contratos Menta ~ Ira

Eseritorio —» Meni = Administracién ce conatos — V€T contrato 1d de pagina:: 23000036  Ayuda @

ACTIVO 7 1 o
REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 | (© Volver Guardar Imprimir || < || >
032

I Modificacién del Contrato ]

JC_IMPL_201703
1-CCC-CP-2020-0010
Nombre:Compra de Computadoras Ref. de Modificacion Tipo de modificacion Fecha de modificacion Fecha de aprobacion Estado
Perfil:Comparacion de Precios

Unidad de Compras:UC_IMPL_201 AN 10 se han realizado biisquedas

70321

Proveedor:ARGELIS OLIVERO RO
SADO

Informacién general @ Volver Guardar | Modificar || Imprimir | < | >

Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Configuracion del presup.
Ejecucion del Contrato

Facturas de contrato

ro Modificaciones del Con...

Ejemplo: Modificacion del Contrato

El paso modificacion del contrato tendra varias modalidades de modificacion, tales como:

Suspension del contrato: suspender temporalmente la gjecucion del contrato. En ese
momento el usuario no podra editar el contrato hasta la reanudacion. Solo se podra realizar
la suspension una vez aprobado el contrato. Una vez reanudado el contrato podra ser
editable y su estado sera en ejecucion. Esta accion puede ser hecha por la Entidad
contratante como por el érgano rector.

2 .8 utc -4 S
fumentarelconvaste 64 [B
UC_IMPL_20170321

Procesos ~  Proveedores ~  Esladistica Contratos  Meni ~ Ira

Escritorio ~» Mend ~» Administracidn

onratos — Modificar contrato

19 de pagina:: 23000045 Ayuda @

La suspension del contrato
puede ser hecha por la
unidad contratante o por el J

REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 © Voiver Finalizar Modificacion || Imprimir || Guardar modificacién | Borrar modificacion | >
032

Ira

e oaia 1732 suspensin de Contrato
Momlse Camora fa Conpuadyas Suspender temporaimente /a ejecucidn del contra
Perfi:Comparacion ce Precios

Organo Rector

Contrato DO1.PCCNTR.84601 sera SUSPENDIDO después que la Modificacién sea Publicada

Unidad de Compras:UC_IMPL_201

70321

20 Reactivacion de Contrato
Reactivar contrato suspendido

Proveedor:ARGELIS OLIVES
SADO

(1) Modificacién del Contrato

Ejecucion de una modificacion de Interpretacidn y Modificacion del Contrato
fY) informacion general

Ejecucion de una modificacidn de Adicién en Valor al Contrato

E) condiciones
j) Eibesy sorwcios Eecucidn o una modificacion de Reduccidn el valor del Contrato
B Documentos del Prov

Ejecucidn de una modificacidn de Fromoga de Tiempa del Contrato
[ Documentos det contr

Ejecucion de una mot de Terminacidn de Contrato

~

Configuracion del presup.

Eackios 08 Conbato Ejecucion de uns modificacién para cemar el contrato (segiin lo esperado)

®

Ejecute uns modificacion del contrato para registrar un incumplimiento

Justificacién de la modificacion

Documentos de la modificacion -

Ejemplo: suspensién de Contrato
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Pasos para la suspension de contrato:

A.-Ir a la opcion de modificacion de contrato.

B.-Seleccionar la opcion Suspension de Contrato.

C.-Anexar el documento justificante y completar Justificacion de la modificacion en el
espacio de comentario.

D.-Pulsar el boton “Guardar modificacion”.

E.-Pulsar la opcion “Finalizar modificacion”.

F.-Por ultimo, pulsar el boton “Publicar modificacion”.

G.-A continuacion, el contrato pasara a un Estado suspendido.

Contrato DO1.PCCNTR 84601 serd SUSPENDIDO después que la Modificacion sea Publicada

)
@ Volver Imprimir ||| Publicar modificacion | Borrar modificacion || >

Ira

Suspension de Contrato

Suspender temporalmente la ejecucion del contrato

Contrato DO1.PCCNTR.84601 serd SUSPENDIDO después que la Modificacion sea Publicada

= Reactivacion del contrato: reactivar contrato suspendido.

= Interpretacion y modificacion del contrato: ejecucion de una modificacion de
interpretacion y modificacion del contrato.

= Adicion en valor al contrato: ejecucion de una modificacion de adicion al valor del
contrato. El sistema solo permitira una adicion o0 aumento al valor del contrato un 25% en
obras y un 50% en servicios.

=  Reduccion del valor del contrato: ejecucion de una modificacion de reduccion del valor
del contrato. El sistema solo permitira una reduccion o disminucion al valor del contrato
un 25% en obras y un 50% en servicios.
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= Prorroga de tiempo del contrato: ejecucion de una modificacion de prorroga del tiempo
del contrato. El proveedor recibira un correo de alerta que hubo una prérroga al contrato.

= Rescindir el contrato: el sistema permitira rescindir el contrato si las facturas se
encuentran pagada, cancelada o rechazada, en caso de no ser asi el mostrara una alerta
al usuario explicativa al usuario. Siempre que haya una devolucion de articulos sin
reposicion el usuario podra justificar y rescindir el contrato. No podra ser reeditable. la
rescision de un contrato implicara la disminucion total del compromiso y una posible
solicitud de creacion, si el contrato se asigna al segundo lugar.

= Cierre el contrato: ejecucion de una modificacion para cerrar el contrato (segun Lo
esperado).

= |ncumplimientos al contrato: ejecuta una modificacion del contrato para registrar un
incumplimiento.

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica  Contratos  Menl ~

Escitorio = Meni =+ Adminisiacién ce contratos -+ Modificar contrato d de pagina:: 23000045 Ayuda @

REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 @ Volver Finalizar Modificacion Imprimir Guardar modificacion Borrar modificacion >

032
Ira

Procedimiento:UC_IMPL_2017032

1-CCC-CP-2020-0010 Suspension de Contrato

Nombre:Compra de Computadoras S S A T AL U, ALY P EY o) S

Perfil:Comparacion de Precios SUSPB/el IHmNolRImEns 8 5jacucion del conain
:UC_IMPL_201 =

%‘;g?d R o d Ll Reactivacion de Contrato

Proveedor:ARGELIS OLIVERO RO Reactivar contrato wdido

SAl

Interpretacion y Modificacion del Contrato

Ejecucion de una modificacion de Interpretacion y Modificacion del Contrato

o Modificacion del Contrato
pA Informacion genera
BD Condiciones Ejecucion de una modificacion de Adicion en Valor al Contrato

'S Bienes y servicios

Ll Documentos del Prov 3
Prorroga de Tiempo del Contrato

Ejecucién de una modificacion de Prorroga de Tiempo del Contrato

[l Documentos del contr.

Rescindir el Contrato

Ejecucion de una modificacién de Terminaci6n de Contrato

f@ Configuracion del presup.

k3 Facturas de contrato Cierre el Contrato

Ejecucion de una mod

Incumplimientos al Contrato

Ejecute una modificacion del contrato para registrar un incumplimiento

MODIFICACIONES / ADENDAS A CONTRATOS

Las modificaciones o adendas al contrato (aumento del valor del contrato), no podra superar
el 25% en obras y un 50% en servicios. De igual manera, el sistema no permitira una reduccion
o disminucion al valor del contrato de un 25% en obras y un 50% en servicios.

En ambos casos (aumento o disminucion) la cuota compromiso sufrira cambio en el valor, por
lo tanto, requerira modificacion del preventivo. Por lo que, terminada la formalizacion de los
contratos, se debera ajustar el valor del preventivo.

El sistema tendra un boton en la pantalla de adjudicacion para que el usuario solicite
manualmente la disminucion de preventivo, si no se van a formalizar mas contratos. Si alguno
de los contratos en estado de borrador se firma posteriormente, se procedera a solicitar un
aumento de preventivo.
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[dustificacién de la modificacion )

[Documentos de la modiﬁcacién]

Puede afiadir otros documentos gue no han sido solicitados por la Unidad de Compras

@ Volver

Finalizar Modificacion Imprimir Guardar modificacion Borrar modificacion =

Ejemplo: Justificacion de Modificacion

G g o il | DA . -

UC_IMPL_20170321

Procesos ~  Proveedores ~ Estadistica  Contratos  Meni ~ Ira

Escrtorio = Mend =+ Administracidn é conratos —{ Modlificar contrato

REF: UC_IMPL_20170321.2020.00 | (© Volver
032
Ira

1d de pagina:: 23000045 Ayuda @

Finalizar Modificacion | Imprimir | Guardar modificacion | Borrar modificacion | >

Procedimiento:UC_IMPL_2017032 p
1-CCC-CP-2020-0010 Suspension de Contrato
Nombre:Compra de Cor Suspen

Perfil:Comparacion de Precios

d Ia ejecucion del contrato

Unidad de Compras:UC_IMPL_201 Reactivacion de Contrato
70321 Reactivar contrsto suspendido
Proveedor:ARGELIS OLIVERO RO
SADO Interpretacién y Modificacion del Contrato
Ejecucion de una i de Interpretacion y dei Contrato

o Modificacion del Contrato

b3 Informacion general Ejecucion de una modificacion de Adicidn en Valor al Contrato

K} Condiciones

Ejecucion de una modificacion de Reduccidn del valor del Contrato

FS

Blesee s smvicus Prérroga de Tiempo del Contrato

Ejecucitn de una modificacion de Promoga de Tiempo del Contrato

7]

Documentos del Prov.
Rescindir el Contrato
Documentos del contr. Ejecucion de uns modificacion de Terminacion de Contrafo

L]

Cierre el Contrato

[ Configuracion del presup. Ejecucion de una modificacion para cerrar el contrato (segun lo esperado)

o

Facturas de contrato Incumplimientos al Contrato

Ejecute una modificacion del contrato pars registrar un incumplimiento

Justificacion de la modificacion
Documentos de la modificacion

@ Volver Finalizar Modificacion Imprimir | Guardar modificacion Borrar modificacion =

Ejemplo: Opciones de modificaciones.

El Portal Transaccional no le permitira finalizar la modificacion hasta antes no justificar el
porqué de dicho cambio. Podra anexar documento a la justificacion.

Cuando se realizan adendas, que afecten la planificacion presupuestaria la plataforma
permitira adjuntar nuevos documentos justificativos de certificacion presupuestaria y cuota

a comprometer. Para esto, el paso 7, estara habilitado para subir otros documentos
justificativos de presupuesto.
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_ uTC 4 -
R P L |
- UC_IMPL_20170321
Procesos ~  Proveedores ~ Estadistica  Contratos  Meni ~ Ira
scritorio — ~» Administracin de conratos —+{ Modificar contrato 1d de pagina:: 23000045 Ayuda @
REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 | © Volver Finalizar Modificacion || Imprimir | Guardar modificacién || Borrar modificacion || < || >
[

Configuracion del presupuesto

;_IMPL_2017032
rocedimiento
Obijetivo del gasto Inversion
Origen de los recursos Fuente general
Modalidad contrato OC
¢Integracion Manual?
Informacion general &SNIP? Si  No

Valor total del presupuesto 2,655,000.00 DOP
Condiciones

Valor Montos Certificados  2,655,000.00 DOP

Blesies ¥ servicios Valor Total Facturado 2.655.000.00 DOP
Documentos del Prov. Valor Pendiente Ejecucion Contrato 0.00 DOP

Cuenta presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual Vigente

261301 2,655,000.00 3,000,000.00 Ver
DOP DOP

[3) Facturas de contrato

Calendario de Pagos

Valor Total 2,655,000.00 Pesos Dominicanos

Monto Pendiente Distribuir 0.00 Pesos Dominicanos

D Descripcion del pago Monto del pago Mes del pago Afio

Paso 10: Incumplimientos

Este paso se multara al proveedor en caso de que no cumpla con su parte en el tiempo
establecido. El usuario debera justificar los motivos del incumplimiento, por medio de una
carta.

La unidad de compra debera definir como sera el incumplimiento si a traves de;

- Multa: definiran el valor de la multa, fecha.
- Hacer efectiva garantia: el usuario definira de forma manual.

Cuando se realiza un incumplimiento el proveedor recibe una alerta, donde tendra que
responder a aceptar o rechazar el incumplimiento.
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Procesos Proveedores ~ Estadistica Contratos Menu ~

Es ~» Meni ~» Admi s — Ver contrato I1d de pagina:: 23000036  Ayuda @
CTIVO = =
REF: UC_IMPL_20170321-2020-00 | © Volver Guardar || Modificar | Imprimir | <
032 pr—
Incumplimientos al Contrato
Procedimiento:UC_IMPL_2017032
1-CCC-CP-2020-0010 .
Nombre:Compra de Computadoras Nimero Tipo Fecha Valor
Perfil:Comparacion de Precios

Estado
Aun no se han realizado busquedas

Unidad de Compras:UC_IMPL_201

70321

Proveedor:ARGELIS
SADO

Guardar | Modificar | Imprimir | =<

B} Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

©2014 Vortal  Gontacto | Calle Pedro A Liuberes Esq. Manuel Rodriguez Objio. Gazoue | Espariol (Replblica ¥

((809) 682-7407 / (829) 681-7407) 3sistenciatacnca@cach.oob.do De Lunes a Viemes, de 8:00 am. 2 4:00 o.m.

Ejemplo: Incumplimientos

UC_IMPL_2017032
Contratos ~ Meni ~

pEp 1 e . =
Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica

Escritorio =+ Meni =

Id de pagina:: 23000045  Ayuda @
REF: UC_IMPL_20170321.202000 | © Volver Finalizar Modificacion || Imprimir | Guardar Borrar modificacion | >
2
Ira
Pros bo:UC_IMPL_2017032 P
1-C 20-0010 Suspension de Contrato
pra de Computadoras ‘Suspender temporaimente I ejecucion del contrato
Perfil:Comparacién e Prec:

Unidad de Compras:UC_IMPL_201 Reactivacion de Contrato
70321

Reactivar contrato suspendido

Proveedor:ARGELIS OLIVERO RO
ADO Interpretacién y Modificacion del Contrato
3 Ejecucicn d uns modificscicn de Interpretacion y Modificacion el Contrato
o Modificacion del Contrato

BY informacion general Ejecucin de un:

iicscion de Adicidn en Valor al Contrato

w

Condiciones

Ejecucion de una modificacion de Reduccidn del valor del Contrato

a

Hiedes  sorwcion Prorroga de Tiempo del Contrato

Ejecucin d una madificacion de Primoga de Tiempo del Contrato
Documentos del Prov.

«

Rescindir el Contrato

Ejecucién de una modificacién de Temminacion de Contrato

@

Documentos del contr.

Cierre el Contrato

Ejecucidn de una modifcacién para cerar &l contrato (seqiin lo esperado)

Facturas de contrato [ Incumplimientos al Contrato ]

[ Configuracion del presup.

®

Ejecute una modificacion del contrato para registrar un incumplimiento

Justificacion de la modificacion
Documentos de la modificacion

© Voiver

Finalizar Modificacion Imprimir | Guardar modificacion | Borar modificacion | >

Ejemplo: Opcién Incumplimientos
El Portal Transaccional, permitira para estos casos modificar el compromiso y el preventivo.

3. ADMINISTRACION DEL CONTRATO

En esta area se podra acceder por medio del menu del usuario comprador a las opciones del

contrato en estado de aprobado o enviado al suplidor, como también administrar los
contratos suspendidos de integracion o los reactivados de integracion.
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=3 8 . uTC 4 =
o Aumentareiconyaste 64 [E
UC_IMPL_20170321

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica  Contratos  Menu ~

-» 1eni - Administracion de contratos

@ Volver| Ultimas modificaciones  Todos  En edicion [

Buscar contrato

Ultimas modificaciones

Referencia del Contrato Unidad de isicio No.Certi ion CGR Fecha certificacion CGR Proceso de Contratacion Nombre Proceso Valor total de la oferta Fecha del estado
UC_IMPL_20170321- ARGELIS Suministro UC_IMPL_20170321- Prueba 750,069 Pesos 18 horas de tiempo transcurrido (1282020 14 56 25(UTC-
2020-00034 OLIVERO CCC-S1-2020-0015 Dominicanos
ROSADO
UC_IMPL_20170321- ARGELIS Compras y UC_IMPL_20170321- Compra de 2,655,000 Pesos 19 horas de tiempo transcurrido (125
2020-00032 OLIVERO Contrataciones CCC-CP-2020-0010 Computadoras Dominicanos
ROSADO
UC_IMPL_20170321- Carlo Suministro UC_IMPL_20170321- Compra de 10 Pesos Dominicanos 20 horas de tiempo franscurido (122
2020-00031 Bentance CCC-LR-2020-0005 Combustible

UC_IMPL_20170321- ARGELIS Administracion UC_IMPL_20170321- Compras de 2,290,000 Pesos 5 dias de tiempo transcurrido (7/2/2020 13:55°3
2020-00022 OLIVERO CCC-LPN-2020-0005 materiales Dominicanos
ROSADO gastables
UC_IMPL_20170321- ARGELIS Compras y UC_IMPL_20170321- Compra de 2,655,000 Pesos 5 dias de tiempo transcurrido (7/2/2020 13 54 47(UTC-D46.
2020-00019 OLIVERC Contrataciones CCC-CP-2020-0010 Computadoras Dominicanos
ROSADO
Ver mas
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Uttimas modificaciones Herramientas no esté disponible
Todos
En edicién i

Opciones de busquedas de Contratos:

Historial de contratos recientes: Es la primera opcion, aqui estan todos los contratos
generados por la Unidad de Compra.

Opcidén busqueda: En esta alternativa podra indicar el numero de contrato que le interesa
consultar.

Busqueda avanzada: en esta ultima, de no contar con el numero del contrato, podra colocar
cualquier otro dato referente al contrato y con la informacion suministrada se hara la
busqueda y traera todos los elementos que coincidan.
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RESUMEN

Al cierre del presente documento, el lector ha consultado la informacion sobre la gestion de
contratos en el Portal Transaccional, en lo relativo a la configuracion y publicacion del
proceso; la recepcion, apertura y evaluacion de las ofertas; la seleccion y adjudicacion; asi
como, informacion basica del modulo de gestion de contratos.

Recuerde que, si al finalizar persisten dudas, le invitamos a contactar al Departamento de
Asistencia Técnica del Organo Rector del SNCCP, cuyos datos aparecen al pie de esta guia,
asi como, el contacto al Departamento de Implementaciéon, para solicitar capacitacion
referente al uso del Portal Transaccional.
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EJERCICIO DE AUTOEVALUACION

Marque con una (x) el nivel alcanzado para las competencias listadas: logradas, falta
practica y no logradas.

AUTOAPRECIACION
COMPETENCIAS

Falta No

HEETEEE) practica | lograda

1. Identifica los elementos primordiales en
cada tema.

2. Puede producir una sintesis del
contenido tratado.

3. Reconoce los pasos e informaciones de
caracter obligatorio.

4. Muestra habilidades para motivarse y
motivar a otros.

5. Puede llevar a la practica lo aprendido en
la sesion.

6. Puede guiar a un companero para
realizar las acciones aprendidas.




GLOSARIO

Adjudicacion

Es el acto que consiste en atribuirle algo a una persona.

Bienes

Objetos de cualquier indole, incluyendo las materias primas, los
productos, los equipos, otros objetos en estado solido, liquido o
gaseoso, asi como Los servicios accesorios al suministro de esos bienes,
siempre que el valor de los servicios no exceda del de los propios
bienes.

Certificado de
Apropiacion
Presupuestaria
(CAP)

Documento obligatorio que deben generar los drganos y entes publicos
sujetos a las hormativas vigentes en materia de compras publicas, para
iniciar procesos de compras y contrataciones de bienes, servicios, obras
y concesiones. En el CAP consta la existencia de balance suficiente en
la cuenta presupuestaria que corresponda, por el monto total del
egreso previsto.

Certificado de
disponibilidad de
cuota para
comprometer
(CCPC)

Los entes y 6rganos publicos no podran suscribir contratos de compras
de bienes, obras y servicios, ni firmar érdenes de compra u 6rdenes de
servicios, ni disponer transferencias al sector privado si previamente no
cuentan con dicho certificado.

Clasificador Bienes
y Servicios

Es un sistema que organiza en una estructura jerarquica de cuatro
niveles los productos y servicios a adquirir, agrupandolos por
caracteristicas comunes. El modelo implementado se utiliza
ampliamente alrededor del mundo en catalogos electronicos,
buscadores, comercio electronico (e-procurement) y sistemas de
inventario y contabilidad.

Direccion General
de Contrataciones

Dependencia del Ministerio de Hacienda; creada por la ley No. 340-06
del 18 de agosto del 2006 y su Reglamento de Aplicacion, promulgado
mediante Decreto No. 490-07. Funge como Organo Rector del Sistema

FlElERs (et de Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones del Estado dominicano.
. Organismo, organo o dependencia del sector publico, dentro del ambito
Entidad o )
Contratante de aplicacion de la hormativa de compras, que ha llevado a cabo un

proceso contractual y celebra un contrato.

ZsoiE e,
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Gestion de Se ocupa de administrar en forma eficiente las obligaciones que dos o
Contratos mas partes han contraido para desarrollar un servicio con éxito.

Servicio que facilita el intercambio automatico de informaciéon entre el
Portal Transaccional del SNCCP y el Sistema de Informacion de la
Gestion Financiera del Estado dominicano (SIGEF), para la generacion
de los certificados de Apropiacion Presupuestaria y Cuota a
Comprometer, Devengado, asi como la consulta de pago, cada uno en
el momento correspondiente.

Se da cuando no existe integracion automatica, por tanto el usuario es
responsable de procurar y cargar en el Portal Transaccional, el
Integracion manual | Certificado de Apropiacion Presupuestaria y el Certificado de
disponibilidad de cuota para comprometer, en los momentos que
corresponda cada uno.

Area donde se detallan los articulos a contratar, su precio estimado,
cantidades, asi como el ITBIS y otros impuestos que corresponda,
dando lugar al presupuesto de la contratacion y permitiendo registrar
detalles adicionales por cada articulo registrado. En un mismo proceso

Integracion
automatica

Lista de articulos y

precios - . . . .
puede existir una lista de articulos y precios o varias, de acuerdo a la
forma en que la entidad contratante decida organizar la adquisicion (ej..
varios lotes).
Articulos que tienen caracteristicas comunes o sirven a un fin comun,
Lotes agrupados en un mismo conjunto, dentro de un proceso de compra
donde pueden existir otros conjuntos. Los lotes pueden ser adjudicados
a oferentes diferentes.
MIPYME Micro, pequena y mediana empresa
T Las notas de credito actuan como un documento fuente para el diario
Nota de Crédito .
de devolucion de ventas.
Plan Anual de Documento en el que se consignan los resultados del proceso de
Comprasy formulacion en la planificacion, no mayor a 12 meses, dando como
Contrataciones resultado un programa detallado de todo lo que se requiere adquirir
(PACC) durante un gjercicio presupuestal en la Entidad.

Pliego de Bases y Usado para sorteos de obras, licitaciones restringidas y licitaciones
Condiciones publicas.




Portal
Transaccional

Es una plataforma en linea, con disponibilidad 24/7, que permite a las
entidades contratantes hacer todo el proceso de contratacion en linea,
desde la planeacion hasta la gestion del contrato; los proveedores y
MIPYMEs tienen acceso a los procesos de compras en una oficina
virtual y reciben notificaciones automaticas sobre las compras
relacionadas con su actividad comercial. La ciudadania puede acceder
toda la informacion que se genera en la herramienta y consultar
facilmente qué va a comprar el Estado, cuando, a quién, como y por
cuanto lo compra.

Instrumento mediante el cual se calculan y asignan recursos publicos,
a los fines de cumplir con los objetivos y metas establecidos en los

ACHIITEEED Planes Gubernamentales. Este documento es promulgado cada ano
mediante la Ley de Presupuesto y Gastos Publicos.
Reintegro Pago o devolucion de lo que se debe.
Conjunto de actividades o bienes intangibles que buscan responder las
Servicios necesidades de las instituciones para el buen funcionamiento de sus
operaciones.
Es la herramienta modular automatizada que funge como el
Sistema de instrumento facilitador del cumplimiento de los propositos del Sistema

Informacion de la
Gestion Financiera
(SIGEF)

de Administracion Financiera del Estado (SIAFE), el cual tiene como
objetivo racionalizar las gestiones que comprende la vinculacion con los
sistemas integrados y relacionados para facilitar la armonia con su
funcionamiento, seguridad, mantenimiento y permanente actualizacion
funcional e informatica.

Sistema de
informacion de
precios

Base de consulta que permite tanto al proveedor como a la entidad
contratante, consultar los costos a los que fueron adquiridos las obras,
bienes y servicios por parte de las instituciones que transan en el Portal
Transaccional del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones
Publicas, velando asi por los principios de eficiencia, economia y
flexibilidad. Los datos que alimentan a este aplicativo se encuentran en
la tabla Adjudicaciones a nivel de articulos adquiridos conforme al
Codigo Estandar de Productos y Servicios de las Naciones Unidas, por
sus siglas en inglés UNSPSC.

Sistema Nacional
de Inversion
Publica (SNIP)

Es un conjunto de normas, instrucciones y procedimientos que tienen
por objetivo, en el contexto de un estado moderno, ordenar el proceso
de la inversion publica, para poder concretar los proyectos de inversion
mas rentables desde el punto de vista socio-econodmico y ambiental
para el pais.

SNCCP

Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Publicas.
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Abastecimiento de bienes, que seran llevados a cabo por el contratista
Suministro o proveedor de acuerdo a las necesidades detalladas en el Plan de
Compras.

Iniciales de United Nations Standard Products and Services Code o
Codigo Estandar de Productos y Servicios de las Naciones Unidas. Es
un sistema de clasificacion jerarquica en cinco niveles de productos y
UNSPSC servicios para fines comerciales a escala mundial. Ofrece un sistema
eficiente, preciso y flexible para lograr analisis estadistico y toma de
decisiones, asi como para permitir que las adquisiciones cumplan con
las demandas de rentabilidad y apoyar la plena explotacion de las
capacidades de comercio electronico.

Término utilizado en la normativa para referirse a los distintos
departamentos de la institucion cuando solicitan la compra de un
determinado bien, contratacion de servicios o ejecucion de Obras.

Unidad requirente o
de requisicion

Area de consulta del Portal Transaccional, a la que se puede acceder
sin usuario y contrasena y que permite visualizar informacion relativa a
los procesos y PACCs institucionales gestionados en la herramienta,
informes y estadisticas, iniciar la gestion de registro como proveedor del
Estado o acceder con credenciales a una entidad contratante o a una
entidad proveedora.

Vista publica
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

El material incluido en este compendio, se refiere a las funcionalidades de la plataforma y
como se han automatizado los procesos descritos en el marco normativo del SNCCP, a través
del Portal Transaccional.

Para ampliar la base de conocimiento en relacion a los procesos de compras y contrataciones
y demas actividades vinculadas al perfeccionamiento de estos, se recomienda consultar las
disposiciones de la Constitucion de la Republica Dominicana, asi como por el conjunto de
leyes y reglamentos listados a continuacion:

= Ley 340-06 sobre compras y contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones,
de fecha 18 de agosto de 2006 y sus modificaciones contenidas en la Ley 449-06, del 6
de diciembre de 2006.

= Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06, aprobado mediante el Decreto 543-12, de
fecha 06 de septiembre del 2012,

= Ley176-07 del Distrito Nacional y los Municipios, promulgada el 17 de julio de 2007.

= Ley 488-08, que establece un régimen regulatorio para el desarrollo y competitividad
de las micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES), de fecha 18 de diciembre del
2008.

= Ley200-04, sobre el libre acceso a la informacion publica, de fecha 28 de julio del 2004.

= Reglamento de aplicacion de la Ley 200-04, aprobado mediante el Decreto 130-05 de
fecha 25 de febrero de 2005.

=  Decreto 164-13, de fomento a las MIPYMES de Produccion Nacional.

= Decreto 370-15, que integra la iniciativa de apoyo a las Micro, Pequenas y Medianas
empresas (MIPYMES).

= Decreto 350-17 de fecha 14 de septiembre de 2017, que establece el uso obligatorio del
Portal Transaccional para todos los érganos y entes sujetos a la Ley 340-06 y su
modificacion.

= Decreto 15-17, sobre control del gasto publico y pago a proveedores.

= Decreto 168-19, para FOMENTAR LA PRODUCCION Y LA INDUSTRIA NACIONAL.

= Llas politicas, normas y procedimientos dictados por la Direccion General De
Contrataciones Publicas (DGCP).

Puede ver en detalle los documentos listados, accediendo a la pagina de la Consultoria

Juridica del Poder Ejecutivo, seccion consulta de documentos, en el enlace siguiente:
http.//www.consultoria.gov.do/consulta/
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iIMPORTANTE!

El Portal Transaccional es una herramienta de gestion que apoya la automatizacion de los
procesos.

No es su funcion validar el contenido de la informacion ni la calidad de los anexos que los
usuarios registran en él para realizar los procesos que contempla en su diseno, aunque
indique cuando es obligatorio llenar un campo o cargar un documento.

Es importante aclarar que la herramienta NO sustituye a las personas, su criterio,
conocimiento y apego a la normativa local de compras y otras complementarias. Cada
funcionario con acceso a la plataforma, es responsable de la gestion que realiza en él y la
calidad de la informacion que aporta.

iContactanos!
¢Necesitas informacion adicional? ¢Necesitas capacitaciéon en el uso
del Portal?
Asistencia Técnica Departamento de Implementacion
Correo Electronico: Correo Electronico:
asistenciatecnica@dgcp.gob.do capacitacionportal@dgcp.gob.do
809-682-7407, ext. 1 809-682-7407
Direccion:

Pedro A. Lluberes, Esq. Manuel Rodriguez Objio
Santo Domingo, D.N.
Republica Dominicana


mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
mailto:capacitacionportal@dgcp.gob.do
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MIS APUNTES
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MIS APUNTES







