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PRESENTACION

El presente documento busca reforzar el conocimiento en el uso del Portal Transaccional, que
abarca todos los procedimientos ordinarios referidos en la Ley 340-06 y su modificacion: Compras
por Debajo del Umbral, Compras Menores, Comparacion de Precios, Licitaciones -Publica,
Restringida e Internacional-, Sorteo de Obras y Subasta Inversa; asi como, los procedimientos de
excepcion.

En especifico, el contenido a continuacion aborda la funcionalidad de gestion de los procesos de
compras, desarrollada en el Portal Transaccional, con apego a la normativa que rige el Sistema
Nacional de Compras y Contrataciones (SNCCP). El objetivo primordial es facilitar a los usuarios de
la herramienta y a cualquier interesado, una guia de facil comprension sobre cuales pasos debe
agotarse en el desarrollo de los procedimiento de compras publicas. Al finalizar, el usuario estara
mejor edificado sobre las acciones que permite el Portal y el orden en que deben realizarse,
atendiendo al proceso y en funcion de las etapas que deben ser agotadas dentro de la herramienta.

Este manual pretende ser una herramienta util de consulta y aprendizaje, que pueda orientar a los
usuarios en la creacion, publicacion y gestion de los procedimientos que pueden realizarse a traves
del Portal Transaccional. En el documento podra consultar informacion relativa a las gestiones que
permite realizar el Portal Transaccional en cada tipo de procedimiento, desde su configuracion hasta
el cierre del contrato, abarcando la cancelacion, declaracion como desierto, suspension vy
rehabilitacion de los procesos; asi como gestiones complementarias de los mismos.

Cada proceso se definira e ilustrara por imagenes; tal como aparece en el Portal Transaccional, para
mejor comprension del usuario. Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y analisis de la
informacion y las pantallas aportadas a modo de ejemplo, para guiarlo; y consultar el glosario para
aclarar algunos téerminos propios del tema. Puede asentar sus anotaciones sobre su interpretacion de
los temas tratados o cualquier particular que requiera profundizar, en el espacio reservado al final del
documento. Si al concluir persisten dudas, le invitamos a contactar al Departamento de Asistencia al
Usuario del Organo Rector del SNCCP, cuyos datos aparecen al pie de esta guia, asi como, el contacto
al Departamento de Implementacion, para solicitar capacitacion referente al uso del Portal
Transaccional.
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1. FASES DEL PROCEDIMIENTO

Un procedimiento de compras consta de varias fases asociadas a la operacion de este. A
continuacion, las fases que se desarrollan en el Portal Transaccional, para gestionar un proceso
desde su creacion hasta el cierre de contrato (s).

Creacion del Observaciones Recepcién y
S - Apertura de Oferta Andlisis y Evaluacion
Procedimiento (opcional) (s)

Cierre de Gereciamento del Creacién de Adiudicacion
Contrato(s) Contrato(s) Contrato (s) /

Ejemplo: Fases de un procedimiento de compras
2. ACCESO AL PORTAL TRANSACCIONAL

Para iniciar sesion en el Portal Transaccional y acceder a todas las funcionalidades que ofrece,
debera acceder con el usuario y la contrasena gestionado previamente ante el érgano rector y que
son sus credenciales como usuario comprador de una entidad gubernamental.

G
Inicio  Registro  Buscar Proceso de Compra  Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)

@ CONSULTE Sl
e Jlhmenos | NUEVA PLATAFORMA i
T

Recuperacion de contrasefia

PUBLICAS

« Consulta el Plan Anual de Compras (PACCs)

‘COMPRAS DOMINICANA es el sitio web donde convergen las estatales y los que ]
desean suplir los requerimientos del Estado; generando asi mayor confianza en la gestion de compras del Gobierno

o Instructivo para Cumplimiento Decreto 164-13 Dominicano.

La Direccion General de Contrataciones Publicas es la institucion que funge como E')rgano Rector del Sistema de Compras y
Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones del Estado Dominicano. La misma es una dependencia
VER x
| del Ministerio de Hacienda; creada por la Ley No. 340-06 del 18 de agosto del 2006 y su Reglamento de Aplicacion,
'l CATALOGO DE
ill! BIENES Y SERVICIOS promulgado mediante Decreto No. 490-07.

Los Manuales constituyen una herramienta practica y agil de consulta de los tramites administrativos, a los cuales se
sujetaran los organismos plblicos del ambito indicado, para llevar a efecto los Procesos de Compras y Contrataciones de

ASISTENCIA AL Manuales y Guias
USUARIO

Ejemplo: Acceso al Portal Transaccional
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El Portal Transaccional le llevara a su escritorio virtual de comprador, area de trabajo donde tendra
acceso a los diferentes menus que describiremos en el desarrollo de esta guia.

3. CONFIGURACION DE UNIDADES DE REQUISICION

Las unidades de requisicion corresponden a las areas internas, proyectos o cualquier centro de
costos identificado en las Entidades Estatales, que realizan solicitudes de bienes, obras o servicios.

Para acceder a esta funcionalidad y configurar las unidades de requisicion de su entidad, desde el
Area de Trabajo del comprador, debera entrar en el menu Procesos y en seleccionar la opcion
Unidades de Requisicion.

SISl  Procedimientos recien  Ofras herramientas ~  Informes  Buscar Procesos ~ Menii ~
Procesos de la Unidad de Compras 1d de pagina:: 14001307 Ayuda @

Informes del proceso de seleccion

Unidades de requisicion 1 = 1 -
Tipos de procesos
Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones Fubic audow FAnconcs achios
ayudarte
Agenda Mensajes Todos v

m > Sin eventos programados =8
Mas

El flujo de aprobacién de UD1-CCC-PE15-2015-0001 c:

SA

Sugerencia del dia
El flujo de aprobacién de UD1-CCC-PE15-2015-0001 concluido

Untitled document

Para compras por debajo del umbral que seran aprobadas inmediatamente, llenar todos los Procesos Mis procesos -
datos de la consulta antes de definir los tiempos, ya que al aprobar puede haber pasado la
hora si no se puso suficiente. UD1-CCC-PE15-2015-0001
o Reparacion de Vehiculo )
<> : o

Ejemplo: Unidades de requisicion

Una vez realizada esta accion, el Portal Transaccional le presentara una pantalla con las siguientes
opciones:

= Crear

= Activar

= Desactivar
=  Borrar
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Aumentarelconaste 64 () UTG3
= | Uniadde Comprat v

ion de uni de isicio 1d de pagina. Ayuda @

ESOS RECIENTES @© Volver | Uttimas modificaciones ~ Todos ~ Activo m

1|UD1-CCC-PE15-20

Procesos ~ Procedimientos recien  Otras herramientas ~ Informes  Buscar Procesos  Mend ~ Ira

Buscar en unidades de contratacion

(Bisqueda avanzada)

Uttimas modificaciones

Referencia del procedimiento  Nombre Descripcion Tipo ¢Es una unidad de venta?  ¢Es una unidad de compra?  Estado
RRHH Recursos Humanos Area No si Activo Editar  Detalle
Mantenimiento / Mantenimiento Area No si Activo Editar  Detalle
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Crear Ultimas modificaciones Herramientas no esté disponible
Activar Todos
Desactivar Activo
Borrar Inactivo

Unidades de compra

Unidades de venta

Ejemplo: Opciones para unidades de requisicion

a) Crear Unidades de Requisicion

Desde esta opcion el Portal Transaccional permitira al usuario registrar la informacion
de la unidad de requisicidon, mediante un formulario que contempla la informacién
indicada a continuacion:

— N utC -
Soums Aumentarelconteste 65 | i
Unidad de Compra 1 v

Procesos ~  Procedimientos recien  Ofras herramientas ~  Informes  Buscar Procesos ~ Meni ~ Ira

14 de pégina:: 1

PROCESOS RECIENTES @ Vover | (itimas modificaciones  Todos  Actvo [ S —iy

1|UD1-CCC-PET5-20... 18 Jus e
Buscar en unidades de contratacion

(Bisaueda avanzada)

Enque puedo
ayudarte

Uttimas modificaciones

Referencia del procedimiento  Nombre Descripcion Tipo ¢Es una unidad de venta? ;s una unidad de compra?  Estado
RRHH Recursos Humanes Area No si Activo Editar  Detalle
Mantenimiento Mantenimiento Area No si Activo Editar  Detalle
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Ultmas modificaciones Herramientas no esté disponible.

Actvar Todos

Desactivar Activo

Borrar Inactivo

Unidades de compra
Unidades de venta

Ejemplo: Crear unidades de requisicion

¢ Informacion general: El usuario debera completar una referencia, nombre, tipo y
descripcion de la unidad de requisicion. Siempre que aparezca un asterisco rojo al lado
del campo, significa que es obligatorio completarlo.

Informacion general

Business Operation General Information

Referencia
Nombre
Tipo | Seleccione v |*

Descripcion

Ejemplo: Informacién general
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o Direccion: En esta seccion, se debe seleccionar la direccion para la unidad de
requisicion. EL campo presenta un icono de una lupa que al pulsarlo despliega una
ventana emergente en la que es posible seleccionar una direccion existente o crear una
nueva.

Direccion

Business Operation Address

%

[ Direccion

Direccion
Codigo postal
Grados (°) Minutos (') Segundos (")
Latitud:

Longitud:

Ejemplo: Direccion- Unidad de requisicion

Crear una nueva direccidon: Para incluir una nueva direccidon en el Portal
Transaccional el usuario debera pulsar el boton Crear ubicacion y en la ventana
emergente indicar la ubicacion, direccion y codigo postal; y pulsar el boton
Guardar.

BUSCAR UBICACION

Buscar ubicaciones

Direccién:

Cédigo postal:

Crear ubicacion Borrar Buscar

Direccion Region Codigo postal / Pais
No se han encontrado

cors
Ejemplo: Crear ubicaciéon- Unidad de requisicién

Para seleccionar la ubicacion, debera pulsar el icono de la lupa, en la nueva ventana, podra
seleccionar el lugar y luego pulsar el boton Aceptar.
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AGREGAR NUEVA UBICACION

Detalle de la ubicacion

Detalle de la ubicacién

Ubicacion 0
Direccion
Codigo postal

Grados Minutos Segundos
) () ()
Latitud:

Longitud:

Ejemplo: Detalle de la ubicacion- Unidad de requisicion

Buscar ubicaciones

¢

(Reiniciar la biisquede)

E]BUCADOMINICANA

& () .| DO - REPUBLICA DOMINICANA
&- ./ DO-01 - CIBAD NORTE
B ()| DO-02 - CIBAD SUR
() .| DO-03 - CIBAO NORDESTE
() ../ DO-04 - CIBAD NOROESTE
() i) DO-05 - VALDESIA
# (), | DO-06 - ENRIQUILLO
8 () ] DO-0 - ELVALLE
()| DO-08 - YUMA
()| DO-09 - HIGUAMO
B () 1] DO-10 - 0ZAMA O METROPOLITANA

S ey g
Ejemplo: Buscar ubicaciones- Unidad de requisicion

Direccion General
Contrataciones Publicas

Luego de pulsar el botén aceptar, le enviara a la pantalla anterior con el campo Ubicacion
completado, debera completar los demas campos y pulsar el boton Guardar.

AGREGAR NUEVA UBICACION

Detalle de la ubicacién

Ubicacion 0
Direccion
Cédigo postal
Grados Minutos Segundos
© (4] )
Latitud:
Longitud:

—— P
Ejemplo: Agregar nueva ubicacion- Unidad de requisicion

¢ Informacion de contacto: Esta seccion contiene tres campos presentados para asentar

los humeros de contacto y correo electronico.
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Informacion de contacto

Tendra que completar por lo menos una de las 3 opciones de contacto.

Teléfono
Correo electrénico

Fax <

Ejemplo: Informacién de contacto- Unidad de requisicion

. Contactos adicionales: Aqui podra indicar los contactos de la unidad de requisicion. Si
son diferentes de los establecidos para la Entidad Estatal, el usuario debera pulsar el
boton Agregar contacto adicional; y si desea eliminar alguno de los contactos, lo
seleccionara y pulsara en Borrar seleccionado. Esta seccidon es opcional.

Contactos adicionales

Nombre Apellidos Direccion Pais Teléfono Visible

No se han encontrado

— Borrar seleccionado
Ejemplo: Agregar contacto adicional- Unidad de requisicion

CREAR CONTACTO ADICIONAL

Nombre
Apellidos
Pais  Seleccione v
Direccidn
Provincia
Cédigo postal

|Teléfono de oficina

Fax de oficina g
Correo electronico =
Cancelar

Ejemplo: Crear contacto adicional- Unidad de requisicion

Contactos adicionales

Additonal Contacts

Nombre Apellidos Direccion Pais Teléfono Visible

O Prueba DO 8099999999 Editar

Agregar contacto adicional Borrar seleccionado

Ejemplo: Vista contacto adicional- Unidad de requisiciéon
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Si desea eliminar un contacto adicional, solo debera cotejar el que desee borrar y pulsar
el boton Borrar seleccionado.

Contactos adicionales

Additonal Contacts

Nombre Apellidos Direccion Pais Teléfono Visible

@ Prueba DO 8099999999 Editar
Agregar contacto adicional

Ejemplo: Borrar contacto adicional- Unidad de requisicion

o Modalidades y Equipos de Unidad de Requisicion: En esta seccidén podra adicionar o
eliminar los tipos de Procesos que pueden ser gestionados para la unidad de requisicion
a registrar. Esta seccion es opcional.

Adicionar un tipo de proceso a la unidad de requisicion. Para ello debera:

(1) Seleccionar el boton Anadir tipo de procedimiento;

(2) En la ventana emergente que se abre, pulsar el botén Buscar;

(3) Pulsar sobre el enlace Seleccionar, en el tipo de proceso deseado (la ventana
emergente se cierra automaticamente).

Modalidades y equipos de Unidad de requisicion

Operation Users and Teams

= Nombre Version Equipo por defecto como comprador  Agregar tipo de proceso

Ejemplo: Agregar tipo de proceso- Unidad de requisicion

Busqueda de procedimientos °
Buscar @

Nombre Versién
Comparacion de Precios 2 e Seleccionar
Compras Menores 1
Compras por Debajo del Umbral 1 Seleccionar
Licitacion Publica Internacional 1 Seleccionar
Licitacién Publica Nacional 1 Seleccionar
‘ 1 ‘ 23| »

Cancelar

Ejemplo: Busqueda de procedimientos- Unidad de requisicion
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Modalidades y equipos de Unidad de requisicién

Operation Users and Teams

[ +]
= Nombre Version Equipo por defecto como comprador  Agregar tipo de proceso

Compras Menores 1 Predeterminado v

Ejemplo: Vista de procedimientos- Unidad de requisicion

Si desea eliminar un proceso luego de ser agregado, solo debera pulsar el boton Eliminar.

Modalidades y equipos de Unidad de requisicion

Operation Users and Teams

= Nombre Version Equipo por defecto como comprador ~ Agregar tipo de proceso

Compras Menores 1 Predeterminado v —‘ m

Ejemplo: Eliminar procedimientos- Unidad de requisicion
Para finalizar con la creacion, el usuario debera pulsar el boton Crear y volver.

b) Activar una Unidad de Requisicion

A traveés de esta opcion, el usuario de la Entidad Estatal puede activar unidades de requisicion

que se encuentran inactivas,
Procesos Procedimientos recien  Ofras herramientas ~  Informes  Buscar Procesos  Meni - ([RIRG

£xntom -~ Administracion de unidades de requisicion

PROCESOS RECIENTES @ Volver | Uttimas modificaciones  Todos  Activo [ RS R

up1cee

Buscar en unidades de contratacion

m Bisoueds pvanzada)

Jitmas modificaciones

Referencia del procedimiento  Nombre Descripcién Tipo. E: e Estado

RRHH Recursos Humanos Area No si Actvo

Mantenimiento Mantenimiento Area No E Actvo Edia atalle

HERRAMIENTAS

OPCIONES

Herramientas o esté disponible.

Ejemplo: Activar unidad de requisicion

El Portal Transaccional presenta en esta seccion una pantalla con todas las unidades de
requisicion que se encuentran inactivas.

Para activar una o mas unidades de requisicion debera:

- Pulsar el boton Activar, que se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla del
menu opciones.

- El Portal Transaccional traera las unidades de requisicion disponibles para activar

- Seleccionar la o las unidades de requisicion que desea activar

- Pulsar el boton Activar.
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+ - Activar operaciones

d v  Pro mes  Buscar Proceso Meni = Q
e o Admmatiacén de unidades s rauie 14 do mbginn 1400279
PROCESOS RECIENTES ® vower @

ACTIVAR OPERACIONE S

Buscar en unidades de contratacion

5 PAra acbvaci

Referencia del procedimiento Nombre Descripcion Tipo E venta? o, Estado
Q Mantanimiento Mantanimiento DEPARTMENT No £l Inactvo

© o
Ejemplo: Activar unidad de requisicion

Una vez registrada, la unidad podra vincularse a los procesos de compras que realizara la
Entidad contratante.

c) Desactivar Unidad de requisicion

Esta opcion permite al usuario desactivar una unidad de requisicién de la que no se requiere
realizar procesos.

- Administracion de unidades de requisicion @ s phgme: 14 yoda @
PROCESOS RECIENTES @© Voner| imas modticaciones  Todos  Actvo | crox |
Buscar en unidades de contratacion
[ Qe
nguepuede
“ <> Referencia del procedwmiento  Nombre Descripcin Tipo S Estado
' Marenments Marsrments area e si Inactvo Edtar  Detate
RRHM Recursas Humanos xea o s Ao
OPCIONES VER HERRAMENTAS

Hemamentas no esta disponidie

Ejemplo: Desactivar unidad de requisicion

El Portal Transaccional traera las unidades de requisicion disponibles para desactivar,
seleccionando esa opcidn en la pantalla de administracion de estas, e indicando cuales desea
desactivar, al pulsar el boton del mismo nombre.

Procesos ~  Procedimientos recien  Ofras herramientas ~  Informes  Buscar Procesos ~ Mend ~ Ira v

n de unidsdes de requisicon - D@sactivar operaciones

nac: 1 uda
PROCESOS RECIENTES @© Volver

1|UD1-CCC-PE15-20... 19 Jun

DESACTIVAR OPERACIONES
UDL-CCC-PELS-2015-0001 .
puscar en unidades de contratacion

Enque puedo
ayudarte

torio

Operaciones disponibles para desactivacion

Referencia del procedimiento Nombre Descripeion Tipo ¢Es una unidad de venta?  ¢Es una unidad de compra?  Estado
RRHH Recursos Humanos DEPARTMENT No si Activo Detalle

LT

Ejemplo: Desactivar unidad de requisicion
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d) Borrar Unidad de Requisicion

Seleccionando esa opcion, podra borrar definitivamente unidades de requisicion, siempre que

se encuentren en estado Inactivo. Es decir, tendra haber inactivado la unidad que desee borrar,
previamente.

(o fumentar slcontraste €3 i) .

Unidad de Compra | ¥

Procesos ~  Procedimientos recien  Oftras herramientas ~  Informes  Buscar Procesos  Meni ~ R v _q
ssertore - Admini ion de uni de (8 de phga:: 14002883 Ayuda @
PROCESOS RECIENTES @ Volver | Utimas modificaciones  Todos  Activo [N
1]UD1-CCC-PE15-20 e
Buscar en unidades de contratacion
Uttmas modifica
Referencia del procedimiento  Nombre Descripcion Tipo iEs venta?  ¢Es compra?  Estado
Area No Si Activo Editar Detalle
RRHH Recursos Humanos Area No Si Activo Editar
OPCIONE S VER HERRAMIENTAS
Crear Uttmas modificaciones Herramientas no esté disponibie.

Activar Todos
r Activo
Inactivo
Unidades de compra
Unidades de venta

Ejemplo: Borrar unidad de requisicién

Una vez en la pantalla de gestion correspondiente, debera marcar la unidad y seleccionar la
opcion Borrar.
G s d 0 | 700 ]

de unidades de requisicen - BOITAr operaciones

BORRAR OPERACIONES
Buscar en unidades de contratacion

(Bisaueda avanzada)

Operaciones que pueden ser borradas

Referencia del procedimiento Nombre Descripcion Tipo ¢Es una unidad de venta?

¢Es una unidad de compra?  Estado

B Mantenimiento Mantenimiento DEPARTMENT No si Inactivo

Detalle

Sw

Ejemplo: Borrar unidad de requisicion
4. CREACION DE UN PROCESO

Tras acceder a su escritorio virtual, encontrara diferentes opciones para crear el proceso:

o Seleccionando el botdon Procesos que esta ubicado en la barra de menu de inicio
- Pulsar en Tipos de procesos

&)

(3
23
-3

Utc 4
ontraste [
Unidad de Compra 1 v

Buscar Procesos ~ Contratos ~ Proveedores ~ Ofras herramientas ~ Meni ~ Ira

Procesos de la Unidad de Compras

Informes del proceso de seleccion Todos  Favoritos

Unidades de requisicion

Tipos de procesos

Gestion de Plan Anual de Compras y Contrataciones

Ejemplo: Ruta para crear un proceso de compras
o Através del botdon Menu que esta ubicado en la barra de menu de inicio
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- Ira Menu del Comprador
- Seleccionar la opcion Procesos de la Unidad de Compras

| COMPRAS DOMINICANA o v | pnte. I

1
Procesos ~  Proveedores ~  Péginas inteligentes

& Meni debisqueda o

¥ Meni del Comprador,

X Herramientas de trat®

Informes Procesos Proveedores Contratos

3
Informes DGCP Procesos de la Unidad de Compras Directorio DGCP Contratos

Informes del proceso de seleq Sanciones a Proveedores
Unidades de contratacion
Tipos de procesos

Gestion de Plan Anual de Compras y
Contrataciones

Ejemplo: Ruta 2 para crear un proceso de compras

Procesos ~  Proveedores ~  Paginas inteligentes ~ Menii ~ _
Escritorio > Menii -"PTDI:ESDS de la Unidad de Compras l 1d de pagi

5 uda
I (€] Crear nuevo proceso I

| Procesos

— A Mis procesos v Ultimos medificados v
C_____ 9 & COMP3-DAF-CM-2015-001
Bisqueda avanzada s UC:SERVICIONES GENERALES PRC

Compras Menare:
COMPRAS DE LEONES
Fecha limite:25

5 01:36 AM, Publicado:25/01/2015 01:20 A
TODOS
& GOMP3-CCC-CP-2015-003
< ci ci UC-SERVICIONES GENERALES PRO

Comparacion de Fracios
FEEET=D COMPRAS DE GAMELLOS
B e ie Po aiiE G553 P,

Ejemplo: Continuacion de la ruta 2 para crear un proceso de compras

En esta ventana se podran visualizar las compras realizadas por el usuario en sus distintos
estados y en la parte superior derecha tendra incluido el boton Crear nuevo proceso.

También bajo la opcion Menu del Comprador, se podra seleccionar Tipos de Procesos, para
registrar un nuevo proceso de compras.

= uTC -4
CRIRAR pumenter elconiraste 4 ) .

Ministerio de la... ¥

Buscar Procesos ~ Procesos ~ Contratos ~ Proveedores ~ Otras herramientas ~ Mend ~

& Meni de bisqueda 2

[ & Menu del Comprador

¥ Hemamientas de trabajo

Contratos

Proveedores

Procesos

Informes
Informes Procesos de la Unidad de Compras Registro de Proveedores Contratos

Informes del procesg de seleccién Cuestionarios de evaluacion de
Unidades de reqfid Proveedores
Sanciones a Proveedores

Gestion de Plan Anual de Compras y
Contrataciones

Enque puedo Mas DGCP San Juan)
ayudarte . -
Invitacion a presentar una oferta al proceso CONVENIOS TURISMO-CCC-CP-2015-018
. i Mas inf
Sugerencia del dia o iemasen
No hay sugerencias para hoy. Procesos Wis procesos =

Ejemplo: Ruta 3 para crear un proceso de compras

e Desde la opcion Ir a, que esta ubicada en la barra de menu de inicio
- Pulsar en el boton Crear proceso

gistro de Proveedor Estadistica Otras herramientas ~ Meni ~

Editar mi perfil

Crear Unidad de Requisicion

Invitar Proveedor

Ejemplo: Ruta 4 para crear un proceso de compras
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Al recorrer cualquiera de las rutas descritas anteriormente, la plataforma lo llevara al area
donde podra seleccionar la modalidad para el proceso de compras a realizar.

s uTC -
queeas Aumentarel contraste £ Ire=3 .
UC_IMPL 20170321
Procesos ~  Proveedores ~  Estadistica  Mend ~ Ira - CA
2ecitorc — wens — TIPOS de procesos  de pigina:: 10000063 Ayuda B

PROCESOS RECIENTES @ volver
1]UC_IMPL_2017022 1

2|UC_IMPL_2017032

3UC_IMPL_2017032... 27 i .
4|UC_IMPL_2017032... 27 Man Publico
§[UC_IMPL_2017032... 27 May
6|UC_IMPL_2017032... 27 Ma Compras por Debajo del Umbral Equipo

El procedimiento de Compras por Debajo del Umbral atiende as necesidades de compras y contrataciones pequefias de bienes y servicios requeridos e manera coticiana, siendo su umbral posicionado justo debajo del Umbral de Compras
Menores

Crear

Ver mas

Compras Menores eauno
El objetivo del procedimiento de compras menores es realizar las compras y contrataciones de bienes y senvicios bajo un procedimiento simplificado, que permita eficientizar las compras sin vulnerar los principios establacidos en 1 ley

Crear
¢En qué puedo

de Precios Eauino Crear
s

ios es un procedimiento de sel
res, adguisicion de servicios

Licitacion Restringida equipo
La Licitacion Restringida es el procedimiento e seleccion mediante invitacion a participar a un ndmero limitado de proveedores que pueden afender el requerimiento, debido a la especialidad de los bienes a adguirirse, de las 0bras a
ejecutarse o de los senvicios a prestarse, razon por la cual solo puede obtenerse un nimero limitado de participantes

Crear

Licitacion Publica Nacional Eouipo
La Licitacion Puiblica es el procedimiento administrativo mediante el cual las entidades del Estado realizan un llamado piblico y abierto, convocando @ los interesados para que formulen propuestas, de entre las cuales seleccionard la més
conveniente conforme a los pliegos de condiciones correspondientes. Las licitaciones piblicas podrén ser intemacionales o nacionales.

Crear

Licitacion Publica Internacional Equino
La Licitacion Publica es &l cual las entidades del Estado realizan un llamado piiblico y abierto, convocando a los interesados para que formulen propuestas, de entre Ias cuales
seleccionara la més conveniente conforme a los pliegos de condiciones correspendientes.

Crear

Sorteo de Obras Eauino
Sorteo de Obras es ¢l procedimiento de seleccion mediante la adjudicacién al azar o aleatoria de un contrato enre participantes que cumplen con los requisitos necesarios para la ejecucién de obras sujetas a disefio y precio
predeterminados por Ia institucion convocante.

Crear

Subasta Inversa Eauino
En el procedimiento de subasta inversa los proveedores de dichos bienes y servicios, pulan hacia Ia baja del menor precio fiado presentado por los oferentes en su oferta inicial en el rango minimo que para el efecto hayan seffalado los
pliegos de condiciones.

Crear

Procesos de Excepcion cqupo
Los procedimientos de Excepcion van destinados a cubrir Ias urgencias, y demds descritas en la normativa, las cuales debido a sus condiciones particulares requieren de un procedimiento expedito
que facilte atender dichas necesidades en el tiempo requerido.

Crear

Procesos de Excepcién Seguridad Nacional Equio
Esto es uno de los procadimientes de axcepeion destinades a cubrir las urgencias, y demas asociadas a los temas de Seguridad Nacional

Crear

Ejemplo: Seleccion del tipo de proceso a crear

A continuacion, el Portal Transaccional le presentara una ventana donde tendra que completar
unos datos obligatorios para iniciar el expediente virtual.

CREAR PROCESO

Tipo de procedimients Comparacidn de Precios
Nombre

Unidad de reguisicion J

:ance ar m

Ejemplo: Creacidon expediente virtual
Los campos a completar son los siguientes:

= Tipo de procedimiento: el Portal Transaccional rellena automaticamente este campo, tras
la seleccion en el paso anterior. No es editable.

= Nombre: Debera introducir el titulo con el que se identificara el proceso.

= Unidad de requisicion: Debera seleccionar la unidad de requisicion a la que pertenece el
procedimiento, que puede seleccionarse siempre que se haya creado previamente o
crearse en ese momento.

Sino existe, debera pulsar elicono de la lupa y se habilitara una ventana emergente donde
podra seleccionar la unidad, en caso de que no esté creada, debera pulsar el boton Crear.
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CREAR PROCESO A

Tipo de procedimiento Compras Menores

Nombre

[ Unidad de requisicion ;({6]

Ejemplo: Unidad de requisicion

Busqueda

Search for Operations

Buscar por
/ Cancelar y cerrar Buscar

Resultados

Nombre

DEPARTAMENTO DE COMPRA Seleccionar

Departamento de Ingenieria Seleccionar

DEPARTAMENTO DE RRHH Seleccionar

Departamento Administrativo Seleccionar

Financiero Seleccionar

(1)

Ejemplo: Crear- Unidad de requisicion
Al pulsar el boton crear debera completar los siguientes campos:

¢ Informacion general: El usuario debera completar una referencia, nombre, tipo vy
descripcion de la unidad de requisicion. Siempre que aparezca un asterisco rojo al lado
del campo, significa que es obligatorio completarlo.

Informacion general

Business Operation General Information

Referencia
Nombre
Tipo | Seleccione v |*

Descripcion
4

Ejemplo: Informacion general- Unidad de requisicion

e Direccion: En esta seccion, se debe seleccionar la direccion para la unidad de
requisicion. EL campo presenta un icono de una lupa que al pulsarlo despliega una
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ventana emergente en la que es posible seleccionar una direccion existente o crear una
nueva.

Direccién

Business Operation Address

)

[ Direccion

Direccion
Codigo postal
Grados (°) Minutos (') Segundos (")
Latitud:

Longitud:

Ejemplo: Direccion- Unidad de requisicion

Crear una nueva direccion: Para incluir una nueva direccion en el Portal
Transaccional el usuario debera pulsar el boton Crear ubicacion y en la ventana
emergente indicar la ubicacion, direccion y codigo postal, y pulsar el boton
Guardar.

BUSCAR UBICACION

Buscar ubicaciones

Direccion:

Cédigo postal:

== ==
Direccion Regién Cadigo postal / Pais
No se han encontrade

Corar
Ejemplo: Buscar ubicacion- Unidad de requisicion

Para seleccionar la ubicacion, debera pulsar el icono de la lupa, en la hueva ventana, podra

seleccionar el lugar y luego pulsar el boton Aceptar.
AGREGAR NUEVA UBICACION

Detalle de la ubicacion

Detalle de la ubicacién

[Ubicacién 0

Direccion
Codigo postal
Grados Minutos Segundos
) () ()
Latitud:

Longitud:

Ejemplo: Agregar nueva ubicacion- Unidad de requisicion
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Buscar ubicaciones

§JBL\CADOMINICANA

E i LJDOo- REPUBLICA DOMINICANA
(_) ..,/ DO-01 - CIBAD NORTE

& ./ DO-02 - CIBAD SUR

& .| DO-03 - CIBAO NORDESTE

B () .| DO-04 - CIBAO NOROESTE

& () .| DO-05 - VALDESIA

Iil (_) ../ DO-06 - ENRIQUILLO

8 (O [, DO-07 - EL VALLE

B .| DO-08 - YUMA

®( .| DO-09 - HIGUAMO

B () .| DO-10 - OZAMA O METROPOLITANA

_-_..> Gancelar

Ejemplo: Buscar unicaciones- Unidad de requisicion

Luego de pulsar el botén aceptar, le enviara a la pantalla anterior con el campo Ubicacion
completado, debera completar los demas campos y pulsar el botén Guardar.

AGREGAR NUEVA UBICACION

Detalle de la ubicacién

>

Ubicacién
Direccion
Cédigo postal
Grados Minutos Segundos
© (4] )

Latitud:

Longitud:

Ejemplo: Agregar nueva ubicacion- Unidad de requisicion

¢ Informacion de contacto: Esta seccion contiene tres campos presentados para asentar
los humeros de contacto y correo electronico.

Informacion de contacto

Tendra que completar por lo menos una de las 3 opciones de contacto.

Teléfono

Correo electronico

Fax

Ejemplo: Informacion de contacto- Unidad de requisicion

. Contactos adicionales: Aqui podra indicar los contactos de la unidad de requisicion. Si
son diferentes de los establecidos para la Entidad Estatal, el usuario debera pulsar el
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botdn Agregar contacto adicional; y si desea eliminar alguno de los contactos, lo
seleccionara y pulsara en Borrar seleccionado. Esta seccion es opcional.

Contactos adicionales

Nombre Apellidos Direccion Pais Teléfono Visible

Ejemplo: Agregar contacto adicional- Unidad de requisicion

No se han enconirado

CREAR CONTACTO ADICIONAL

Nombre
Apellidos
Pais | Seleccione v(*
Direccién
Provincia
Cédigo postal

Teléfono de oficina

Fax de oficina g
Correo electronico 2
Cancelar Gugydar

Ejemplo: Crear contacto adicional- Unidad de requisicion

Contactos adicionales

Additonal Contacts

Nombre Apellidos Direccién Pais Teléfono Visible

O Prueba DO 8099999999 Editar

Agregar contacto adicional Borrar seleccionado

Ejemplo: Vista contacto adicional- Unidad de requisicion

Si desea eliminar un contacto adicional, solo debera cotejar el que desee borrar y pulsar
el boton Borrar seleccionado.

Contactos adicionales

Additonal Contacts

Nombre Apellidos Direccion Pais Teléfono Visible

@ Prueba DO 8099999999 Editar
Agregar contacto adicional

Ejemplo: Eliminar contacto adicional- Unidad de requisicion

. Modalidades y Equipos de Unidad de Requisicion: En esta seccidon podra adicionar o
eliminar los tipos de Procesos que pueden ser gestionados para la unidad de requisicion
a registrar. Esta seccion es opcional.
Adicionar un tipo de proceso a la unidad de requisicion. Para ello debera:

(4) Seleccionar el boton Ahadir tipo de procedimiento;
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(5) En la ventana emergente que se abre, pulsar el boton Buscar;
(6) Pulsar sobre el enlace Seleccionar, en el tipo de proceso deseado (la ventana
emergente se cierra automaticamente).

Modalidades y equipos de Unidad de requisicion

Operation Users and Teams

Version Equipo por defecto como comprador  Agregar tipo de proceso

Ejemplo: Agregar tipo de proceso- Unidad de requisicion

Busqueda de procedimientos o
Buscar -j

Nombre Version
Comparacion de Precios 2 a Seleccionar
Compras Menores 1
Compras por Debajo del Umbral 1 Seleccionar
Licitacién Publica Internacional 1 Seleccionar
Licitacién Publica Nacional 1 Seleccionar
[1] 23] »

Cancelar

Ejemplo: Busqueda de procedimientos- Unidad de requisicion

Modalidades y equipos de Unidad de requisicién

Operation Users and Teams

[ +]
= Nombre Version Equipo por defecto como comprador  Agregar tipo de proceso

Compras Menores 1 Predeterminado v

Ejemplo: Vista de procedimientos- Unidad de requisicion

Si desea eliminar un proceso luego de ser agregado, solo debera pulsar el botén Eliminar.

Modalidades y equipos de Unidad de requisicién

Operation Users and Teams

[ +]
= Nombre Version Equipo por defecto como comprador  Agregar tipo de proceso

v—-—upm

Ejemplo: Eliminar procedimientos- Unidad de requisicion

Compras Menores 1 Predeterminado

Para finalizar con la creacion, el usuario debera pulsar el boton Crear y volver. Luego de crear
la unidad de requisicion podra visualizarla y debera seleccionarla para continuar con la creacion
del proceso.
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Busqueda
Search for Operations
Buscar por
Crear Cancelar y cerrar Buscar

Resultados

Nombre

DEPARTAMENTO DE COMPRA Seleccionar

Departamento de Ingenieria *

DEPARTAMENTO DE RRHH Selecclohar

Departamento Administrativo Seleccionar

(1]
Ejemplo: Seleccionar Unidad de requisicion
Una vez completados los campos, pulsar el boton Confirmar, el Portal Transaccional muestra
una secuencia de pasos dividida en bloques de informacion referente al proceso que debera
completar.
(1) Informacion General

a) Bloque Informacion General

Informacion general

Referencia del procedimiento UD3-CCC-CP-2015-0118

Nombre Compra Equipos Servidores
Descripcion

Relacionar con otro procedimiento Si'® Nao

Ejemplo: Bloque Informacion general

= Referencia del procedimiento: Campo rellenado por defecto, de acuerdo con el coédigo
unico de nombramiento de los expedientes de compras, definido por la Direccion General
de Contrataciones Publicas (DGCP).

= Nombre: Se rellena por defecto con la informacion colocada en la ventana anterior, pero
es modificable.

= Descripcion: En este campo el usuario debera introducir una descripcion sobre el
procedimiento que ayude a entender brevemente en qué consiste la adquisicion y para
qué serviran los bienes, servicios u obras, una vez contratados.

= Relacionar con otro procedimiento: En este apartado podra relacionar un expediente de
compras anterior con el nuevo expediente. La opcion No viene marcada por defecto; en
caso de elegir Si, se habilitara el siguiente campo:

% Proceso relacionado: el usuario podra buscar a través de una lupa todos los
procesos creados por la entidad y seleccionar uno 0 mas para asociar.
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Buscar por proceso

Buscar por

Buscar

Resultados

Referencia Nombre

DO1.BDOS. 11014 Adquisicion de Computadores
DO1.BDOE.11401 COMPRA DE CELULARES
DO1.BDOS. 11402 ADQUISICION DE LAPTOPS
DO1.BDOS. 11532 Compra de combustible
DO1.BDOS 11538 cp'lpi

Cancelar
Ejemplo: Relacionar con otro procedimiento

b) Bloque Informacion del Contrato

Informacion del contrato

Objeto de contratacién  Seleccione A

Duracion estimada del contrato Dias v

Ejemplo: Bloque Informacion del contrato

Objeto de contratacion: Debera seleccionar el objeto del contrato entre las opciones de la
lista desplegable:

- Bienes

- Servicios

-Obras

Si la seleccion es Servicios aparecera la opcion subtipos y el usuario debera seleccionar una
de estas opciones:

-Servicios (aparece por defecto)

- Consultorias

- Consultoria basada en la calidad de los servicios

Justificacion de la modalidad de contratacion. Aparece al seleccionar el objeto de
contratacion y permite seleccionar varias alternativas.

Decreto Presidencial
Justificacion de la modalidad de contratacion Resolucion de la Maxima Autoridad
Resolucion del Comité de Compras y Contrataciones

Crganismo de Financiacion Externo

Ejemplo: Justificacion de la modalidad de contratacion

Duracion estimada del contrato: El usuario debera introducir la duracion estimada del contrato
y seleccionar si la cifra digitada corresponde a dias, semanas o meses.
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c) Bloque Ubicacion del Contrato

Ubicacién del Contrato

¥ Utilizar la misma direccion de la Unidad de requisicion

Ubicacion del Contrato

Utilizar Ia misma direccion de Ia Unidad de requisicion

-

Direccion
Codigo postal
Grados () Minutos (') Segundos (")
Latitud:

Longitud:

Ejemplo: Bloque Ubicacién del contrato

El proceso se vinculara por defecto a la direccion de la unidad de requisicion. El Portal
Transaccional dara al usuario la posibilidad de definir una nueva ubicacion, al desmarcar la
seleccion; el registro de la nueva ubicacion se realizara de acuerdo a los clasificadores
geograficos de la Republica Dominicana.

d) Bloque Compra Regional

Esta funcionalidad permitira generar procesos de compras dirigidos a proveedores de
territorios, es decir relacionar la ubicacion del proveedor con una demarcacion especifica de
acuerdo la ubicacion del contrato vy filtrar la invitacion a participar en el proceso, de acuerdo
con el nivel de restriccion seleccionado.

Compra regional

Nivel de restriccion

Ejemplo: Bloque Compra Regional

e) Bloque Plan Anual de Compras (PACC)

Plan anual de compras

:Es una adquisicion planeada? g U No

Ejemplo: Plan Anual de Compras (PACC)

En la pregunta ¢Es una adquisicion planeada? debera seleccionar Si o No. En caso de que
seleccione Si, la plataforma le mostrara la opcién de anadir una o varias adquisiciones
previamente registradas en el Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) de la entidad

contratante.

Plan anual de compras (PACC)

4Es una adquisicion planeada? ® s () Np *
Nombre Valor del presupuesto

No se han encontrado

Afiadir || Eliminar seleccionados

Ejemplo: Bloque PACC
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En caso contrario, al marcar No debera registrar la justificacion correspondiente.

Plan anual de compras (PACC)

¢Es una adquisicién planeada? Si ®No *

¢Por qué no es una adquisicién planeada?

Ejemplo: Compra no planificada

F) Bloque Documentos Internos

Podra adjuntar documentos internos que estaran disponibles sélo para los usuarios de la
entidad definidos en el equipo del proceso.

Documentos internos

No se han encontrado.
Anexardocumento | Opciones v

Ejemplo: Bloque Documentos internos

G) Bloque Configuracion de la préoxima fase

En este bloque el Portal Transaccional podra definir si quiere configurar fase de observaciones,
lo que permite el intercambio de informacion entre la entidad contratante y los proveedores,
sin la opcion habilitada para presentar ofertas, con la finalidad de perfeccionar los términos de
contratacion y demas configuraciones del proceso.

El Portal Transaccional permite acceso a esa funcionalidad con la pregunta ¢El procedimiento
tiene fase de borrador?, donde el usuario debera elegir entre las opciones Si o No.

Fase de Observaciones

¢Es un procedimiento con fase de
) ® si O No
Observaciones?

@ un procedimiento con fase de observaciones va a tener a posibilidad de hacer aclaraciones/observaciones y ningin proveedor va a poder presentar ofertas en esta etapa

Ejemplo: Bloque Fase observaciones
Seleccionada la opcidn que desea, debera pulsar el boton Guardar, y luego Aprobar, para
proceder a completar el expediente con la informacion correspondiente. A partir de este punto
y hasta la publicacion del proceso, su configuracion es igual, sea que tenga fase borrador o no.
Agotada dicha fase, el usuario podra continuar con el proceso regular, modificando las

informaciones que lo ameriten tras agotar la consolidacion de la informacion obtenida en la
fase previa.

(2) Configuraciones del procedimiento
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a) Bloque Cronograma

En este bloque se podran definir las fechas relacionadas al proceso, de acuerdo a los
eventos opcionales y obligatorios que deben suceder en la modalidad elegida, los
plazos minimos y las reglas de fechas que maneja la herramienta, segun lo establecido.

Cronograma}
Zona horaria (UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan
Fecha de publicacion del aviso de convocatoria E‘: %
Adquisicion de Pliego de Condiciones Especificas )

Presentacion de aclaraciones al Pliego de
Condiciones / Especificaciones Técnicas / Términos | *
de Referencia
Reunioén aclaratoria 5
Plazo maximo para expedir Emision de Circulares,

Enmiendas y/o Adendas

Presentacion de Oferta Econémica E * Sugerir restantes fechas
Apertura Oferta Econémica z *
Acto de Adjudicacion =
Notificacion de Adjudicacion :: *
Constitucion de garantia de Fiel Cumplimiento )

Suscripcion de Orden de Compras / Orden de

Servicios

Publicacion de Orden de Compras / Orden de

Servicios

Plazo de validez de las ofertas * Dias Vi

Ejemplo: Bloque Cronograma

b) Bloque Mipymes

Mipymes

Limitar este procesoa Mipymes ® s © Ng *

¢Limitar este proceso a Mipymes mujeres? Si ® No
Ejemplo: Bloque Mipymes
En la pregunta ¢Limitar este proceso a Mipymes?, si elige la opcion Si, la publicacion

de el procedimiento quedara visible pero solo los proveedores clasificados como
Mipymes en el Registro de Proveedores del Estado (RPE), podran participar.

Al marcar la opcién Si en la pregunta ¢Limitar este proceso a Mipymes mujeres?, el
procedimiento quedara disponible para consulta general en la vista publica, pero solo
los proveedores bajo esa clasificacion podran participar.

c) Bloque Pago de Anticipos
En este bloque podra definir si realizara pagos de anticipos al proveedor. En caso de
elegir la opcidn Si, el Portal Transaccional desplegara la opcidon para agregar la fecha
en la que la entidad contratante planea efectuar dicho anticipo y el porcentaje de este,
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segun lo establecido. De igual forma podra definir si se solicitaran garantias en funcion
de los diferentes tipos que define la normativa local de compras y contrataciones.

Pago de Anticipos

éPago de anticipos? ® 5j (0 g *
Fecha prevista de pago del anticipo *
% del anticipos
Solicitud de garantias? ® gj () g *
Seriedad de la oferta ® sj () o *
® % Value of the Contract 1
Cumplimiento  ® 5; ) pg
Fiel Cumplimiento del Contrato
Buen uso del anticipo
Garantia de Vicios Ocultos

Ctro
Ejemplo: Bloque Pago anticipos
d) Bloque Visitas al lugar de ejecucion

El Portal Transaccional presenta la pregunta ¢Permitir las visitas al sitio de ejecucion del
contrato? en la cual debera elegir entre las opciones Si 0 No. En caso de que el proceso lo
amerite, al elegir Si, apareceran los siguientes campos:

¢ Fecha limite para visitas: Podra seleccionar la fecha y hora en las que sera posible hacer las
visitas, a través de un calendario.

¢ Informacion adicional: El usuario podra indicar la direccion donde los proveedores deben
hacer las visitas y cualquier otro dato util a los fines de la visita.

Visita al lugar de ejecucion

Permitir las visitas al lugar de las obras? @ gj No

Fecha limite para visitas: =

Informacion adicional:

Ejemplo: Configuracion del procedimiento

e) Bloque Lotes

En este bloque, al marcar la opcion Si, podran definirse la cantidad y nombres de los lotes en
los que se dividira el proceso, si asi se requiere.

Lotes

Definir lotes Si ®No *

Ejemplo: Bloque Lotes

Debera elegir entre las opciones Si 0 No. Al marcar la opcion Si, debera hacer clic encima del
recuadro para habilitar el o los lotes deseados, tal como se muestra en la siguiente imagen:
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Lotes

Definir lotes @ Si () No *

[

Ejemplo: Bloque Lotes- Ahadir lote

0

Una vez creado, debera colocar el nombre de cada lote. Solo debera hacer clic en el recuadro,
eliminar la palabra “Sin titulo” y escribir el nombre segun corresponda.

Lotes
Definir lotes SO No *
Lote 1  Prueba Valor estimado: 0.00 DOP Editar
[RCY-IlSin tituld Valor estimado: 0.00 DOP Editar

Ejemplo: Bloque Lotes - Configurar nombre

f) Bloque Observaciones

Podra agregar comentarios u observaciones acerca del proceso.

Observaciones

Ejemplo: Bloque Observaciones

g) Bloque Configuraciones avanzadas

En este apartado podra ver otras configuraciones del procedimiento, relativas a los lugares
decimales de los montos presentados en lista de adquisicion, el modo de presentacion de las
ofertas y la presentacion de muestras como parte de los términos y condiciones del proceso.

Completados los datos de este paso, tendra la opcion de guardar el proceso y continuar mas
adelante o Cancelar el mismo, de lo contrario debera continuar con el paso Articulos y Preguntas.

(3 Articulos y Preguntas

Para facilitar el registro de condiciones de un proceso, el Portal Transaccional brinda la posibilidad
de crear tantas preguntas como la entidad necesite hacer a los oferentes, como parte de los
términos de referencia y condiciones del proceso, para facilitar la evaluacion de su oferta.

Para los procesos de dos sobres, la plataforma separa en diferentes secciones o formularios, la
informacion a completar: Sobre 1: Credenciales y Sobre 2: Propuesta Economica.

Sobre 1: Credenciales
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TRANSACCIONAL
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¢

En este sobre podra solicitar documentos, credenciales que la entidad contratante entienda
necesarias para realizar la precalificacion de la oferta. Debera pulsar el boton Editar y elegir la
opcion Agregar pregunta, el Portal Transaccional desplegara una lista de las opciones

disponibles.

Verresumen |  Editar

L2 Sobre 1 - Credenciales °

Exportar lista de precios a excel (no
apto para importacion)

=)
{)

En este campo se indica la documentacion y requisitos que los licitadores deberan contestar en el Sobre 1.

0 Total preguntas

Ejemplo: Sobre Credenciales

@ Volver
Ver resumen | Editar

H =

Ordenar

@ Volver

Sobre 1 - Credenciales

Finalizar Consulta Cancelar proceso
v
| Agregar pregunta I Guardar plantilla | Guardar como pdf

< >

Guardar Finalizar Consulta Cancelar proceso

< >

Ejemplo: Agregar pregunta

Seleccionar tipo de pregunta

Respuesta miltiple
Matriz de respuesta
Pregunta abierta

' Pregunta numeérica

' Respuesta logica
Pregunta de requisitos
Plazo

Pregunta de condiciones de
entrega

Lista de precios

Ejemplo:

Definir pregunta anexos

Se usa cuando el proveedor debe contestar con respuestas predefinidas.

Se usa cuando el pi debe tar varias preg conr pr
Se usa cuando la pregunta es abierta.

Se usa cuando el comprador guiere pedir un nimero.

Se usa cuando el proveedor debe adjuntar un documento.

Se usa cuando €l proveedor debe contestar silno.

Se usa cuando el proveedor debe dar un valor como respuesta a varios requisitos
Se usa cuando el proveedor debe incidar el plazo de ejecucion de los servicios.

Se usa cuando el proveedor debe indicar las condiciones de entrega.

Se usa cuando el proveedor debe suministrar el precio y otra informacion para los lotes y/o articulos.

Cancelar

Seleccionar tipo de pregunta

Siguiente

Define single attachment question

Pregunta:

¢Es una pregunta obligatoria? @ sj () No

Cancelar Confirmar

Ejemplo: Definir pregunta
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Al seleccionar una de estas opciones y redactar la pregunta o solicitud que quiera hacer a los
oferentes, debera pulsar el boton Confirmar.

Una vez creadas todas las preguntas que se requiera en el sobre de credenciales, podra pasar al
siguiente sobre, eligiendolo en la lista desplegable que se encuentra en la parte superior.

@® Volver Guardar | Finalizar Consulta |IeEl RIS LI R

Ver resumen | Editar | Sobre 1-C

ElEl

=1 _Credenciale

B gl SO0 2 - Propuesta Economica
°

/1 g CREDENCIALES Esta pregunta requiere anexar documentos (CREDENCIALES)

El Proveedor debe anexar estos documentos en su oferta en I pregunta CREDENCIALES'.

Ordenar

@© Volver Cancelarproceso | < | >
Ejemplo: Elegir sobre

Sobre 2: Econdmico

En este sobre el Portal Transaccional le muestra por defecto el encabezado Lista de articulos.
Para poder editar dicha lista, pulse el boton desplegable con el simbolo de mas, lo que le
permitira ver toda la informacion y colocar el detalle de los articulos que desea adquirir la
entidad contratante.

Ver resumen | Editar Sobre 2 - Propuesta Economica v

W 1z Listade articulos = Editar pregunta  Agregar articulo ~ Borrar articulo  Opciones w*

Ejemplo: Lista de precios plegada

W 12 ° Usta de articubos Editar pregunta  Agregar articulo  Borrar a

1.000.0
Referencia Codigo UNSPSC ::";.'m Descripeion Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimar
® i 10101501 - Gatos | [ 231307 gatos 10 up v 100 1.000.0
Ordenar
| @
Ejemplo: Lista de precios
En este sobre también dispondra de una barra de opciones donde podral
Ver resumen Edita Sobre 2 - Propuesta Econémica v

Editar pregunta  Agregar articulo  Borrar articulo  Opciones w

Ejemplo: Opciones sobre 2

Agregar seccidn, entendido como un enunciado separador de un conjunto de articulos dentro
de la lista de precios.
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Unidad Precio de

Cod. Articulo  Descripcién Cant Refe
. e Vit J
r . 333 Verdes 400x200 52
r - Vesas Verdes 10 [~
[r B & 2 Vesss Rops ]
o * 21 Mesas Rojas 400200 (=]

Ejemplo: Lista de precios - Seccion

Agregar pregunta, que traera la lista con los tipos de preguntas que tiene como opciones para
realizar al proveedor en el sobre B.

Seleccionar tipo de pregunta

Respuesta maltiple Se usa cuando el proveedor debe contestar con respuestas predefinidas.
Matriz de respuesta Se usa cuando el proveedor debe contestar varias preg con
Pregunta abierta Se usa cuando la pregunta es abierta.
Pregunta numérica Se usa cuando el comprador quiere pedir un nimero.
Anexos Se usa cuando el proveedor debe adjuntar un documento.
Respuesta Idgica Se usa cuando el proveedor debe contestar sifno.
Pregunta de requisitos Se usa cuando el proveedor debe dar un valor como respuesta a varios requisitos
() Plazo Se usa cuando el proveedor debe incidar el plazo de ejecucion de los servicios.
:{s?:g’:a de condiciones de Se usa cuando el proveedor debe indicar las condiciones de entrega.
Lista de precios Se usa cuando el proveedor debe suministrar el precio y otra informacion para los lotes y/o articulos.

Cancelar Siguiente

Ejemplo: Agregar pregunta

Borrar seleccionado, que permite borrar preguntas, asi como articulos seleccionados.

1d de pégins:: 10004552 Ayuda @

Escritorio > Menii > Proo Unidad de Compras — Froceso — Actualizar proceso

es0 de i Ui
EN EDICION SEdter @ voner el Cancelar proceso

REF: CORAABO-CCC-C
P-2016-002

Ver resumen Edita Sobre 2 - Propuesta Economica v

- e

Editar pregunta  Agregar articulo  Borrar articulo  Opciones ¥

10 Lista de articulos En preguntas sobre precios no incluya VA

Ejemplo: Borrar pregunta

Guardar plantilla, para crear una plantilla de preguntas que podra utilizar en otras ocasiones,
y que puede ser usada solo por el usuario que la crea o por la entidad completa.

Guardar como pdf, para guardar como archivo PDF (no editable) el documento completo.

A continuacion, visualizara la segunda barra, Lista de articulos, con las opciones listadas
debajo. Las mismas le permitiran editar preguntas, agregar articulos, borrar articulos, y otras
opciones como importar y exportar el formato de lista de precios, a través de Excel.

W 1o Listade articuios ITBIS inchido en el precio Editar pregunta  Agregar articulo  Borrar articulo Opclmesvl

Precio total estimado
0.00
Cantidad Unidad Precio unitario estimado. Precio total estimado

% s Cuenta s
Cédigo Articulo Cédigo UNSPSC Presupuestaria  Deseripeion

L] yeo) w v V4™

Ejemplo: Barra lista de articulos
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Editar pregunta, permite cambiar el nombre de la pregunta.

Definir pregunta

Titulo Lista de articulos

ir todos los arti (de
lo contrario los proveedores
. Si ® No
pueden omitir algunos
articulos)
Requerir muestras Si ® No
¢ Esta pregunta cuenta para el
® si No *
valor total de la oferta?
C i ion de GeneralDGCP b4l b

Agregar especificaciones
adicionales

Definir codigo UNSPSC @) 1o si

Cancelar Confirmar

Ejemplo: Editar pregunta
Agregar articulo, permite agregar articulos a la lista de precios.

@ Vvolver | Guardar | Finalizar Consulta [eETIIETR T2 R

Ver resumen | Editar Sobre 2 - Propuesta Economica v
H o =
1= Lista de articulos En preguntas sobre precios no incluya IVA Editar pregunta Agregar articulo Borrar articulo Opciones ¥

Pracio total estimado

0.00

Ref. Arficulo. Descripeion ‘Cantidad Unidad ‘Codige UNSPSC Precio unitarie estimade Precio total estimado
@ e un v f 3]
£ 2 | P—

Ejemplo: Agregar articulo

Borrar articulo, sirve para eliminar uno o varios articulos de la lista, marcandolos previamente
y a continuacion pulsando el boton Borrar articulo.

— - e
ey ute
Unsdade de Gomera 2 ¥

EN EDICION
REF: UC2.CCC-CP-2018-

Informacién genera
Configuracions del poc. .

Articulos y Preguntas

Evaluacin

@ - 10101501 - Gatos D (231300 7] geis iw v 1003 100000 X

Documentos del proced

[

C pre. Ordenar
3. Pregunta abierta

4. Pregunta numérica

5. Anexos

Ejemplo: Borrar articulo
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Opciones, permite importar o exportar la lista de precios a Excel y agregar secciones en la
misma.

- s oy o

En preguntas sobre precios no inclya IVA Editar pregunta  Agregar articulo  Borrar articulo | Opciones ¥
Exportacion a excel

Importar desde excel
Agregar seccion

Ordenar

@® Volver m Cancelar proceso
Ejemplo: Opciones

La informacion para cada articulo es la siguiente:

= Referencia: Si el articulo contiene una codificacion o su posicion en la lista. Es un campo
opcional.

= Cddigo UNSPSC: Codigo del clasificador de bienes y servicios que identifica el elemento
a adquirir.

= Cuenta Presupuestaria: Debera elegir la cuenta a la que sera cargado el articulo, siempre
que haya mas de una cuenta asociada al articulo. En caso contrario la seleccion se hara
por defecto.

= Descripcion: Nombre detallado del articulo que se solicita.

= Cantidad: Numero de unidades a requerir del articulo.

» Unidad: Unidad de medida de los articulos. Podra elegir de una amplia lista.

= Precio unitario estimado: Es entendido como el objetivo marcado en cuanto al precio al
que se quiere comprar un articulo.

= Precio total estimado: El valor en este campo se calcula automaticamente, a partir de los
valores introducidos en los campos de cantidad y precio estimado.

Es importante recordar que, previo a la configuracion y publicacion de un proceso de compras,
debera realizarse una investigacion de mercado para estimar adecuadamente los montos de
referencia utilizados en este paso.

Una fuente sugerida para apoyarse en esa tarea, es el Sistema de Informacion de Precios del
Mercado Publico al que podra acceder desde los portales administrados por la Direccion
General de Contrataciones Publicas (DGCP), donde se transparentan los precios a los que las
entidades comprendidas en el ambito de la ley 340-06, compraron o contrataron bienes vy
servicios en procesos de compras publicas realizados a traves del Portal Transaccional; lo que
agiliza el proceso de afectacion preventiva y permite el analisis publico de los precios a los
cuales contrata el Estado dominicano. Ademas, ofrece a los proveedores del Estado una
solucion que les permite cotizar de una forma mas eficiente en funcion de los precios del
mercado publico.

En cada linea de articulo tendra tres opciones adicionales:

Ref. Arficulo.  Descripeién Cantidad Unidad Cédigo UNSPSC Precio unitario estimado Precio total estimado

® 0102 Laptops 5 [UN ¥ | 43211508 - Computadores [0 15.000| 75.000,00
Ejemplo: Opciones
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= El botén simbolizado a través de una hoja (« ) permite editar el articulo, facilitando
anadir informacion adicional al mismo en el campo Mis Observaciones.
= Elbotdn simbolizado a través de una hoja (“) permite duplicar el articulo.

*  Elboton simbolizado a través de un aspa ( &) permite eliminar el articulo.

A lo largo de este proceso tendra la opcion de Guardar el trabajo avanzado y continuar luego
o pasar al siguiente paso.

La plataforma mostrara una alerta cuando el usuario haya agregado a la lista de articulos algun
item que ya ha sido adquirido por esa entidad contratante, en el periodo de tiempo definido en
la normativa de compras y contrataciones.

La informacion de fraccionamiento de la entidad contratante se podra consultar Informes y
estadisticas, que detallaremos mas adelante. En las estadisticas, en la opcion Servicios,
Informe 17 REPORTE DE FRACCIMIENTO

e Aumenter el contreste g e=3
o SQA GABRIEL TEST

Procesos ~  Proveedores ~  Esfadistica Mend ~ Ira

Esertorio

Froceso — Actualizar proceso d de pégina:: 10004242 Ayuda (B

EN EDIGION & Editar
REF: UC2: -2018-
0007
Compras por Debajo del Umbral 5 inaliz
e P e Ol @ Volver Guardar | Finalizar Consulta |[eERCIE RN
UR:GabrichQA
Equipo:CD Compras por Debajo del Ver resumen |
Umbral /28000018 1416 UTC 4,
DrsO(UTC 350 Canrgso, La
oo Agregar seccion [l Agregar pregunta plas
Informacion general W 12  Listadeariicuios Editar pregunta ~ Agregar articulo  Borrar af
Configuraciones del proc subto
1001
Articulos y Preguntas
Referencia  Cédigo UNSPSC s“s"‘: turiy DESCTIDCEED Cantidad Unidad Precio unitario estimado. Precio total estima:
Evaluacion et
L 23101501 - Caledors [0 26574 7| Maguinana 0w v 10 100c
Documentos del procedi
Documentos habilitanies
Invitacion Ordenar
Configuracion del pre. @ Volver Finalizar Consulta. [Re N
:

Ejemplo: Alerta de fraccionamiento

(4) Evaluacion

En este paso sera posible definir una evaluacion de criterios de acuerdo con lo establecido en
los documentos de referencia del proceso, para a las ofertas que se recibiran en el mismo; o
utilizar algun modelo previamente definido desde la opcion Modelos de Evaluacién, tal como
se explica al cierre de la presente guia.

a) Bloque Modelo de evaluacion

El Portal Transaccional presenta la opcion Definir un modelo de evaluacion para este
procedimiento, donde debera elegir entre las opciones Si o No (elegido por defecto, es
editable).
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Guardar | Finalizar Consulta [l TEIg =]

Comparacién de Precios
Presentacion de oferas - .
UR:DPTO DE INFORMATICA Definir un modelo de evaluacion para este
Equipo:Equipo de Comparacion de
Precio/ 20-10-2015 10:15 (UTC -3 h
oras { (UTC-04:00) Asuncion)

procedimiento

B Informacion general
@ Volver

Py Configuraciones del proc...

El Articulos y Preguntas

(4) Evaluacién

Si ® No

Ejemplo: Modelo de evaluacién

Guardar | Finalizar Consulta |[e=RMCTE =]

En caso de seleccionar Si, se desplegaran varias opciones para configurar la evaluacion

automatizada por criterios.

ra

Estadistica  Mend ~

Procesos ~  Proveedores ~

e
amenreconee 58 @ | UTC

Escrtano ~ Menii —» Frocesos de I Unidad de Compras ~ Froceso ~» Actualizar proceso
S0 [ @voner

[Modelo de evaluacion|

EN EDICION
REF: UC2.CCC-CP-2018-
0017

6 ce pégina: 10008252 Ayuda @

Guardar | Finalizar Consulta |JRVEUREERVEREa)

tas X .
jon de 16 Centros educ Definir un modelo de evaluacion para este procedimients  (® g

Tipo de modelo de evaluacién  Evaluacion de varios criterios de seleccion

) iniormacion general

Configuraciones del proc. N
J Publicar modelo de evaluacion

Configuracion del modelo de evaluacién I

k) Aticuos y Prequntas

Método de evaluacion [ Automatico

s ®No

() Evaluacién

[ Documentos del procedi

Nombre

Criterios de evaluacion
[} oocumenos nabiitantes

[ Configuracion del pre.

@ Volver

Lote

Ejemplo: Modelo de evaluacioén

Editar / ver regla

(R s et oY Cancelar proceso

Debera seleccionar cual es el tipo de modelo de evaluacion deseado para el proceso, de los
ya definidos en la plataforma, Precio mas bajo o Evaluacion de varios criterios de seleccion;

y completar los datos solicitados.

= Modelo de evaluacion por Precio mas bajo: Este tipo de modelo de evaluacion requiere
el ingreso de algunas variables tales como El valor mas bajo aceptable y El valor mas
alto aceptable. Una vez seleccionada la opcion de precio mas bajo debera pulsar el

boton Editar/Ver regla y completar los datos para definirlo.

Modelo de evaluacion

Definir un modelo de evaluacion para este procedimiento  ® 5j () Np

[Tipo de modelo de evaluacion | Precio mas bajo
Seleccione
Precio mas bajo
valuacion de varos Crilernos de seleccion

Ejemplo: Modelo de evaluacién precio mas bajo

Publicar medelo de evaluacion
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Modelo de evaluacion

Definir un modelo de evaluacion para este procedimiento  ® gj () Ng

I Tipo de modelo de evaluacion | Precio mas bajo v ]

Publicar modelo de evaluacién () 57 ® Ng

Configuracién del modelo de evaluacién

Nombre: Lote

Griterios de evaluacién Editar / ver regla

Reglas para el modelo de evaluacidn seleccionado

Reglas para &l modelo de svaluacion selsccionado

Este modelo de evaluacion requiere el ingreso de algunas variables. Por favor diligencie los siguientes campos.
Variable Descripcion Tipo de variable Asignacion de valor Limites. Valor
MIN_VALUE El valor mas bajo acepiable Nimero Manual
MAX_VALUE El valor més alto aceptable Numero Manual

Los criterios de evaluacion se presentan jerarquicamente de acuerdo con el modelo de ponderacién seleccionado

Puntaje (%): Escala de evaluacién

Precio (Tipo de entrada: Nimero)

Preguna asociada

Precio total e la oferta GConfiguracién

Puntuacién

Seleccionar
100

Infinito negativo MIN_VALUE

Ejemplo: Modelo de evaluacién precio mas bajo

* Modelo de evaluacion de varios criterios de seleccion: El usuario de la unidad de
compras podra agregar un tipo de evaluacion de varios criterios de seleccion, segun el
proceso que esté trabajando.

Madelo de evaluacion

Definir un modelo de evaluacion para este procedimiento  (® gj (' Ng

[ Tipo de modelo de evaluacion Jff Evaluacion de vanos criterios de seleccion
Seleccione

Método de evaluacion || precio mas bajo
Evaluacion de varios criterios de seleccion

Publicar modelo de evaluacion

Configuracién del modelo de evaluacion

Nombre Lote

Criterios de evaluacion

Ejemplo: Modelo de evaluacidn de varios criterios de seleccion

Para agregar los criterios que tendra la evaluacion en el area de configuracion del modelo de
evaluacion, debera pulsa el botén Editar/Ver regla, el Portal Transaccional habilitara los
campos para describir los criterios. Podra insertar los criterios de evaluacion de manera manual,
indicando el % de ponderacion que dara a cada uno.
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Modelo de evaluacién

Definir un modelo de evaluacién para este procedimiento @ gi () No

l Tipo de modelo de evaluacion | Evaluacién de varios criterios de seleccion v '

Método de evaluacién  Manual

Publicar modelo de evaluacion Si @ N

Configuracion del modelo de evaluacion s

Nombre Lote

Criterios de evaluacion Editar / ver regla

Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado

Reglas para el modelo de evalvacion selectionado

Defina los criterios de evaluacion. Puede agregar o eliminar un criterio haciendo clic en los botones de esta seccion.

= Puntaje (%)

‘Compmbarsuma Borrar selectionade | Agregar criteric

@ Volver Cancelar proceso
Ejemplo: Editar criterios de evaluacion

Debera pulsar el boton Agregar criterio y el Portal Transaccional le traera una linea para escribir
los criterios con los que evaluara las ofertas a su vez tendra el boton Borrar seleccionado que
le permitira eliminar criterios ya creados y Comprobar suma que le validara el porcentaje
asignado a cada criterio esté dentro del rango de 100%.

Configuracion del modelo de evaluacion

Nombre Lote

Criterios de evaluacion Editar/ ver regla

Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado

Defina los criterios de evaluacion. Puede agregar o eliminar un criterio haciendo clic en los botones de esta seccion.

s
Reglas para el modelo de evaluacion seleccionado Puntaje (%)

100 | Agregar subcriterio

Comprobarsuma | Borrar seleccionado | Agregar criterio
Cly »

1

Ejemplo: Criterios de evaluacion

Reglas para el modelo de evaluacién seleccionado

Defina los criterios de evaluacion. Puede agregar o eliminar un criterio haciendo clic &n los botones de esta seccion.

Puntaje (%)

50 |  Agregar suberiterio

50 |  Agregar subcriterio

Regl T e P T ol
1

Comprobarsuma || Borrar Agregar criterio

Ejemplo: Agregar Criterios de evaluacion

El usuario tendra disponible las opciones de Comprobar suma, Borrar seleccionado y Agregar
criterio en toda la creacion de la evaluacion.

A lo largo de este proceso tendra la opcion de Guardar el trabajo avanzado y continuar luego;
o ir al siguiente paso.

Método de evaluacion: A continuacion, podra definir si el método de evaluacion que utilizara
sera Manual (definiendo la entidad los criterios a evaluar), permitiendo definir otros criterios
como la calidad, tiempo de entrega entre otros; o Automatico (definido por el portal.
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Modelo de evaluacién

Definir un modelo de ién para este pr imi ® si O No

Tipe de modelo de evaluacién  Evaluacidn de varios criterios de seleccion v

Método de evaluacién | Manual v |-

Seleccione

Publicar modelo de evaluacién (7% ')

Automatico

Ejemplo: Definir modelo de evaluacién

(5) Documentos del procedimiento

a) Bloque Comentario

En este bloque podra anadir observaciones al procedimiento visibles para todos los interesados.

Comentario |
—

Este comentario es visible para todos los Proveedores.

Rodrajredactaren estejespacio

Ejemplo: Comentarios del proceso

b) Bloque Documentos

En este bloque debera adjuntar obligatoriamente los del proceso, necesarios para que el
proveedor pueda presentar su oferta, tales como pliego de condiciones, solicitud de compras,
especificaciones técnicas, anexos, catalogos, etc. Podra adjuntar documentos por las siguientes
opciones:

= Crear desde documento tipo: Opcion no disponible. La DGCP esta trabajando para crear
plantillas predeterminadas de documentos.

= Buscar en la biblioteca: Son documentos que han sido cargados previamente en el menu
Documentos de la entidad y podra elegir alguno de ellos.

= Anexar documento: Adjuntar documentos que se encuentran en el ordenador.

|Documemos|
Nombre Descripcion ¢Es publico?
No se han encontrado
| Crear desde documento tipo Buscar en |a biblioteca Borrar seleccionado Anexar documento
@ Volver m Finalizar Consulta Cancelar proceso < =

Ejemplo: Adjuntar el documento

Al momento de cargar el documento a traves de la opcion Anexar documento, el Portal
Transaccional le mostrara las siguientes imagenes en donde debera buscar el documento en su
ordenador e indicar el Tipo de documento que desea adjuntar al proceso, con la clasificacion que
contiene la lista desplegable en ese campo, (Solicitud, Pliego de Condiciones, Téerminos de
Referencia, Decreto Presidencial, Resolucion de la Maxima Autoridad, Acto Administrativo de
Inicio de Procedimiento). En este paso se requerira adicionar los documentos obligatorios que
corresponde adjuntar al expediente del proceso, segun la modalidad de la que se trate.
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ANEXAR DOCUMENTO

ﬂ)m quitar la marca en "Guardar en |3 biblieteca de documentos”, el documento estara dispon

Buscar documento

Mo hay documentos anexes. Haga clic en Buscar docum

ible solo en el proceso y no en la biblioteca de documentos,

ento o arrastre el documento a la ventana para anexarlo.

& Abrir X
< v » Esteequipe » Documentos v O Buscar en Documentos »
Consulie la lista de tipg
Recomendaciones al a -
. Converir los docd Organizar = Nueva carpeta Bz~ [ o
L ~
= Comprimir &l tam Screenpresse ™ Nombre Fecha de modifica... Tipp *
= Cargar los docum| .
« Definir en los doc TEsis Blocs de notas de OnelMe” /01/201810:33 Carpet
= Proteger documey 5 OneDrive BUSCﬁr Carpet
Documento Carpet
v K Este equipo 2f2f63af-dd3d-4410-b14eperamarusre. 11/ Archiv
‘ Descargas accaf2af-6522-477e-991e-8edd0de30dcc 114 Archiv
» [%| Decumentos &l eeb2757h-b958-4Fb3-Bab2-3acedab2bdd  11/02/201812:13 Archiv ¥
v £ >
MNombre: ‘ v‘ Todos los archives ~
Cancelar

A Mo es seguro | hitps,//aceptacionsqa.comprasdominicana.gob.do/D01 BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&L...

Ejemplo: Adjuntar el documento

ANEXAR DOCUMENTO

Du quitar la marca en "Guardar en Ia biblicteca de documentos”, el documente estard dispenible solo en &l proceso y no en 1a biblicteca de documentos.

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documento

Archivo

banner si.png

Guardar en la
biblioteca de
documentos

Descripcion

pliego de condicicnes 1

Consulte la lista de tipos de archives no aceptados en el DGCP
Recomendaciones al anexar un documento

Convertir los documentos a formato POF.

Comprimir &l tamafio del documento (por gjempla =zip)
Cargar los documentos desds una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario &
Drefinir en los documentos el rsa de impresién.

Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Seleccione v L

Tipo de documento  Progreso

I PENDIENTE ANEXAR
Seleccione

Ofro

Pliego de Condiciones

Documento de Apertura

Crden de Compra

Informe Preliminar

Certificacion DGII

Certificado de Apropiacién Presupuestaria (CAP)
Certificado de Cucta a Comprometer (CCC)
Cotizacion

Especificaciones Técnicas

Acta notarial de aperiura de ofertas econdmicas
Informe Final

Direccion General

J U
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Anexar Cemar

Anexar Cemar

Solicitud de compras

Resolucion de Declaratoria de Urgencia de la Méaxima Autoridad
Decreto de Emergencia del Poder Ejecutivo

Caontrato

Ejemplo: Tipo de documento
= Borrar seleccionado: Con esta opcion podra eliminar cualquier documento que haya
cargado, seleccionandolo previamente.
A lo largo de este proceso tendra la opcion de Guardar el trabajo avanzado y continuar luego
o pasar al siguiente paso.

(6) Documentos Habilitantes

a) Bloque Lista de Documentos

En este bloque el Portal Transaccional mostrara una lista con todos los tipos de documentos
que se solicitan a los proveedores en los procedimientos. Al seleccionar uno o varios de estos
tipos de documentos podra definir el momento de entrega de estos, si en la Adjudicacion (Fase
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de Contrato) o en la Oferta (Fase de Habilitacion). Para seleccionarlos podra filtrarlos de
acuerdo con el objeto de contratacion del proceso.

Procesos v  Proveedores ~  Estadistica  Ment ~

Sicrtore = Heni = Froesos cela Unided ée Compres — Freceso — Actualizar proceso e pigina: 10504202 Ayuda @

R 1 R cp a0 PE @ voiver el | cancelar proceso
o017

Lista de documentos

La siguiente es una ista de os d tos que alos Proveed a acreditacion de los itos habilitantes. Para solicitar un documento marque el cuacio que aparece a la derecha

n de 16 Centros educ

[mrarpav famiia Seleccione o ]

ati
Informacién generat
# Documento Fase de Contrato l Fase de Habilitacion

Configuraciones del proc.

c: ony n donde se especiique el No. y abjets de Ia contratacion directa, el cargo y la disponibilidad
kJ) Articulos y Preguntas exigica
i Original del Acto Notarial por el cual s formaliza e consoreio, incluyendo su objeto, 1as obligaciones e las partes, su duracién 1a capacidad de D C]
Evaluacion ejercicio de cada miembro del Consorcio, asi Como sus generales. (0l0 para Cansorcios)
Poder especial de 0 o gerente Gnico del por todas participantes en el consorcio. (solo

[ oocumentos del proced

((5) pocumentos nabiltantes

[ conguracion cel pre

para consarcios)

Garantia de la Seriedad de la Oferta

Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por Ia Direccion General de Contrataciones Piblicas

Certificacion emitica por |a Direccion General de Impuesios Interos (DGII), donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de
sus obligaciones fiscales

Certificacion emitida por |a Tesoreria de la Seguridad Social, donde se manifieste que el Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones
de Ia Seguridad Social

Resumen de Experiencia de i . (de igual C.D.049)

Antecedentes (Obras)
Resumen de Experiencia del personal profesional propuesto (SNGG.D.045)

Certificaciones de experiencia. Debe contener: nombre de Ia entidad contratante, el Contratista, el objeto de Ia obra, las fechas de inicio y finalizacion,
el cargo desemperiado

Copia de la tarjeta o matricula profesional donde lafecha 6n, con el fin ia
Certificado de vigencia de Ia matricula profesional

Personal responsable de |a Obra y experiencia previa en la realizacion de este tipo de actividad

Formulario de Entrega de Wuestra, si procede

Autorizacion del Fabricante en los casos de que los Bienes no sean fabricados por el Oferente, si procede (SNCC.F.047)
Metodologia de Trabajo

Cronograma y Pian de Trabajo

Resumen de Experiencia del Oferente en Servicios Simiiares (de igual magnitud) (SNGG.D.048)

Enfogue, Metodologia y Plan de Actiidades (SNCC.D.044)

Ejemplo: Documentos habilitantes

Al final del bloque, aparecera la opcion de marcar Otros Documentos requeridos para la
presentacion de la oferta, en caso de que se desee anadir algun documento no contemplado
en el listado. Debera elegir entre las opciones Si o No (la opcion No esta seleccionada por
defecto). Si el usuario selecciona Si, le aparecera la opcion para insertar el nombre del
documento a requerir y seleccionar la etapa del proceso en la cual los oferentes deben
presentarlos. Estos documentos seran consultables desde la vista publica de la plataforma.

otros idos para la ion de la oferta @ g () o

# Documento Ease de Contrato Fase de Habilitacion

No se han encontrado

Diligenciar para solicitar otro documento

B voiver [E SISl Cancelar proceso | <

Ejemplo: Otros documentos requeridos

Una vez completados los primeros 6 pasos, debera pulsar el boton Finalizar Consulta, para
habilitar el siguiente paso, que puede ser el correspondiente a la gestion de Invitaciones, si la
modalidad contempla convocar directamente un minimo de oferentes para participar en el
proceso; o para la gestion del Presupuesto.

(7) Invitacion

El Portal Transaccional automaticamente desplegara una lista de proveedores que pertenecen
a las familias del clasificador de bienes y servicios, a las que corresponden los articulos
utilizados en la lista de precios del proceso (Paso 3).

El usuario también podra realizar una busqueda manual de otros proveedores que requiera
invitar automaticamente, siempre que hayan gestionado previamente su Registro de
Proveedores del Estado (RPE) y existan en esa base de datos.
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Tras pulsar la opcidn Buscar y elegir a los proveedores correspondientes en la ventana
emergente donde aparece la lista, debera pulsar la opcion Seleccionar en los que considere y
finalmente pulsar el boton azul Seleccionar que se encuentra en la parte inferior de la pantalla.

Estos proveedores podran ser retirados de la lista de invitados, en caso de que asi se requiera,
seleccionando la casilla que se encuentra al lado del nombre de la entidad proveedora y
pulsando la opcién Retirar proveedores.

=3 X
BUSCAR Y ANADIR PROVEEDORES
Buscar entidad para seleccionar. =
Buscar |Buscar por nombre o nimero de documento
Cédigo UNSPSC 82100000 - Publicidad
Proveedores Contactos
SMS: 000000000
FREDDY MATEO RAMIREZ Sl Seleccionar
Compracores REPUBLICA DOMINICANA Corren siestromico
N° Documento: 01200001905 malformed. email.address
Proveedores
SMS: 000000000
BRANDED MANAGEMENT AGENCY, o Seleccionar
SOmp— SRL Correo electronico
REPUBLICA DOMINICANA malformed._email..address
e N° Documento: 131009972
SMS: 000000000
Lopez Office Supply, SRL Fax. 000000000 Seleccionar
Compradores REPUBLICA DOMINICANA Corrao slocfranicd
N° Documento: 131251994 malformed. email..address
Sroveesores ";
SMS: 000000000
CUS Y ASOCIADOS, EIRL b it Seleccionar
Compradores REPUBLICA DOMINICANA Correo electronico
N° Documento: 131124102 malformed. email.address
Sroveedores ’n\
-
s e e Sms- annnnnnnn
BUSCAR Y ANADIR PROVEEDORES &
A SMS: 8096827407
Rafael S Leonel Ramirez Seleccionar

e N° Documento: 22301325126
: SMS: 809-682-7407
Eryck Aquino santana 7 Seleccionado
% e REPUBLICA DOMINICANA Correo electronico eaquino@dgcp.gob.do
N° Documento: 09300039388
Proveadores A

BATISSA, SRL Sel
! » I d leccionado v
* Compradores REPUBLICA DOMINICANA Correo electrénico eaquino@dgcp.gob.do
N° Documento: 101148861
(—
: : o SMS: 809-501-5321
Luis Alejandro Cubillette Seleccionado «
Correo claribel com onado
% A~ Romero
- REPUBLICA DOMINICANA
Proveedores n N° Documento: 04701807051
[1]2 »

Taveras
REPUBLICA DOMINICANA

Correo electronico rramirez@dgcp.gob.do

SMS: 809-682-7407

N\

o

Ejemplo: Seleccionar proveedores
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hemramienta:

Compras —» Froseso = ACtUalizar proceso

Hediar

EN EDICION
REF: UCP1-MAE-PEEN-2 ¢ Los proveedores fueron invitados
020.0001

@ volver

Procescs de Excencién
Presentacién d ofertas

La ista de Proveedores invitados 3 particioar en ef
Compras debe contactaric para soliitaris &l registro &n &l DGCF.

Informatién general
5 . 10100000 - Animales vivos
e Sistema de clasificacion UNSPSC:

Articulos y Preguntas

Proveedores invitados:

Evaluacion

Documentos del procedi

Proveedor (10)
8] - I Empresa Nacional Persona
Martillos
2 RNG 000000001

) Budoet settings

Instituto Nacional de Bienestar Magisterial
REPUBLICA DOMINICANA | REPUBLICA DOMINICANA Martillos

RNC UC0D0812

2~ Empresa Internacional Persona Fisica
= Martillos

RNC

¥
o

E

Cooperativa Internacional
Martillos

-, Asociacion Sin Fines de Lucro Nacional
2 Martillos.

1 proceso ez responsabiidad de fa Unidad de Compras. Para buscar el Proveedor en &l DirectonoDG CP debe conacer o NG g este. S &l Proveedor no estd registrada en &/ DGCP, Ia Unidad de

J [ i
r * Direccion General
Contrataciones Publicas

Aumentorclconteste 6 [E)

uTc -4 -
Ministerio de la...

105 g 000452 Ayuds ()

Cancelar proceso || < || >

@ Buscar | [ Retirar proveedores

Contactos. Invitacin directa (2)

SMS: DODDDO0OCDD si

ax
Cerreo electronico nowhere@nowhere.nowhere

SMS: 80-685-655T si
Fax 809-687-3553
Correo electronico CORREOINVALIDO@UNIDADCOMPRA.COM

SIS DOD0DO0DDDD Sin documento
Fax 00000000000
Correo electronico nowhere@nowhere.nowhere
SMS: DO0DDO0D0DD Sin documento
Fax 00000000000
Correo electronico nowhere@nowhere.nowhere

Sin documento

SMS: DODDDO0OCDD
Fax 00000000000

Ejemplo: Invitacion a proveedores

proaans cou
REF: UCO10-UC-CD-202 &
Yoot

cotumbrat | @ Volver

atar || Cancolarproaso || < | >

D
acon de ofer
PARTAMENTO DEAMACE. |nvitacion manual de

Informacion general

Coniguraciones del proc. Sistema de clasificacién UNSPSC: 10100000 - Animales vivos

Aniculos y Proguntas

et Proveedores invitados:

Documentos del procedi

Documentos habitaries
Invitacion
Claribel Romero Dechamps

REPUBLICA DOMINICANA
Fiscal |4 05900002790

Configuracion del presup

Ratael S Leonel Ramirez Taveras
REPUBLICA DOMINICANA
FiscalId: 22301325126

Eryck Aquino santana
REPUBLICA DOMINICANA
Fiscal ¢ 09300039388

L

Contactos. Invitacion directa (3)
Phone: 809-501-5532 &
Prone: 8098827407 <
si

Phone. $09-682-7407

Ejemplo: Retirar proveedores

Configuracion del presupuesto

sumentar o convaste

uTG -4
UC_IMPL_20170321

ind de Compeas == Proceso —+ Actualizar proceso

RERue o aoizese P [ vomer
Ermmy

Configuracion del Presupuesto
Compras Menorss

Fresentacion de lert
URiAdminetiacion

Informacian general Destine del gasto  Inversiin

Origen de los recursos  Fuent

Configuraciones del proc.
Articuos y Preguntas ¢Integracion Manual?

ESMPT Osi @ Ne

Evanuacion

Codiga SNIF

B e Valor total del presupuesto 100,000.00 DOP

Documentos habiltantes Valor Certficados) de Apropiacin 100,000 00 DOP

sz ayuds @

W de pigaa. 1

Ediar | Cancelar proceso || <

Invitacién Cuents presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual
(&) connguracion e pres... e 233201 é)cg.;poo.oo = Configurar
CERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA
Afic  Codigo de Ceninicado Versién Monts Cenificado Estdo Consuita Certificado
T zewtdd 1 100,000.00 Aprobada Captural JPG
DoP

@ volver

©32014 Vortal  Contacto | Calle Pesro A Liuberes Esq. Manuel Rodriguez Obilo, Gazeue

Cangar Documento

Ediar | Cancelarprocess | <

({B0S) 682.7407 1 (29) 681.7407) ssictenciatacnica @ gep gob to De Lunes 8 Viemes, de 5:00 am 8400 pm

Ejemplo: Bloque Configuracion del presupuesto
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El usuario debera completar varios campos, iniciando con la informacion del Destino del gasto
y Origen de los recursos, seleccionando las opciones en las listas desplegables de cada
campo.

¢Integracion manual?: La plataforma indica si la integracion que realizara con el Sistema de
Gestion Financiera del Estado (SIGEF), ha sido configurada para realizarse de forma Manual, si
esta cotejado, o Automatica, si no esta cotejado. Este campo no es editable.

¢SNIP?: El usuario debera indicar si el proceso a realizar corresponde a un proyecto del Sistema
de Inversion Publica de la Republica Dominicana. La opcion No, viene marcada por defecto.

Codigo SNIP: En caso de marcar la opcidon Si, debera insertar el referido codigo. Si es un
proceso planificado y se ha indicado esa informacion en el PACC de la entidad, se rellenara de
forma automatica.

Valor total del presupuesto: campo de rellenado automatico con el valor total de la
adquisicion, es decir, la sumatoria de los articulos agregados en la lista de precios del proceso.

Valor Certificado(s) de Apropiacion: campo de rellenado automatico que indica el tipo de
moneda aceptado por la plataforma.

Cuenta presupuestaria: el Portal Transaccional presenta la informacion que ha sido cargada
en la lista de precios. La misma posee las siguientes columnas:

» Cuenta presupuestaria: Muestra el numero de la cuenta u objetal presupuestario.

= Valor contratado: Muestra el valor a ser consumido de la cuenta.

= Disponibilidad anual: Solo aplica para procesos plurianuales, muestra el monto real del
ano en curso.

» Configurar: En esta opcion se deberan colocar los datos de la cuenta presupuestaria.
(Solo aplica para la integracion automatica)

Cuenta presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual

2.6.7.8.01 1,000,000.00 — Configurar
DOP

Ejemplo: Cuenta presupuestaria

Certificado de Apropiacion Presupuestaria: el usuario debera completar los siguientes
campos:

e Codigo de Certificado: Es el numero de identificacion de la apropiacion presupuestaria.
e Version: Indica la cantidad de modificaciones que ha recibido la certificacion.
e Monto Certificado: Indica la cantidad del monto disponible para realizar la adquisicion.

e Cargar documento: En este campo se debera anadir el certificado que justifique la
existencia de los fondos.
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CERTIFICADO DE APROPIACION PRESUPUESTARIA

Ao Cédigo de Certificado Version Monto Certificado Estado Consulta Certificado
2o — [t
9 DoP Cargar Documento

Ejemplo: Configuracion del Presupuesto

Cuando la opcion Integracion manual no se encuentre cotejada, indica que tiene integracion
automatica con el SIGEF y debera configurarse la Cuenta Presupuestaria presionando el boton
Configurar.

Cuenta presupuestaria Valor contratado Disponibilidad Anual

s 267801 1,000,000.00 o
DOP 3

Ejemplo: Cuenta presupuestaria

Luego de pulsar el boton Configurar y Editar, la plataforma le mostrara la siguiente pantalla en
donde debera editar las cuentas y las partidas correspondientes.

Cuenta presupuestaria

Cuenta 2.3.1.3.01

Valor total de la cuenta 1,000,000.00 DOP

Partidas presupuestarias

Farfidas presupuesfanas

“alor Programa Subprograma Proyecto Actividad Fondo

DoP
Cermar Borrar partidas seleccionadas Afadir partida presupuestaria

Ejemplo: Configurar cuenta presupuestaria

'Cenfiguracién partida presupuestaria

Configuracitn partida presupuestana
Walor [1,000,000.00
05010004 - DIRECCION GENERAL DE CONT "0
Clasificacién ©3 INISTERIC DE HACIENDA
- MINISTERIO DE HACIENDA
ora:0004 - DIRECCION GENERAL DE
CIONES PUBLICAS
Programa
Subprograma
Proyecto
Actividad
Fondo
Funcién
Organismo Financiador———1

Institucion Receptora
Region
Provincia

Wunicipio

=

Ejemplo: Configuracion de Partida Presupuestaria

Luego de presionar Guardar, debera presionar el boton Cerrar y se habilitara el boton en
Integrar con SIGEF, como se muestra en la siguiente pantalla:
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Configuracion del Presupuesto

Destino del gasto | Funcionamiento
Origen de los recursos | Fuente general
¢Integracion Manual?
SNIP? Yes ® No
SNIP Code
Valor total del presupuesto 1.00 DOP
Estado de la integracion Esperando Integracion
Budget Appropriation Value 0.00 DOP
Cuenta presupuestaria Valor contratado Annual Availability

231302 1.00DOP Configurar

Integrar con SIGEF

Ejemplo: Configuracion del presupuesto

Al presionar el boton Integrar con SIGEF, automaticamente se genera el certificado de
Apropiacion Presupuestaria (CAP) desde el SIGEF, como se muestra en la pantalla siguiente:

Integrar con SIGEF

CERTIFICATE OF APPROPRIATION

Year Certificate Code Certificate Version Certificate Value Certificate State Certificate Link

2020 EG158403551806803xGf 1 1.00D0OP Aprobado Link

® Volver Editer | Cancelar proceso || <

Ejemplo: Configuracion del presupuesto

A lo largo de la creacion del procedimiento, tendra a su disposicion las siguientes opciones:

= Guardar: El procedimiento se queda en estado borrador podra seguir trabajando en él
posteriormente.

= Editar: En esta etapa podra realizar cambios al proceso.

= Cancelar proceso: Podra cancelar la creacion del proceso.

= Finalizar consulta: El Portal Transaccional asume los datos y coloca visible la opcion
Publicar. Si faltara por completar algun dato, la plataforma emitira una alerta indicando el
campo que debe rellenar o corregir.

Si hay un flujo de aprobacién asociado a la publicacién en alguno de los pasos anteriores,
tendra que confirmar dicho flujo y cada responsable de la aprobacion recibira una notificacion
para realizar la tarea.

- Si el aprobador rechaza la accion, el usuario comprador recibira una alerta en el
Portal Transaccional y podra realizar las modificaciones y/o correcciones
pertinentes;

- Sielaprobador aprueba la accion, podra publicar el procedimiento.

Si no hay flujo de aprobacion asociado el usuario podra pulsar la opcion Publicar.

La plataforma le notificara al usuario de la Unidad de Compras, cuando el aprobador del
proceso ejecute dicha accion.
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Tarea aprobada: Compeas Domiicana
expediente LPN

Ejemplo: Tarea aprobada

5. PUBLICACION DIFERIDA

La funcionalidad de publicacion diferida esta disponible en todos los tipos de procesos.

Al pulsar el botén Publicar una vez completados los pasos de la creacion del procedimiento,
el Portal Transaccional le mostrara la siguiente pantalla informativa, especificando el dia y la
hora en la que se publicara el procedimiento ya programado en el cronograma.

¢Desea programar la publicacion para mas adelante?

Ha planificado una fecha y hora de publicar esta solicitud.
Puede proceder y publicarlo en este momento o programar
la publicacion de la fecha y hora definida.

Quiere programar la publicacion de la presente solicitud para 13/03/2018 12:10.

Cancelar Confirmar ]

Ejemplo: Publicacion diferida
Una vez publicado el procedimiento:

v" Elmismo sera de acceso publico y cualquier proveedor puede consultar la informacion.

v Los proveedores que tengan interés informativo en una misma categoria del
procedimiento van a recibir un correo con la informacion de que un procedimiento en esa
categoria fue publicado.

v' Cancelar procedimiento: el Portal Transaccional obliga a que el usuario justifique la
cancelacion, con comentario y adjuntando un documento justificativo. Esta accion se
registrara asociandole un flujo de aprobacion. Una vez cancelado, el procedimiento
quedara en estado Cancelado.

Una vez realizada la publicacion del procedimiento en el Portal Transaccional, éste estara
disponible para consulta desde la vista publica y para todos los proveedores que accedan con
sus credenciales a su escritorio virtual. Los documentos del proceso podran ser descargados
por todo interesado a través del Portal Transaccional.
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Procesos ~  Procedimientos recien  Otras hemameentas Informes  Buscar Procesos  Meni ~ _ Admin Mode ¥

o = Ver proceso

Ayuts @

10 de phgra:: 100045

¢ Publicado

®© Voiver

ublicacion
REF: UD1.CCC.CP.-2015.0003

UR:Recursos Humanos 1. Informacién general | 2. Configuraciones del procedimiento | 3. Articulos y Preguntas | 4. Evaluacion | 4. Documentos del procedimiento | 6. Doc | 7.9
Equipo:comparacién de 8. Configuracion del Presupuesto
precios | 29.06 2015 9:54 (UTC
3 horas{UTC 04:00) Atlantic iz
Time (Canada)) Informacion general
Informacion general o
Referencia del procedimiento UD1-CCC-CP-2015-0003
Nombre Compea de mckdiano de oficina
Comprador:
Descripcién
Relacionat con otro procedimiento $i * No

Informacién del contrato
Objecto Eienes
Decreto Presidencial
Resolucitn de la Mdoma Autondad
Resolucion del Comité de Compras y Contrataciones

Organismo de Financiacién Extemo

Justificacion de la modalidad de contratacion

Duracion estimada del contrato  Dias

| Iniaaniin Al Fanbeata

Ejemplo: Publicacion

Para regresar al area de trabajo del expediente, el usuario comprador debera en la linea de ruta
pulsar la opcion Proceso que se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla.

Ver proceso Id de pégina:: 10004501 Ayuda @

Cancelarproceso | Suspender | Opciones v

re
REF: CORAABO.CCC-CP-

2015.002 (Presentacion de 1. Informacién general | 2.C 13 respuesta | 4. Evaluacion | 5. jento | 6 habilitantes | 7.
ofertas (precalificacion))
Informacién general Volver al principio
Informacion general
Referencia del procedimients CORAABO-CCC-CP-2015-002
(UTC 4 horasN(UTC-04:00)
Atlantic Time (Canadal) Titulo del proceso  TESTER 01-2015 a
Descripcion Comprasar;
@@ e E] : @@ 5 Corporacién de Acueducto y
HORAS NS SEG. Risldicionar contro pracesd SO Alcantarillado del Municipio decBrﬁzz

Informacion del contrato

Objecto Bienes
Decreto Presidencial
# Resolucion dela Maxima Autoridad

Justificacion de la modalidad de contratacion
Resoluci6n del Gomité de Compras y Gontrataciones

Grganismo de Financiacion Extermo

Duracién estimada del contrato  Dias

Ubicacién del Contrato

Ejemplo: Linea de ruta - Proceso

6. AREA DE TRABAJO DEL EXPEDIENTE

El area de trabajo del expediente es donde se encuentra toda la informacion relacionada con
el proceso y desde donde se podran gestionar las etapas posteriores a la publicacion.
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Procesos ~  Proveedores ~  Paginas inteligentes  Menid ~ Ira - _Q

Esertorio = Menii > Procesos de ls Unidad de Compras - PTOCES0 1d de pigine:: 10004362 Ayuda @)

©vorer ?ﬂms .
=
Expediente TESTER 01-2015 - CORAABO-CCC-CP-2015-002 (id.DO'1 BDOS.MOQ A 5JUDICACION FINALIZADA

Comparacion de Precios | Presentacion de ofertas
CORAABO-CCC-CP-2015-002_3 [[XI=T ver proceso

Total estimado 150.000 Peso Dominicano | Clasificacion de objetos Bienes

rales

e o
Unidad de requisicion Servicios Gene:
Invitado
= e
(Zona horaria (UTC-04:00) Georget us, San Juar
Fecha de presentacion de ofertas 2 2:45 - Fecha de publigiion 26-01-201522:34
22:47

PROVEEDORES

\\\\\\\\\\\

Apertura 25-0 5
ompetidores
o o
LINEA DE TIEMPO Q
<Publicacion delplego de condiciones defintvo +Preseniacion de aclaraciones al plego de condiciones | <Fresentacion de oferta economica +Aperura de sobre econémico
M
3) OBSERVACIONES A LOS DOCUMEN
LISTA DE OFERTAS (2) Q @ AbrirPanel | Opciones v sy Contester
Referencia de oferta Entidad Evaluacion Presentada Oferta
oferta de tester Asociacion Sin Fines de Lucro Nacional Oferta calificada 28-01-201522:39 140,000 Peso Dominicano @
oferta 28 Consorcio Nacional Oferta calificada 28-01-201522:37 110.000 Peso Dominicano MENSAJES -
EVALUACION ECONOMICA Q ey 8012018 16:12
28012018 1554
Referencia Nombre Crear fecha Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato
Evaluacion economica 28-01-201523:14 En proceso de adjudicacion 110.000 Peso Dominicano
[] TAREAS =
INFORMES PROCESO DE SELECCION 9 @® Crear| | Opeiones v
Referencia Fecha de creacion de Fecha de aprobacion Estado Valor total de la oferta =
/A MODIFICACIONES | ADENDAS
DO1.AWD.902 28-01-201523:25 28-01-201523:44 Adjudicacion confirmada e informe final enviado 110.000 Peso Dominicano
EVALUACION Opciones v
 PROVEEDORES INTERESADOS
Referencia Nombre Fecha de creacion de Fecha de aprobacion Estado nal
Evaluacion 1 Evaluacion 1 28-01-2015 20:26 - Aprobado
CONTRATOS Opciones v
0. ADMINISTRACION DE EQUIPOS Cambiar
Referencia Proveedor Fecha de confirmacion Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato
DO1.PCCNTR.1302 Consorcio Nacional 28-01-201523:44 En edicion 110.000 Peso Dominicano

te del procedimientg
ma &

A) Expediente: Indica la referencia o numero unico del expediente, asignado por el Portal
Transaccional de acuerdo con los parametros establecidos por el érgano rector.

Ejemplo: Area de trabajo del expediente

B) Proceso: En este apartado encontrara el tipo de proceso, referencia, estado actual, total
estimado, nombre de la unidad de requisicion a la que pertenece el proceso y un acceso
rapido para ver la informacioén agregada previo a su publicacion.

C) Fechas: Zona horaria y fechas principales del proceso.

D) Linea de tiempo: Es una representacion grafica de las diferentes actividades del proceso,
de acuerdo al orden y con la fecha en la que deben ocurrir.

E) Estatus: Estatus actual en que se encuentra el proceso

F) Fases: El Portal Transaccional le muestra la fase en la que se encuentra el proceso.

G) Proveedores: Muestra un grafico con los proveedores interesados, invitados y
competidores, relacionandolos con el universo que existe en el RPE, bajo las familias con
las que se relaciona el proceso.

H) Lista de ofertas: Area donde se listan las ofertas recibidas y desde donde se puede
gestionar su apertura, para acceder a la informacion que contienen.
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I) Evaluacion econémica: Area donde quedaran registradas las evaluaciones realizadas a
las ofertas.

J) Informes proceso de seleccion: Area donde se veran los informes de seleccion o
adjudicaciones.

K) Evaluacion: Area donde se veran las evaluaciones de criterios realizadas a las ofertas del
proceso.

L) Contratos: Area donde se veran los contratos realizados y se podra acceder al detalle de
cada uno.

7. MENSAJES /7OBSERVACIONES

La entidad contratante podra publicar aclaraciones al procedimiento, los proveedores
interesados pueden ponerse en contacto con la entidad para consultar dudas y canalizar
observaciones respecto al pliego de condiciones o cualquier aspecto del procedimiento en
cuestion.

LINEA DE TIEMPO

Presertacicn de oferta economica Apertura sobre sconomico

¥) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENT
X Opciones ™~ 0% DEL PROCESO

HORAS  MINS
[] TAREAS Crear

Opciones

A MODIFICACIONES | ADENDA
- o Croar

Opciones

o PROVEEDORES INTERESADOS

Ejemplo: Mensajes/ Observaciones

Una observacion, sirve a los proveedores para requerir aclaraciones sobre los documentos de
un proceso (Pliegos/Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas), o cualquier
informaciéon que pueda afectar la presentacion de su oferta.

Las observaciones son vinculantes, ya que impiden a la entidad requirente continuar con el
proceso, hasta tanto no hayan sido contestadas todas y cada una de las que se presenten.
Ademas, de ellas pueden derivarse modificaciones al proceso, que deberan ser recogidas en
circulares que deben remitirse a todos los oferentes interesados en el mismo; y puede hacerse
utilizando esa funcionalidad.
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M Rec X | & Inic X | MRec X | @R Cor X | ElINF X | & Port X | @ acer X | & Busc X | @ Dec X | @ Dec X | [@l Hor X | [d] DGO X | 2 Rec X | & Pori X | & Cor X & Ape X+ - X
< @ A Noseguro | aceptacion.comprasdominicana.gob.do/DO1BusinessLine/Tendering/ProcedurelnboxEdit/Update?docUniqueldentifier=DO1. OPEN.47401 &iprevCreUrl= https%3a%2f%2faceptacion.comprasdominicanago.. ¥ @ i
P Aplicaciones @ Homepage % Bookmarks B Meek MillFt. Nicki.. £ http:/172161368.. [} SIGADE [E] INFORME DEACO.. B Mix- SWIMMING.. Otros faveritos
Coureas 9 off |UTC4 -
it Aumentarelcontraste 4 [ vess .
Procesos -  Contratos  Registro de Proveedor  Estadistica  Ofras hemamientas ~  Men( ~ _ q
Escrtorio —+ Meni — Proossos de s Unidsd de Gompras — Frosess — APETtUra de sobres d de pigina:: 10003875 Ayuda ()

e

(] Apertura de sobres.
Ref: UC006-DAF-CM-2020-0003
prueba 30032020
transportacion

Compras Menores 2

LOFERTA

30/03/2020 13:40

(5] Ofertas recibidas. ® Apertura

Las ofertas recibidas estin

disponibles después del inicio de la Entidad 1 | 30:03/2020 1208

apertura Oferta: DO1.RPL.51102 GConstancias del Proceso | Incumplimiento(0) | l\a'SSZJ]J

Entidad 2 1 3010312020 12:28

Oferta: DO1.RPL.51103 Gonstancias del Prooeso | Incumplimiento(0) | Notasi0) 3

MEN Entidad 3 | 200212020 1247

Oferta: DO1.RPL.51101 Constancias del Proceso | Incumplimientof0) | Notas(0)| %

Documentos

A
L imbre Descripcion Tio Tipa de documento ¢Hailtar el contrato?

ontrado

Ejemplo: Alerta observaciones pendientes

El usuario de la unidad de compras debera obligatoriamente de contestar todas las
observaciones enviadas por los proveedores antes de finalizar la fase en la que se encuentre
y en tiempo oportuno, de acuerdo al cronograma del procedimiento.

Un mensaje sirve para establecer una comunicacion de doble via entre la entidad contratante,
a través de la Unidad de Compras, y los proveedores que han mostrado interés en el proceso,
asi como el publico en general que lo consulte.

1. Crear un Mensaje
= En el menu Mensajes, dentro del area de trabajo del expediente pulse el botdn Crear.

(7] MENSAJES Creac ) l

Ejemplo: Mensajes

= Debera elegir a quée publico ira dirigido el mensaje.
SELECCION DE DESTINATARIOS

Seleccione grupo de destinatarios

Grupo de destinatarios | Sélécgiéﬁe v

Interesados
Proveedores
Adjudicatarios

No adjudicatarios
Seleccion manual
Publico

Cerrar

Ejemplo: Seleccion de destinatarios
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El Portal habilitara a una pantalla similar a la de un correo electronico donde podra redactar el
mensaje, colocando el Asunto y Texto del Mensaje; se podra adjuntar un documento y/o

utilizar una plantilla para el texto, previamente creada.

Pracesos ~  Proveedores ~  Paginasinteigentes  Mena - [

Enviar mensaje ®

@ cancelar Guardar cama bo Enviar

Detalles del mensaje

Tipo de mensaje: General

Asunto:

froscs i soucsonaocmert capco surarare | |

Texto del mensaje

Plantila: | Seleccions

Rodra redactarien este,espacio,

Ejemplo: Crear Mensajes
Una vez redactado el mensaje debera pulsar el boton Enviar.

Contestar un mensaje y/o aclaracion:

Cuando un proveedor remite un comentario o solicita aclaracion, el usuario comprador debe
contestar a traves de la opcion Mensajes, agotando los siguientes pasos:
1. Seleccione la aclaracion que desea contestar y que estara disponible para todos los
proveedores interesados.
2. Pulse el botén Contestar.
3. Posteriormente, tendra que anadir un asunto. Se podra adjuntar un documento y/o
utilizar una plantilla para el texto, previamente creada.
4.
Por la opcion de Mensajes, pueden ser requeridas subsanaciones a las ofertas y ser
presentadas por esa misma via, es decir, los documentos enviados por el proveedor podran
ser anadidos de manera automatica a la oferta Inicial.
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I

!

=] Aumentar e contraste Tz
ucoto

Procesos = Contratos ~ Registro de Proveedor  Estadistica  Otras herramientas ~ Mena ~ ra

Escrtono — Menl —+ Buyer Dassier Management — procsso — Detalles del mensaje

Id de pagina:: 77000950 Ayuaa ()

@ volver Contestar todos | Imprimir

Detalles de mensaje

Referencia interna: LUC010-DAF-CM-2020-0001
Descripcisn del proceso  PRUEBAIP
De: ALBERTO ALEJANDRO MARRERD DIAZ
Usuario: Proveedor100
Fecha: 1 minuta de tiempo transcurrido
Para: C010
Referencia del mensaje DO1MSG.3842
Tipo de mensaje: General

Asunto: Acuero de Pago DGII

Documento Nombre del documento
¥ Acuerdo de Pago DGI pdf Acuerdo de

ago DGI pdf
Anexos Pago DGII pd

Agregar documento a la oferta

Ejemplo: Subsanaciones por mensajes

8. MODIFICACIONES /7 ADENDAS

Cuando se requiera realizar una modificacion a los pliegos de condiciones especificas (adendas
o0 enmiendas) en un proceso publicado previamente y de acuerdo a lo establecido en su
cronograma, debera seleccionar la opcion Modificaciones/Adendas, en el menu de la derecha
en la ventana de gestion del proceso. Siempre habra que justificar la modificacion, que sera

visible para los proveedores interesados en el procedimiento y consultable desde la vista
publica de la herramienta.

LINEA DE TIEMPO
~Publicacién del aviso de convecatoria Presentacién de aclaraciones Recepcion de credenciales Apertura de credenciales
precalificacion
.
e 3) OBSERVACIONES A LOS DOCUMEN
)E OFE @ Opciones v @ OO Be FRocEso Conirater
[i7] MENSAJES Crear
28012015 16:12
[ Sintitlo
* Comprador12 28012015 1554
EVALUAC ECONOMIC nes v
= er més »
A S PROCE SO e e TAREAS
NFORMES PROCESO DE SELECCION T [} Crear
VALUAC Opciones v
> /A MODIFICACIONES / ADENDAS {bc,e,,
CONTRATOS pciones v ’

Ejemplo: Modificaciones / Adendas
Las modificaciones o adendas que podran realizarse son las siguientes:

= Modificacion en las fechas del cronograma
= Cambiar configuracion

= Cambiar el formulario de respuesta

= Cambiar la evaluacion

= Cambiar pliegos y documentacion
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EN RECEPCION DE OFERTAS
REF: UC_IMPL_2017032 gPFditar @ Volver (MG NLLTERELE  Cancelar modificacion  Ver modificacion >
1-DAF-CM-2020-0031 IFa

Compras Menores
Pr n de ofertz Editar informacién general
UR:Suministro Vo atonss o0
Equipo:Equipo DO1 PP 132103/ 1

0/912020 16:25 (UTC -4 horas)(UTC

04:00) Georgetown, La Paz, Manay | Editar “""ﬁg"”’%"
s, San Juan) Modificacionddl modo de presentacién de oferta

Modificacién Editar cuestionario
Modificaciones al

Configuraciones del proc i
Editar evaluacion

Articulos y Preguntas
Editar Documentos del Proceso
Evaluacion Modif e nentos del F

Documentos del procedi Cambiar los documentos administrativos para justificar la solvencia
Este tipo de cambio le permitiré agregar/eliminar los documentos para que los proveedares puedan justificar la solven

Documentos habilitantes

Configuracion del presup... Modificacion de oferta

@volver Cancelar modificacion | Ver modificacion = >
Ejemplo: Modificaciones

Modo de presentacion de ofertas

Permitir la presentacién de ofertas

. ® si W No
alternativas
Lotes
Definir lotes Si No *
Precios
Price Boundanes
Definir un valor estimado Si ® No

onﬁrmar Cancelar

Ejemplo: Modificaciones

A continuacion, debera justificar la modificacion en el campo llamado Modificacion de la oferta
y pulsa el boton Concluir Modificacion. Posteriormente, para que ésta se haga publica, habra
que pulsar el boton Aplicar la modificacion.

Los proveedores interesados seran notificados a traves de una alerta automatica del Portal
Transaccional de la realizacion de las adendas o modificaciones.

9. REGISTRO DE OFERTA EXTERNAS

El Portal Transaccional permite al usuario de la entidad contratante el registro de ofertas
presentadas en papel. De esta manera, se podran evaluar todas las ofertas recibidas, a traves
de las funcionalidades automaticas del Portal Transaccional.

Cuando se realiza la presentacion de la oferta en el bloque Lista de ofertas, debera pulsar en
el boton Opciones, desde donde se desplegaran varias opciones; debera seleccionar la opcion
Crear oferta externa.
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Las ofertas externas solo se registraran cuando termine el tiempo establecido para recepcion
de ofertas en el cronograma del procedimiento.

LINEA DE TIEMPO

Fecha limite para la de de Apertura de credenciales «~Publicacién de
Observaciones convocatoria p|

(3) OBSERV,
O P opciones v UMENTO

[ Crear oferta externa ]

Ejemplo: Registro de oferta externa

La creacion de una oferta externa consta de los siguientes pasos:
Paso 1. Informacion General

Una vez pulsada la opcidn Crear oferta externa, el Portal Transaccional traera el paso
informacion general donde tendra que colocar el titulo interno de la oferta, asi como
seleccionar la identidad del proveedor y luego pulsar el botén Crear oferta externa.

Proveedores ~  Péginas inteligentes  Mend ~

=10 - Crear oferta 1d de pégina:: 10002708 Ayuda @

@ Volver Crear oferta externa
C.CP-2015.002 (
o ofertas (precal

A INFORMACION

Informacién general

Titulo de Ia oforta fo!&\la extorna 2| ]

Tipo Cferta externa

Ejemplo: Opcion Crear Oferta Externa

Paso 2. Articulos y Preguntas

En este paso, el usuario comprador, encontrara los sobres que correspondan al tipo de
procedimiento, donde registrara la informacion presentada por el oferente.

e En el caso de que el procedimiento no tenga Sobres: Debera digitar la oferta
economica de acuerdo a los precios ofertados por el proveedor y adjuntar los
documentos solicitados conforme a la oferta presentada por el proveedor.

e Enelcaso de que el procedimiento tenga dos sobres:

e Sobre 1: El usuario comprador, debera pulsar el boton Editar. En este apartado, podra
contestar las preguntas asociadas al sobre, conforme a la oferta presentada por el
proveedor, incluyendo todos los documentos adjuntos del procedimiento.

e Sobre 2: En este sobre se digitara la oferta econdmica de acuerdo a los precios ofertados
por el proveedor. El Portal Transaccional no permitira colocar informaciones
correspondientes a la Fase de Econdmica en la Fase Credenciales.
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Procesos ~  Proveedores ~  Estadistca  Meni ~

rocesos e l2 Unided de Compres — Froczso — Oferta en edicion 6 de pégine: 10003435 Ayuda (D

® Back Sorrar  WEIECEVNEW | Validar y actualizar

Autoridad que responde

Ver resumen | Edita Sobre 1 - Credenciales

F

CEEg -

HORAS  MNS  SEG

E) oocumentos

1 e e

©vorer Sorr Valdary astizar
Ejemplo: Sobre 1 Credenciales
Paso 3. Documentos

En el bloque Documentos:

El Portal Transaccional permite adjuntar documentos que haya solicitado la entidad
contratante, asi como otros anexos.

Procesos ~ Procedimientos recien  Ofras herramientas ~ Informes  Buscar Procesos ~ Mend ~ Ira v Admin Mode ¥ _ Q|
Escritorio = Meni = Procesos de la Unidad ce Compras — Proceso - Oferta en edicion 1d de pagina:: 10003714 Ayuda @
APROBADA ,

ol SRR @® Volver Borar | Editar Validar y actualizar || <

Compra de mobiliario de oficina
Comparacién de Pracios DOCUMENTOS REQUERIDOS Estado: Pendiente por presentar

Unidad de Compra 1

ér"omvacor general v [1] SOBRE1.CREDENCIALES [-1Documentos Enviadot/1 Faitan:0 | Mas opciones v

Articulos y Preguntas
Sin comentarios

Documentos
Sobre 1 - Credenciales

Documento Nombre del documento. Detalle
[‘]@ . E@ . @@ Sobre 1- Credenciales DO1 OTLCNTNR 1720010 DO1 RPL 9319.df Detalle
WORAS  MNs  sEG
Otros Anexos: No se puede agregar documentos a las ofert: adas

@© Volver Borar | Editar Validar y actualizar || <

Ejemplo: Adjuntar Documentos

= Seccidon Anexos:

Si la entidad publica ha creado en el formulario de preguntas, algunas que requieran el cargado
de anexos, en cada pregunta, el usuario debera adjuntar la documentacion solicitada.

= Seccion Documentos adicionales:
El usuario puede adjuntar todos los documentos de la oferta, digitalizados.

En todos los documentos, una vez adjuntados, tendra la posibilidad de indicar si el documento
es confidencial o no, de acuerdo a lo que refiera la oferta del proveedor o reemplazar un
documento ya adjuntado, por otro.

En el menu Mas Opciones, correspondiente a cada Sobre, encontrara las siguientes
funcionalidades:
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e Encriptar seleccionado: Opcidn para bloquear el ID de un documento en
especifico.

e Borrar seleccionados: Opcion para borrar el documento luego de ser
seleccionado.

e Cerrar oferta: Opcion para guardar la oferta.

A lo largo de la creacion de una oferta, el usuario encontrara disponible la opcion Validar y
actualizar, la propuesta se queda en estado borrador y el usuario podra seguir trabajando en
ella posteriormente.

El Portal Transaccional permitira que esta oferta sea editada, para su modificacion pulsando la
opcion Editar.

Una vez registrados los precios y cargados todos los documentos de la oferta recibida en
papel, el usuario de la entidad contratante debera Finalizar oferta, una vez terminada la
preparacion de la misma; y Presentar, en este caso no sera necesaria la encriptacion.

Finalmente, el usuario de la Unidad de Compras debera colocar en el campo Fecha de entregaq,
la fecha en la que se recibio la oferta externa, marcar con un cotejo la casilla He leido y acepto
los términos y condiciones para el envio y pulsar el boton Confirmar envio.

PRESENTACION DE OFERTAS

Proveedor

Empresa Nacional Persona Fisica 0 Recomendacion (es)

initia g;_

Ofertas alternativas

Se permiten ofertas alternativas? No

Ofertas preparadas para ser enviadas

OFERTA - oferta externa numero 2 dosd_EXT

[ Fecha de Entrega04/10/2017 12:30 = ] Presentar -

Valor total:0 Peso Dominicano Aprobada

Presentacion de cofertas

Digital Certificates issued by Vortal are NOT Qualified Certificates, so they must not be used to sign replies or reply attachments; -> After submitting your
reply, an electronic receipt will be issued as confirmation of the submission, and it remains attached to the proposal

Should you have any questions do not hesitate to contact Vortal by calling 707 202 712 or by email on info@vortal.pt .

[" He leido y aceptotérminos y condicionespara el envio ]

[SELECEN | Confirmar envio

Ejemplo: Presentacion de ofertas

Una vez presentada una oferta a traves del Portal Transaccional, se generara un recibo
electronico con la fecha y hora de registro de la oferta fisica en el Portal Transaccional; y el
contenido de la oferta. Dentro del area de trabajo del procedimiento, el comprador podra
descargar dicho recibo, desde la opcién Constancias del proceso.
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10. FASE APERTURA DE OFERTAS- CREDENCIALES

Las ofertas de los proveedores son recibidas en el Portal Transaccional con la informacion
encriptada sin posibilidad de conocer su contenido hasta que pase el tiempo definido en la
configuracion del proceso.

LINEA DE TIEMPO
Presentacién de oterta economica <Apértura sobre economico
LISTA DE OFERTAS (2) @ Avrir Panel | Opclones v
Referencia de la oferta Entidad Presentada Oferta
& ixiEXT Sin datos 141212017 14:32
J  oferta extema proveedoer_EXT Sin datos 1411272017 14:34

Ejemplo: Cuenta regresiva recepcion de ofertas

En la fecha de la apertura, debera pulsar en la opcion Apertura de ofertas del area ofertas del
expediente.

Manl ~* Fracescs de. od ¢a Comprs — Proceso @ oe pigna- 0 ayuda (@

@voner Opriones v

Expediente 1303 02 - UC2.CCC-CP-2018-0018 (0. D01 BDOS 21606)

on de Precios | P ion de ofertas
UC2-CCC-CP- I recepcion de olerias) IICCEEEE
Total estmado sificacion de objstos Sienss
Unitad de requisici educabios

Facha de presentacian do oferias 400 - Focha de publicacitn
Apertura 1 1
Compatscees
.
LINEA DE TIEMPO
< Publicaciin ol plings e amiciones defnitive Presentaciin e ol sconsmics Er—
4
LISTA DE OFERTAS (2) @t pomsl] [ ot ) GBSERVACIONES & -
| Apertura de ofertas | MENSAJES pro—
Referencia de ks ofena. Entidad Oferta
oveedar 2_EXT Sin daks
[] 1AREAS Cre

sinaas

Ejemplo: Apertura de ofertas

Una vez pulse en el boton Apertura de ofertas, el Portal Transaccional muestra el o los sobres,
encriptados con las ofertas y debera pulsar en el boton Iniciar y Abrir sobres.

Pagina 57 de 112



——

TRANSACCIONAL
COMPRAS DOMINICANA

.r * Direccion General
Contrataciones Publicas

Apertura de sobres

© e

L) Apertura de sobres SOBRE 1. CREDENCIALES
Ref: UC2 CCC-CP-2018.0015 a
130 :
Adecuacion da 16 Caniros 41
ecue . N

peranda apertur
Gamparacion de Precios Eaporn “

Documentos
Nombra Descripcitn Toa Tipo de dacumenio (Habstar sl contraio?

%o 78 nan gnconrace

Borrar selecconades | Buscar en la bibloteca || Cargar documenta

fr
Ejemplo: Apertura de sobre

= - e
(& e |

~ Apertura de sobres

®volver
Apertura de sobres. RE 1 - CREDENCIALES
Rof: UC2.CCC.CP.2018.0018 A
13002
Adscizacion de 10 Cantos 81410
eoucatios * Apertura
Gomoaracion os Precos
I a1
Oferias racibidas Oferta: bO1RPL 0608

Las ofertas rciticas estin
disponibies despues del inicio de la
Speruun [

Oferta: DO1RPL 9N

Documentas

Nomere Descrpeién oo Tieo ce cocumenta HabiIEar &l conwaio?

No s nan encanirsdn
Borar seleccionados | Buscar en fa bibioleca | Cargar documento

@voner At sebres

Ejemplo: Abrir sobres

Aparecera un mensaje en la barra superior, informando que Los sobres estan siendo
desencriptados.

1 -
SR Pumentar el contraste 24 Tyl
Unidade de Compra 2

ica  Mena ~

Eseditoria = Manl — Procsses ce I Unidsd ds Compras — Proczsa — Apertura de sobres d de pégins:: 10002875 Ayuda ()

(© Volver

[.ﬂ Los sobres estdn siendo desencriptados. Por favor, espere unos minutos y después refresque la pagina. ] -
E Apertura de sobres L SOBRE 1 - CREDENCIALES ~ 7
Ref: UC2-CCC-CP-2018-0017 [ ? SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA

= | -
13/03/2018 11:55
* Esperando apertura

prueba 13 03

Adecuacion de 16 Centros
Educah\ms{ L] Apertura
Comparacion de Precios

Entidad 2 | 12/0312018 13:00
[ Ofertas recibidas. Oferta: DO1.RPL.30804 Constancias del Process | Incumplmienta{1) | Notasi0)[ 3

Las ofertas recibidas estan
dispenibles después del inicio de la

apertura. Entidad 1 |
Oferta: DO1.RPL.30613 Constancias del Proceso | Incumplimienta(1) | V\:I'SS::llL;.

10312013 14:00

Documentos

Internal Documents

Nombre Descripcion Tipo Tipo de decumento Habilitar el centrato?
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Ejemplo: Desencriptar sobres

Tras esta accion, los peritos designados podran acceder a la informacion de las ofertas, asi
como al contenido de la fase de credenciales y muestras a través del Portal Transaccional, si
aplica; posteriormente pulsando en la referencia de cada oferta podran validar la informacion
y descargar documentos.

LU OFERTA

10/9/2020 16:58

“ Abierto

Evaluacion de la documentacion recibida Descalificar todos los pendientes | Calificar todos los pendientes

Rafael Leonel Ramirez Taveras
Oferta:

Valor:195,000 =ésos Dominicanos

ARGELIS OLIVERO ROSADO
Oferta: Prueba_EXT

Valor:198,000 Pesos Dominicanos

| 10/9/2020 16:37
Constancias del Proceso | Incumplimiento(1) | Notas(0)|

Calificar ~ | Descalificar X

| 10/9/2020 16:37
Constancias del Proceso | Incumplimiento(1) | Notas(0), %

Calificar ¥ | Descalificar X

Ejemplo: Acceder a la oferta

1 andisis
Ue mpL 20170321 oar.on. - ECRGd
20200031

Vor oferta: | Ret % EXT Proveedor: Rafael Leone! Ramirez Taveras Preco: 195,000.00/ En andlisis v

Informacion general
Informacién general
Titulo de la oferta  afg_EXT

Referencia del procedimiento UC_IMPL_20170321-DAF-CM-2020-0031

Tipo Oferta ex
Estado En
Rafael Leonel Ramirez Taveras

Verificar en SIGEF

Responsable implementador02

Sobres

Nombre el sobre Forma de Presentacion Estado Fechay hora de entrega

Oferta Ofenta fisica Adierto 24 minutos de tlempo transcumdo

Articulos y Preguntas

Vor resumen | Cuessanario

Ejemplo: Oferta del proveedor

La evaluacion en la plataforma se podra iniciar desde los siguientes puntos:

- En la fase de apertura, pulsando el boton Ir a evaluar.
- En el area de trabajo del proceso, en el apartado Evaluacion.

Esta opcidon solo estara disponible cuando se configura el paso 4 (Evaluacion) durante la
creacion o gestion del proceso. Cabe destacar que al configurar la Evaluacion es bloqueante,
es decir, si no se completa impide admitir o excluir los participantes.

Revisadas las ofertas, debera admitir o rechazar las mismas, utilizando los botones Calificar o
Descalificar que se encuentran en cada una de las ofertas.
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== 1 uTC 4
~~~~~ sumentarel contraste £ 2
Procesos ~  Proveedores ~  Estadistca Mena ~ [ - Q
Eecrioro = Mani — Procesos da s Unidad de Compres — Frocszo — Apertura de sobres e pigine: 10003875 Ayuda @
@ Volver Publicar lista de oferentes  [eNE SNINTEPTETEY
(5 Apertura de sobres [Zls0BRE 1- CREDENCIALES W SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA
Ref: UC2-CCC-CP-2018-0019 o o
PRUEBA CON EVALUACION 13 -
03 1410302018 11:46 81727
Adecuacion de 16 Centros @ Abierto Esperando apertura
educativos -

Gomparacion de Precios

Evaluacién de la documentacién recibida Descalificar todos los pendientes X || Calificar todos los pendientes

[} Ofertas recibidas

Entidad 1

Las ofertas recibidas estan Oferta: oferta extema proveedor angieasiad_EXT
disponibles después del inicio de la
apertura
Entidad 2 | 14022018 00:00

Gons

Oferta: oferta proveedor jkhhi_EXT tancias del Proceso | Incumglimiento(1) | Notss(@)] 3

—_

Calificar || Descalificar %

Documentos

Nombre Descripcion Tiro Tipo de documento ¢Habiliar el contrato?
No se han encontrado

Borrar seleccionados || Buscaren labibiioteca || Cargar documento

©vorrr Contimar | i asvatar
Ejemplo: Calificar o Descalificar

Debajo de las ofertas los evaluadores tendran otro bloque para adjuntar informes periciales,
actas de apertura o cualquier documentacion que se entienda necesaria.

Documentos

Internal Documents

Nombre Descripcion Tipo Tipe de documento ¢Hatilitar el contrato?

No se han encentrado

Borrar seleccionados || Buscaren la biblioteca || Cargar documento

Ejemplo: Documentos

Luego de anexar los documentos correspondientes al Sobre 1 debera pulsar el boton Publicar
lista de oferentes y Confirmar.

Evaluacion de las ofertas

Podra realizar la evaluacion de las ofertas si asi se ha definido en la configuracion del proceso,
debera pulsar en el boton Ir a evaluar, que se encuentra a la derecha de la pantalla de apertura
de sobres.
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mpras — recesc — Apertura de sobres

[ Apertura de sobres

Ref: UCZ-CCCCP-2018-0018
PRUEBA CON EVALUACION 13
03

:

Adecizacion de 16 Centros * Abjerk
sducaiivos berta
Compareion de Precios
Evaluacién de Ia documentacion recibida

I a1

Oferta: oferta e

Ofertas recibidas

Las ofertos recibidas estan
disponibles después del inicio de la

M e ;

4022918 05
Oferta: ofert provesdor kbh_EXT Comtancas dt Proceso | Inumpimien(t) | Motas@) }
Calificar | Descaificar %
Documentos
Nombre Descrscin Tioo Tipo de documento ¢Hatiltar &l contrato?

o 58 han encontrado

Borar seleccionados | Buscar en ta bibioteca | Carpar documents

@ volver

el Confirmar || ira evaluar

Ejemplo: Evaluaciéon

El Portal Transaccional presentara una pantalla donde debera colocar la referencia 'y el nombre
de la evaluacion a realizar, luego pulsar en el boton Crear.

El Portal Transaccional crea la hoja de evaluacion y habilita el bloque Anadlisis de la evaluacion,
debera pulsar en el boton Crear analisis.

© Hoja de evaluacién creada
Volver [ETELEI  Finalizar Evaluacion
® ==

EVALUACION
Detalles del proceso

Id procedimiento DO1.REQ.1201

ID técnico DO1.BDOS.1103

Informacién general

Idevaluacion DO1TEVLSHE01
Referencia de la evaluacion Evaluacion 1
Nombre de Ia evaluacion Evaluacion 1

Estado de la evaluacion Evaluacion de ofertas en edicion

Analisis de la evaluacion

B | crearansiisis

Nombre del analisis Estado

No se han encontrado

Clasificacion

@ Volver Finalizar Evaluacion
Ejemplo: Analisis de la evaluacion

Una vez seleccionada esta opcion, el Portal Transaccional creara la hoja de analisis en la que
debera completar la referencia del analisis y elegir el tipo de analisis.
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Procesos ~  Proveedores ~  Paginas inteligentes  Meni ~ [ v B Q
Escritoric > Mend = Procesos de la Unidad de Compras — Proceso —» Evaluacion — ANalisis de la evaluacion Id de pagina:: 10002547 Ayuda @
() tormacisn generat Volver

ANALISIS DE LA EVALUACION
Detalles del proceso

Id procedimiento DO1REQ.1201

IDtécnico DO1.BDOS.1103

Informacion general

Referencia del andlisis [Anahs\s de evaluacion 1 v ]

Nombre del anlisis Analisis de evaluacion 1

on I —
Voter
Ejemplo: Analisis de la evaluacion

Seleccionada la opcion Criterios de evaluacion, se habilitara el bloque ofertas a comparar,
donde le mostrara los datos de los ofertantes participantes en el proceso, debera seleccionar
pulsando en la casilla de verificacion y luego y pulsar el botén Crear.

ANALISIS DE LA EVALUACKON

Detalles del proceso

1d procedimiento DO1 REQ 1201

ID técnico DO1.8D0S.1103

Informacion general

Referencia del andlisis  Analisis de evaluacion 1

Nombre del andlisis An:

Analizar  Criterios de evaluacion

Ofertas a comparar

Proveedor Utilzar Estado de la cualficacion
| Empresa Nacional ot Si * No En evaluacion
d initig Persona Fisica 501
s (BO1RPL806)
NIT 00000000 1
¥ P Asociacién Sin Fines de st i * No €n evaluacion
{'.'J - Lucro Nacional S
e Martilios
NIT 000000003
Consorcio Nacional ovirg i i * No En evaluacion

I
8

NIT 000000007

Ejemplo: Ofertas a comparar

El Portal Transaccional habilitara el paso Analisis de la evaluacion. En este paso podra
introducir las puntuaciones de manera manual al Sobre Técnico de todas las ofertas recibidas.

[C—————— -]

Compias — Frocess — Evsiscis — Andlisis de la evaluacion 1d de pagmns: 556 Ayuda ®

nformacin general Volver EPER FinaicarEvaiacion | <
Andlisis de la evaluacidn

ANALISIS DE LA EVALUACION

Puntaje (%) Empresa Nacional Persons Fisica

CALIDAD
ENTREGA %0

Recalcular todos

Desempate

Nivel Tipo de regla Descripcion Ganadores determinados

No se han encontrado

Clasificacion

Posicion Orden de llegada Referencia de la oferta Proveedor Tipo Valor total de la oferta  Resultado Puntuacion
1 3 oferta extema 2_EXT (DOT RANL 509) Empresa Nacional Persona Fisica Proveedor 0 Seleccionar 0
2 oferta1010 (DO RANL 808) Asociacion Sin Fines de Lucro Nacional Proveedor 0 Selecclonar 0
oferta 1210 (DO1 RANL 807) Consorcio Nacional Proveedor 0 Seleccionar ]

Ejemplo: Puntuaciones
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Pulsando en la imagen de edicion (lapiz) abrira una ventana en la que podra asignar las
puntuaciones a cada criterio definido por cada oferta y pulsar el boton Guardar y cerrar.

Nombre de la oferta oferta1010

Autor usuario14

Id oferta DO1.RPL.202
Puntaje
Id analisis DO1.RANL.808 0
Analizar Criterios de evaluacion

Criterios de evaluacion

Puntaje (%) : Puntaje obtenido (1 - 100): Puntaje final

1 CALIDAD S0
2 ENTREGA S0

Recalcular Cerrar

Ejemplo: Puntuaciones

El Portal Transaccional realiza el calculo en porcentaje para cada oferta y presenta un informe
con los resultados tanto grafico como de lectura.

Si desea modificar la puntuacion otorgada debera pulsar el boton Recalcular todos.

ANALISIS DE LA EVALUACION

Criterio de evaluacion Puntaje (%) Empresa Nacional Persona Fisica Asociacion Sin Fines de Lucro Nacional

S oare S oars s
CALIDAD S0 40 20 50 25 S0 25
ENTREGA 50 s s s as 50 5
Recalcular todos
Nivel Tipo de regla Descripeién Ganadores determinados
No se han encontrado
‘lasificacion
Posicion Orden de llegada Referencia de la oferta Proveedor Tipo Valor total de la oferta Resultado Puntuacion
3 3 oferta externa 2_EXT (DO1,RANL 809) Empresa Nacional Persona Fisica Proveedor 0 Admitir 375
2 2 ofertat010 (DO1.RANL.808) Asoclacion Sin Fines de Lucro Nacional Provesdor 0 Admir 475
1 1 oferta 1210 (DO1.RANL.807) Consorcio Nacional Proveedor 0 Seleccionar 50

ENTREGA

CALIDAD
esa Nacional Persona Fisica @l Asociacién Sin Fi

W Empr

nes de Lucro Nacional @l Consorcio Nacional

Ejemplo: Puntuaciones

Finalizado el analisis de la evaluacion debera pulsar el boton Guardar y luego Finalizar
Evaluacion.

La ventana evaluacion del Portal Transaccional muestra la clasificacion final sugiriendo el

estado de cada oferta, dicha sugerencia podra ser modificada y podra admitir o excluir ofertas
técnicas.
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EVALUACION

Detalles del proceso

Direccion General
Contrataciones Publicas

¢

18 e pégna: 10003825 Ayuda D

[l Finalizar Evaluacion

Id procedimiento

ID técnico

Informacién general

DO1REQ.1201
DO18D0S.1103

Id evaluacion
Referencia de la evaluacion
Nombre de la evaluacion

Estado de la evaluacion

Analisis de la evaluacion

Seleccione un analisis de la evaluacion

&

Clasificacién

Nombre del andlisis

Analisis de evaluacion 1

DO1.EVLSHE01
Evaluacion 1
Evaluacion 1

Evaluacion de ofertas en edicion

Estado

Comparacion de ofertas aprobadas

Crear analisis

Ver

Clasificacion

Ejemplo: Andlisis de la evaluacion

N
3

3 ofertaexterna2 ExT  Cmpresa Nacional Persona gy

2 2 ofertat010

1 1 oferta 1210

ociacion Sin Fines de
Lucro Nacional

Consorcio Nacional

Tipo Unidad de Com
| Proveedor

0 Peso Dominicano
Entidad 0 Peso Dominicano

Entidad

Ejemplo: Seleccion

Valor total de a oferta| Resultado

Admitic

0Peso Dominicano | Ac

37,5 No Ver oferta
475 No Ver oferta
50 No er oferta

Nuevamente debera pulsar en el boton Finalizar Evaluacion y luego Publicar.

El usuario comprador debera volver al area de trabajo del expediente, pulsando en la opcion
proceso en la linea de ruta que se encuentra en la parte superior izquierda de la pantalla, para
continuar con la apertura del sobre 2- Oferta Econdmica.

Meni ~

Estadistica

Proveedo

Ira

Procesos ~
Eserione — Meni — Pracases oe ls Unded g Compres — PToceso

@© Volver

Expediente PRUEBA CON EVALUACION 13 03 - UC2-CCC-CP-2018-0019 (id.DO1.BD0OS.31702)

Comparacion de Precios | Presentacion de ofertas
UC2-CCC-CP-2018-0019 [EREIETGED] | verprocese
Total estimado 100 Peso Dominicano | Clasificacién de objetos Sienes
Unidad de requisicion Adecuztion de 16 Centros educativos

PRUEBA CON EVALUACION 13 03

Apertura 13/03/20

LINEA DE TIEMPO

112 17:20 - Fecha de publicacion 12/02/20

 Publicacién del plisgo de condicionss definitivo

Presentacibn de oferta sconomica

e i 10308040 Ayuda @

Opciones v

PROVEEDORES

Competidores

/Firma gel Contrato

LISTA DE OFERTAS (2)

Referencia de a oferta
8
)

oferta proveedor jjkhhj_EXT

oferta extema proveedor angieasjad_EXT
EVALUACION ECONOMICA

INFORMES PROCESO DE ADJUDICACION

Entidad

sin datos

Sin datos

Evaluacion Presentada

Oferta calificada 141031201 08:00

Oferta calificada 14/03/2015 08:00

(@ Abrir Panel | Opciones v

Oferta

Opciones ¥

Opciones v

Ejemplo: Area de trabajo del proceso
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11. SUBSANACION DE DOCUMENTACION

La unidad de compras podra solicitar mediante un mensaje al proveedor, cualquier documento
que sea subsanable de acuerdo a lo que instruye la normativa dominicana de compras al
respecto, y el mismo podra adjuntarlo a la documentacion de su propuesta original.

Después de la apertura de los sobres la Unidad de Compras o el comité de compras verificaran
que existe la documentacion en falta en una o mas ofertas entregadas. EL comprador creara un
mensaje solicitando los documentos subsanables faltantes. Este mensaje el proveedor
respondera adjuntando los documentos solicitados.

“Homepage
E Aumentar el contraste Uridas s compra 3 7] 7

Procesos Proveedores Procedimientos recien  Mend Ira Admin Mode

Prcese —+ Detalles del mensaje

Volver Imprimir

Detalles de mensaje

DETALLES DE MENSAJE

Referencia interna: UD3-CCC-CP-2015-0123
Descripcién del proceso
De: Unidad de Compra 3
Usuario: USUARIO PRUEBA 1

f

Fecha: 4 minutos de tiempo transcurrido (3/44/2045 10-32:34 AMUTC-04:00) Georgetoun, La Paz, Manaus, Ssn Jusn)
Para: Nipyme &
Referencia del mensaje DO1MSG.1901
Tipo de mensaje: General

Asunto: Documentes Faltantes en Proceso de Compras

Texto de mensaje
TEXTO DE MENSAJE
Texto de mensaje
Favor Anexar Documento de Certification de DG
espafiol (Repibik v ((809) 682-7407 / (829) 681-7407) info@dgep.gov.do De Lunes a Viemes, de B:00 a.m. a 4:00 p.m.

Descargando secuencia de comandos proxy...
ey y

Ejemplo: Mensaje del Usuario comprador al proveedor

Luego de enviar el mensaje el proveedor recibira una notificacion de mensaje con la solicitud
donde el mismo debera adjuntar lo solicitado. Una vez que el proveedor responda el mensaje
la plataforma le enviara una notificacion al comprador.

ws — Detalles del mensaje

Detalles de mensaje

Ejemplo: Mensaje de subsanacion enviado por el proveedor

Para agregar el documento a la oferta se debera seleccionar el documento que desea y luego
pulsar en el boton Agregar documento a la oferta, como muestra la imagen.

Pagina 65 de 112



——

TRANSACCIONAL
COMPRAS DOMINICANA

5 utc 4
Aurentar sl contraste
= E Unidad de Compra 3

~  Proveedores ~  Procedimientos recien  Meni ~

Escriorio =+ Menii == Adminisiacin de los procesos — Froseso — Detalles del mensaje 18 ge pigina:: Ayuda (@

@ ‘oher Contestar fodos || Imprimir

Detalles de mensaje

DETALLES DE MENSAJE

Referencia intema; UD3-CCC-CP-2015-0122
Descripcién del proceso
: Mipyme &

: proveedor30
9 Minitos de iempo transCUrTico (1/11/2015 11-07:20 AMUTG-04:00) Georgetorm, La Paz, Manaus, San
duan}

Para; Unidad de Compra 3;
Referencia del mensaje DO1.MSG.1902
Tipo de mensaje: General

s Faliantes en Proceso de Compras

2

Documento
(] POCUMENTQ PRUEBA.1isx
Agregar documento a la oferta

Asunto: RE: Doo

jombre del documento
Anexos DOCUMENTO PRUEBA xisx.

Texto de mensaje

TEXTO DE MENSAJE

Buenas,

Adjunto Certificacion de DGII

Ejemplo: Pantalla Agregar documento a la oferta

5 _m utc 4
Aumentarel contraste
BB e Compra 3 w

Procedimientos recien Meni ~

1d de pagina

los proceses —» Prosess — Detalles del mensaje

locumentos a nados a la oferta

@ voher Contestar todos || Imprimir

Detalles de mensaje

DETALLES DE MENSAJE

Referencia interna: D3-CCC-CP-2015-0123
Descripeion del proceso
De: Mipyme &
Usuario: proveedor30
Fecha: 39 minutos de tiempo transcurrido (18/11/2015 11.07.20 ALUTC-04:00) Georgelonn, La Paz, Manaus, San
2
Para; Unidsd de Compra 3
Referencia del mensaje DO1MSG.1503
Tipo de mensaje: General

Asunto: RE: Documentos Faltantes en Procesc de Compras

A Documento Nombre del documento
Nexes ) DOCUMENTO PRUEBA dsx DOCUMENTO PRUEBA xis<

Texto de mensaje

TEXTO DE MENSAJE

Buenas,

__Adjunto Certificacion de DG

Ejemplo: Documento adicionado a la oferta

Para confirmar si el documento ha sido agregado a la oferta correctamente, se deberair a la
ventana de gestion del proceso y consultar la oferta.
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Comparacion de Precios | Pr de ofertas (pr

UD3-CCC-CP-2015-0123 =t procese)
Total estimado 1,500,000 Pesos Deminizancs | Clasificacion de objetos Bienes
Unidad de requisicion DEPARTAMENTO DE RECURSCS HUMANGS

(Zona horaria (UTC-D4:00) Georgelown, La Paz, Manaus, San Juan)

Fecha de presentacion de ofertas 19/11/2015 D2:52 AM - Fecha de publicacion 19/11/2015 09:27 Al

Plazo para presentar al Pliego de C

LiNEA DE TIEMPO

1/2015 03:21 AM - Apertura 1911/2015 D953 AM

J [ i
r * Direccion General
Contrataciones Publicas

PROVEEDORES

Interesados

Invitado
EE e

Competidorss

Fecha fmte pars b

Fecha imite para

LISTA DE OFERTAS (1)

Abrir Panel | Opciones ™

Referencia de la oferta Entidad Evaluacién Presentada Oferta
[ COTIZACION EJEMPLO Mipyme & En andlisis 19/11/2015 09:29 AM DPESBSDBM\HICBH]E
[k,
EVALUACION EGONOMICA Opciones ™

INFORMES PROCESO DE ADJUDICACION

EVALUACION

CONTRATOS

Crear| | Opciones ¥

Opciones ¥

Opciones

Ejemplo: Documentos adicionados a la oferta

(%) OBSERVACIONES A LOS DOGUMENTOS DEL P
IOCESO

[] MENSAJES Grear

& RE: Documentos Faltantes en Proceso de Compra

Mipyme & 18/11/2015 11:07 AM
[14) Documentos Fatantes en Process de Compras
Unidsd de Compra 3 19/11/2015 10:32 AM

(544 Sin tituio
“ Unidad de Compra 3 19/11/2015 10:28 AM
Vermés »

[] TaReAs Crear

En el detalle de la oferta en el apartado de Anexos estara el documento subsanado.

Procedimientos recien  Ment ~

T utc 4
Aumentar el contraste
& E Unidsd de Compra 3 v

-+ Proceso —+ Oferta

En anilisis °
UD3-CCC-CP-2015-0123 Valier

Articulos y Preguntas

Ver resumen | Ver

a

1 EJEMPLO 1

d die pégina: 5 Ayuda(®)

Opeiones ¥

Volver al principio

Sobre 1 - Credenciales

Imprimir PDF

Volver al principio

Anexos
# Nombre del documento Solicitud de confidencialidad  Confidencial
=] Sobre 1 - Credenciales (PDF) Descargar  Detale No o
o DOCUMENTO PRUEBA st Descargar  Detale Mo o Documenta anexado par fa Unidad de
Compras
Descargar seleccionados || Descargar todos
Notas

Ejemplo: Verificacion de documento subsanable agregado
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12. FASE APERTURA DE OFERTAS - SOBRE ECONOMICO

Para continuar con la apertura de las ofertas, el usuario debera pulsar el boton Abrir Panel, en
el area de trabajo del proceso.

s — PrOCESO @ de pigina 10005040 Ayuda (D)

Expediente PRUEBA CON EVALUACION 13 03 - UC2-CCC-CP-2018-0019 (id D01 BDOS.31702)

Comparacién de Precios | Presentacion de ofertas

UC2-CCC-CP-2018-0019 [EETEEEYTRIEES) | verproceso

Totalestimado ominicana | Clasificacion de objetos Bienes
nidad de requi jon de 18 Ceniros edusat

Fecha de presentacion de ofertas 13,02/7018 17.30 - Fecha de publicacion
Apertura 013 17:2

Competidore: o
LINEA DE TIEMPO
Publicasién delpiege o conaciones oebrivs Presentaci e st soansmica < Fima get Conrato
) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCE
LISTA DE OFERTAS (2) — Opciones v Y b
Referencia de la oferta Entidad Evaluacién Presentada Oferta
E Sin catos Oera caficada 14032018 0800
L Cret
o dak Oferta caificada 14032018 06:00

Ejemplo: Apertura sobre econémico

Pulsado el boton Abrir Panel, el Portal Transaccional le llevara a la pantalla de los sobres,
debera pulsar en el Sobre 2 o acceder directamente a la oferta econdmica, depende de la
configuracion base del proceso. A continuacién, pulsar Iniciar y Abrir Sobres, para proceder
con su apertura.

Procesos ~  Proveedores ~  Estadistica  Mena - [l -
Eseritore > Menl — Proseses e s Unided de Compras — Proceso — Apertura de sobres d de pégins: a
(5 Apertura de sobres W SOBRE 1 - CREDENCIALES [ZlSOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA <l—

Ref: UC2-CCC-CP-2018-0019 5
PRUEBA CON EVALUACION 13 =
03 1310312018 17:27
Adesuacion de 16 Centros
educativos:

Gomparacion de Precios

® Esperando apertura

Entidad 1 _ [pre—
1)1 Mot

Oferta: DO1.RPL30910 Constancias del Proceso | incumplimientaf 0

m|

Entidad 2

Oferta: DOA.RPL30912 Constancias del Froceso

Nombre Deseripeién Tipo Tipo de documento gHabilitar el contrato?
No se han encontrado

Borrar seleccionados || Buscaren abiblioteca || Cargar documento

@ voter
Ejemplo: Opcidn abrir ofertas

Las ofertas econdmicas de los proveedores son recibidas en el Portal Transaccional con la
informacion encriptada sin posibilidad de conocer su contenido hasta que pase el tiempo
definido para la apertura, en el cronograma del proceso.
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La unidad de compras tendra la opcion de cargar las ofertas economicas que hayan llegado
en fisico a la institucion y que hayan sido habilitadas en funcion de los resultados del analisis

realizado a las ofertas técnicas o credenciales.

Para iniciar con la carga de las ofertas del sobre econdmico la unidad de compras tendra que
haber abierto y evaluado el sobre técnico, una vez estando en el panel de ofertas el usuario
debera completar las ofertas econdmicas pulsando el boton Completar oferta segun se

muestra en la siguiente imagen:

@© Volver

(2] Apertura de sobres

Ref: UC2.CCC-CP-2018-0019
PRUEBA CON EVALUACION 13
03

W SOBRE 1 - CREDENCIALES
o

l._.SCERE 2 - PROPUESTA ECONOMICA ]

1400372018 11:46 1500312013 11:10

Hay ofertas externas pendientes de completar

Adecuacion de 16 Centros
educativas
Comparacion de Precios

° Abierto

[ Ofertas recibidas Rafael Leonel Ramirez Taveras
y Oferta: DO1.RPL.30310

Las ofertas recibidas estin

disponibles después del inicio de la

apertura.

MUEBLES METALICOS, R&B, SRL (mipyme)
Oferta: DO1.RPL30912

Documentos

Gonst

as Process

ancias del Proces:

Pubiicar lista de oferentes

incumplimenio ) | Notas@)[
Completar Oferta

212018 08:00

o | Incumplimier S0

Completar Oferta

Nombre Descripcién Tipo Tipo de documento ¢Habiltar el contrato?

No se han encortrado

Borrar seleccionados || Buscaren la biblioteca | Cargar documento

@® Volver

Ejemplo: Completar ofertas

Pubiicar lista de oferentes

La plataforma le presentara la opcion de completar los datos de la oferta externa del sobre
economico de los proveedores participantes que hayan calificado, aportando las siguientes

informaciones solicitadas en este proceso:

Paso 1- Informacion general: Este paso trae por defecto el titulo de la oferta completado al

inicio de su creacion en el sobre 1.

Procesos ~  Proveedores ¥  Estadistca Mend ~  [IE] -

Escrtorio — Men — Froseses ce ls Unidsd de Comeras — Proceso — Oferta en edicion
PRESENTADA e
UC2-CCC-CP-2018-0019
PRUEBA GON EVALUACION 13 A
0 A INFORMACION
Comparacion de Precios
Wt Informacion general

 ca pigins:

Buscar Q

ooezazs Ayuda @

BN Finaiizar Oferta

Informacion general

Titulo de la oferta oferta externa proveedor angieasjad_EXT

Tipo Oferta extena

Fecha de envio 1 dia de fiempo lranscuTTdo (14072018 05.0000(UTC-0400) Georgetonn, La Pz, Mansus, San Juen)

: E Proveed
@g @@ @EE@ roveedor

Rafael Leonel Ramirez Taveras

N° Documento: 22301325126

e

@ volver

Ejemplo: Informacién general oferta externa

BT Finaiizar Oterta

Paso 2- Articulos y preguntas: Se completara la lista de articulos y preguntas segun los datos

de la oferta externa del proveedor.
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icua 30 o
@ Back

UC2CCC-CP-2018.0019

PRUESA CON EVALUACION 13 Autoridad que responde

0

PRESENTADA

Ver resumen | Edit
o

D0FOOROONS
HORAS L e 1a Lista de articulos.
oy Cunidnd
Reterncis Gl UNSPSC Cunrle 1 Desricin i R —— [— Pracountaris imoorts manedaorla, sATBIS %D,
. H— a0 amtes 1 w ™

@ volver

Ejemplo: Articulos y preguntas

Al momento de digitar los precios en el paso Articulos y Preguntas, la plataforma le permitira
al usuario de la Unidad de Compras colocar precios con decimales, al igual que cuando esta

configurando el proceso.
Sormar Vaidar y actvaiizar || < | >

Cuestonano
Opciones v
o e R —— o
ke s =

Sorrar Valdar y actuaizar < >
Ejemplo: Articulos y preguntas

Paso 3- Documentos: Anexara los documentos que se solicitd y que el proveedor entrego en
su oferta externa.

Procesos ~  Proveedores ~  Estadistica  Ment ~ | Q

scritorio — Meni — Procesos ce s Unidad de Compras — Proceso — Oferta en edicion 'd e pagina: oo0z4zs Ayuda @
UC2-CCC-CP-2018-0019
03

Comparacion de Precios

Unidade de Compra 2
N° Documento: 22301325126

Informacion generat
Atticulos y Preguntas
Estado: Presentada

(005 O/OF 010 [ ———— Bincuras cmsen st [ i mos <

Rafael Leonel Ramirez Taveras

Camentarios
Aaul puede agregar comentarios a su oferta.

©voer < | cuarr
Ejemplo: Articulos y preguntas

Completados estos pasos, procedera a pulsar los botones: Guardar, Finalizar Oferta y
Presentar.
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Procesos ~  Proveedores ~  Estadistica  Mend ~

Buscar Q
Escritorio — Meni — Procesos dele Unidsd de Compras — Pracese — Oferta en edicion 6 6o pégine: 10003455 Ayuda (D
PRESENTADA © Back r
UC2-CCC-CP-2018-0017

prueba 13 03

Autoridad que responde

Comparacion de Precios

Unidade de Compra 2 ARGELIS OLIVERO ROSADO

Informacisn general

N Documento: 00115309537

o

Aticulos y Preguntas o
Documentos

DOCUMENTGS REQUERIDOS

GEIEE

HORAS  MNS  SEG [] SOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA

[7|Documentos Enviadot/1 Poranexar1 | Mas optiones

e agregar comentarios  su oferta

Documentos adicionales - Puede anexar documentos adicionales si son necesarios.
cumento Tipo de documento Nombre del Detalle
i

Confidencial
documento
:
Ejemplo: Documentos
pr— 1 uTC 4
o s A

- 8 Unidade do Compra 2 ~ .
Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Mena ~ Ira Buscar Q
Escritoro — Meni — Procesos de s Unded de Compras — Procese — VET oferta 'd de pégine:: 100 Ayuda @

@® Back

Opciones » || = || Editar
A INFORMACION

; Informacién general
Informacién general

; Titulo de la oferta  oferta externa proveedor _EXT
Aticulos y Preguntas

Tipo Oferta externa
Documentos

CUCEEE e

HORAS  MNS  SEG

Fecha de envio 1 dia de tiempo transcurrido (1022015 140000,

Jj ARGELIS OLIVERO ROSADO

N Documento: 00115300537

Ejemplo: Oferta presentada

Alerta de diferencia en las categorias comerciales

Cuando el proveedor no posea registradas en su RPE las categorias bajo las que se encuentran
los articulos utilizados en el proceso, el Portal Transaccional alertara al usuario que se

encuentre cargando la oferta externa de manera informativa, no obstante, le permitira
presentar la propuesta.

PRESENTACION DE OFERTAS

;roveeaur

* MUEBLES METALICOS, R&B, SRL (mipyme)
—
e e

Recomendacion (es)

Ofertas alternativas

Se permiten ofertas alternativas? No

Ofertas preparadas para ser enviadas

OFERTA - oferta externa proveedor s qw_EXT

Fecha de Entrega05/03/2013 12:00 =

-
Valor total:220 7 Peso Dominicano

Aprobada

Presentacion de ofertas

Después de enviar su oferta, un recibo elecirénico serd enviado como confirmacion, y quedard adjunto a su propussta. Para enviar su oferta de clic en

&l check més shajo y presione el botén Confimar envio. S tiene alguna pregunta o duda favor pangase en contacto con el depariamento de Asistencia
Técnica de I Dirsccion General de Contratacionss Piblicas, para més instructiones

——

Ejemplo: Alerta familias proveedor
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Alerta por duplicidad de ofertas externas cargadas:

Al momento de cargar las ofertas externas, si seleccionamos un proveedor con una oferta
creada, ya sea en linea o externa, el Portal Transaccional presentara una alerta indicando que
ya existe una propuesta para dicho proveedor.

EN EDICION f
UC010-UC-CD-2020-0002 da

Gompra porDeblo G Unbr @ e
al

@ Informacién general - MACION

Ll

formacion general

Titulo de la oferta Prueba

Tipo Oferta externa
Proveedor

* Paola Estefanie Cuesta Gonzalez
Compraores
PO

Buscar / cambiar

Ejemplo: Alerta duplicidad de oferta

Una vez completado el proceso de cargar las ofertas econdmicas externas y desencriptadas
las ofertas recibidas en linea, podra validar las mismas, descargar documentos para la
evaluacion y Calificar o Descalificar.

Las ofertas que no estén conforme a los requerimientos técnicos del proceso quedan excluidas
al pulsar la opcion Descalificar, y justificando la causa de exclusion en el enlace de
Incumplimiento.

Escritorio — Menti — Procesos de |s Unidsd de Gompras — Proceso — APertura de sobres d de pagine: 10003275 Ayuda B
@® Volver Publicar lista de oferentes |JReGULNE

(-] Apertura de sobres

Ref: UC2-CCC-CP-2018-0019
PRUEBA CON EVALUACION 13
03

W SOBRE 1 - CREDENCIALES ZISOBRE 2 - PROPUESTA ECONOMICA
15/03/2018
*® Abierto

018 11:10
Adecuacion de 16 Centros
educativos

Comparacién de Precios

ion de la i6n recibida Descalificar todos los pendientes X || Calificar todos los pendientes +
[ Ofertas recibidas (2)
Rafael Leonel Ramirez Taveras 14/02/2018 03:00
1 Rafacl Leonel Ramirez Taveras Oferta: oferta externa proveedor angieasjad_EXT Gonstancias del Praceso | Incumplimiento(1) | Notas(@| %
oferta externa provee 14032012 Valor:100 Peso Dominicano i ~ i x
Pt toks =P | Calificar v || Descalificar
, . MUEBLES METALICOS, R&B,
" SRL (mipyme)
oferta proveedor jjkh 14032012 MUEBLES METALICOS, R&B, SRL (mipyme) 140312018 02:00
hi_EXT Oferta: oferta proveedor jjkhhj. EXT Constancias del Proceso | Ineumplimiento{) | Netes(0)[
Valor:200 Peso Dominicano i | Calificar || Descalificar X

Documentos

mal Documents

Ejemplo: Calificar/ Descalificar

Calificadas las ofertas debera pulsar la opcion Confirmar, con lo que se abrira una ventana
emergente donde debera seleccionar la opcidn para publicar la lista de oferentes que
participaron en el proceso; opcionalmente puede realizar esta acciéon, en la misma area de
gestion donde se habilitan las ofertas y previo a confirmar. Desde alli también se pueden cargar
documentos relativos a la apertura de ofertas. Sin haber realizado esta accion, la plataforma no
habilitara los demas pasos del procedimiento.
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Evaluacion de precios de sobre econémico

Desde el paso de Evaluar precios, podra acceder al informe comparativo donde evaluara los
precios presentados por los oferentes que hayan sido habilitados para esta etapa, de acuerdo
con los resultados de la evaluacion a las credenciales /ofertas técnicas realizada previamente.

Tendra la opcion de realizar un estudio de precios que le permitira evaluar la oferta
economicamente mas ventajosa o mejor oferta; podra acceder al mismo por diferentes vias:

v En la fase de apertura, pulsando el boton Evaluar precios
v En el &rea de trabajo del procedimiento, en el apartado Evaluacion economica.

— A
S Aumentar eleontreste £ [ i
Angslica Consuegr.. ~

Procesos ~ Proveedores ~ Estadisticas ~ Meni ~ Ira

Escritorio —+ Menii —+ Procesos de Ia Unidad de Compras — Froceso — Apertura de sobres Id de pégina:: 10003875 Ayuda (B

@ Contmar ira setecin
(] Apertura de sobres # Accion ejecutada
Ref: ACUC-DAF-CM-2016-0008

Compras pruebas angelica
almacen

HoFerTA
Compras Menores £

[£] Ofertas recibidas (2) *® Abierto

1- Angelica Consuegra SRL

oferta externa prove 0205201 | Evaluacién de la documentacion recibida Descalificar tedos los pendientes X || Calificar todos los pendientes
edor 22_EXT Admitido
2 INGRID SRL IEIl ~ngelica Consuegra SRL | 020812018 11:31
- oferta externa EXT 020872015 Oferta; oferta externa proveedor 22_EXT Constansias del Pracesa | Incumplimiznto(1) | Notas(0)|
Valor:160,000 Peso Dominicano Calificar | Descalificar X
Admitido
INGRID SRL 1 0210812018 11:32
Oferta: oferta externa_EXT Constancias del Prooe=0 | Inoumpiimiento(1) | Notas(0)|
Valor:180,000 Peso Dominicano Calificar | Descalificar %
Expediente Compras pruebas angelica - ACUC-DAF-CM-2016-0008 (1d.001.8005.804)
Compras Menores | Presentacion de ofertas ¥
ACUC-DAF-CM-2016-0008 g [ PROVEEDORES
Total sstmato 12300 Pesa Domncarts | GBATISGON 05 GOftos Seree
Unisan o
552015 11725 - Fechs ds publicacin D021 1125
LINEA DE TIEMPO
Prscerinsion decocs soommizs Asers s ssanamisa
LISTA DE OFERTAS (2) @ wvnrpanet| | opaonss v socumEmTm pe e
Ratarenca s orarta Entaas Evaaon Prawntaga orarta
8 ofstastama_EXT [EEE Chcartean aosmois 10 Pmo Domiricare (] wewtass =
§ otera stema provescor 22 EXT angesca CanvuagasnL Crcacan azeszis 131 152000 P60 Domineam
EVALUACION ECONOMICA @ nuswo| | Cpcions a
INFORME S PROCE SO DE ADJUDICACION ® crear| | opeone
A woomcac o

Ejemplo: Via 2 para evaluacion econémica

Dependiendo del tipo de evaluacion que se haya configurado al inicio del proceso (Manual o
Automatica) la plataforma indicara automaticamente el precio mas bajo recibido, y se podra
generar un archivo en formato Excel, que podra ser adjuntado al reporte preliminar de lugares
ocupados y el estudio de precios que podran ser cargados en el paso documentos
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correspondientes a la fase de evaluacion, de esta forma los peritos podran descargarlo y
realizar las evaluaciones de ofertas economicas.

El usuario debera agregar elnombre y la referencia del analisis, seleccionar las ofertas a evaluar
y pulsar el botén Crear, el Portal Transaccional genera el analisis de precios destacando la
oferta de menor valor, visualizado el reporte pulsar el boton Finalizar Analisis.

Mani -~ vz~ proceso ~ Crear evaluacion economica 1d de pégina: 10004865 Ayuda @
@® Volver

CREAR EVALUACION ECONOMICA
Informacién general

Proceso en evaluacion de ofertas compras pruebas 0410 33

Referencia del andllsis analisis de precios . p—

Nombre del andlisis analisis de precios

Permitir exportacion a través del vortal connect

Comentarios
Ofertas en evaluacion
Seleccione las ofertas que va a evaluar
2 ofertas recibidas
Proveedor Evaluaciones  Tipo Titulo de la oferta Fecha de presentacion Valor global Estado de la cualificacion
Eirecs as ol Berenna 0 Oferta externa oferta economica proveeor_EXT 0411012017 17:15 11,800 Peso Dominicano Admitido
initig gy | Fisica
Entided Gubsrmamartel 0 Oferta extemna oferta economica proveedor 212 0411012017 17:16 10620 Peso Dominicano  Admitido
EXT
initig gy Internacional =

Ejemplo: Crear Evaluacion economica

@ Volver
VER EVALUACION ECONOMICA

) Evaluacion economica - £t * Borrador

Comparacién de Precios - CORAABO-CCC-CP-2015-002_3 - TESTER 01-2015
Unidad de requisicién: Servicios Generales Total a seleccionar
Comentarios:

Fecha de publicacion del proceso: 40 minutos de tempo
Fecha de presentacion de ofertas2a minutos de tiempo i

110.000 Peso Dominicano

[ [ Ver detalle ] ]
Ofertas incluidas en el analisis _t Agregar/eliminar ofertas
Andlisis por articulo Anlisis oferta total
% del precio a % del precio a
Proveedor Evaluacion del proveedor Titulo de Ia oferta Articulos a Totala respectoal  Valor total de la oferta  seleccionar respecto al Articulos cotizados  Articulos no cotizados
precio estimado precio total estimado
Consorclo Nacional Sin documento oferta 28 1 110,000 7233% 110,000 7333% 1 0
% del precioa

seleccionar
respecto al precio
total estimado
(mejor oferta por
articulo)

vouta seeccionar [ R 7333%

Precio total estimado 150,000

Guardar y validar

Finalizar Andlisis

@® Voiver

Ejemplo: Analisis de precios
El Portal Transaccional indicara automaticamente el precio mas bajo recibido por articulo, para
facilitar la seleccion; y se podra generar un archivo en formato Excel, que podra ser adjuntado
a los Documentos correspondiente a la fase de apertura.

El Portal Transaccional habilita el boton Ir a informe de seleccion.
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Comparacién de Precios - CORAABO-CCC-CP-2015-002_3 - TESTER 01-2015

Unidad de requisicion: Servicios Generales
Comentarios:

Total a seleccionar

Fecha de publicacion del proceso: 47 minutos de tiempo transcurrido (26-01-2015 2234 50,UTC-04
Fecha de presentacion de ofertas37 minutos de tiempo transcurrido (26012015 22 45

110.000 Peso Dominicano

Ver detalle

1 ofertas analizadas

Ofertas incluidas en el analisis

Anlisis por articulo Andlisis oferta total

% del precioa % del precioa
Proveedor Evaluacion del proveedor Titulo de la oferta Articulos a Totala Valor total de la oferta  seleccionar respecto al Articulos cotizados  Articulos no cotizados
precio estimado. precio total estimado.
Consorcio Nacional Sin documento oferta 28 1 110.000 7333% 110.000 7333% 1 0
% del precioa
seleccionar
respectoal precio
total estimado
(mejor oferta por
articulo)
7333%

Total a seleccionar 110.000

Precio total estimado 150.000

I o seescon

@® Volver
Ejemplo: Resumen evaluacion econémica

13. SUSPENSION DEL PROCESO

La opcion suspension del proceso tiene como objetivo detener temporalmente los procesos
de compras. La suspension se podra realizar en cualquier momento después de la publicacion
del proceso hasta la ejecucion del contrato, por un usuario de la institucion duena del proceso
o por el organo rector (DGCP) y desde la misma funcionalidad se podra reactivar dicho proceso.
v Suspender un proceso por un usuario de la entidad contratante: El usuario de la institucion
podra suspender temporalmente un proceso de compras, justificando por qué se tomo esa
decision y adjuntando un documento justificativo. Los proveedores interesados en el proceso
recibiran notificacion de suspension.

La suspension realizada por la institucion tiene los siguientes pasos:

El proceso se queda detenido hasta el usuario lo reactive. Para suspender un proceso de
compras, el usuario de la institucion debera agotar los siguientes pasos:

En el area de trabajo, dentro de la opcion Procesos, el usuario seleccionara la opcion
Procesos de la Unidad De Compras.

1

uTC 4

Unidad de Campra 3 w

5 0

(=]

Aumentarel contraste

Proveedores ~  Procedimientos recien  Menid -

]
Procesos +

Procescs de la Unidad de Compras

Informes del procesc de selection
Unidades de requisicién

Tipos de procesos

Gestién de Plan Anual de Compras y Contrataciones

Agenda Lista [ Mensajes

Aprobacin - Abierto Mipyme &

Aprobar Flujo de Aprobacitn (UD3-CCC-LPN-2015-0047)

ZEn qué puedo

ayudarte?
Aprobacion - Abierto

Aprobar Flujo de Aprobacion (UD3-CCC-LPN-2015-0041)
Aprobacion - Abierto

Aprobar Flujo de Aprobacicn (UD3-CCC-LPN-2015-0040)
Aprobacion - Abierto

Aprobar Flujo de Aprobacién (UD3-CCC-LPN-2015-0030)
Aprobacién - Abierto

Aprobar Flujo de Aprobacién (UD3.CCC-LPN-2015-0026)

Sugerencia del dia

Aclaracion de arficulos

(£ Mipyme &

MENSAJES
(£ Mipyme &

PREGUNTA
Mipyme &
Detalles

Unidad de
"~ Compra 1

La lsta de oferentes del proceso UD1-CCG-PE15-2015-0021 p

Sugerencia del dia
Antes de publicar, recuerda dar a guardar para que sean validados 168 datos que ngresaste.

Ejemplo: Menu Procesos y opcion Procesos de la Unidad de Compras
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Procesos Proveedores Procedimientos reciel Mena - Admin Mode ¥
Escritorio — Menii — Procesos de la Unidad de Compras
| Procesos
1 Mis procesos ~ Utimos modificados ~
. WIS ) UD3-CCC-CP- 2015 0122 ‘CERRADA LA RECEPCION DE PRECALIFICACI....
Bisqueda avanzads Comparacisn de Pracios URDEPARTAMENTO DE RECURSOS | - Comparacion de Prec UR: DEPARTAMENTO DE RECU
] e } Presentacibn G ofeizs (presaifcecion) [ Refersncia del provedimiento|1 [ Nimero de mensajes®
echa fimite:17711/2015 04:13 PM, Publid P
4 UD3-CCC-LPI-201 F tacié . TM1/2015 04:13 P
PENDIENTES D on Puble: RDEPARTAMENTO DE RECUREOS [ [ochd 82 PIRsertacn o6 ofcr M
g os DEL 2018 PARA EL DEPARTAMENTO DE TRANS. # e pulies -
Ejemplo 1
BORRADOR
4 UD3-UC-CD-2015-0098 T
Compras por Debajo del Umbral UR:DEPARTAMENTO DE RECURSOS
PUBLICADO
APERTURA DE SOBRES (1)
LISTOS PARAE... & UD3-CCC-PE15-2015-0036 Nombre Fecha de apertura de sobres Fetha de apertura de sobres Estado
Procesos de Excepeion UR:DEPARTAMENTO DE RECURSOS
Sobre 1 - Credenciales 171 4:14 P - Esperando apertura

EN EVALUAGION

Ejemplo: Procesos de la Unidad de Compras

3. A continuacion, la plataforma le mostrara el area de trabajo del proceso.

Proveedores ~ Procedimientos reci

13 32 pigins

oo — Heni — Foses

@ voner Opeiones ~

Expediente Ejemplo 1 - UD3-CCC-CP-2015-0122 (id DO BDOS 41610)
Comparacién de Precios | Pr i6n de ofertas (precalificacio PROVEEDORES

UD3-CCC-CP-2015-0122 [y e T I Y I 7o ernTy] | verproceso
Total estimado 3 000,000 Pesos Dominkanos | Clasificacion de objetos Bines
Unidad de requisicion DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

LY

(Zona horaria (UTC-04:00) Georgtown, La Paz, Manaus, San Juan)
Fecha de presentscion de ofertss 17/1112015 04 12 P - Fecha de publicacién (711112015
I I Piiego de nicas7

04:11 PM - Apertura 17/11/201 04:13 PM

LINEA DE TIEMPO

Fecha de publieacisn del procedimienta de caificacion

(5) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL P
LISTA DE OFERTAS @ AbrirPanel | Opeiones V. ROCESO

Ejemplo: Proceso de compras a suspender

4. Enla pantalla del proceso de compras seleccionara la opcion Ver Proceso.

5 _m urc -4
Aumentar el contraste
BB e Compra3 w

Procesos ~  Proveedores ~  Procedimientos recien  Ment ~ Ira

Ayuda @

apras — Proceso

Eseritorio —+ Mend = Proces

@ velver Opciones v
Expediente Ejemplo 1-UD3-CCC-CP-2015-0122 (id DO1 BDOS 41610)
Comparacién de Precios | Presentacién de ofertas (precalifi PROVEEDORES

UD3-CCC-CP-2015-0122
Total estimado 3,000,000 Pesos Dominicanes | Clasificacion de objetos Bienes ,h
Unidad de requisicién DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

-
=0

corgetown, La Paz, Manaus, San Juan)
ofertas 17/11/2015 0413 PM - Fecha de publicacién 17/11/2015 04:17 PM
Técnicas|7/11/2015 04:11 PM - Apertura 17/11/2015 04:13 PM

(Zona horaria (UTG-D¢
Fecha de presentaci
Plazo para presentar al Pliego de C

Ejemplo: Opcion ver proceso

5. Enlabarra superior de la pantalla a la que le lleva la herramienta, debera pulsar en el boton
Suspender.
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5 urc 4
Aumentarelconteste B4 [E
B e Compra 3 v .

Proveedores Procedimientos recien  Men( ~ Ira v Admin Mode ¥ _ Q
cesosdela wpras —+ Froceso — V€T Proceso 14 g 004581 Ayuda @
Cerada la recepcion de
REF: UD3-CCC-CP-2015-0122 X g

1. general | 2.C: del | 3. Articulos y Preguntas | 4. Evaluacién | 5.D del | 6.D | 7.\Bvesdores |
. Configuracion del presupuesto

Informacién general
Informacion general

EE EEEE Referencia del procedimiento UD3-CCC-CP-2015.0122
= Comprador:

fomas s < Nombre Ejemplo 1 Unidad de Compra 3 =

UR: 0DE
RECURSOS HUMANOS

Descripcién

Relacionar con ofro procedimiente Sj © No

Informacién del contrato

Objecto Bienes

Decreto Presidencial

Justificacion de la modalidad de contratacion  Loo0Ueion de 18 Maxima Autoridad
Resolutién del Gomité de Compras y Contratationes

Crganismo de Financiacisn Externo

Duracién estimada del contrato  Dias

Ejemplo: Opcion Suspender

6. Tras esta accion, aparecera una pantalla de Justificacion de la suspension, con los
siguientes campos:

¢ Documento de Justificacion: En este campo se debera anadir un documento que
justifique la suspension.

e Razén para la suspension: En este apartado el usuario podra introducir un texto
con la explicacion de la suspension.

Justificacion de la suspension

Razdn para la suspension

X de 5n: | Cargar d

Razén para la suspension

g

Cancelar Confirmar

Ejemplo: Justificacion de la suspension

7. Una vez completados los campos, el usuario debera pulsar el boton Confirmar, para
aprobar la suspension o Cancelar, para detener su creacion sin completar el expediente.

Justificacién de la suspensidn

Razdn para [a suspension

Documento de Justificacion: | Cargar documento

Razén para la suspension

[ Cancelar Confirmar ]

Ejemplo: Botones Confirmar o Cancelar

8. Pulsando el boton Cancelar, la plataforma desestima la suspension y el proceso queda
habilitado.

9. Pulsando el botéon Confirmar, la plataforma permitira que se consulte la suspension en la

vista publica del proceso y enviara una notificacion a los oferentes que se hayan marcado
como interesados o hayan enviado oferta. En la pantalla de la Unidad de Compras, el reloj
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con el contador del proceso se detiene y queda habilitado el boton Finalizar la suspension

para reactivar el proceso.

Suspendido
REF: UD3-CCC-CP-2015-0122

6n general | 2. C:

EE EEEE Informacién general

foRAs s = Informacién general

| 3. Articulos y Preguntas | 4. | 5.

UTC -4

5 g
Aumenisrelcontaste 4
B | et e Compra 3 v

Admin Mode «

1d de pagina:

. Configuracién del presupuesto

Referencia del procedimiento
Nombre
Descripeién

Relacionar con otro procedimiento

Informacion del contrato

UD3-CCC-CP-2015-0122
Ejemplo 1

Si @ No

Comprador:
Unidad de Compra 3

Objecto

Justificacion de la modalidad de contratacién

Duracién estimada del contrato

Ejemplo: Finalizar la suspension

Bienes
Decreto Fresidencial
Resolucion de la Maxima Autoridad
Resolucién del Comité de Compras y Contrataciones
Qrganisme de Financiacién Externo
Dias

M
IRazc')n para la reactivavidn

Razdn para Ia reactivavion

Diocumento de justficacion:

Razdén para la reactivavion

{Cargar documento

s

Cancelar ‘Confirmar

Ejemplo: Reactivacion de suspension

10. El usuario debera cargar el documento que justifica la reactivacion del proceso, e insertar

un comentario, antes de pulsar la opcion confirmar.

11. Luego de confirmar, la plataforma te envia de manera automatica a editar los datos
necesarios del proceso, es decir, modificar fechas futuras del cronograma, cargar nuevos

documentos, etc.

Editar ir Modificacié ificacio ificacio
REF: UC_IMPL_2017032 & @ Volver (oL NIQVLI =L | Cancelar modificacion Ver modificacion >
1-DAF-CM-2020-0029
Ira
Compras Menores .
Presentacion de ofertas Editar informacién general
URE Sty Modificaciones al Cronograma del Proceso e informacién general.
Equipo:Equipo DO1.PP1.132103
da Editar configuracién
Modificacion 9 =
al modo de de ofertas.
Configuraciones del proc...  Editar cuestionario
al permite agreg P , modificar datos de los articulos, efc.
Articulos y Preguntas
Editar evaluacién
Evaluacion [ ala i6n de la evaluacion del proceso.
Documentos del procedi.. Editar Documentos del Proceso
Modificacién a los Documentos del Proceso
Documentos habilitantes Cambiar los ativos para justificar la
Este tipo de cambio le permitira agregar/eliminar los documentos para que los proveedores puedan justificar la solvencia.
Configuracion del presup...
Modificacion de oferta
La justificacion de la modificacién al proceso es visible para los Proveedores suscritos al proceso.
@ Volver (LTI VILII=REIM  Cancelar modificacion || Ver modificacion || >

Ejemplo: Modificar el proceso
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Una vez modificado el proceso, debera colocar una justificacion para Concluir Modificacion y
luego debera pulsar el boton Aplicar la modificacion.

14. DECLARAR UN PROCESO DESIERTO

Un proceso podra ser declarado desierto en caso de no recibir ofertas en el tiempo definido o
haber recibido ofertas que no cumplan con los requisitos solicitados por la unidad de compras,
esta accion podra ser realizada siempre y cuando haya pasado el tiempo de presentacion de
oferta, antes de la adjudicacion, siempre que existan informes de caracter legal y técnico
debidamente justificados.

E.".’g._%% Aumentar el contraste LD
— Unidad de Compra 2 »
Procedimientos recien Buscar Procesos Informes Procesos ~ Proveedores ~ Mena - ra Admin Mode ¥ _ Q
Escrtorio > Mend —» Procesos de la Unidad de Compras - PTOC@SO 16 ds pégina 10004552 Ayuda (2)
L
Imprimir (PDF)
Expediente Compras de vehiculos si - UD2-CCC-LPI-2015-0004 (id.DO1.BD0OS.11548) e —

- - - N - . e Crear mensaje
Licitacion Publica Internacional | Fase del Pliego de Condiciones Especificas
UD2-CCC-LPI-2015-0004 [ ey o Y ery] | ver proceso Creartarea
Total estimado 2,500,000 Pesa Dominicano | Clasificacion de objetos Bienes

Unidad de requisicion Administracion Crear observaciones al proceso
Crear analisis de la evaluacion

s de vehiculos s
Compras de vehiculos si Crear evaluacién
Crear oferta externa

(Zona horaria (UTC-04.00) Georgetown, La Paz, Manaus, San Juan
Fecha de presentacion de ofertas 25/06/2015 12:34 PM - Fecha de publicacion 25/06/2015 01:03 PM Copiar proceso

Apertura 25/06/2015 1234 PM
Declarar DEE\EITD
LINEA DE TIEMPO
Fecha limite para la recepeion de ofertas «Firma del Contrato «Fecha de publicacion del aviso de com
4
® OBSERVACIONES A LOSD
@ Opciones v OCUMENTOS DEL PROCES | Contestar
o

Ejemplo: Declaracion de Desierto

Si quiere relanzar el procedimiento, el Portal Transaccional le dara opcion de realizarlo,
haciendo la pregunta ¢Relanzar el proceso? En el caso de elegir Si, el Portal Transaccional
creara una copia del proceso y podra realizar las modificaciones de lugar, de acuerdo a lo
expresado al respecto en la normativa de compras.
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£ 1)) Su proceso se va a declarar desierto
Esta es una accién no reversible.

La Unidad de Compras debe analizar los riesgos e impactos derivados de esta accion

jUsted estd a punto de declarar desierto un proc edimiento!

Para asegurarse de que la declaracion de desierto del proc edimiento no afecta a su entidad o a sus proveedores, por favor tome en consideracion los riesgoes
y consecuencias derivados de esta accion:

. Elpresente procedimiento puede haber sido visto por los interesados, y después de declarado desierto esto procedimiento se va a quedar visible para
los proveedores interesados y en el area pliblica en el estado “Det larado Desierto”

El proc edimiento puede tener ya propuestas presentadas gue no seré posible abrir tras la declaracion de desierto.

Pueden haberse descifrado las propuestas presentadas pero tras ejecutar esta accidn no podrén realzarse més acciones en el procedimiento.

. Este procedimiento ya puede haber side analizado, tras realizar la declaracion de desierto no podran ejec utarse mas acciones en el procedimiento.

Bwpy

Recuerde también que:

Después de ejec utar esta accion este procedimiento no podra volver al estado “activo”™ Quedara en el estado *Declarado Desierto”, sin la posibilidad de
revertir la accion.

[ Confirmar declaracion de desiart

U 4Relanzar ef Proceso? (se va a generar una copia del p con reglas dife al g

Documento Justificative: | Anexar documento

ion para la ion de de

Ejemplo: Confirmacion proceso Desierto

ﬂ- Comentarios internos
= Comentarios visibles para todos los participes de la contratacion plblic a

@ Comentarios externos
~ Comentarios visibles para todos los participes de la contratacion public a

[ Cancelar Confirmar ]

Ejemplo: Comentarios internos y externos

La siguiente fase solo podra ser creada si el proceso no es Declarado desierto o Suspendido.

15. FASE DE ADJUDICACION (SELECCION)

La adjudicacion se podra realizar desde diferentes opciones:

= A partir de la evaluacion economica de precios, es decir , tras el estudio de precios, la
entidad tiene la posibilidad de adjudicar con base en ese analisis.
= Enelareade trabajo del procedimiento, en la seccion de seleccion.

Siempre que se crea una adjudicacion, el Portal Transaccional le asigna una numeracion unica
(ID de la adjudicacion).

Cuando se va a adjudicar una oferta a un proveedor, deberan ser hechas las validaciones
internas parametrizadas en la plataforma (ejemplo: si tiene un documento definitivo, si tiene
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numero RPE, si no esta inhabilitado, si no esta desactualizado niinactivo) y después debera ser
hecha una llamada al servicio de validacion para confirmar el estatus impositvo del proveedor
contra DGIl'y TSS.

Creacion de una adjudicacion

La creacion de una adjudicacion consta de varios pasos:
1. Paso Informacion General
En este apareceran varios bloques con campos rellenados automaticamente, por la

funcionalidad de reutilizacion de informacion con que cuenta el Portal, por tanto, no son
editables.

- Bloque Titulo

Estado - Tipo de adjudicacion y Creado desde analisis de la evaluacion.

- Bloque Resumen

Numero de expediente - Titulo - Descripcion - Fase - Otras Referencias/Id.

- Bloque Datos Generales

Referencia del procedimiento - Titulo del proceso - Unidad de requisicion - Proceso de
seleccion- Tipo de procedimiento

- Bloque Informacion del Contrato
Tipo de Contrato - Lugar de ejecucion — Duracion - EL contrato puede ser prorrogado -
Total estimado

Otros bloques con campos disponibles para ser completados por el usuario son:
- Bloque Comentarios a la seleccién

Comentario: Casilla de campo libre donde se podran anadir comentarios a la adjudicacion.
- Bloque Anexos proceso de seleccion

El usuario podra adjuntar documentacion a la adjudicacion pulsando el botén Anadir
Documento.

- Bloque Configuracion del presupuesto

Objetivo del gasto: rellenado automatico de la configuracion del presupuesto
(Inversion o Funcionamiento), campo no editable.

Fuente de fondos: rellenado automatico de la configuracion del presupuesto, campo
no editable.

Integracion manual: rellenado automatico de la configuracion del presupuesto,
campo no editable.
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Caodigo de la integracion: Informacion generada por integracion automatica en la
confirguracion del proceso o insertada por el usuario, de acuerdo con el Certificado de
Apropiacion Presupuestaria (CAP) para publicacion del proceso. Campo rellenado
automaticamente por el Portal Transaccional. No editable.

Valor total del presupuesto: rellenado automatico del valor total de la adquisicion,
campo no editable.

Cuenta presupuestaria: el Portal Transaccional presenta la informacion que ha sido cargada
en la lista de precios. Rellenado automatico, campo no editable.

- Bloque Informacién de la Unidad de Compras
Unidad de Compras: - Direccion - Correo electronico - Teléfono

Todos estos campos aparecen completados con la informacion configurada de origen en la
Unidad de Compra.

Unidad de compras: indica las unidades de compras que participan en dicho proceso.
Configuracion predeterminada, campo no editable.

- Bloque Aprobadores de la apertura

Informacion sobre los usuarios que realizaron la apertura de ofertas, asi como la fecha y hora
en la que se realizd dicha accion.

- Bloque Clasificacion
Lista de proveedores que enviaron sus ofertas. Aparecera la siguiente informacion:

Posicién: Se debera indicar la posicion en la que ha quedado el proveedor (1°, 2°, 3°, etc)
Orden de llegada: campo rellenado automaticamente por el Portal Transaccional. No
editable.

Nombre de la oferta: campo rellenado automaticamente por el Portal Transaccional. No
editable.

Proveedor: campo rellenado automaticamente por el Portal Transaccional. No editable.
Tipo de Unidad de compras: campo rellenado automaticamente por el Portal
Transaccional. No editable.

Valor total de la oferta: campo rellenado automaticamente por el Portal Transaccional.
No editable.

Resultado: el usuario debera seleccionar entre las opciones Seleccionar, Ganador o
Calificado.

Puntaje: El usuario debera indicar la puntuacion obtenida por cada uno de los proveedores
(opcional).

Justificacion: Pulsando en la opcion Anadir comentario, el usuario podra anadir un
comentario para una oferta en concreto.

Agregar comentarios en el bloque clasificacion de proveedores: Esta funcionalidad
permitira al usuario agregar un comentario en la adjudicacion al proveedor/ proveedores
competidores:

Ver oferta: Opcion para ver el Detalle de la oferta.

Pagina 82 de 112



——

TRANSACCIONAL
COMPRAS DOMINICANA

.r * Direccion General
Contrataciones Publicas

Clasificacion

Clasificacion

1=IProveedores

e T T
 oferta extems ARGELIS OLIVERG - —
Seleccione atEnc s Entidad 1,000 Peso Dominicano | Califisado Agregar comentario | Ver oferta
Seieccione v 4| 4 proveedor 2 Eryck Aquino. Entidad 500 Pese Dominicans | Califizads v Agregar comentario | Ver oferta

Ejemplo: Agregar comentario

[Clasificacion

[Clasificacion

1=Proveedores

Tipo Unidad de
ey B T S N

, oferts extema EERAIED
< provesdor _EXT

[ Haga clic para insertar un comentario. ]-‘—

| oferta proveedo 2
_EXT

Seleccione Entidad 1,000 Peso Dominicano | Calificado Borrar comentario Ver oferta

Selercions v Eryck Aquing Entidad 900 Peso Dominicano | Calificads v Agregar comentario  Ver oferta

Ejemplo: Comentario agregado

El comentario agregado al proveedor / proveedores, se visualizara en el informe de
adjudicacion, tal como muestra la imagen siguiente:

Lugar Referencia dela | Comentarios | Puntuacion
o i Nombre del Proveedor Ofert
’ omentano
1 Supplier Rocha 1 werwerwer_EXT R Icardo 1812017

Ejemplo: Visualizacion de comentarios

- Bloque Lista de cantidades

Proveedor: El usuario debera seleccionar el proveedor seleccionado (adjudicatario).

Una vez seleccionado el proveedor, el Portal Transaccional presenta en este campo la lista de
articulos con las respectivas cantidades y valores. Si es necesario adjudicar cantidades
diferentes a las iniciales, éstas se podran modificar en la propia creacion de la adjudicacion. El
usuario debera seleccionar los articulos a adjudicar y pulsar en la opcion Ahadir seleccionados.

- Bloque Articulos a adjudicar

Tras la seleccion de los articulos a adjudicar, el Portal Transaccional presenta la lista final y el
usuario debera pulsar en la opcion Confirmar, para seguir con la adjudicacion.

- Bloque Lista de Proveedores seleccionados

Una vez confirmados los articulos a adjudicar el Portal Transaccional presenta la lista final de
los adjudicatarios, con la siguiente informacion:

*  Nombre del proveedor
*  Descripcion de los lotes (si existen)
*  N°de articulos adjudicados
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+ Valor total de la oferta

*  Precio total estimado

+ Contrato (el Portal Transaccional genera automaticamente el contrato y al pulsar sobre su
referencia le redireccionara a la pantalla de creacion del contrato).

+ Tipo: proceso de contratacion, campo no editable.

+ Seleccionar proveedores: indica que hay un proveedor seleccionado.

*  Opciodn para ver la lista de los articulos: podra visualizar los articulos seleccionados al
proveedor.

* Eliminar: opcién para borrar la seleccion.

torio > Meni > Procesos de Ia Unidad de Compras — Proceso — Seleccion 1d de pigina:: 10002202 Ayuda @

() mtormacién general © Volver Cancelarseleccion || Imprimir | Confim

A INFORMACION

Titulo
Estado Adjudicacion en edicién
Tipo de seleccion Seleccion de adjudicatarios
Creado desde andlisis de la evaluacion  * Si  No
Referencia del andlisis Evaluacion economica
Resumen

Referencia del procedimiento CORAABO-CCC-CP-2015-002_3
Titulo del proceso  TESTER 01-2015
Descripcion:
Fase: Cerrada la recepcion de ofertas

Otras referencias/ids

Datos generales

Referencia del procedimiento CORAABO-CCC-CP-2015-002
Titulo del proceso  TESTER 01-2015
Unidad de requisicion: - Servicios Generales

Ejemplo: Seleccion / Adjudicacion

Informacion del contrato

Codigo UNSPSC - ()
Tipo de contrato Bienes
Lugar de ejecucion calle 23 numero 5 CIBAC NORTE REPUBLICA DOMINICANA
El contrato puede ser prorrogado  Si * No

Totalestimado 150.000 Peso Dominicano

Comentarios sobre la seleccion

Comentario

Anexos proceso de seleccién

Nombre Descripcion
No se han encontrado

Agregar | Borar | Anexardoct

Informacién de la Unidad de Compras

Unidad de Compras  Compradori2
Direccién: Boca Chica
Correoelectronico CORREOINVALIDO@UNIDADCOMPRA.COM

Teléfono: 809-523-9880 ext 307

Ejemplo: Seleccion / Adjudicacion
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Unidad de Compras

“ Mientidad (sblo)  Multiples entidades

Aprobadores para la apertura

Autorizacién Nombre Sello de tiempo de apertura Situacion

usuario14

17 minutos de tiempo transcurrido (26 Ablerto
3.07.28(UTC-04.00) Georgetown, La Pa,

San duan)

Clasificacion

1 - Proveedores

Seleccione. 1 oferta 26 Consorclo Nacional  Entidad 110,000 Peso Dominicano Agregar comentario er oferta

2 acion Sin Fines de r
Seleccione oferta de tester e Entidad 140,000 Peso Dominicano | Selec

- \ 0 Agteger comentario Ve oferta

Ejemplo: Seleccion / Adjudicacion

T T e e

1 v 1 Pruevaaa Fao Coernie Cuest | Eryidad 95 Peso Dominicano | Ganador Agregar comentario  Ver oferta

Lista de

Proveedor | Paola Estefanie Cuesta Gonzalez (Pruebaaa)

Paola Estefanie Cuesta Gonzilez

DO RANLAST3Y
1 = Referencia Descripcion Unidad Cant ] Cant Precio unitario
Valor total
Total
7 P w 1 000 1 o

Borrar todo

Ejemplo: Seleccion / Adjudicacion

Lista de cantidades

Proveedor Paola Estefanie Cuesta Genzélez (Pruebaaa)

Paola Estefanie Cuesta Gonzilez
DO1.RANL 49337

Articulos a seleccionar

Articuios a seleccionar

Paola Estefanie Cue:
DO1RANL

Descartar

Ejemplo: Seleccion / Adjudicacion

Lista de cantidades

Proveedor | Pacla Estefanie Cuesta Gonzélez (Pruebaaa)

Paola Estefanie Cuesta Gonziler
DOT.RANL 49337

1 = Referencia Descripeién Unidad Cant e Cant Prcio unkario Valor total
Valor total 95.00
Total 95.00
1 erer w 1 000 i %00 %500

Lista de Proveedores seleccionados

Lista de Proveedores seieccionadas

Proveedor Lote. Ne articulos Valor total de la oferta Precio total estimado  Contrato Tipo. Seleccionar Proveedores.
Paola Estefanie Cuesta 1 95 Peso Dominicano 95 Peso Dominicano ~ DO1PGCNTR 46126  Proceso de: si Vver Eliminar
Gonzélez Contratacion articulos

No

Ejemplo: Seleccion / Adjudicacion

Una vez completados los pasos anteriores, el usuario debera pulsar el boton Confirmar, para

continuar.
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Clasificacion

1=Proveedares

" e S O T N

1 digatgata EXT ARGELISOLVERO  Entdag 2500 Peso Dominicana  Gansdor Apregar comentano Ve aferta

Lista de cantidades

Proveedor | Seleccione

Lista de Proveedores seleccionados

Provasdor Lote. Ne articulos Valor total de la oferta Procio total estimado  Contrato Tipo

ARGELIS OLIVERD 1 2,500 Pesa Dominicano 2500 Poso Domiinicano DO1RCCNTR 46127 Praceso de Contratacidn

(@ vehver
Ejemplo: Boton Confirmar adjudicacion

La plataforma validara el estaus impositivo del proveedor mediante integracion con la base de
datos de la DGll.

Si el resultado de la verificacion es negativo, un mensaje con la respuesta debe ser mostrado
en la pantalla y no debera ser posible adjudicar el proveedor.

o Errores de validacion:
© E| proveedor Paola Estefanie Cuesta Gonzélez no ha podido ser certificado en la DGII. Debe cargar un documento justificativo de su estatus
tributario para poder realizar la adjudicacion. Error: DGII: El estado del contribuyente es: ACTIVO El contribuyente NO esté al dia en el pago de
sus impuestos: No se puede generar la certificacion: No tiene obligaciones

Ejemplo: Alerta pago de impuestos DGlI

En algunos casos los proveedores pueden tener un acuerdo de pago con las entidades
referidas y asi se puede seleccionar la opcion ¢Tiene acuerdo de pago?, para continuar con el
registro, adjuntando el comprobante del acuerdo de pago.

Certificacién del proveedor

Certificacion del proveedor

Compaiiia ¢Posee acuerdo de pago? Documento de certificacion

Cargar documento T—

Paola Estefanie Cuesta
Gonzalez

Ejemplo: Adjuntar acuerdo de pago

En el caso de que el servicio de validacion no esté disponible o con error técnico, debe ser
posible adjudicar adjuntando un documento justificativo de certificacion de estatus tributario
que en este caso debera solicitarse al proveedor como parte de la documentacion de la oferta.
Si son varios documentos, deberan agregarse en un archivo comprimido (Ej..Zip) . En el caso
del servicio estar inactivo (configurado en la consola de Administracion) debe ser posible
continuar la adjudicacion sin validacion.
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Una vez que se complete la verificacion del pago de impuesto del proveedor adjudicado,
debera pulsar el boton guardar, de esta manera, el Portal Transaccional habilitara el paso 2
Informe final.

Si el usuario no ha completado todos los pasos de la creacion de una adjudicacion, el Portal
Transaccional emitira una alerta y no permitira finalizar la adjudicacion.

2. Informe Final

Existen varias opciones para generar un documento de la notificacion de adjudicacion:

- El Portal Transaccional propone una plantilla que contiene referencia del
procedimiento y el nombre del proveedor, ademas de otros datos.

- Se puede cargar en el Portal Transaccional una plantilla definida por la entidad
contratante con su imagen corporativa asi como los campos del documento.

- Cargar un documento alojado en el ordenador del usuario pulsando en la opcion
Anexar una nueva y se cargara el mismo.

g Informacion general @ Volver Cancelar seleccion | Imprimir |~ Confirmar | <

Informe final Informe final

\

Seleccionar una plantilla  Informe Final (Enero 2017) v [ Crear desde documento tipo Anexar una nueva

@ Volver Cancelar seleccion Imprimir Confirmar <

Ejemplo: Informe Final

Se tendra que pulsar el boton Confirmar, automaticamente el informe quedara publicado en
el proceso y los oferentes podran consultarlo.

Compras — Proceso — Seleccion

o il S0 el B N i 4 de pégnac: 10003009 Ayuda ®
nera @© Volver Cancelar seleccion || Imprimir | Confirmar | <
informe final iifgimmiafinal
Tipo Documento
Informe final FinalReportdoc_29-01-2015_03_43.Paf Dascaigar) | Baii
@© Volver Cancelar seleccién || Imprimir <

Ejemplo: Informe final de adjudicacion

La unidad de compras podra descargar el informe final generado por la plataforma.
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¢

Estadisticas ~ Men ~ Ira

Escritorio — Menli — Procesos de la Unided de Compres — Froceso — Seleccion

Informacion general
Informe final

@ Volver Cancelar seleccion

Informe final

Direccion General
Contrataciones Publicas

Tipo Documento Document Type

Informe final FinalReport.doc_05-10-2017_14_58.Pdf Ctro

@ Volver Cancelar seleccién

Ejemplo: Informe final

PORTAL Informe Final
UC010-UC-CD-2019-0017
11/09/2019
INFORME FINAL
COMPRA DE CAFE

En fecha 11/09/2019, se gener6 en el Portal Transaccional del Sistema Nacional de
Contrataciones Publicas de la Republica Dominicana, la adjudicacion del procedimiento
UC010-UC-CD-2019-0017, denominado COMPRA DE CAFE, ejecutado de
conformidad con la Ley No. 340-06, sus modificaciones y Reglamento de aplicacion, segin
las ofertas recibidas en respuesta a la convocatoria publicada por esta Unidad Operativa
de Compras y Contrataciones.

Para comprobar que dichas ofertas se ajustaban sustancialmente a lo establecido en el
aviso de convocatoria y documentos complementarios correspondientes, se procedio a
verificar su contenido, previo a la adjudicacion. Los resultados del andlisis realizado y los
lugares ocupados en la adjudicacion bajo los criterios evaluados, se presentan a
continuacion:

Lugar Referencia de la Comentarios Puntuacion
Ocupad Nombre del Proveedor Ofert
1 ARGELIS OLIVERO Oferta 2_EXT
Claribel Romero
1 Dechamps Oferta 1_EXT

Tras la evaluacion se establecio que las ofertas presentadas por los proveedores listados
mas abajo, cumplen con lo requerido:

a) ARGELIS OLIVERO
b) Claribel Romero Dechamps

Se determind que las ofertas presentadas por los siguientes proveedores, no cumplen con
lo requerido:

a) -

Responsable de la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones
(Nombre y Firma)

Piginalde1

Ejemplo: Informe final
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Con este paso quedara creada la referencia del contrato y podra acceder a él a travées de el
area de trabajo del expediente.

(2) OBSERVACIONES A LOS DOCUMEN

LISTA DE OFERTAS (2) @ Abrir Panel | Opciones v % 70 DEL PROCESO Contestar
Referencia de oferta Entidad Evaluacion Presentada Oferta
oferta de tester Asociacion Sin Fines de Lucro Nacional Oferta calificada 28-01-2015 22:39 140.000 Peso Dominicano
oferta 28 Consorcio Nacional Oferta calificada 28-01-201522:37 110.000 Peso Dominicano (] MENSAJES
EVALUACION ECONOMICA Opciones v
Referencia Nombre Crear fecha Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato
Evaluacion economica 28-01-201523:14 En proceso de adjudicacion 110.000 Peso Dominicano
[] TAREAS Crear
INFORMES PROCESO DE SELECCION @ Crear | Opciones v
Referencia Fecha de creacion de Fecha de aprobacion Estado Valor total de la oferta e
/A MODIFICACIONES / ADENDAS
DO1.AWD.902 28-01-201523:25 28-01-201523:44 Adjudicacion confirmada e informe final enviado 110.000 Peso Dominicano
EVALUACION Opciones v
& PROVEEDORES INTERESADOS
Referencia Nombre Fecha de creacion de Fecha de aprobacion Estado
Evaluacion 1 Evaluacion 1 28-01-2015 20:26 2 Aprobado
CONTRATOS Opciones v
. ADMINISTRACION DE EQUIPOS PEET
Referencia Proveedor Fecha de confirmacion Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato
@
DO1 PLLNTRGU@ Consorcio Nacional 28-01-201523:44 En edicion 110.000 Peso Dominicano
Equip
sS40

Ejemplo: Contrato / Orden de compra

A lo largo de la creacion de una adjudicacion, el usuario tendra a su disposicion las siguientes
opciones:

e Imprimir: Podra visualizar el informe en formato PDF.

e Cancelar adjudicacion: Si el usuario se hubiese equivocado en la adjudicacion se puede
cancelar dicha adjudicacion y crear una nueva. La cancelacion de una adjudicacion ya
notificada genera una alerta automatica de el Portal Transaccional dirigida todos los
proveedores que han enviado una oferta;

e Confirmar: El Portal Transaccional asume los datos completados en la adjudicacion y hace
visible el paso Informe Final. Si faltara por completar algun dato, el Portal Transaccional
mostrara un mensaje de alerta asi como el campo donde existe un error o no esta lleno;

e Sino hay un flujo de aprobacion asociado a la adjudicacion, el usuario podra pulsar la
opcion Confirmar,

e Sihay un flujo de aprobacion asociado a la adjudicacion, el usuario tendra que Confirmar
la adjudicacion y cada responsable de la aprobacion recibira una alerta de aprobacion. Una
vez aprobado, el usuario podra finalizar la adjudicacion.

16. CREACION DEL CONTRATO / ORDEN DE COMPRAS
Una vez creada la adjudicacion (Seleccion) es posible crear el contrato u orden de compras, con
uno o varios proveedores adjudicados. Los datos de la adjudicacion seran automaticamente
completados en el contrato.

Podra acceder al borrador del contrato desde la propia adjudicacion o desde el apartado
contratos en la carpeta del expediente, pulsando en la referencia interna del contrato.
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E - = Unidad de Comprss — PrOCeso 1d de pagina:: 10004882 Ayuda D
@© Volver Opciones v
Expediente Compra de mobiliario de oficina - UD1-CCC-CP-2015-0003 (id.DO1.BDOS.12902)
Comp: ion de Precios | P ion de ofertas PROVEEDORES
UD1-CCC-CP-2015-0003 (Presentacion de ofertas) [[XJIEIZTR] | ver proceso

Total estimado 300.000 Peso Dominicano | Clasificacion de objetos Bienes
Unidad de requisicion Recursos Humanos
Invitado
o e
(Zona horaria (UTC-04:00) fanaus, San Juan)

Geor
Fecha de presentacion de ofertas 20 - Fecha de publicacion 29/06/2015 14:4
Plazo para presentar [ Técnicas29/0

15 10:10 - Apertura 29/0672015 15:20

ompetidores.
mpeidore o
LINEA DE TIEMPO
Fecha limite para 1a recepcion de ofertas Openings begin date
"
(3) OBSERVACIONES A LOS DOCUMEN
LISTA DE OFERTAS (3) (@ Abrir Panel | Opciones v ® 205 beL. PROCESO Covosiay
Referencia de la oferta Entidad Evaluacién Presentada Oferta
M8 oferta economica xxx_EXT ROOM GRUPO CREATIVO, SRL Oferta calificada 201062015 15:21 354.000 Peso Dominicano
3 oferta economica 002_EXT Proveedor 002 Oferta calificada 20/0612015 15:13 336,300 Peso Dominicano =) MENSAJES tie
@  oferta economica 001_EXT Proveedor 001 Oferta calificada 20/0672015 15:05 318,600 Peso Dominicano
EVALUACION ECONOMICA Opciones v [] TAREAS Crear
Referencia Nombre Crear fecha Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato
Evaluacion 1 2010672015 15:51 En proceso de adjudicacion 330.400 Peso Dominicano
A MODIFICACIONES / ADENDAS
INFORMES PROCESO DE ADJUDICACION @ Crear | Opciones v 25 7Adenda
a para entrega de ofertas publcaca
3
Referencia Fecha de creacion de Fecha de aprobacion Estado Valor total de la oferta
DO1.AWD 6704 20/0612015 15:54 2010672015 16:15 Adjudicacion confirmada e informe enviado 330.400 Peso Dominicano
s PROVEEDORES INTERESADO'S
EVALUACION Opciones v
CONTRATOS | < Opciones v . ADMINISTRACION DE EQUIPOS Cambiar
Referencia Proveedor Fecha de confirmacion Fecha de aprobacion Estado Cuantia del contrato
DO1.PCCNTR.7103 Proveedor 002 2010672015 16:15 En edicion 106.200 Peso Dominicano
DO1.PCCNTR.7104 Proveedor 001 2010672015 16:15 En edicion 224.200 Peso Dominicano

Ejemplo: Contrato / Orden de compra

Otra forma de acceder a los contratos creados por la entiendad es a traves de la siguiente ruta:
Menu, Menu del Comprador y luego la opcion Contratos.

— TC
Somimeans Aumentar el contraste E; utc 4 .

C g UC_IMPL_20170321
Procesos ¥ Proveedores >~ Estadistica VL] 'I"a v Q

@ Menu de busqueda

“ Procesos Proveedores Gestion de evaluaciones Contratos
a

— Procesos de la Unidad de Registro de Proveedores Modelos de Evaluacion m
i sy Emtecktins Compras Sanciones a Proveedores Automaticos

¥« Herramientas de trabajo Unidades de requisicion
Tipos de procesos

Gestion de Plan Anual de
Compras y Contrataciones

Ejemplo: Contratos

El proceso de gestion de contratos y todas las acciones posibles en el Portal Transaccional,
pueden consultarse en el Manual de Gestion de Contratos.

17. INTEGRACIONES CON SISTEMAS EXTERNOS

El Portal Transaccional tiene la funcionalidad, como se ha referido anteriormente, de
comunicarse automaticamente mediante servicios de integracion con sistemas externos con la
finalidad de enlazar las informaciones operativas propias del negocio de compras con otras de
sistemas conexos que la complementan o que requieren datos generados en los procesos de
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contratacion que lleva a cabo el Estado dominicano. De este modo sera posible obtener el
preventivo y compromiso de manera automatica, obtener el estatus de pago de impuesto con
la DGIl y TSS del proveedor e intercambiar informacion con los sistemas de la Contraloria, para
los procesos de certificacion de contratos/ordenes de compra y envio de informacion
relacionada con los pagos, siempre y cuando los servicios estén disponibles.

Integraciones con SIGEF

El Portal Transaccional tendra la funcionalidad de integrarse con el Sistema de Gestion
Financiera del Estado (SIGEF), segun aplique, en el bloque de configuracion del presupuesto,
tanto en la creacion del proceso, para la gestion del Certificado de Apropiacion Presupuestaria
(CAP) o Preventivo; y en la creacion de un contrato, para gestion del Certificado de Cuota para
Comprometer (CCPC). En ambos casos se ha contemplado en esta funcionalidad, aquellos
procesos cuya ejecucion supera el alcance de un ano (Plurianualidad).

Integraciones con DGIl Y TSS

En estas integraciones el Portal consulta el estado del pago de impuestos del proveedor con
la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) y la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS).

Esas validaciones internas deben realizarse en el paso de adjudicacion a un proveedor, para
verificar si tiene un documento definitivo, si tiene numero RPE, si no esta inhabilitado, si no esta
desactualizado ni inactivo. Si el resultado es negativo, el Portal le mostrara un mensaje con la
respuesta y no sera posible adjudicar al proveedor, hasta tanto se subsane la situacion, como
se ha explicado mas arriba.

Si el proveedor esta registrado con pasaporte o clave tributaria de pais extranjero (proveedor
internacional), entonces no se realizara la validacion a través de integracion. Si resulta
adjudicado, se validara que tenga RPE. Si el proveedor adjudicado es un consorcio, se validara
que no este inscrito con un documento provisional. En la adjudicacion, se validara el RNC del
CONSOrcio.

Integracion con CGR

Con esta funcionalidad la plataforma permitira intercambiar informacion con los sistemas de la
Contraloria General de la Republica (CGR), para los procesos de certificacion de
contratos/ordenes de compra y envio de informacion relacionada con los pagos.

18. INFORMES Y ESTADISTICAS

El usuario podra acceder a los informes y estadisticas emitidos por el Portal Transaccional para
la entidad, estos reportes se actualizaran diariamente de manera automatica, el Portal
presentara el conjunto de graficas las cuales se podran exportar al ordenador en formato Excel,
PDF u otros. Para acceder al area donde se generan, desde su escritorio virtual, el usuario
debera pulsar en el menu Informes y estadisticas del area de trabajo.

Pagina 91 de 112



——

TRANSACCIONAL
COMPRAS DOMINICANA

.r * Direccion General
Contrataciones Publicas

Procesos ~ Proveedores ~ Estadistica Mend ~ Ira -

o — Ordenes de co W
—

MONTOS ADJUDICADOS POR MODALIDAD DE COMPRAS
Servicios

e

Afo: 2020 v Mes: Todos— v Categoria UNSPSC: Todos- v
Objeto de Contratacion: - Todos v | Modalidad: -Todos v
Fecha desde [} Fecha hasta B  Buscar
kS .
Ene Mar May
& Procecns de Fyeencidn - Comnaracifin de Precios & Comnras Mennrec Comnras nor Dehaio del Himheal

Ejemplo: Informes y Estadisticas

Para mas detalles sobre la consulta y descargas de las diferentes graficas que se generan en
el Portal Transaccional, puede consultar la Guia Informes y Estadisticas para Servidores
Publicos.

19. REGISTRO DE PROVEEDORES

El usuario comprador podra consultar todas las informaciones relacionadas con los
proveedores en su RPE. Para acceder al registro de proveedores debera pulsar en la barra de
herramientas la opcion Proveedores y luego Registro de Proveedores.

b s JTC 4
‘ S Aumentarelconiasle £
UC_IMPL_20170321 .
— e - - z

Escritorio || Registro de Pr 1d de pagina 14000653 Ayuda ()
PROCESOS | S2
Procesos en edicion
Agenda Mensajes Todos -
Sin eventos programados ARGELIS OLIVERO
2En qué puedo tas ROSADO
ayudarte?

ereere
ARGELIS OLIVERO
. Varios ROSADO
oD sds
B - . = ] RAFAEL FLEURY

WERFWD
RAFAEL FLEURY

Ejemplo: Registro de Provedores

Al acceder a esta opcion podra visualizar la siguiente barra de herramientas:
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Generar Constancia

Ejemplo: Barra de herramientas- Registro de Proveedores

= Private Area: Al pulsar este boton podra actualizar la pagina.

=  Menu: Envia al usuario al menu anterior.

= Mensajes: Podra visualizar las interacciones de la entidad con los proveedores.

= Plan Anual de Compra: Envia al usuario a la vista publica de la plataforma para consultar
los PACCs de las entidades.

= Generar Constancia: Envia al usuario a la vista publica de la plataforma para consultar y
descargar el RPE.

El Portal Transaccional también nos presenta otras opciones para realizar consultas
relacionadas a los proveedores, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Registro de Proveedores

iEn qué puedo
ayudorte?

539 resultado (s)

Pais 2
—
REPUBLICA DOMINICANA 465
VENEZUELA 7 Provessons N
ESPARA 3 Q
ANGOLA 2

ARGENTINA 2

Cédigo UNSPSC
Animales vivos 243

Productos para animales domesticos
130

Comida de animales 118

Productos de talabarteriay amso 118

Reciientes y habitat para animales
107

}-n—w-‘A
(1)

Perfil
Comprador 141
Proveedor 398

4

Empresa de Contratacion Publica

7J ELECTRICOS Y SERVICIOS, SRL
e e et ()

mendar | Marcar como favorito |

Aarén Andrés Asoka Crispin

Recomendar | Marcar como favorito |

Abel Blanco
@ Suspendido Razén

Ordenar por. N(mm

0 Recomendacion (es)

1 Recomendacion (es)

0 Recomendacién (es)

0 Recomendacion (es)

Ejemplo: Opcion Registro de Provedores

1d de pégina:: 22000288 Ayuda D

Pedir recomendaciones

No hay recomendaciones

Proveedores sugeridos

5 Direccion General de
% Bl Contrataciones Publicas
— (0GcP)

johanna de la cruz soto
Darwin Pou

Luis Alberto Romero

Desde esta opcidn, el usuario comprador tambien podra consultar y descargar el RPE, solo
debera seguir la siguiente ruta:

Private Area  Menu Mensajes Plan Anual de Compra Generar Constz&cia

Ejemplo: Opcion Generar Constancia

El Portal Transaccional permitira la impresion de la carta constancia del Registro de
Proveedores del Estado (RPE), emitido por el Organo Rector, a través de la vista publica y en
formato PDF. Debera pulsar el icono de lupa para seleccionar la compania que vamos a

consultar.
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Inicio Registro Buscar Proceso de Compra Estadistica Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) Generar Constancia

Buscar proveedor

ULTIMAS MODIFICACIONES @ Atras = Todo
No se han encontrado

Buscar Proveedor

Criterios de bisqueda
Contiene todas las palabras
Contiene exactamente esta frase
Contiene al menos una de las
palabras

No contiene las palabras*

Limite sus resultados \
Compaiia ; @

RNC/Cédula

Ejemplo: Buscar Compainiia- Generar Constancia

Al pulsar la lupa, se habilitara una ventana emergente donde podra consultar desde la opcion
Buscar por la entidad mediante el nombre, cédula o RNC y luego pulsar el boton Buscar. Una
vez se detalle el resultado de la busqueda, tendra que pulsar la opcion Seleccionar, Ejecutar
y por ultimo Descargar para acceder al archivo.

Seleccione la entidad

?Buscar por Claribel .

Cancelar y cerrar MW

Nombre
3

Claribel Romero Seleccig r

Ejemplo: Buscar Compania- Generar Constancia

Buscar proveedor

ULTIMAS MODIFICACIONES @Auas Todo
No se han encontrado —

Buscar Proveedor
Criterios de bisqueda
Contiene todas las palabras
Contiene exactamente esta frase
Contiene al menos una de las
palabras

No contiene las palabras*®
K

*

Limite sus resuitado:
Compaitia Claribel Romero
Compaiiia

RNC/Cédula

—d | t]e(wa- l

Ejemplo: Generar constancia

Compaiiia:

Claribel Romero
RPE: 2

N° Documento: 05800002790
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Ejemplo: Impresién de RPE

Otra forma es pulsar directamente el boton Buscar, se desplegara un listado y debera
seleccionar la que desee consultar. Luego tendra que pulsar el boton Ejecutar y elegir la
opcion Descargar para acceder al archivo.

Seleccione la entidad

Buscar por \ o
Cancelar y cerrar

Nombre

Empresa Nacional Persona Fisica
Empresa Intemacional Persona Fisica
Asociacion Sin Fines de Lucro Nacional

Asociacion Sin Fines de Lucro Internacional

Cooperativa Nacional Seleccionar

Ver mas Cambiar el estio de paginacion

Ejemplo: Buscar Compaiia- Generar constancia

Buscar proveedor

ULTIMAS MODIFICACIONES @Aras Todo
No se han encontrado
Buscar Proveedor

Criterios de bisqueda
Contiene todas las palabras
En que puedo Contiene exactamente esta frase
ayudarte
Contiene al menos una de las
palabras

No contiene las palabras®

Y

Limite sus
Compaitia Claribel Romero

RNC/Cédula
—————— @

Ejemplo: Generar constancia

Compaiiia:

Claribel Romero
RPE: 2
N° Documento: 05800002790

Ejemplo: Impresion de RPE

20. SANCION DE PROVEEDORES

El Portal Transaccional le permite al usuario comprador resgistrar sanciones a los proveedores
del Estado. Solo debera acceder en la barra de herramienta a la opcion Proveedores y luego
Sanciones a Proveedores.
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Registro de Proveedores

W Sanciones a Provecdcs

Escritorio

PROCESO:!

Agenda

Sin eventos programados
iEn qué puedo
e?

ayudarts
nﬂ e
o & )

Mensajes

16 de pbgon: 14000683 Ayuda @

ARGELIS OLIVERO ROSADO

ereere

ARGELIS OLIVERO ROSADO

DACAGI EI EHiDY

Ejemplo: Opcién Sanciones a Proveedores

Al acceder a la Administracion de notificacion de sanciones, el usuario tendra las siguientes

opciones:

= Crear sancion: El usuario podra crear sanciones a los provedores.
» Crear inabilidad: A través de esta opcion, el usuario podra solicitar inhabilitacion de los

proveedores.

= Borrar: Opcion para eliminar los comentarios realizados por la entidad.

Esomro ion de i aoesdgna: 1wzt Ayuas @
@ Voiver| Oiimas modificaciones  Todos  Publicados [t
Buscar actos
Tipo ‘ ‘ Fecha de emssion Estado Entidad
Ejemplo: Opcién Sanciones a Proveedores
Para registrar una nueva sancion, tendra que pulsar el boton Crear sancion.
R b 1 de phgina: 18001291 Ayuca ®

@ Voiver | Uitimas modificaciones

Todos  Publicados [

Buscar actos administrativos

il  (Bisqueda avanzada)

Tipo Fecha de emision

Sancion 3 dias de tempo transcurrido (1630 o0

OPCIONES /

fi (con fiujo de aprobacion

Fecha de caducidad

3 dias de tiempo transcurrido (18572

Ejemplo: Crear Sancion
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Retirada 345678 234567

HERRAMIENTAS

Herramientas no esta disponible.
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Debera completar todos los datos solicitados y cargar un documento de justificacion, y luego
pulsar los botones Guardar y Enviar.

Volver

Crear sancién

Proveedor

Tipo

Numero del acto administrativo sancion
Nimero de contrato

Estado actual

Tipo de incumplimiento

Valor de la multa

Ubicacion

Fecha de expedicion

Fecha de firma

Fecha vencimiento sancion

Descripcion

Documentacion

Sancion

Borrador

Seleccione

Ejemplo:

LN

Pesos Dominic v

Formulario Crear Sancion

Documentation

Anexe los documentos soportes del acto administrativo que impone la multa, sancién o inhabilitacién
Los documentos anexos en esta seccién son visibles al publico

Nombre

Aun no se han realizado busquedas

Volver

Ejemplo: Adjuntar documento- Sanciones a Proveedores

Descripcion

Borrar

Descargar seleccionados

Al pulsar el boton Enviar, podra visualizar la sancion registrada en la plataforma y volver a
consultarla cuando desee.

Tipo

Sancion

Fecha de emision

3 dias de tiempo transcurrido (1352

Fecha de caducidad Estado

3 dias de tiempo transcurrido (105 m ore s Pz, Manaus, San Jue Retirada

Ejemplo: Vista Sancion creada

Numero del acto de sancién  Namero de contrato  Entidad

Rafael Ver

Taveras

Desde la opcion Registro de sanciones, también podra solicitar inhabilitacion de los
proveedores, solo tendra que pulsar el botéon Crear inabilidad.
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Escrtono — i i0 on de 14 e pag Ayud
@ Vohver| Uitimas modificaciones  Todos  Publicados  [ERSTuuiR
Buscar actos
Buscar (Busoueda avanzada)
Tipo Fecha de emision Fecha de caducidad Estado  Numero delacto de sancién  Nimero de contrato  Entidad
Sancién 3 dias de tiempo transcurido 3 dias de tlempo wanscurido (145202 Retrada 345678 234567 Rafael
Leone!
Ramirez
Taveras

OPCIONES

Ejemplo: Crear Inabilidad

HERRAMIENTAS

Herramientas no estd dispanivie.

Debera completar todos los datos solicitados y cargar un documento de justificacion, al finalizar
debera pulsar el boton Guardar y luego Enviar.

Crear sancion

Proveedor

Tipo Inhabilitacion

Namero del acto administrativo sancion

Fecha vencimiento sancién

Documentacion

Namero de contrato

Estado actual Borrador

Ubicacién
Fecha de expedicion :-. é
Fecha de firma =
-

Descripcion

¥

Ejemplo: Formulario Crear Inabilidad

imentatio

Anexe los documentos soportes del acto administrativo que impone la multa, sancion o inhabilitacion

Los documentos anexos en esta seccion son visibles al pablico

Nombre

Aun no se han realizado busquedas

Volver

Descripcion

Borrar seleccionado

Anexar documento

Descargar seleccionados

h—#F)
—~

Ejemplo: Adjuntar documento- Inhabilitacién a Proveedores

Una vez creada, la solicitud estara en estado Esperando aprobacion, es decir, sera enviado al
departamento correspondiente para que sea analizada y procedan con la aprobacion o rechazo
de la misma. En caso de ser rechazada, le notificaran el motivo del rechazo y debera pulsar el
botdon Editar en la solicitud para realizar los cambios solicitados. Una vez concluida la

modificacion, tendra que volver a enviar para su aprobacion.
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% Acto administrativo publicado

Valver Editar
Ver sancion
ARGELIS OLIVERO ROSADO
Proveedor N° Documento: 00115399537
Tipo Inhabilitacién
Numero del acto administrativo sancién w3ern67
Numero de contrato 456789
Estado actual Esperando aprobacién
Ubicacién
Fecha de expedicion  21/9/2020 ((U7C-04.00) C
Fecha de firma 21/9/2020 (UTC-04
Fecha vencimiento sancion 3 dias para terminar (2592020
Descripcion prueba
Tipo Fecha de emision Fecha de caducidad Estado 101 U Entidad
Innsitscion 10 horas de Bempo transcumdo 1520 75.04.00) Gesrgaoun, La P, Manaus. Son uan) 3 dias pars terminar o 7504 00 Georgetoun, La S, Mansen, S wen? ase7s9 ARGELIS OLIVERO Eotar  Ver
aprobacion ROSADO

Ejemplo: Vista solicitud de inhabilitacion Esperando Aprobacion

Tipo. Fecha de emision Fecha de caducidad Estado N del & i Entidad \
456769 ARGELIS OUVERO (o) ver
ROSADO

Inhabiitacion 10 horas de empo transcurrido =+ 100) Gosrgetonn, La Fuz, M ondars 3 dias para ferminar (25 — o Esperando Wert67
apeobacion

Ejemplo: Editar Solicitud de inhabilitacion

21, MODELOS DE EVALUACION

La plataforma contara con modelos de evaluacion que le serviran a la Unidad de Compras para
definir la metodologia de evaluacion de un determinado proceso. De igual forma el usuario
podra crear nuevos modelos de evaluacion para sus procesos, antes de publicarlos, vy
reutilizarlos siempre que aplique.

Para acceder a los modelos de evaluacion de la plataforma el usuario debera pulsar la opcidon
Menu, Menu del comprador y pulsar en Modelos de evaluacion automaticos.

‘ﬁm Aumenter el contraste £ S
Procesos ~  Proveedores ~  Estadisticas v

i Mend de bisqueda

Procesos Proveedores Gestién de evaluaciones Gontratos

& Meni del Comprador

Procesos de la Unidad de Compras Registro de Proveedores Modelos de Evaluacion Automaéticos Contratos

ul Informes y Estadisticas

Unidades de requisicion Sanciones a Proveedores

% Hermamientas de trabajo Tipos de procesos

Gestién de Plan Anual de Compras y
Contrataciones

Ejemplo: Modelos de evaluacion

= Crear Modelo de Evaluacion Automatico
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Para crear nuevos modelos de evaluacion en la plataforma, el usuario estando en la opcion
Modelos de Evaluacion automaticos debera pulsar el boton Crear.

Procesos »  Proveedores ~  Estadistica  Mend ~

escricos -~ Modelos de evaluacién

@ Volver  Uitimas modificaciones  Activo  Inactivo

Busqueda de modelos de evaluacion

B oo

Nombre Descripcion Tipo de acceso Estado

Modelo precio més bajo Modelo precio mas bajo Pablico Activo etall

Modelo precio més bajo (CZ) Modelo precio mas bajo (CZ) Piblico Activo

Mas alto mejor Mas alto mejor Publico Activo

Modelo precio més bajo basado en propuestas reciidas Modelo precio més bajo basado en propuestas recibidas Piblico Activo

Modelo precio més bajo basado en propuestas recibidas (Ponderado) Modelo precio més bajo basado en propuestas recibidas Publico Actvo Detalle
(Ponderado)

0PC mm/ LISTA DE MODELOS DE EVALUACION HERRAMIENTAS

[\ Herramientss no esté disponibie.

Ejempld: Crear modelos de evaluacion

Esta funcionalidad queda a disposicion de la entidad contratante, definir los criterios a
contemplar en el modelo y su ponderacion. La utilizacion de dichos modelos se explica en la
configuracion del procedimiento en el paso 4, Evaluacion.

22, DESCARGAR EXPEDIENTE DEL PROCESO

El usuario de la Unidad de Compras podra ver, consultar y descargar un consolidado de todo
el expediente administrativo del proceso de compras, con la informacion gestionada en cada
etapa acorde con el momento en que se realiza la consulta, clasificada en carpetas, tales como:
Publicaciones, Adendas, Analisis, Adjudicacion, Aperturas, Contratos, Ofertas.

Para descargar el expediente el usuario debera ir al area de gestion del proceso y ejecutar los
siguientes pasos:

* Pulsar el boton Opciones

* Pulsar en la opcion para descargar proceso, como se muestra en la imagen debajo.

45 - Facha de publicacién 05/10/2017 10.2¢
T

LINEA DE TIEMPO
LISTA DE OFERTAS (2) s () OB SERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PROCE
Referencia de la oferta Entiaaa Evaluacion Prosentada Oferta
8 Entidad Gubemamental Intemacional Oferta caificaca 0671022017 10:31 1,652 Peso Dominicane
5 Empresa Nacional Parsona Flsica Ofenta caificaca 0571012017 10:30 1,180 Pas0 Dominicano "
[F] TAREA Grear
INFORMES PROCE SO DE ADJUDICACION @ crear| | Opciones -
Reterancia Fecha de creacion de Fecha de aprobacion Estado Valor total de la oferta
01.AWD.502 0841072017 10:50 081102017 10:58 Adjucicacién eonfirmada e informe final enviade 1180 Peso Dominicans
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Ejemplo: Descargar expediente administrativo

A continuacioén, el Portal descargara en su ordenador el expediente administrativo, debera
pulsar en Mostrar todo para poder consultar el expediente.

UCI-CCC-CP-ZDI?.‘..Zip A * * ‘ Mostartodo |
LI75/L175 KB

>

Ejemplo: Descargar expediente administrativo

. 1 Publicaciones

. 2_Adendas

. 3_Ofertas

. 4_AperturaDeSobres
. 5_Analisis

. 6_Adjudicacién

. 7_Contratos

. 8_Mensajes

Ejemplo: Descargar expediente administrativo
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RESUMEN

Al cierre del presente documento, el lector ha consultado la informacion sobre la gestion de
los diferentes procesos de compras publicas que permite realizar el Portal Transaccional, en lo
relativo a la configuracion y publicacion del proceso; la recepcion, apertura y evaluacion de las
ofertas; la seleccion y adjudicacion; asi como informacion basica del médulo de gestion de
contratos. Abarcando también la cancelacion, declaracion como desierto, suspension y
rehabilitacion de los procesos; asi como gestiones complementarias de los mismos.

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre esta modalidad de compra, favor
contactar al Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccion General de Contrataciones
Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud de capacitacion en Portal
Transaccional, al Departamento de Implementacion (Ver contactos al cierre de este
documento).
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EJERCICIO DE AUTOEVALUACION

Marque con una (x) el nivel alcanzado para las competencias listadas: logradas, falta practica y
no logradas.

AUTOAPRECIACION
COMPETENCIAS

Falta
Lograda | practica | No lograda

1. Identifica los elementos primordiales en
cada tema.

2. Puede producir una sintesis del
contenido tratado.

3. Reconoce los pasos e informaciones
de caracter obligatorio.

4. Muestra habilidades para motivarse
y motivar a otros.

5. Puede llevar a la practica lo
aprendido en la sesion.

6. Puede guiar a un companero para
realizar las acciones aprendidas.
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Bienes

Objetos de cualquier indole, incluyendo las materias primas, los
productos, los equipos, otros objetos en estado sélido, liquido o
gaseoso, asi como los servicios accesorios al suministro de esos
bienes, siempre que el valor de los servicios no exceda del de los
propios bienes.

Certificado de
Apropiacion
Presupuestaria (CAP)

Documento obligatorio que deben generar los 6rganos y entes
publicos sujetos a la normativa vigente en materia de compras
publicas, para iniciar procesos de compras y contrataciones de
bienes, servicios, obras y concesiones. En el CAP consta la
existencia de balance suficiente en la cuenta presupuestaria que
corresponda, por el monto total del egreso previsto.

Certificado de
disponibilidad de cuota
para comprometer
(CCPC)

Los entes y organos publicos no podran suscribir contratos de
compras de bienes, obras y servicios, ni firmar érdenes de compra
u ordenes de servicios, ni disponer transferencias al sector privado
si previamente no cuentan con dicho certificado.

Clasificador Bienes y
Servicios

Es un sistema que organiza en una estructura jerarquica de cuatro
niveles los productos y servicios a adquirir, agrupandolos por
caracteristicas comunes. El modelo implementado se utiliza
ampliamente alrededor del mundo en catalogos electronicos,
buscadores, comercio electrénico (e-procurement) y sistemas de
inventario y contabilidad.

Direccion General de
Contrataciones Publicas
(DGCP)

Dependencia del Ministerio de Hacienda; creada por la ley No.
340-06 del 18 de agosto del 2006 y su Reglamento de Aplicacion,
promulgado mediante Decreto No. 490-07. Funge como Organo
Rector del Sistema de Compras y Contrataciones Publicas de
Bienes, Servicios, Obras y Concesiones del Estado dominicano.

Entidad Contratante

Organismo, 6rgano o dependencia del sector publico, dentro del
ambito de aplicacion de la normativa de compras, que ha llevado
a cabo un proceso contractual y celebra un contrato.

Integracion automatica

Servicio que facilita el intercambio automatico de informacion
entre el Portal Transaccional del SNCCP y el Sistema de
Informacion de la Gestion Financiera del Estado dominicano
(SIGEF), para la generacion de los certificados de Apropiacion
Presupuestaria y Cuota a Comprometer, Devengado, asi como la
consulta de pago, cada uno en el momento correspondiente.

Integracion manual

Se da cuando no existe integracion automatica, por tanto el
usuario es responsable de procurar y cargar en el Portal
Transaccional, el Certificado de Apropiacion Presupuestaria y el
Certificado de disponibilidad de cuota para comprometer, en los
momentos que corresponda cada uno.

Lista de articulos y
precios

Area donde se detallan los articulos a contratar, su precio
estimado, cantidades, asi como el ITBIS y otros impuestos que
corresponda, dando lugar al presupuesto de la contratacion y
permitiendo registrar detalles adicionales por cada articulo
registrado. En un mismo proceso puede existir una lista de
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articulos y precios o varias, de acuerdo a la forma en que la entidad
contratante decida organizar la adquisicion (gj.. varios lotes).

Articulos que tienen caracteristicas comunes o sirven a un fin
comun, agrupados en un mismo conjunto, dentro de un proceso
de compra donde pueden existir otros conjuntos. Los lotes
pueden ser adjudicados a oferentes diferentes.

MIPYME Micro, pequena y mediana empresa

Son los trabajos relacionados con la construccion, reconstruccion,
demolicion, reparacidon o renovacion de edificios, vialidad,
transporte, estructuras o instalaciones, la preparacion del terreno,
la excavacion, la edificacion, la provision e instalacion de equipo
Obras fijo, la decoracion y el acabado, y los servicios accesorios a esos
trabajos, como la perforacion, la labor topografica, la fotografia por
satelite, los estudios sismicos y otros servicios similares
estipulados en el contrato, si el valor de esos servicios no excede
del de las propias obras.

Lotes

Documento en el que se consignan los resultados del proceso de
Plan Anual de Compras y | formulacion en la planificacion, no mayor a 12 meses, dando como
Contrataciones (PACC) | resultado un programa detallado de todo lo que se requiere
adquirir durante un gjercicio presupuestal en la Entidad.

Documentos que contienen las bases de un proceso de seleccion
y contratacion, en las cuales se indican los antecedentes,
Pliego de Bases y objetivos, alcances, requerimientos, planos para el caso de obras,
Condiciones especificaciones técnicas o términos de referencia, vy
otras condiciones que guian o limitan a los interesados en
presentar ofertas.

Es una plataforma en linea, con disponibilidad 24/7, que permite a
las entidades contratantes hacer todo el proceso de contratacion
en linea, desde la planeacion hasta la gestion del contrato; los
proveedores y MIPYMES tienen acceso a los procesos de compras
Portal Transaccional en una oficina virtual y reciben notificaciones automaticas sobre
las compras relacionadas con su actividad comercial. La
ciudadania puede acceder toda la informacion que se genera en
la herramienta y consultar facilmente qué va a comprar el Estado,
cuando, a quién, como y por cuanto lo compra.

Instrumento mediante el cual se calculan y asignan recursos
publicos, a los fines de cumplir con los objetivos y metas
Presupuesto establecidos en los Planes Gubernamentales. Este documento es
promulgado cada ano mediante la Ley de Presupuesto y Gastos
Publicos.

Funcionalidad disponible en todos los tipos de procedimientos,
que permite al usuario elaborar un proceso y programar su fecha
Publicacion diferida de publicacion en el futuro, desde el cronograma de este. De ese
modo, al pulsar el boton Publicar, una vez completados los pasos
de la creacion del procedimiento, el Portal Transaccional coloca el
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proceso en cola y realiza la publicacion segun lo indicado en el
cronograma.

Servicios

Conjunto de actividades o bienes intangibles que buscan
responder las necesidades de las instituciones para el buen
funcionamiento de sus operaciones.

Sistema de Informacion
de la Gestion Financiera
(SIGEF)

Es la herramienta modular automatizada que funge como el
instrumento facilitador del cumplimiento de los propositos del
Sistema de Administracion Financiera del Estado (SIAFE), el cual
tiene como objetivo racionalizar las gestiones que comprende la
vinculacion con los sistemas integrados y relacionados para

faciltar la armonia con su funcionamiento, seguridad,
mantenimiento y permanente actualizacidon funcional e
informatica.

Sistema de informacion
de precios

Base de consulta que permite tanto al proveedor como a la
entidad contratante, consultar los costos a los que fueron
adquiridos las obras, bienes y servicios por parte de las
instituciones que transan en el Portal Transaccional del Sistema
Nacional de Compras y Contrataciones Publicas, velando asi por
los principios de eficiencia, economia y flexibilidad. Los datos que
alimentan a este aplicativo se encuentran en la tabla
Adjudicaciones a nivel de articulos adquiridos conforme al Codigo
Estandar de Productos y Servicios de las Naciones Unidas, por sus
siglas en ingles UNSPSC.

Sistema Nacional de
Inversion Publica (SNIP)

Es un conjunto de normas, instrucciones y procedimientos que
tienen por objetivo, en el contexto de un estado moderno, ordenar
el proceso de la inversidn publica, para poder concretar los
proyectos de inversidn mas rentables desde el punto de vista
socioecondmico y ambiental para el pais.

SNCCP Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Publicas
Abastecimiento de bienes, que seran llevados a cabo por el
Suministro contratista o proveedor de acuerdo a las necesidades detalladas

en el Plan de Compras.

Términos de Referencia
(TDR)

Los téerminos de referencia son a los servicios de consultoria, lo
que las especificaciones técnicas son a los bienes y obras; esto es,
condiciones técnicas a ser cumplidas para alcanzar los objetivos
con la calidad exigida.

Unidad Operativa de
Comprasy
Contrataciones (UOCC)

Unidad encargada de la parte operativa de los procedimientos de
Compras y Contrataciones.

Unidad requirente o de
requisicion

Término utilizado en la normativa para referirse a los distintos
departamentos de la institucion cuando solicitan la compra de un
determinado bien, contratacion de servicios o ejecucion de Obras.
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UNSPSC

Iniciales de United Nations Standard Products and Services Code o
Codigo Estandar de Productos y Servicios de las Naciones Unidas.
Es un sistema de clasificacion jerarquica en cinco niveles de
productos y servicios para fines comerciales a escala mundial.
Ofrece un sistema eficiente, preciso y flexible para lograr analisis
estadistico y toma de decisiones, asi como para permitir que las
adquisiciones cumplan con las demandas de rentabilidad y apoyar
la plena explotacion de las capacidades de comercio electronico.

Vista publica

Area de consulta del Portal Transaccional, a la que se puede
acceder sin usuario ni contrasena y que permite visualizar
informacion relativa a los procesos y PACCs institucionales
gestionados en la herramienta, informes y estadisticas, iniciar la
gestion de registro como proveedor del Estado o acceder con
credenciales a una entidad contratante o a una entidad
proveedora.
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REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

El material incluido en este compendio se refiere a las funcionalidades de la plataformay como
se han automatizado los procesos descritos en el marco normativo del SNCCP, a través del
Portal Transaccional.

Para ampliar la base de conocimiento en relacion a los procesos de compras y contrataciones
y demas actividades vinculadas al perfeccionamiento de estos, se recomienda consultar las
disposiciones de la Constitucion de la Republica Dominicana, asi como por el conjunto de leyes
y reglamentos listados a continuacion:

= Ley 340-06 sobre compras y contrataciones de bienes, servicios, obras y concesiones, de
fecha 18 de agosto de 2006 y sus modificaciones contenidas en la Ley 449-06, del 6 de
diciembre de 2006.

= Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06, aprobado mediante el Decreto 543-12, de
fecha 06 de septiembre del 2012,

= Ley176-07 del Distrito Nacional y los Municipios, promulgada el 17 de julio de 2007.

= Ley 488-08, que establece un régimen regulatorio para el desarrollo y competitividad de
las micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES), de fecha 18 de diciembre del 2008.

= Ley 200-04, sobre el libre acceso a la informacion publica, de fecha 28 de julio del 2004.

= Reglamento de aplicacion de la Ley 200-04, aprobado mediante el Decreto 130-05 de
fecha 25 de febrero de 2005.

=  Decreto 164-13, de fomento a las MIPYMES de Produccion Nacional.

= Decreto 370-15, que integra la iniciativa de apoyo a las Micro, Pequenas y Medianas
empresas (MIPYMES).

= Decreto 350-17 de fecha 14 de septiembre de 2017, que establece el uso obligatorio del
Portal Transaccional para todos los o6rganos y entes sujetos a la Ley 340-06 y su
modificacion.

= Decreto 15-17, sobre control del gasto publico y pago a proveedores.

= Decreto 168-19, para fomentar la produccion y la industria nacional.
= Las politicas, normas y procedimientos dictados por la Direccion General De
Contrataciones Publicas (DGCP).

Puede ver en detalle los documentos listados, accediendo a la pagina de la Consultoria Juridica
del Poder Ejecutivo, seccion consulta de documentos, en el enlace siguiente:
http.//www.consultoria.gov.do/consulta/

Si desea consultar las resoluciones y otros documentos del marco legal, emitidos por el organo
rector, dirijase a: https:.//www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/
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iIMPORTANTE!

El Portal Transaccional del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones (SNCCP), es una
herramienta de gestion que apoya la automatizacion de los procesos.

En atencion al criterio de descentralizacion operativa establecido en el articulo 34 de la Ley
340-06 y su modificacion, la veracidad y la integridad de la informacion registrada en el Portal
Transaccional es responsabilidad de las instituciones contratantes.

No es funcion de la herramienta validar el contenido de la informacion ni la calidad de los
anexos que los usuarios registran en €l para realizar los procesos que contempla en su diseno,
aunque indique cuando es obligatorio llenar un campo o cargar un documento.

Es importante aclarar que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio, conocimiento
y apego a la normativa de compras y otras complementarias. Cada funcionario con acceso a la
plataforma es responsable de la gestion que realiza en él y la calidad de la informacion que
aporta.

Contactanos:
¢Necesitas informacion adicional? ¢Necesitas capacitacion en el uso del Portal?
Asistencia al Usuario Departamento de Implementacion
Correo Electronico: Correo Electronico:
asistenciatecnica@dgcp.gob.do capacitacionportal@dgcp.gob.do
809-682-7407, opcion 1 809-682-7407, ext. 3118
Direccion:

Pedro A. Lluberes, Esq. Manuel Rodriguez Objio
Santo Domingo, D.N.
Republica Dominicana

Pagina 109 de 112


mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
mailto:capacitacionportal@dgcp.gob.do

/5 @ J v i
MR\ r x Direccién General
) Contrataciones Publicas

MIS APUNTES

Pagina 110 de 112



@ @ v -
r x Direccion General
Contrataciones Publicas

MIS APUNTES

Pagina 111 de 112






