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El presente documento tiene como objetivo orientar al usuario Proveedor, en el uso del
Portal Transaccional del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Publicas
(SNCCP), herramienta oficial para la gestion de las compras y contrataciones del Estado
dominicano.

Su contenido aborda la funcionalidad gestiones del perfil proveedor, desarrollada en el
Portal Transaccional, con apego a la normativa que rige el Sistema Nacional de Compras
y Contrataciones (SNCCP). El objetivo primordial es facilitar a los usuarios de la
herramienta y a cualquier interesado, un manual de facil comprension sobre cuales pasos
deben agotarse en el desarrollo de este tipo gestion referida.

Al finalizar, el usuario estara mejor edificado sobre las acciones que permite el Portal y el
orden en que deben realizarse, atendiendo al proceso y en funcion de las etapas que
deben cumplirse dentro de la herramienta.

Este manual pretende ser una herramienta util de consulta y aprendizaje, que pueda
orientar a los usuarios en las diferentes gestiones del perfil proveedor, que pueden
realizarse a través del Portal Transaccional.

Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y analisis de la informacion y de las
pantallas aportadas, a modo de ejemplo y guia, Ademas, hemos incluido un glosario con
el que podra aclarar y manejar la terminologia propia del sistema de compras y
contrataciones.

Al final del documento, reservamos un espacio donde puede asentar anotaciones sobre
su interpretacion referente a los temas tratados, o cualquier particular que requiera
profundizar

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre este manual, favor contactar al
Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccion General de Contrataciones
Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud de capacitacion en Portal
Transaccional, al Departamento de Implementacion (Ver contactos al cierre de este
documento).

1. REQUISITOS TECNICOS DE ACCESO A LA PLATAFORMA

Este apartado se refiere a los diferentes requisitos técnicos de acceso al Portal
Transaccional. La herramienta es compatible con los navegadores mas importantes del
mercado, a saber : Internet Explorer (8 o superior), Firefox, Google Crome, Safari y Opera.
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NAVEGADORES
(Versiones Soportadas)

5

Mozilla/Firefox

SISTEMA
OPERATIVO

9,10y 11 14,15y 16

7,8y9 9,10 y 11 14,15y 16
7,8y9 9,10y 11 14,15y 16
9,10 y 11 14,15y 16 ays

" Ejemplo: Compatibilidad de Navegadores

De la misma forma, para obtener un optimo provecho de la plataforma el usuario también
precisa tener instaladas en su computador las siguientes aplicaciones:

= JAVA (Oracle): se requiere para la firma y carga de documentos. Para cargar
documentos, esta tecnologia solo es necesaria en Internet Explorer versiones 7, 8

Y 9.

Para confirmar la instalacion de JAVA Oracle, puede consultarse la siguiente
direccion: http.//java.com/es/download/installed.jsp, la misma lo redireccionara
a la siguiente pantalla donde pulsando el boton de Acepto Continuar, podra realizar
la verificacion.

Buscar o

Descargar  Ayuda

Recursos de ayuda Descargar Java para Windows

» (Qué es Java? Recomendado Version 8 Update 261 (Tamaiio de archivo: 1.99 MB)

» Eliminar versiont Fecha de lanzamiento: 14 de julio de 2020
anteriores de Java

Ejemplo: Comprobador de Java

» Flash player (adobe): para confirmar si lo tiene instalado Vvisite:
http.//helpx.adobe.com/es/flash-player/kb/find-version-flash-player.html. esta
direccion lo redireccionara a la siguiente pantalla donde pulsando el botén
comprobar ahora podra verificar si tiene instalada la aplicacion.
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AR 2 INICIAR SESION  JAY Adobe

Flash Player / Ayuda de Flash Player

Instale Flash Player en cinco faciles pasos ®

1. Compruebe si Flash Player esta instalado en el equipo

Flash Player esta preinstalado en Google Chrome y se actualiza automaticamente.
Puede omitir los pasos siguientes. Consulte

NNNNNNNNNNNNNN BRE SU SISTEMA

2. Descargue la version mas reciente de Flash Player
tiene la version mis reciente, descarguela desde aqui

tale Flash Player
o descargar Flash Player, siga las instrucciones de instal;

= Correo Electronico: Sera preciso que el usuario cuente con un correo electronico
activo que permitira:

» Realizar el registro de ingreso a la plataforma.
» Recibir notificaciones y mensajes de oportunidades.
= Comunicacion con las instituciones compradoras y otros proveedores.

2. RECOMENDACIONES GENERALES DE USO

A continuacion encontraras las recomendaciones generales de uso de la herramienta.
Para garantizar una obtencion de resultados optimos en la utilizacion se recomienda:

1. Comenzar a realizar el registro de usuario y de su empresa con tiempo; al igual que
el registro de ofertas a través de la plataforma.

2. Siempre que sea posible, debera convertir sus documentos a PDF. El Portal
Transaccional aceptara archivos de cualquier tamano, aunque no se recomienda que
superen los 15 Mb.

3. Entodoslos archivos, y especialmente los Excely DWF/DWG, debera siempre definir

el area de impresion para que el destinatario vea correctamente la informacion que
quiere transmitir.

3. BUSQUEDA DE PROCESOS SIN REGISTRARSE

En lo siguiente te presentamos como realizar busqueda de los diferentes proceso de
compras de las distintas instituciones publicas sin necesidad de registrarse.
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Sino esta registrado en el Portal Transaccional podra visualizar a simple vista los procesos
de contratacion que se hayan publicado en las instituciones publicas, debera pulsar en el
menu Buscar procesos de compra.

s Estadistica  Plan Anual de Comp

ENTRAR
1 CONSULTE & o
JRH Sus pacos
Y LIBRAMIENTOS ?
ESTRUCTURA DIGITAL C e e vt
PORTAL TRANSACCI

Origen, Disefio, Funclonalidades
g B MINISTERIO DE HACIENDA

Ejemplo: Buscar Procesos de Compra

A continuacion, el Portal Transaccional le mostrara la siguiente pantalla donde debera
pulsar la Opcion Detalle para poder visualizar los diferentes procesos de contrataciones
que estaran disponibles en el Portal.

uscar Proceso de Compra

ULTIMAS MOOIICACIONES 3 vewvr | 1oess.
2 10 e encntedo o
Buscar Proceso de Compra

Fase actas Tots estimade.

Presestacen de  1V082000 1919 o nomes 1S9 1936 17 ¢ s 965 445 Domncaro Faco
e

10002020 1208 - 200 Domnkans Peso.
M0 anemy 3VOB2020 1200 1 v 3 Gommcane Pso
2030 1100 10002099 1200 - 260 Damnicans Peso

oroR20M 1% o OIOBR0 1A e e 1 Darecans Poso

noo 07082020 1400 110 4 e 112608 Dotar
00 s 702020 1408 - 10043000wD  Process adicads  Duiad
7 coetraco

0703029 1193

Presesacén ge 07082020 028 7% ormsa0m 12 . 100 DommcansPwa  Process aiceate  Deisle
etetas

Presedactnge 07083030 0943 i 4heus  O7DB2030 048 1 4 me |ommcanoPesa  Process conetaps  Denate
-~ kel e/l a0 el -~ ™

Ejemplo: Pantalla Procesos Publicados

Luego de haber ingresado en Detalle del proceso que selecciono, el Portal Transaccional
le mostrara cuatro opciones que podra realizar:

Cerrar Imprimir Descargar procedimiento Acceder a la oportunidad

Ejemplo: Detalle Procesos Publicados
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INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO
Informacion

Summary Information

UPWS
Precio estimado total: 986,446 Dominicano Peso
Referencia del procedimiento Unidad de Pruebas We-CCC-SI-2020-0001
Titulo: subasta de equipos medicos
Fase: Presentacion de ofertas
Estado Proceso con etapa cerrada
Descripcién:  subasta de equipos medicos

Tipo de procedimiento Subasta Inversa

Datos del contrato

Object of the Contract

Tipo de contrato  Bienes

Direccién de ejecucion del contrato Pedro A Liuberes Santo Domingo OZAMA O METROPOLITANA REPUBLICA DOMINICANA

Si selecciond la opcidon Acceder a la Oportunidad el Portal Transaccional le mostrara dos
acciones que podra ejecutar:

4. REGISTRO EN LINEA DE USUARIOS

Este apartado se refiere a los pasos y requisitos para crear un registro en linea de usuarios
en el Portal Transaccional. Por tanto, el dominio del mismo permitira al usuario reproducir
los pasos en la herramienta y, teniendo en cuenta el debido apego a la normativa local de
compras, realizar exitosamente la creacion del registro de usuario en linea.

Los usuarios que todavia no esten registrados deberan pulsar en la opcidn Registro que
aparecera en la barra superior de la ventana.

ENTRAR
(] CONSULTE s
v SUS PAGOS
Y LIBRAMIENTOS 1
De despliegue de nueva version del Portal Transaccional
KIPORTANTE | Les informamos a todos nuestros usuarios que en fecha 18 de ju")
tendremos el despliegue de la version 6170 del Portal Transacciona..

NUEVO SISTEMA
DE PRECIOS DEL
MERCADO PUBLICO

A3

Esto le llevara a un formulario como el presentado en la siguiente imagen en el que le
solicitara la informacion precisa del usuario (debera tener en cuenta que todos los campos
son obligatorios).
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inkio Registo  BuscarProcesode Compra  Estadistica  Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)  Generar Constancia

1. Registrar usuario

REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO

Nemore y spelide
/ Manual
Pain do la ontdad | LSPARA v
Ao ko

Comes siectronico

dni 'dentidad Nacional
Nombre de usuaric

Contrasers Confirmar

Pregunta de seguridad : (Cual hue s apoco de infanca’? v
Respuesta de segunidad

Zona horaria : | (UTC-04 00) Geogetown, La Paz. Manaus, San Jusn v

La informacion solicitada se corresponde con:

= Nombre y Apellido: identificacion completa del usuario.

= Pais de la Entidad: localizacion geografica.

= Correo Electrénico: direccion de correo que se usara en cualquier comunicacion
con este usuario.

* Nombre de Usuario: nombre de usuario que se utilizara para su acceso.

= Contrasefa / Confirmar contrasefa: palabra clave que permitira validar la
identidad del usuario (debe tener un minimo de ocho caracteres y combinar letras
y humeros).

* Pregunta de seguridad: pregunta que elegira de una lista, la que le permitira
recuperar su contrasena en caso de que la olvide, esta pregunta también podra ser
definida por el usuario.

* Respuesta a la pregunta de seguridad: contestacion que debe dar el usuario a la
pregunta de seguridad para confirmar su identidad.

= Zona Horaria: le permitira ajustar el huso horario (no se recomienda el cambio).

Una vez completado el formulario con sus datos, debera pulsar la opcion Continuar y
recibira un mensaje al correo electronico registrado para validar su acceso.

coupras

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Compra  Estadistica  Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)  Generar Constancia

1. Registrar usuario 2. Confirmar registro

CONFIRME SU CORREO ELECTRONICO

Hola Prueba,

Para activar su cuenta, pulse en el link que ha sido enviado para su correo electrénico (mildred_jb+43@hotmail com)

El correo remitido tendra una estructura y contenidos similares a la de la imagen
mostrada a continuacion:

Pagina 10 de 93



2|

TRANSACCIONAL
COMPRAS DOMINICANA

.r * Direccion General
Contrataciones Publicas

Activacion del registro ssunnEaz
Estimado Steven Jerez,
Esta a un paso de finalizar su registro en el sistema de contratacién puiblica.
Para activar su registro por favor, pulse el siguiente enlace:
https // i .gob.do/Public/Users/C:
1b-5219-4223-8a%-08244724262{&CompanyCode=&CompanyName=

(Si no puede acceder, por favor, copie el enlace completo y péguelo en su navegador)

Despuss de activar su registro, serd capaz de hacer login en la plataforma con el nombre de usuario y
contrasefia definidos en el proceso de registro

La primera vez que inicie sesion en su cuenta usted podr

« Solicitar su Registro de Proveedor del Estado;
+ Solicitar acceso a una empresa ya existente;

- Ver ias de imientos de compras y iones piblicas;

« Definir sus intereses comerciales y buscar oportunidades de negocio;
« Administrar su informacion personal;

+ Aprender a sacar el méximo partido a la plataforma a través de videos, demos y la ayuda online.

Para activar el registro sera preciso pulsar el enlace recibido e indicar los datos de
autenticacion de usuario y contrasena que fueron suministrados en el paso anterior.

ENTRAR
&

Y

¢Ha olvidado su nombre de usuario?

Recuperacion de contrasefia

Tras acceder por primera vez al Portal Transaccional con su usuario y contrasena
presentara la siguiente pantalla, donde podra validar sus datos y cambiar la contrasena.

Nimero de empleado

Tipo de doc

Num

Facha de expiracion

Configuracién
Usar configuracion pradeterminada
Zonahoraria (U7
Moma e
Configuracién regionsl  Spariah
Ejemplo configuracién regional seleccionada

Luego de completar los datos y Aceptados los términos y condiciones de uso, debera
pulsar el boton Guardar y Continuar.

Una vez actualizada la informacion del usuario, el Portal Transaccional muestra una

pantalla donde debera seleccionar si desea solicitar acceso a un Proveedor ya
registrado o si desea registrarse como un nuevo Proveedor.
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% Informacion actualizada

Acceso

Bienvenido Prueba,

Para comenzar a trabajar en el Portal necesita acceder a su compaiiia. Por favor
elija una de las opciones mas abajo. Si ya realizé este paso, ignore este mensaje.
Puede ir a Mena > Estado de mis solicitudes, para consultar el avance de su
solicitud.

¢Qué desea hacer?
'/ Solicitar acceso a un Proveedor ya registrado
' Registrarse como nuevo Proveedor

Continuar >>

5. REGISTRARSE COMO NUEVO PROVEEDOR

En esta seccion podra apreciar los requisitos para registrarse mediante la herramienta
del Portal Transaccional como nuevo proveedor.

El usuario debera seleccionar la opcion Registrarse Como un Nuevo Proveedor y pulsar
el boton Continuar.

¢Qué desea hacer?
O Solicitar acceso a un Proveedor ya registrado
® Registrarse como nuevo Proveedor

Continuar >>

A continuacion, le aparecera la siguiente pantalla donde debera completar las siguientes
informaciones:

g uTC
Cama Aumenar = coniase -

weo -+ Formulario de registro 2

© voer

VALIDAR S| EL PROVEEDOR YA EXISTE
Paisdeorigen o
Tipo de Persona | goiccione

Homore.

Pais de Origen

Tipo de Persona: persona juridica o persona fisica

Nombre

Seleccionar Tipo de Documento: RNC, cédula, pasaporte, clave tributaria
pais extranjero

e No. Documento
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Para continuar pulsar el boton Validar. Al pulsar el boton Validar, la plataforma confirmara
que los datos no correspondan a una compania ya registrada y que usted se encuentre al
dia con el pago de los impuestos en la Direccion General de Impuestos Internos (DGII).

Bisqueda ~  Men ~

esartorio - Formulario de registro

p 5 Ayuda @
@® Volver Validar | Registro de nueva empresa

VALIDAR S| EL PROVEEDOR YA EXISTE

Pais de origen | pepijg) 1CA DOMINICANA v

Tipo dePersona | ooy Juridica v
Tipo Unidad de Compras  Proveedor g o oo
Nombrs | p1eba

Tipo de Documento -

N° Documento 1cezoco

Posee acuerdo de pago? ® Si () No *
Adjunto de Certficacion de Impuestos al dia 1314039 _12j0g §§-

Fechade
vencimiento 31/08:2020 m"

NO SE ENCONTRO NINGUNA EMPRESA

e

Una vez pulsado el boton de Registro de Nueva empresa, podra visualizar el formulario
de inscripcidon como nuevo proveedor, tal como se muestra en la siguiente imagen.

st

Blsqueda ~ Menu ~

esaritoric — Formulario de registro

@ Volver

IDENTIFICACION DE LA COMPARNIA

Pais de origen REPUBLICA DOMINICANA
Tipo de Persona  Person Juridica
Tipo Unidad de Compras / Proveedor Sociedades Comerciales
Nombre o Razén Social
Tipo de Documento RNC
N° Documento 27000
Geénero \asculino

Provee Dienes
S

Cédigo
Fecha de registro

Fecha de titima actualizacién
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INFORMACION GENERAL
Numero de Registro Mercantil

Adjunto del Registro Mercantil
Agregar documento *

Fecha de
vencimiento -]
Adjunto de Composicion Accionaria Actualizada
Agregar documenta "
Fecha de
vencimiento -
Adjunto de Ia Lista de Presencia y Acta de I3 Ultima Asamblea
General Ordinaria Anual - Agregar documento *
Fecha de
vencimiento =
Adjunto de Declaracién Jurada
Agregar documento *
Focha
ncimiento =
Mipyme ) Si No *
Certificacion MIPYME o P
Adjunto de Certificacién MIC
Agregar documento
Fecna e
vencimiento |
Tipo de Empresa <. one 7o
Produceién Nacional  Si /No *
Adjunto de Certificacion Proindustria
Agregar documento
Fecha de
vencimiento =
Numero de Registro de Calificacion Industrial
Descripcion del Registro de Calificacion Industrial
Fecha de Inicio de Actividad/Fecha de Constitucién -
Observaciones
ACTIVIDAD COMERCIAL
Categorias relacionadas Afadic | Eaminar
Categoria
No s= han encontrado
INFORMACION DE CONTACTO
Pais REPUBLICA DOMINICANA
Uicacion
Callo/Avenida <o one I
Direccion
Namero
REPRESENTANTE DE LA EMPRESA
Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido
Segundo apeliido
Titulo profesional
Teléfono
Extension
Teléfono movil
Direccion de correo electronico
Cuentas bancarias Afiadir | Eliminar
: Cuenta
Nimero Banco Moneda pancipal? Estado
No se han encontrado
A términos y condicione:

El usuario completara las informaciones que se le solicita relacionadas con la empresa
que esta registrando, tales como:

Numero de colegiatura

Adjunto de colegiatura

Fecha de vencimiento

Especificar si es MIPYMEs o no

e Geénero: masculino, femenino

e Proveedor. bienes, servicios,
consultorias, obras,

¢ Ocupacion

e Tipo de colegiatura
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e Especificar si es produccion e Numero de registro mercantil
nacional e Adjuntar registro mercantil

e Numero de registro de e Fecha de expiracion de
calificacion industrial registro mercantil

e Descripcion de registro de e Agregar actividad comercial:
calificacion industrial codigo UNSPSC

e Adjuntar declaracion jurada e Agregar no. De cuenta

e Especificar si posee 0 no
registro mercantil

Luego de completar estas informaciones debera Aceptar los términos y condiciones y
pulsar el boton Guardar, recibira una notificacion de que la solicitud fue creada con éxito.
Ver imagen confirmacion de inscripcion.

Confirmacioén de inscripcion

@EI cédigo asignado a la solicitud:
DO1.RPE.4771

Esta solicitud de creacion de empresa llega a la Direccion General de Contrataciones
Publicas y el usuario proveedor podra darle seguimiento a traves del numero asignado
que le muestra en la imagen anterior.

6. VINCULACION A UN PROVEEDOR REGISTRADO (MEMBRESIA)

Este apartado se refiere a los pasos que hay que realizar para proceder a realizar la
solicitud de vinculacion (Membresia) a un proveedor registrado.

Para vincular su usuario a un RPE que ya ha sido registrado y aprobado, debera
seleccionar la opcion Solicitar acceso a un Proveedor ya registrado y pulsar el boton
Continuar.

¢ Qué desea hacer?
®) Solicitar acceso a un Proveedor ya registrado
\_/Registrarse como nuevo Proveedor

Continuar >>

En este paso el usuario proveedor debera solicitar la vinculacion (membresia) de su
empresa ya registrada con el Portal Transaccional.

Al seleccionar la opcion Solicitar acceso a un Proveedor ya registrado, la plataforma

muestra la siguiente pantalla donde debera completar la solicitud de membresia
compuesta por los siguientes bloques:

Péagina 15 de 93



———

TRANSACCIONAL
COMPRAS DOMINICANA

.r ‘. Direccion General
Contrataciones Publicas

o BLOQUE 1: INFORMACION GENERAL

Usuario creador: rellenado automatico

Tipo: rellenado automatico

Estado: rellenado automatico (estado actual)

Descripcion: debera colocar una breve descripcion de su compania

Compaiia afectada: el usuario debera colocar el nombre de su empresa con la misma
razén social o RNC/Cédula que esta registrada en el Portal Transaccional

(&ﬁ"’?ﬁ i uTC 4 .

Busqueda ~  Mend ~

sores — Solicitud de proveedor

1dde g 14000083 Ayuca @

@ cancelar Crear

Informacién general de la tarea

Usuario creador  Prueba
Tipo  Solicitud de Membresia

Estado Borrador

Descripcion

([ compania afectada D)

Para seleccionar la compania afectada, debera pulsar la lupa y en la opcion Buscar por
colocar nombre de la compania o el RNC y luego pulsar el boton Buscar. Una vez
identificada la compania pulse Seleccionar.

Seleccione la entidad

Buscar por  Consorcio Nacional

Cancelar y cerrar | Buscar

Nombre

Consorcio Nacional Seleccionar

Luego de completar la informacion general, el usuario debera pulsar el boton Crear y
quedara habilitado el bloque 2.

=1

Busqueda ¥ Menu ~

escores — Solicitud de proveedor

sotc
®© Cancelar

Informacién general de la tarea

Usuario creador  Prueba
Tipo Solicitud de Membresia
Estado Borrador
Prusba
Descripeion

Compahia afectada  Consorcio Nacional

Péagina 16 de 93



.r * Direccion General
Contrataciones Publicas

o BLOQUE 2: INFORMACION ESPECIFICA (SOLITUD DE MEMBRESIA)

En este bloque, el usuario debe adjuntar la comunicacion modelo RPE Solicitud
Membresia persona Juridica o RPE Solicitud Membresia persona Fisica disponible en la
pagina de la Direccion General de Contrataciones Publicas y completar la fecha de
vencimiento de dicho documento: https.//www.dgcp.gob.do/index.php/sobre-
nosotros/marco-legal/documentos-estandar/

Para adjuntar el documento debera pulsar el boton que aparece en el recuadro, en la
siguiente pantalla seleccionar el boton Buscar documento, al seleccionarlo tendra que
identificar el tipo de documento y pulsar el boton Anexar. Una vez anexo, pulse el boton
Cerrar.

Informacion especifica: Solicitud de Membresia

Informacion especifica: Solicitud de Membresia

Usuario Prueba

Prueba.docx ¥
Adjunto carta solicitud de Membresia

Anexos

Descripcion del documento Nombre del documento Agregar fecha

Aun no se han realizado biisquedas

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Archivo Descripcion Tipode Progreso
documento
Prueba.docx Prueba.docx Otro DOCUMENTO ANEXO

Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en el DGCP
Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.

T ' Anexar  Cerrar
« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo .zip).

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
« Definir en los documentos el area de impresion.
« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia
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e BLOQUE 3: ANEXOS

En este bloque tendra la opcidn de cargar documentos adicionales (opcional).

Anexos

Descricion deldocumerto Nomtre deldocumento Agrega fecha

Aun no se han reakzado bisquedas

Ejemplo: Anexo de formulario modelo

Completada la informacion, debera pulsar la opcion Grabar y luego Enviar para que el
ticket sea creado.

oo — Editar ticket e pagha: 1900005 ayucs @)

¢ |El ticket fue creado con éxito!

® Concelar

Informacién general de |a tarea

Usuario creador  Prueba
Tipo Soloud de Menbresia
Estado Borasr
Prueba
Descripeion

‘Compafia afectada Consorcio Naci

Ejemplo: Ticket Creado

Esta solicitud llega a la Direccion General de Contrataciones Publicas y el usuario
proveedor podra darle seguimiento a traves del numero asignado como le muestra la
siguiente imagen anterior.

— e
G== Pr— F Y
TR >

Solicitudes de proveedores

¢ depac 2 Ayuda
¢ |El ticket fue enviado con éxito!
@ \oher Uitimas modificaciones  Todas las tareas  Aprobado  [[ERRST

Blsqueda de las solicitudes de proveedores

(squeta avanzada)

Reterencia Tipo Fecha de creacion Fecha de Estado Estado £Cambio en BeneficiarioCuenta bancaria?

DO1RPEATT2 Soicitud de Membresia 12062020 1330 Enandiss Ceiate
DO1RPE 4771 Crear Proveedor 120082020 1312 121082020 1312 Enandiss Deate

Ejemplo: Solicitudes del Proveedor
7. ESTADOS DE MIS SOLICITUDES
En el siguiente apartado presenta como podemos dale seguimiento a las diferentes

solicitudes que puede realizar en el perfil del proveedor.

Para darle seguimiento a su solicitud debera pulsar en la barra de herramientas la opcion
Menu, Menu de busqueda, solicitudes de RPE y luego Estados de mi Solicitudes.
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Una vez se acceda a la opcion Estado de mis solicitudes, podra visualizar todas las
solicitudes creadas por el usuario y sus respectivos estados. Al pulsar el enlace Detalle,
la plataforma le redireccionara a la imagen siguiente, donde se muestra toda la
informacion relacionada a la solicitud.

Pruston ot esta e Prusve 12002020 1392

Una vez el Organo Rector (DGCP), verifique la solicitud realizada por el proveedor,
validara los datos suministrados y rechazara o aceptara la solicitud.

Si el Organo Rector (DGCP) aprueba la solicitud, le llegara al correo registrado por el
usuario la informacion de aprobacion, en caso de ser rechazado, DGCP informara las
razones del rechazo de la solicitud mediante el correo y el ticket creado.

8. ACCESO AL PORTAL TRANSACCIONAL

Este apartado se refiere a los diferentes requisitos técnicos de acceso al Portal
Transaccional. Para acceder al Portal Transaccional debera ingresar a la pagina
www.portaltransaccional.gob.do y debera colocar su usuario y contrasena para acceder
al area de trabajo.

ENTRAR
&

Y

¢Ha olvidado su nombre de usuario?

Recuperacion de contrasefia
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9. AREA DE TRABAJO

A continuacion podran apreciar en este apartado el escritorio virtual del area de trabajo.
Al acceder al Portal Transaccional podra visualizar el area de trabajo y sus diferentes
secciones como se muestra en la siguiente imagen.

S eventos programados Bloque Izquierdo UC_IMPL_201705
x 2

A P |
R Goo tereance
joce. 1
Gdapagina: 100052 Ayuca O
OPORTUNIDADES RECIENTES Bloque Superior
1P —_—
8 a 93 ag12 Rk a
: tmervanones w pecesn  Crores
s £n eocain nvtacknes diectas Netmcackones ¥ omsnes.
Agenda 9 Mensajes Todos v
ULTIMAS OFERTAS
1 Proe
:

Bloque Derecho )

IR St

UC_IMPL_201703
7

o a primera 1
histon lca de Is Republica Dos roces —
ik qut puedo & fnal e 1 5o
ayudarte? Consuta s sigulentes paso:
IC_IMPL_201703
2
B a

Bloque del area de trabajo

a) Botén inicio: pulsando sobre el mismo regresara siempre al Area de Trabajo.

b) Contadores de mensajesy tareas: pulsando en estos botones es posible conocer
rapidamente el numero de mensajes y tareas no leidos, sin tener que abandonar
el Area de Trabajo.

c) Identificacion: este cuadro informa acerca de la hora local, nombre de la entidad
en la que esta trabajando; ademas, pulsando sobre la foto de perfil se despliega
un menu donde encontrara configuraciones de usuario, el nombre del usuario,
las Configuraciones de la unidad de compras/proveedor, Reportar un error,
Acceder a la ayuda y la opcion Salir, que permite cerrar la sesion del usuario.

d) Menu inicio: menu en el que se encuentran disponibles diferentes modulos para
poder desarrollar sus funciones dentro de la plataforma. Siempre y cuando tenga
los permisos requeridos.

e) Oportunidades recientes: Area que permite acceder rapidamente a las ultimas
oportunidades de las que se ha mostrado interesado o ha sido invitado para
participar en un proceso de compras.

f) Bloques de Area de Trabajo: esta zona se divide en 3 bloques (superior, izquierdo
y derecho) que permitira el acceso a diferentes funcionalidades de la plataforma.

g) Bloque superior:  Area con seis categorias que permitira al usuario tener una
percepcion rapida acerca de lo que esta ocurriendo en la plataforma, tales como:
Oportunidades con Interés, En Edicion, Adjudicacion Pendientes, Invitaciones
Directas, Nuevos Informes y Observaciones al Proceso / Errores y Omisiones.
Pulsando en cada uno de ellos se accedera directamente a la informacion que
muestran.
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Observaciones al proceso  Emores
 OMESones

Ejemplo: Bloque superior

h) Bloques izquierdo y derecho: pueden contener las siguientes aplicaciones en
funcion de la personalizacion del Area de Trabajo de cada usuario.

1. Agenda: lista de actividades del usuario en formato calendario.

2. Sugerencia del dia: alertas de la plataforma.

3. Mensagjes: lista de los ultimos mensajes recibidos con indicacion de cuales han
sido leidos.

4. Oportunidades de negocio: lista de las ultimas oportunidades en proceso

10. CONFIGURACIONES DEL USUARIO

Es el area que le permitira hacer las configuraciones relacionadas del usuario de la
empresa asociada.

Para acceder a esta area, debera pulsar encima del recuadro de la foto del perfil que se
encuentra en la parte superior derecha del area de trabajo y luego pulsar
Configuraciones del usuario.

Escritorio
OPORTUNIDADES RECIENTES.
1 |Prueba

8 ] 93

©n cion sk wleric Hiiiaciones drectas

Agenda Mensajes

ULTIMAS OFERTAS

1 a S eventos programados UC_MPL_201703
3 21

Varios

@ Subasta = enta

¥ Portal o
UG_IMPL_201703
histora de l Administracson POblica oe 1 Repdblica DOMINGNa con un Proceso abiero y Competiivo, L2 =

Ejemplo: Configuraciones rollle Usuario

Se abrird una nueva pantalla con las diferentes opciones de configuraciones disponibles
de acuerdo con su perfil.

— & To 4
o Aumentar of convaste £ s
Cano Bentarce

Busqueda ~  Msprocesos - Estadisticas  Ment - [EIERG

cxcans -+ Configuraciones de Perfil 4o g 1004524 Ayuca D
B2 is dotos deusuario 1

% Noticiss DGcP o Informacién del usuario

a4 Mis registros (3] Género
€ Personsizar mi eseritorio o Cargo
Teuio

§ s @)
Nombre

s
B ol Norbrs comple Provesaies

Empleados.
Tipo de documento

Numero de identificacion

Ejemplo: Informacién del Usuario
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A continuacion seran presentados los siguientes bloques:

Bloque 1. Mis datos de usuario

Al pulsar en Mis datos de usuario, el usuario accede al formulario de registro en el Portal
Transaccional, en el cual podra actualizar periodicamente los datos y contactos del
usuario, definir el idioma con el que se quiere usar el Portal Transaccional y cargar una
imagen del perfil. También es posible modificar la pregunta y respuesta de seguridad
que son utilizadas para la recuperacion de contrasena. Para modificar sus datos el
usuario debe pulsar en Editar, a la izquierda del formulario y una vez actualice los datos
debe pulsar en Guardar y volver.

Gargar 0

nnnnnn

Guardry vover

Anexar imagen de perfil

Esta opcion le permitira agregar una foto al perfil de usuario, a través de los siguientes
pasos:

1. Pulsar el botdon menu configuracion de usuario que se encuentra en la parte
superior derecha.
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Configuraciones del
usuario

Configuracion Unidad de
Compras / Proveedor

Reportar error
Ayuda

Salir

Pulsar el Boton Editar

@ s v [t mww.
Ve

Busqueda ~ Msprocesos ~  Estadisicas  Mend ~

- Configuraciones de Perfil

[Ep—

|
[ p—

Informacién del usuario

b s registros

canao
D) Personalizar mi escritorio Cargo
e
§ Accesondt e
Nomrs
I Teminos ycondciones doso

Nombre completo Proveecoid™)

2. Unavez en el formulario, pulsar el boton Cambiar foto.

3. Le aparecera una pantalla en la que debera pulsar en el boton Cargar foto:

ARADIR UNA IMAGEN AL PERFIL DEL USUARIO

Todavia no tiene ninguna foto. Por favor, afiada una
B oo

4. Le abrird la pantalla de Anexar documento, debera pulsar la opcion Buscar

Documento, sera redireccionado a su ordenador donde podra elegir la imagen
que necesite.

ANEXAR DOCUMENTO

0

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexario.

Anexar  Cerrar

5. Una vez elegido el archivo o imagen pulsar el boton Anexar.
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ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Archivo Descripcion Tipo de documento Progreso
2cc5919573ab289d0f6defceaas05708.jpg 2cc5919573ab289d0f6defceaad05708.jpg il PENDIENTE ANEXAR u

Anexar Cerrar

Ejemplo: Pantalla Anexar documento 1

6. ElPortal Transaccional le indicara que el documento ya esta anexo y podra cerrar
la ventana.

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documento
Archivo Descripcion Tipo de Progreso
documento
20c5919573ab28901delceaaB05708 jog 20c5919573ab289d0M6delceaa805708jpg  Otro

Anexar Cerrar

Ejemplo: Pantalla Anexar documento 2

7. A contraccion pulsar el boton Guardar.

ARADIR UNA IMAGEN AL PERFIL DEL USUARIO
Garantice que es facilmente identificable en esta foto
At Vs pemis

paouin

e € Cunrn 370 s Caraas b osaatiny 4w e e o

Ofm|

)

Ejemplo: Ahadir imagen

Finalmente pulsar el boton Guardar y volver para aceptar los cambios.

Bloque 2. Noticias DGCP

En esta seccion el usuario puede consultar las ventanas de mantenimiento del Portal
Transaccional, sus actualizaciones, mejoras, o novedades El usuario debe pulsar en
Noticias DGCP.

+ -+ Configuraciones de Perfil Wide pige 14204004 Ayuda (D

B s datos de usuario fr—
AL Wis registros
D Personatizar mi escritorte

[ JPoemm oo

I Terminos y condtciones de uso
e ———

Ejemplo: Buscar noticias DGCP
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El usuario puede consultar todas las noticias pulsando en Todas o las noticias recientes
pulsando en Recientes o buscar una noticia especifica en Buscar noticias DGCP. El

usuario debe pulsar en Detalle a la derecha del titulo de cada noticia para leer los
contenidos de una noticia.

Bloque 3. Mis Registros

En Mis Registros el usuario tendra la opcion de visualizar las distintas empresas a la que
esta asociado como un unico usuario Proveedor y el estado en la que se encuentran
sus solicitudes de asociacion (aceptadas, pendientes, rechazadas).

A- Debera pulsar en el menu Configuraciones del usuario que se encuentra en la

parte superior derecha de la pantalla y a seguidas pulsar la opcion Mis registros que
se encuentra en el menu izquierdo.

Can Bertance

B

Bisqueda ~  Misprocesos ~  Estadisticas Mend ~ Ira

wn - Configuraciones de Perfil Iedepigina: 1404224 Ayuda @)

ﬂ Noticias DGCP Informacién de! usuario

Slosre

() Personalizar mi escritorio Cargo
Titulo
§ Acceses delususrio

Nombre
B remines y coniciones deuso "
Nombre completo ProveedodliP3

El Portal Transaccional presentara la siguiente pantalla donde muestra las diferentes
empresas existentes a las que el usuario tiene membresia:

‘m amenasiconse € 3 a .

Bisqueda »  Msprocesos ~  Estadisicas  Meni ~

+ Configuraciones de Perfil

B s coos deusuaio Estado de las solicitudes de registro

4 Noticss Dace
N'Documento  Unidad de ComprasProveedor  Fecha de solicitud Facha de aceptacion Estado
05200081106 Carlo Bentance B1201908 422 1201900 U 2 X Member

() Personalizar mi escritorio
§ Accesos delusuario

' Terminos y condiciones de uso

Bloque 4. Personalizar escritorio

En esta opcion se podra definir la organizacion de los elementos del area de trabajo del
portal transaccional, tales como:

Menu (Definicion del Menu Inicio)

Zonas de Acceso Directo (Areas Rapidas)
ENLACES RAPIDOS (IR A)

Escritorio

AN N NN
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v Usuarios (Asignar Dependencias)
v Asignar a Usuarios

— = >
& PE—p— .

Carto Senta
Usqueda + x .

Configuraciones de Perfil

40 pigra 1000 Agues B
B W caton do vavarie m

L

s s e Definicion de elementos del mend inicio

9 Aceseo st

[ Ere——

Bloque 5. Accesos del Usuario

En esta opcion podra consultar y modificar nombres de usuarios, sus contrasenas y sus
accesos; asignar usuarios delegados. Esta opcion permite a los usuarios tener dos
opciones: Accesos e Historico de Accesos donde se podra asignar y tener un historial
del acceso asignados a otros usuarios.

wn - Configuraciones de Perfil opigra 100124 Ayuea B
Accesos

ProveedomPy ProveecomiP Nowave de usuano

I Temivo y contcloesde o

Histérico de accesos

© Accesos atocads

Accesos del usuario

En la seccion de Accesos sera posible realizar las siguientes acciones: Consultar y
modificar nombres de usuario y contrasefia.

Para consultar y modificar su nombre de usuario y contrasena debera pulsar en Editar.

Agregar  Eliminar

Nombre Nombre de usuario Tipo de acceso Inicio del acceso Fin del acceso

ProveedoriMP3 ProveedoriMP3 Nombre de usuario Detalle
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Editar nombre de usuario y contrasefia

A continuacion, les presentara una pantalla donde podra modificar el usuario actual y
la contrasena, a seguidas pulsar el boton Guardar acceso.

Duracion de acceso

@ Acceso permanante.
Definicia duracion

A su vez en esta opcion podra designar un usuario delegado que ejerza sus funciones
tanto por un periodo de tiempo especifico como de manera permanente. Para crear
usuarios delegados es necesario pulsar en Agregar.

e - ]
r - Confi ion

B Wi ceimans
4 oo

b s regtros.

@ Porscnaiaar miwscriric.

[ e—— o [ reesicnn
[

§ o rsemeein

A continuacion, el Portal Transaccional le presentara una pantalla donde debera:

A. Escribir el nombre y la contrasena del usuario delegado.

B. Definir el tiempo de duracion que tendra el mismo, si elige Permanente el usuario
delegado tendra acceso indefinidamente, si elige Definir la duracion le presentara
dos cuadros para la asignacion de fechas de inicio y finalizacion.

C. unavez completada esta informacion, debera pulsar en el boton Crear acceso.

D. Todos los usuarios delegados apareceran en la seccidon de accesos.
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la casilla

correspondiente al usuario delegado que se desea borrar y pulsando en Borrar.

-
uneailsoate €1

-
( s
[P —————— |
« - Configuraciones de Perfil
R s ton do usasrio Accesos
4 noucias nace
Wb s registros 0 Usueres deegades A
: -
O ——— | [
Norbre Nomre de 3 Tijo 08 300880 i 6o acceso
§ Accoson ot usarto
ProveedoriPs Proveedorms N de wsiam
[ Temros y condciones ceuso
Historico de accesos
0 iccescn ectindor
Ik 4 750 il aeces)
27 miutos e lempo Fanscaioy 5 Mnuios 0 9eTD0 YaNKCurT)

Historico de accesos

Fin 08l accas0

Nentrede |,
Nomere o Emioa P

FrORRa0oiMPY PIOVROOINFY Carly
Bewace

Norrore de

Esta seccion permite consultar la historia de accesos al Portal Transaccional del usuario
principal y de los usuarios delegados. El usuario puede visualizar la fecha y hora de sus
ultimos accesos y los de todos sus usuarios delegados.

Historico de accesos

0 Accesos etecuanes

Inicio def aceeso

27 mingtos d2 HEmpo NaNSCUTIO (1282020 1551 26(UTC-04 00f Gaorgaki, La Paz Mt 569 Jus

27 minutos de tiempo transeumido

39 minutos de tiempo transcurrido

2 horas de fiempo franscurido

2 horas de Hempo transcumidn (1232020 1335 SUTG-04¢

rmis

Fin gl acceso

5 mintos de tempo tianscuido (1

Bloque 6. Términos y Condiciones de Uso

5 mingtos de tempo ranSCUmn 124200 16 13 271UTC 41

Nombrede oo, TipOde
Norrbre o5 e e

L) ProvesdoriPS ProvescodhPd Caro  Nombre:

Bentance g
usuario

ProveedorldP3 ProveedodMP3 Caro  Nombee
Bentance de
usuah

ProveedorMP3 ProveedodhP3 Caro  Nombee
lanze de
us

ProveedorMP3 ProvesdodP3 Cark Nombre
Bentance: de
usuartg

ProveedorP3 ProveedodMPd Cao  Nombre
Bentance de
usuano

En esta opcidon podra consultar las condiciones de uso del Portal Transaccional, los
terminos legales y su adecuacion a la normativa dominicana, en materia de proteccion
de datos de caracter personal, asi como otros avisos, como las condiciones de
cancelacion de un procedimiento, de emision de certificados, etc.
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11. CONFIGURACIONES DE UNIDAD DE COMPRAS/PROVEEDOR

Es el area que le permitira hacer las configuraciones de la empresa asociada. Para
acceder a esta area, debera pulsar en Configuraciones Unidad de Compras /
Proveedor en el menu de inicio.

Configuraciones del
usuario

Configuracion Unidad de
Compras / Proveedor

Reporiar emmor

Ayuda

Salir

A continuacion, le presentara las diferentes opciones del menu configuracion de la
empresa:

11.1 Datos de la Unidad de Compra / Proveedor

Comprendera las informaciones generales de la entidad tales como: Nombre,
Direccion, Contacto Principal, Correo, Informacion financiera.
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ad

& uTC 4
Aumentar el contraste
Carlo Bentanc

- C i6n Unidad de C:

atos de 1a Unidad de Compras/Proveedor @® Voiver =

Configuracion Unidad de Compras / Prove...

= 1006 pdgna- 14001525 Ayuda (

IDENTIFICACION DE LA COMPANIA

Administracion de usuanios

Pertiles de usuario Pais de origen  REPUBLICA DOMINICANA
Dependencias. Tipo de Persona Persona Fisica

Biblioteca de documentos Primer Nombre

Grupos de usuarios.

Segunao Nombre
Primer Apellido ;..
Segundo Apellido
Tipo de Documento Céouia
" Documento | 5200081106
G4nero | \sascumno M
Provee Bienes
Servicios.
‘Consuttoria
Ctras -
‘Ocupacion pr——
©4dio0 | 50382
Fecha de registro 132017

Fecha de GItima actualizacion ;000

INFORMACION GENERAL

Tipo de Colegiatura
NUmero de Colegiatura
Adjunto de Colegiatura
Fecha de
vencimento
Mipyme S No
Certificacion MIPYME
Adjunto de Certificacién MIC
Fecha ge
uTeento
Produccién Nacional ) Si ® No *
Agjunto de Certficacion Proindustria
Agregar documento
Fecha de
vencimiento )

Adjunto de Declaracion Jurada Regestro mercanti paf =
Fecha ge
3132017
£Posee Registro Mercantil? (' Si ® No *
Adjunto del Registro Mercantil
Fecha ce
vencimiento
Observaciones
ACTIVIDAD COMERCIAL
Categorias relacionadas

10100000 - Animales vivos.

10110000 - Productos para animales domesticos.
10120000 - Comica de animaies.

10130000 - Reciplentes y habitat para animales
10140000 - Productos de talabarteria y arreo

INFORMACION DE CONTACTO

Pais | REFUBLICA DOMINICANA
UBIcacion | 50,10 - OZAMA O METROPOLITANA-
CalleiAvenida Catie
Direccién | saaazanannaa
NGmero | 11733
$ector | popnnbbobboobobd
Coaigo postal ;4010
Apto Oficina Apartamento
Teléfono 1| gog.501.5323
Teléfono 2
Telétono mevil 500 201 5323
Fax

Emall | omero@dgep gob.do

Ejemplo: Datos de la Empresa
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11.2 Configuracion Unidad de Compras / Proveedor

Esta area les permitira a los usuarios de la empresa; la configuracion del escritorio. Esta
opcion permite cambios en los escritorios segun el requerimiento del administrador del
proveedor. Ademas, permite activar/desactivar las notificaciones automaticas que
envia la plataforma cuando se publica un proceso con la actividad comercial registrada
por la empresa en el Registro de Proveedores del Estado (RPE):

- = » ¢
s funetarolcontss £4
- o Bantanc

v Mspocesos +  Esadisas  Mend

eo =+ Cl 6n Unidad de Compt

] Datos de s Unidad de Compras/Proveedor m

R Contiquacién Unidad de Compras Prove... [N P

& raminiswacion e usuares

B3 Perties de usuario 1Los usuaros @ su entidad pueden configuear su escitono? @ s O no

& boingnd Notifications
I ovtotseasecocumentes

24 Grpos e usuarios
Massive Notifications  Deactivate

11.3 Administracion de Usuarios

Area donde permitird crear nuevos usuarios, aceptar o rechazar las solicitudes
realizadas a la empresa por otros usuarios que desean acceder. Para ello debera ir a la
imagen de perfil colocada en la parte superior derecha y pulsa el menu Configuracion
de Unidad de Compras/Proveedor y en los bloques que se presentan en el lado
izquierdo elegir Administraciéon de usuarios.

» - Configuracion Unidad de Compras/Proveedor

[ 0101 de s Unicad ce ComprasProvmedor

A Contguracién Unicad e Conpras | Prow... 0013 de ustarios
== BB o
ALY Peties de usuario

ity Dependencis

1§ eotomes oo ocumencos Nomre Comeo siectrenico Fecha de registro Estido  Urbma actuakzacion de estaco UserGuerylype  Estado

ProeedortiP)  comsomalcoi@maicocon &

488 Grupos ce usuarios

T Y
vace

ver HERRAMIENTRS

recamentas e dsomae
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e CREAR USUARIOS

Pulsar en el boton Crear y completar los datos solicitados.

para i wrormacen

© Paecn myeg eve v 3 ura ceseroencs

Aew  Earew

Una vez completado los pasos solicitados debera pulsar el boton Crear.

—_—
‘iﬂﬂ funenaelconveste £
Bisqueda ~  Msprocesos »  Esladisicas  Men _

ustracién ge usuanes =+ Cr@ar nuevo usuario

ALERTA Escritorio

=\ Mensaj

je
a «i} DGCP informa que el usuario fue creado
No oivid usuar espondents de su nombre de usunio y contraseiia.
arc e5 001 INVI 801

Debera pasar al nuevo usuario los datos para que acceda al Portal Transaccional, el
mismo procedera a realizar su primer acceso y cambiar su contrasena.

= ACEPTAR

Para aceptar solicitudes de acceso de usuarios, se pulsara en la opcidn deseada, que
le llevara a una pagina en la que aparece el listado de solicitudes. De ellas se

seleccionara el usuario a aceptar vy, por ultimo, pulsara en el boton Aceptar usuarios.

Es importante destacar que la aceptacion se puede realizar tanto de forma individual
COMo para grupos de usuarios.
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seauee - Configuracion Unidad de Compras/Proveedor

R o U Compstomessy s ostcxions oon ks s At [+ =1
-4 B a de usuarlos
[ TR

&3 Pertites de usuario

oy Ospendencs

G oviorscs ce documerton Nomtee ‘Comeo skecirénice. Fecha de registo Esaco  Uitma actualaacion de estado
Preta Qe s e teron barscon s e eron tarecn
A Grupos oo usuarios Do o e oo barscaico s o e bergn e
Prostonlf?)  consomaici@nalcocn 12019092425 enber 12019091422
sonsicy  Eaun0@IYD R0 222006 152710 . Menber 132017021927
= Cagade
Dats
HERRAMENTAS

Heramentss v esé aspmde

Tras esto, los diferentes usuarios formaran parte de la entidad y estaran disponibles
para poder ser asociados a los equipos de trabajo de esta.

= RECHAZAR

Para rechazar una solicitud de un usuario el proceso es similar a la de la aceptacion,
pero procedera a entrar en la opcion Rechazar usuarios.

ion Unidad de Compt Moesigen w0t
[ Dstos de ta Unidad de Compras Proveedor Utmas modificaciones  Todos los usuarios  Actvo  Selecciene
P Contgurackén Unkdad de Compras Prows... - Bisqueda de usuarios
481 Perties 0w usuanio
A Dependencas
I siovoteca ce documentos Nombre ‘Comeo slectrénico Fecha do registro Estado  Umima actuslizacién de estado
e Preta @0 %0 1 miwgo de Bempo Yanscuri “ . Member 1 minuto 62 tempo ST
z PIOMONIMP  ConomaKOT@MEOCon  B12019 092428 . Meroer  B019093422
a0 EagURORND 00 00 2122016152110 cope M S e Memoer 132017 091527

08 Camace

Daios

opCioNES HERRAMENTAS

Heramentas ro esi asoonoe

Para cancelar el acceso de un usuario, se pulsara la opcion Cancelar usuarios. En la
ventana que se muestra a continuacion aparece un listado de los usuarios con acceso

a la entidad. De ellas se seleccionara el o los que se desea cancelar, y por ultimo se
pulsara el botén Cancelar usuarios.
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- Configuracién Unidad de Compras/Proveedor [FR—

B Omn o bt on CompPromeder s mesncnicors s nren Ao e v =

0P Contguracién Uneind de Comprat (ToW... 00 e a e Usuarios

&Y Purtins 0w waanie

i Oromanrces

I Bototecs or cocumensos Momiry Come eacrinse Focha carogavo Esado s actiakaacion O e300
P erpe tarmaars varmcamas

o= = et renTEn 3 i g s barmcar Mt 3 reuton e g varman:
FomekriiP)  corednidi@maiocon VY2019 032425 Veroe VBT
Admrerady  eauROROEP RO 212206 18200 Veroe 12017081427
o Cagaoe

Das

Ejemplo: Cancelar acceso de usuario

= REVERTIR RECHAZO DE USUARIOS.

Para revertir rechazo de usuarios, se muestra a continuacion un listado, de ellas se
seleccionara el o los que se desea revertir, y por ultimo se pulsara el boton revertir
rechazo de usuarios.

Unidad

OF Contguracien Unidac de Compras PIoWe.. isquieda de usuarios

Momors. ‘Correo scronce Fecha de registro. Estado  Ontms sctusizacién de estaco
Pruete MEOD B0 3 minatos de Gempo Lo SR Member 3 minuios e Hempo anscundd.
SNERIOTNE]  CONEOINNCI IO COM 172019 0924725 . " Memper 820190922
Admmsir  eaqmO@IgTp gob o 28122016 152710 yrcascs . Member 132017091927 (e

3 Carga e

Datcs.

OPCIONES ver HERRAMIENTAS

Hemamentas 10 st OSo0nDe.

Ejemplo: Revertir rechazo de usuarios

11.4 Perfiles de Usuarios

En esta area se podra crear perfiles a usuarios concretos o a todos los usuarios
asignados a una empresa, grupo de usuarios o unidad de contratacion. Estos perfiles
serviran para definir qué tipo de actividades puede realizar el usuario en nombre de la
empresa.

siee =+ Configuracion Unidad de Compras/Proveedor worigna oo Apeie @

] o Ouivas modt s =

O contguracicn Unicad e Compras Prow... Lo oo

& Acmeiswacitn oe usuarios

& (Bliots paveds

iy M e~ S—

UM Gropos ce usuarios
Oescripeién Prosuteminado Plantia pncipal
At 10 88 NN 7682000 dusqUENas
(OPCIONES VER HERRAMIENTAS
s siras mogcaceres Descagar plartil pra Crga e s 2 isuaro
Borrar Toks Cangar plartika con perfles de usuano

Ejemplo: Perfil de Usuario

Péagina 34 de 93



/ \ .r ‘. Direccion General
Y Contrataciones Publicas

11.5 Dependencias

En esta area el proveedor podra visualizar el acceso a otras empresas:

i -+ Configuracion Unidad de Compras/Proveedor wsepigns 105 Ayocn @

. Dates e la Uniad de Compras Provesdor Utimas modficaciones  Todos

& Contguacien niad e Compras I Prow... e de departamentos

tmum ... [

18 Perties ceusiao

& s

B s n s Nombre de a entxd onpo Facha deregisto

= Cato Bt 3 210001 1044ST 1724 G T e
Grupos de usuanics

Ejemplo: Dependencia

El administrador podra actualizar los datos de la dependencia donde pertenece,
pulsando en Detalles, se desplegara la siguiente ventana con la opcion de
administracion de dependencias donde realizara los cambios.

&
=
& o
scetons = « smpessecas -+ AGMINistracion de dependencias Mensigus sz yses ©
B Ve

PR
Dependencias

Sonarsekeccora% | A dependenca peceal

Ejemplo: Administracion de Dependencia

11.6 Bibliotecas de documentos

En esta opcion podra almacenar la documentacion o certificaciones generales del
proveedor para la presentacion de ofertas dentro del Portal Transaccional de compras.

& —— Tl |
Msqueds + M - sodisticas  Mend + )
oot i s Comprrot e
= s Tocos
P Confguracien Unicac oe Compas 1 Prove..  B,scr
‘ Admunavacen e useanss Bitae e pariaor
& Peies ca usano
- _—
S e
5 " So et e
4ah Grupos ce usuanos.
o — st ; " i
P o T e -
-4 Cheaper PrOveedra) ° s Loty o
- —

Ejemplo: Bibliotecas de documentos
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12. MENU DE BUSQUEDA

En esta area, se ofrecera acceso a la busqueda de Oportunidades y de Procedimientos
de acceso publico.

— 1C
Amentarelcontase B | utc4
Caro Bentance

Mis procesos »  Estadisticas  Mend ~ Ira

Oportunidades de negocio 14 depigina: 1400056 Ayuda (B)

@

Buscar Procesos

Buscar Plan Anual de Compras y Contrataciones \ = -
7 T 8 (1] 95 af12 a1 i
& I Obsevaciones al procesa/ Emores
] A Enediion Invitacones diectas Noiiaciones  onisiones.
v

Agenda Mensajes Todos

Ejemplo: Busqueda de procesos

12.1 Oportunidades de Negocio

En esta opcion accedera a los procedimientos publicos que se ha mostrado interesado
y cuya naturaleza de compra se corresponden con las categorias asociadas al perfil de
negocio de la empresa.

Al acceder a la seccion se muestra un listado de los procedimientos que cumplen las
condiciones indicadas antes. Junto a cada oportunidad aparecera un enlace
denominado Detalle que lleva a la pagina de consulta de expediente (descrita mas
adelante).

OFERTA EN ANALISIS

UC_IMPL_20170321.CCC-51-2020-0018 7
Subsrta imena S -

— Y ¥ imerssado
Fecha s presernacion 0 steres 1262020 1580

Pexto

BE]  Lugar de emrega: S0 REPOBLICADOMMCANA
Unigae de requisicion S Opciones v
Cadige U

1282000 1653 1282020 1563 Presantss 188.000.00
Dominicancs

TRCRA TF PURICAON D o 1

Eje;11plo: Busqueda de oportunidades
Busqueda avanzada
Para facilitar la consulta se contara con una opcion de busqueda por palabra clave, y
sera posible filtrar los elementos mostrados de forma que solo aparezcan las

oportunidades: recibidas, con interés, en respuestas, respondidas, seleccionadas,
perdidas, expiradas/canceladas, favoritas, desierto.
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FuiniEiss
Basqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Menu ~ Ira -
serorio — Oportunidades

| Oportunidad

Todos v Publicados recientemente v
FoTaas SV UC_IMPL_20170321-CCC-SI-2020-0018
Prueba (1]
DO, | UC_IMPL_20170321
RECIBIDAS el
* CON INTERES UC_IMPL_20170321-CCC-S1-2020-0015
Prueba a
EN RESPUESTA DO, | UC_IMPL_20170321
RESPONDIDAS UC_IMPL_20170321-CCC-S0-2020-0006
prueba 2 ZOILO SO 1]
SELECCIONADAS DO, | UC_IMPL_20170321
EERDIBAS UC_IMPL_20170321-CCC-51-2020-0010 [OFERTA B ANALIS:S
Prueba
EARIRADASCA: DO, | UC_IMPL_20170321 n
i FAVORITAS
UC_IMPL_20170321-CCC-LR-2020-0005
PROCESO DESI Compra de Combustible n
DO, | UC_IMPL_20170321

UC_IMPL_20170321-UC-CD-2020-0009 OFERTA EN ANALISIS
PRUEBA 1]
DO, | UC_IMPL_20170321

En este entorno encontrara las opciones descriptas a continuacion:

1. Recibidas: oportunidades recibidas por el usuario proveedor.

2. Con Interés: lista de oportunidades las cuales mostré interés.

3. En Respuesta: oportunidades a la espera de respuestas en el Portal.

4. Respondidas: lista de oportunidades respondidas.

5. Seleccionadas: oportunidades seleccionadas en el Portal.

6. Perdidas: oportunidades perdidas en el Portal.

7. Expiradas/ canceladas: lista de oportunidades expiradas y canceladas.

8. Favoritas: lista de oportunidades seleccionadas como favoritas.

Acciones: Para rechazar o cancelar una oportunidad debera pulsar en el enlace

Acciones dentro de la seccion Oportunidades, que se encuentra en la parte inferior
izquierda.
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(i [USPRpTR— ot .
- Oportunidades s b
| Oponunidad
b : —_v OFERTA EN ANALISIS
UC_IMPL_20170321-CCC-51-2020-0018
EEEEER Subasta bverss . -
B e “reene ; (IR
0 EICENTETUNGR | Peets
Lugar de enrega: SO REFUBLICA DOMINCANA
Unkdod do eautcn S 151 Opclonas v
Sotutoness

B Misoferas

[E— Vot Freversana Vo grtal
g 29200165 2820 158 Prosantsds 1w
Oemncine

a (Comtme )

El Portal Transaccional mostrara una ventana con una estructura y contenidos
similares a los de la pagina de acceso.

—_—
col s
R 88

Busqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Mena ~ Ira -

escritorio — Oportunidades

Il Oportunidad

SO (£T(5E1(52 7 Publicados recientemente ~v
= " UC_IMPL_20170321-CCC-SI-2020-0018
Gsqueda avanzada =
Prueba n
DO, | UC_IMPL_20170321
RECIBIDAS i
# CON INTERES # UC_IMPL_20170321-CCC-SI-2020-0015
Prueba n
EN RESPUESTA DO, | UC_IMPL_20170321
RESPONDIDAS ¢ UC_IMPL_20170321-CCC-S0O-2020-0006
prueba 2 ZOILO SO ZD
SELECCIONADAS DO.1UC IMPL 20170321

Para rechazar o cancelar una o mas oportunidades se debe activar el checo-box
correspondiente a cada una de ellas y pulsar el boton Cancelar o Desactivar
suscripcion.

12.2 Buscar procesos

En esta opcion el usuario encontrara todos los procedimientos publicados,
independientemente de su actividad comercial. Ademas, se mostraran aquellos a los
cuales fue invitado manualmente por la entidad contratante.

A fin de facilitar la consulta de la informacion, esta seccidon contara con una opcion de
busqueda por palabra clave (simple y avanzada), y ofrecera la posibilidad de filtrar los
elementos mostrados atendiendo a si se han modificado recientemente o se han
establecido como favoritos.
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ccesanman Py~
000 VoW BTN MmN P Proarcin 1IN 118 7 4 DGR G0 SO VRSG5 5 i, 1 R
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Ejemplo: Busqueda de todos los procesos
Filtrar por actividades comerciales:

De igual manera, la plataforma cuenta con un filtro que permita que los proveedores
filtren por sus actividades comerciales en la busqueda de procesos.

i — Buscar procesos oo pigoa: 1000300 Apues ®

OPORTUNIDADES RECIENTES | @ Vulver | Recientes  Todos  Favoriios

4 LOSO Criterios de busqueds
Contiene todas las palabras
Contiene exactaments esta frase
Contiens 3l menoz una de las palabras

No contiene las palabras®

Unidad de Compras

RNC
Referencia del procecimiento
Titulo del proceso.
Categorias: ANIMAIe3 VOS X Productos para animales domesticos X
Comida de animales x  Recipientes y habitat para animales x
Pr yarmeo x ¥ sivieutura x

Afa categoa

Objeto de proceso
Pais Selece

Ejemplo: Fi&rar por actividad covmercial
Acceder a la oportunidad

Junto a cada elemento del listado hay un enlace Detalle que lleva a la ficha detallada
del procedimiento.

UnuasoreRTas
et
Fasexcus Fechs oo sublicscion \
Pesetacta 1282020 1550 114 =)
b Go?|
Pramssin 1901625 R
pre=s
prseneren J—,
Gn
pesstaen om0 wome
n gt P
v —.
ey
o vz S =
=
rz e -
b=y

AW IS 7 4 26138 d0 BB VAU 145200
ntecra0r. 01

Ejemplo: Acceder a la oportunidad
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Al pulsar el boton Detalle la plataforma le dirigira a la pantalla que ve a continuacion.
En esta podra consultar y descargar los documentos del procedimiento y podra
realizar otras acciones que se describen mas adelante.

- Detalle del procedimiento

0068 1430 I =

1. Resumen de informacién del proceso | 2. Arsiculos y Praguntss | 3. Documentos | 4 informacion adicionsi | 8. Menssjes publicos | & Conss

Resumen de informacién del proceso
A wromuacon

Informacion

Descargar proceso como archivo Zip

Luego de haber pulsado el boton Detalle, el usuario proveedor podra descargar a su
escritorio de trabajo los documentos concernientes al proceso de su interés. De igual
manera, podra descargar procesos concluidos o en cualquier fase que se encuentre.
El usuario podra ver, consultar y descargar todo el expediente administrativo, como
documentos externos adjuntados, clasificados en carpeta, tales como: Publicaciones,
Adendas, Analisis, Adjudicacion, Aperturas, Contratos, Ofertas.

Para descargar el expediente el usuario debera:

» Pulsar el boton Descargar procedimiento
» Pulsar en la opcién Descargar procedimiento

G pe— T

Resumen de Informacién del proceso

1_Publicaciones
2_Adendas
3_Ofertas

4 AperturaDeSobres
5_Analisis
6_Adjudicacion
7_Contratos

8_Mensajes
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12.3 Buscar Plan Anual de Compras y Contrataciones

El Plan Anual de Compras y Contrataciones permitira mejores condiciones de
competencia a travées de la participacion de un mayor numero de operadores
economicos interesados en los procesos que se van a adelantar durante el ano fiscal.

El proveedor podra acceder a los Planes Anuales de Compras y Contrataciones
publicados por las entidades y cada vez que las unidades de compras modifiquen un
PACC para las categorias UNSPSC asociadas a su perfil de negocio, este recibira un
registro de notificacion en el menu de PACC.

Para acceder al PACC en usuario debera pulsar Menu y luego Buscar Plan Anual de
Compras y Contrataciones tal como se visualiza en la siguiente pantalla.

R nenarionase 6 @ V107
Carlo Bentance
uscar.

Misprocesos »  Estadistcas  Menu ~ il

Oportunidades de negocio 1600 pigina: 14000661 Ayuda (D

il de Compras y Contrataciones Y

Coksl ) | 8 fi 95 i 12 a1 ]

e Observaciones a proceso  Enores
En ediadn Invitaciones directas Nolicaciones ¥ omiskones

Agenda Mensajes Todos v

Buscar Procesos

A seguidas le aparecera la siguiente pantalla en donde podra ver todos los PACC
publicados, podra filtrarlos en busqueda avanzadas, ver por todos o por ultimos
modificados, podra descargarlos.

&

Inido  Registro  Buscar Procesode Compra  Estadistica  Plan Anwal de Compras y Contrataciones (PACC)  Generar Constancia

Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) Iedepigna 12000650 Ayuda (D

ULTIMAS MODIFICACIONES @ Volver  Oima modifieacion  Todos

No se han encontrado

Busqueda de planes anuales de compra

Ao Eecha de publicacién Valor presupuesto global Versién  Facha de versién Estado
221 06082020 06082020 Puicado Deraile

2020 24012020 061082020 Puicado Detalk

20 210672020

1
2

2018 09072019 0 Domiricano Paso 9 002020 Pusicado 0
1o0e200 00 Pl ado Detatle
5 200872020 Pusicado D

201 1012018 1285 876 Domincano

13. MENU MIS PROCESOS

En esta seccion se podra consultar todas las ofertas y/o adjudicaciones que los
proveedores presentaron Mis ofertas/Mis contratos.
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Estadisicas

Escritorio Iddepagna 100D Ayuda

OPORTUNID.
1 Prue
8 (] 95 i 12
En ki Iveaciones rectss Natncacknes
Agenda Mensajes Todo -
ULTIMAS OFERTAS
1 [Pruebaf Sin everos programados UG_IMPL_201703
. 2 "
50 UC
T Varios LC_IMPL 201703
ders 2
1
C_IMPL_201703
1
0 qut poedo 2
o koime
UG_IMPL.
2

UC_IMPL_201703 2
21

13.1 Mis ofertas

En este apartado se presentaran las ofertas de la empresa, tanto las que estan en
edicion como las presentadas. Si todavia esta abierto el periodo de presentacion de
ofertas es posible crear una propuesta nueva. Para ello el usuario debe pulsar en
Crear.

Mientras el usuario no ha presentado oferta el Portal Transaccional muestra un boton
Crear oferta.

1. Acceso al listado de mis ofertas:
Al entrar en este apartado se muestra un listado con todas las ofertas de la empresa.

Junto a cada elemento del listado se ofrecen dos enlaces;

= Detalle; lleva a una ficha con la informacidon de las
caracteristicas de la oferta presentada.
= Editar: lleva al formulario de edicion de la oferta.

S —
) Arenadcnase £ s .
c canoertance
Bisqueda ~ Misprocesos ~  Estadisticas  Mend + _ _Q
» vens - Ofertas Wospigna: 10005314 Ayues @

OPORTUNDADESRECIENTES | @ \oher  Utimas medificsciones  Todss  Enedcen | COm e

Buscar por ofertas

Dl (Gisoueca aanzas)
ULTIMAS OFERTAS
Pruebat Prueba Subasta Inversa UC_IMPL_20170321 2horas de tiempo transcurmido % Secrgedoun, La Par & . 3 horas de tiempo trar
Prueba Prueba Subasta Inversa UC_IMPL_20170321 5 horas de tiempo transcurrido Grorget 5 horas de tiempo trar
Oferta2 Compra de Lictacién Restringida UC_INPL_20170321 29 dias de tiempo ranscurndo (14 150000704 - ! 2 dias de bempo trar
Combustble
20capo prueta 2 Z0ILO SO Sorteo de Obras UC_IMPL_20170321 29 dias de fiempo transcurido ) 29 dias de bempo trar

2. Filtrado de los elementos mostrados:

Para facilitar la consulta se cuenta con una opcion de busqueda por palabra clave, y
es posible filtrar los elementos mostrados de forma que sélo aparezcan las
oportunidades:
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» Ultimas modificaciones. = Presentada.
= Todas = Revisada.

=  Enedicion. = Canceladas.
= Esperando aprobacion. = Elaborada.

= Pendiente por Presentar. = Enviada.

= Rechazada. = Retirada.

= Aceptada.

OPCIONES VER HERRAMIENTAS

Cancelar Herramientas no ests disponible

3. Cancelacion de ofertas:

Para cancelar una oferta, debera pulsar en el enlace Cancelar que aparece en el apartado
Opciones en la parte inferior izquierda de la pantalla de Mis ofertas.

@ amenxecnnse €

Bisqueda ~

Estadisicas  Mend ~

Mis procesos >

s — wens — Ofertas o piga- 10005214 Ayuca @)
OPORTUNIDADES RECIENTES | @ Vover  Uiimas modificaciones  Todas  En edicien [
Prueba e —
F Buscar por ofertas
i scnci
;
ibca
ULTIMAS OFERTAS
kot Facha de presents
2ivehe Pruebat Prusba Subasta Inversa UC_IMPL_20170321 2 haras de iempo transcurmido (129707 v secrge wa Sas tar 3horas de iempot
Prueba Prueda Subasta Inversa UC_IMPL_20170321 5 horas de bempo &
Clera Froesa
T Oferta2 Comora de Lictacién Restingda UC_IMPL_20170321 29 dias de bempo 1
Comdustibie
zicapn pUeta2Z0ILOSO  Sorten de Obras UG JMPL 20170321 29 dias de tempo wanscurndd (44 £0) Georpe i 5o 25 dias de tempo
Ofera Pruesa Preba Subasta Inversa UC_IMPL 20170321 20 dias de tempo wranscusndo (14 " . 29 dias de tempo
1n qut poedo. -
ayadarte?

opciones ver HERRAMENTAS
= Hamaloates o st cpondl
&

Se accedera a un listado de todas las ofertas que por el estado en que estan pueden ser
canceladas.
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OFERTAS QUE PUEDEN SER CANCELADAS

Buscar por ofertas

(Bisaueda nanzota)
BusinessLine.
o OFERTA Material Gastable Comgras Menores UC_IMPL_20170321
~  COLESTIRAMINA practica Proveedores
28022018
artga Compra de Veniculos  Subasta Inversa UC_IMPL_20170321
de Motor
uciMPL2 Adquisicion de Subasta Inversa UC_IMPL_20170321

materiales gastables
)

OFERTALME3 Adqusicion de Subasta Inversa UC_IMPL_20170321
computadoras MB
OFERTA Material de Limpieza  Gompras Menores UC_IMPL_20170321
AON
—_—

Ejemplo: Cancelacion de ofertas

En el listado que se muestra se deberan elegir la o las ofertas a cancelar (para lo que es

preciso activar el check-box que aparece junto a cada una de ellas) y luego pulsar el boton
Cancelar.

13.2 Mis contratos

Apartado en el que se tendra acceso a las adjudicaciones recibidas por la entidad y
consultar su detalle.

- o
(w s o B UC7 .
Canomance

Agenda Mensajes

Ejemplo: Mis contratos

Acceso al listado de Mis Contratos: Al entrar en este apartado se mostrara un listado con
todas las adjudicaciones de la empresa.

vew - Administracion de contratos 1ddepigra. 23000133 Ayuda @

@ Vover  Uttimas modificaciones  Todos  En edicion

Buscar contrato

[
Ret. Compania Tpodeentidad  Fecha de inicic

127 UC_IMPL_20170321-2020- UC_INPL_20170321. Compra de UC_IMPL_20170321 Unidad de 13 horas pera terminar 2

00032 CCC-CP-2020-0010 Computadoras Compras

59 EACSGANDMEN  EVAICSOALCCD.  pracesoparaadendasn ucsar udadde  Sdarcetempor
B oot et

- UMRASTOONS  UOWUASCIC UMD Undagde  Z9NEI000000 (0150401 G
s s o

o WoE 20170008 WDELCTD20T  Comprace Beas Undadde
0008 Compras

1 UMRASZZONE  UDURASCCC  coAMNEXP Unadse 28120000000
CP-2020-0004 20200127-001 Compras

Ejemplo: Listado contratos

Cada elemento de la lista tiene dos enlaces:

" Entidad contratante (Compaiiia): si se selecciona lleva a la ficha de la organizacion
en el directorio de entidades.

. Detalle: lleva a la ficha del contrato generado automaticamente. En ella es
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posible aceptar o rechazar las condiciones contractuales y enviar documentos.

14. MENU BUSQUEDA GENERAL

En este menu se unificaran las opciones de Busqueda y Mis Procesos, ademas se ofrecera
acceso a Solicitudes de RPE.

==
‘ i Aurentar el conlaste &1”

Bisqueda ~  Misprocesos v Estadisficas [RECHIR

i Mend de bisqueda -
Mis procesos Solicitudes de RPE

ll Infomes y Estadistcas

X Herramientas de rabajo

Al seleccionar la opcion Menu y luego Menu de Busqueda se accedera a una pestana con
las distintas opciones:

¢ Menu Busqueda: Busqueda.

¢ Mis procesos: Mis ofertas, Mis Contratos.

e Solicitudes de RPE: El proveedor podra crear solicitudes de inscripcion, solicitar
membresia, actualizar datos y verificar el estado de sus solicitudes.

15. HERRAMIENTAS DE TRABAJO

En este apartado podra verificar las diferentes opciones que se encuentran en otras
herramientas.

A través de esta opcion podra acceder a otras herramientas de trabajo del Portal
Transaccional, tales como: Mensajes, Tareas, Alertas, Tareas administrativas y Constancias
del DGCP.

m_ UTC4
bpememte ME I

v Msprocesos +  Esiadices RN

8 Veni d bisueda
Ofras heramientas de trabajo

ol inomesy Esadisicas
Mensaes
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15.1 Mensajes

Mediante esta opcion podra visualizar los mensajes, huevos, leidos, enviados y borrador.

o) sk B .
( e
Bisqueda v Mspuooesos ~  Estadsicas  Menl + Q
“ovm - Gestion de mensajes , A
@vohr Todos Nowvo  Enedeion [
Buscar mensajes
B e
Desde Tiee Asn Archivos Fashy Estado
UC_IMPL_20170320 Motficacien ocesd UC_INPL, 1282020 16:07 Nuwvo Detalle
publcads por UC_WPL 20170321
UCMPLZOION  Netfeacién . weL 1am2000 1318 Nowwo owsta
publicada por UC_IMPL_20170321
UCMPLOMTO32Y  Informe sl Informa vl e wecein D01 ANDS2304 122020 1045 Howro v
Norissed Hotficacicn 1082020 1142 Noevo Deste
uPws MNottficacien I iacion 3 presentsr un3 oferia 3l proceso Unidad de Pruscas We-MAE- 1082020 08:13 Nuwvo. T
PESN2020.9002
P
opciones FLIRAR MENSAJES

ks

De igual forma a través de Opciones podra eliminar los mensajes guardados como borrador
en el Portal Transaccional. Desde la opcion Filtrar mensajes el Portal Transaccional le
permitira filtrar todos los mensajes, los nuevos, los borradores, los leidos, enviados y los
favoritos.

OPCIONES

Eliminar borrador

Esta area permitira administrar las asignaciones que se le indicaran a un usuario indicandole
una accion especifica en el Portal Transaccional la cual le permite al administrador de la
unidad; Crea, Borrar, Cerrar, Cancelar.

5.2 Tareas

Busqueds ~ Mspooesos ~  Estadisticas  Mend

~ Tareas P —)
@ Vover| Recientes  Todas  Conceladas  Tareasaviers  [EIRIESl m

Buscar por lareas

HERRAMENTAS
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15.3 Alertas

En esta opcion se podra visualizar las notificaciones electronicas que el usuario recibira en
las diferentes etapas de los procesos. Esta indicacion se generara en el Portal Transaccional
automaticamente.

@ —— A .

Bisqueda ~  Mis procesos

cioua § PAGIN principal de gestion de alertas deepigea: 105tE Apuca D

©oher (ltmas modiicacionss  Todas s saas

Buscar por alrtas de pagina principel

-

Ficha de alerta Wensajes.

Aun o se han reaizado bisguedas

OPCIONES VER HERRAMIENTAS

Opcnesno et dspenie Homamenas oz dsporite

15.4 Tareas Administrativas (para el Organo Rector)

Esta funcionalidad le va a permitir al proveedor crear tareas administrativas las cuales seran
asignadas, recibidas, verificadas y aprobadas por el érgano rector (DGCP).

Estas tareas podran ser de tipo:

- Informe de error

- Aclaracion

- Sugerencias

- Crear categorias

- Actualizar categoria

- Inhabilitar categoria

- Crear usuario proveedor

- Inhabilitar usuario proveedor
- Cambiar usuario proveedor

Para acceder al area de Tareas Administrativas el usuario debera seguir los siguientes
pasos:

Paso 1: En el area de trabajo del proveedor pulsar en la opcion Menu y luego en Tarea
Administrativa.

e
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Paso 2: A seguidas el Portal le muestra la siguiente pantalla, en donde debera pulsar la
opcion Crear, para iniciar con la creacion de la tarea administrativa.

Gestion de tareas Wopighe: 10208 Ats @
© Ve | Gtimas moccacorss Todas sstwess Aprbads [ ces |
Buscar por tareas

[ - [—
Descripeion Tips Usuarlo creador Estaco

Ao 0 se han reazado busquedas

OPCIONES HERRAMIENTAS

Hemamserias ro ests dpeie

Ejemplb: Tareas Administrativas

Paso 3: Completar las siguientes informaciones solicitadas por el Portal para poder
finalizar la creacion de la tarea administrativa.

umerea e comrase o=
& saze
= = Buscar !

i Mis proce: 2
s oo ess | Crear nueva tarea edepigea: 1200058 Ayota ®
® Cancelar Crear

Informacion general de la tarea

Usuario craador  ProvesdoriP1
Tipo | Informe de e
Esudo Borador

Descripcin

Informacion especifica: Informe de error

Enisce
Referencis de proceso
Referencia de s oferta

Descripeion del error

Ejemplo: Tareas Administrativas

Paso 4: Pulsar la opcion crear.

Esta
o 10 wem - Crear nueva tarea

@ Cancelar

Informacion general de la tarea

Usuario creador  Froveedofle1
Tipo  nforme de eror v
Esudo Sorador

Deseripeién

Informacion especifica: Informe de error

Raferencia de proceso.
Referencia de la oferta

Descripcion del error

Ejemplo: Tareas Administrativas
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Paso 5: El Portal le informa automaticamente que fue creado el ticket, para finalizar la
creacion de la tarea pulse el boton Grabar y luego Enviar.

© Carce

Informacién general de la tarea

nexos

Ejemplo: Tareas Administrativas

Nota: En caso de que el usuario desee enviar cualquier documento anexo relacionado
con la tarea administrativa, debera pulsar en la opcion Agregar, el Portal le
redireccionara a buscar el documento desde su computador.

Una vez creada la solicitud de la tarea administrativa podra visualizar esta tarea creada,
y filtrarlas por el estado en que se encuentran, que pueden ser: ultimas modificaciones,
aprobadas, rechazadas, bajo analisis, canceladas.

Ejemplo: Tareas Administrativas

15.5 Constancias Del Proceso

Al entrar en la seccion se muestra un listado de los recibos asociados a la entidad y al
pulsar el enlace de Detalle nos lleva a una ficha pormenorizada de los datos que puede
ser descargada en formato PDF.

vars -+ Administracion de constancias del DGCP W pigns 100E1e5 Ayues®

OPORTUNIDADES RECIENTES @ Vover Reclentes  Todos

Buscar constancias del Sistema

CLTIMAS OFERTAS
2 A Referencia Tioo de documento  Referancia documenta Doc. Descriacidn.

NXTWYRECEIPT262603  Propusss PrusnasiTes prushasaTes

o UC_IMPL 201103212020 Adquisen lapiops
(]

O1RECEPLI82610

NXTWYRECEIPT 262802
D01 RECEPT 38072

Proscases? Prueoasss? Envo

EVAUGSQAZ02000011  sdfsadt Recido

it e e NXTWYRECEIPT 201001 Prosuesia Ry EXT otyen_EXT Envo 1 dias de vempo Wanscurndo.

OPCIONES ver HERRAMIENTAS

Opoonas po ects caspon Hemamentss oo cxta deponte

Ejemplo: Constancia del proceso
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Bisqueda ~  Misprocesos ~  Estacisicas  Mend ~  [[R3
wice - Detalle constancia del DGCP Wddapigra 1000401 Ayuaa B
B imgom POF
Informacién
1D constancia DGCP NXTWY RECEIFT 202603

Facha de eraacidn: 3 horas de tempo transcurnica (1282020 15
Evento: Envio
Reslizado por (Proveedor): ARGELIS OLIVERO ROSADO
Realizado por (usuario}: ProveedariliP1
Tipo de documento: Propuesta
Referencia del documento: prubaiarss
Titulo del documento:  pruebad7es
Documento fimado: No

Nimero de anesos 4

Detalie de oferta
Lotes con clerta Tigo de oferta
5in ltes Base

16. CREAR SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE DATOS

En esta seccion el usuario proveedor tendra la opcion de crear la solicitud de
actualizacion de datos de la empresa, a través de la opcion Crear Solicitud de
Actualizacion de Datos.

Luego de la misma ser creada llegara al érgano rector (DGCP) en donde validaran los
datos enviados por el proveedor y aprobaran o rechazaran esta solicitud.

A continuacion, mostraremos la pantalla en donde estara disponible la opcion de
Solicitud de Actualizacion de Datos:

==~ I
COuRAS " . v UtC 4
i Aumentarel conliaste B4
Q ARGELIS OLIVERD. .
Bisqueda v  Misprocesos *  Estadisticas

i Men de bsqueda ; J -
Blsqueda Mis procesos Solicitudes de RPE

l Informes y Estadisticas
Mis ofertas

X Horramienlas do rabajo
Mis contratos

Buscar Plan Anual de Compras y Creer Solictud de Actualizacién de Datos

Conlrataciones Estado de mis Solictudes

Al pulsar la opcion Crear Solicitud de Actualizacién de Datos el Portal le redireccionara
a la siguiente pantalla, en donde debera completar los datos que desea actualizar:
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s — Solicitud de proveedor W dopagna 14090047 Ay

© Cancoir

Informacién general de la tarea

Usuario creador  ProveedoriMP1

Tipo
Estade Sorrador

Descripeion

Informacién especifica: Cambio de datos del proveedor

Pais de origen  REPUBLICA DOMINICANA v
Tipo de Persona  Persona Flsica
Tipo Unidad de Compras / Proveedor  Person Fisic v

Primer Nombre  ARGELIS
Segundo Nombre
Primer Apellido  OLIVERO ROSADO
Segundo Apsilido

Tipo de Documento  Céx v

N'Documento 00115399537

Adjunto de Colegiatura

Fecha de vencimiento =]
Mipyme (s @ No *
Certificacion MIPYME
Adjunto de Certificacion MIC
Fecha de vencimient =
ador €
Adjunto de Declaracién Jurada
Fecha de vencimiento | 311121201 s
Numero de Registro Mercan!
Adjunto del Registro Mercanti
Fecha de vancimiento )
dor E P
Adjunto de Certificacion de impuestos 3l dia
Fecha de vencimiento 311122016 -
Observaciones
ANadic  Remo
T Categoda

10100000 - Animales vvos
11100000 - Minerales, minerales metaicos y metales
Categorias relacionadas
=) 11110000 - Tiera y pindra
T 11120000 - Productos no comestibles de planta y sivicultura
11140000 - Chatarra y materiales de desecho
1] 2
San Domingo

REPUBLICA DOMINICANA
Ubicacién  OZAMA O METROPOLITANA

CalleiAvenida  Cale
Direccién PEDROA LLUBERES
Numers 00
Sector  GASCUE
Cedigo postal 10100
Apto/Oficina _ Seeccine
Teléfono 1 8095555555

Email  solvero?713@gmal com

Afadw
Co Estady
Cuentas bancarias  NUMEID Banco Moneda puincipal?
000791461668 BANCO POPULAR Pesos. Si Actvo o
DOMINICANO C.POR A Domnicanos
Adjunto de Certficacion de impusstos al dia TSS
Fecha de vencimiento | 17742020 =
Anexos
Descripcion del documento Nomixe del documento Agregar fecha
Aun o se han sealizado bisquedss
® Gancelar o

El usuario podra agregar documentos de justificacion a su solicitud de actualizacion de
datos, mediante la opcion Anexos. Al finalizar los cambios debera pulsar la opcion
Crear. La solicitud se quedara en estado de Analisis o Borrador y adquiere un numero
de solicitud por medio del cual el proveedor podra darle seguimiento a la misma.

Los proveedores tendran la opcion de solicitar la actualizacion de datos de forma
presencial en la oficina de la Direccion General de Contrataciones Publicas, estas
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actualizaciones se quedaran en estado Pendiente hasta que el Departamento de
Registro de Proveedores del Estado valide las informaciones presentadas por el
proveedor para aprobar o rechazar los cambios.

17. MOSTRAR INTERES POR UN PROCEDIMIENTO.

En esta seccion podra acceder con la creacion de la oferta en un procedimiento, el
proveedor debera pulsar la opcion Mostrar Interés, una vez seleccione esta opcion el
Portal Transaccional le mostrara una pantalla para ingresar un comentario (Opcional).

Al pulsar Menu y luego Buscar Proceso podra visualizar los procesos publicados
recientemente por las diferentes unidades de compras.

‘&ﬁﬁ
Busqueda = Misprocesos ~  Estaaisscas [NUCHRE R
fend 8o bisque
a

Mis procesos Solicitudes de RPE

M ofeas rear Sclicid de Inscripon g Provees
Ms contratos ar Solicitud de Membresia
lcud o

El Portal le mostrara la siguiente pantalla donde podra realizar una busqueda del
proceso en el que desea participar con el numero de procedimiento, el nombre de la
entidad, tipo de modalidad del proceso, fecha, entre otros.

En esta opcion el usuario encontrara todos los procedimientos publicados, filtrados por
las categorias o actividades comerciales.

Junto a la linea de cada procedimiento se encontrara la opcion Detalle, debera pulsar
la misma para entrar el resumen del proceso.
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Pl g Reteancia Descrpsen Fasesctal
DO DO UC_IMPL 20170321  UC_IMPL_20170321. Prusba Presentacon 1282020 1550 > 4 horas de sempo transcumdo
CCCS-20200018 e clerizs
D0 DO UC_IMPL_20170321 G2t Prueba Presentacén 12082020 1525 (U7 < 4 horas de sempo traascundo
17 de ofertas
D0 DO  UC_IMPL 20170321 X Prueba Presentactn 12/82020 1515 5 horas de sempo transcurmdo
G 02 olertas
D0 DO  UCIMPL 2017032t  UC Prueba Presentacén 7 horas de tempo transcumido
c de oertas
D0 DO UCIMPL 20170321 U Przba Presentackn 1282020 123 =i 7 horas G sempo transcumido
o 02 olertas
D0 DO  UCIMPL2070321  UCMPL201TOR2L- P Presentackn 1282020 1215 8 horas de sempo trnscurrido
CCC-$1-2020.0012 e oferias

S~ i Sz s - Detalle O procecimients ——
Wi - Y

Resumen de informacion del proceso
A womwoon

Informacen

Releencde procedimeres U WPL U100 082088

Tos: Pasta
Fase: Pesstt de st

Bty Proess abeate

17.1 Mostrar Interés

Para acceder con la creacion de la oferta en un procedimiento, el proveedor debera
pulsar la opcion Mostrar Interés, una vez seleccione esta opcion el Portal Transaccional
le mostrara una pantalla para ingresar un comentario (Opcional).

Pnadir comentanos: ||nzarte su comentzrio 2qul

N

U Hacer el comentario visible al comprador

Cancelar ey =1

Para continuar el Portal Transaccional le mostrara una ventana donde podra anadir un
comentario (opcional) y luego debera pulsar Confirmar para poder continuar.

18. AREA DE TRABAJO

En el siguiente apartado se les mostrara el area de trabajo y el inicio de la creacion del
expediente de la oferta.

Una vez haya mostrado interés en el procedimiento debera ir al area de trabajo donde
encontrara diferentes funcionalidades.
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B
% Suscripcionmanifestacion de interés al proceso confimada

Proceso: Prueba - UC_IMPL_20170321CCC-81-2020-0015 X e

Prusba e nG-AR .66
il v 0 ST A0 St e 00§09450)

LINEA DE TIEMPO

Crear oferta

A) Proceso: encontrara el nombre del proceso y la referencia de este, asi como el
tipo de proceso al que esta ofertando.

B) Presentacion de oferta: podra visualizar la informacion de la unidad de
contratacion y el codigo UNSPSC, a su vez tendra acceso al resumen del proceso y
documentacion pulsando la opcion ver detalle.

C) Reloj: Reloj cronometro que le permite visualizar el tiempo restante para
presentar ofertas.

D) Comprador: Nombre y logo de la entidad o institucion contratante.

E) Zona horaria: Informacion horaria, fecha de presentacion y apertura de la oferta.
F) Linea de tiempo: es una representacion grafica de las diferentes actividades del
proceso, por ejemplo, fecha de publicacion del pliego de condiciones, plazo para

presentar observaciones.

G) Mensajes: esta herramienta permite crear y enviar mensajes a la entidad
contratante relacionados con el proceso en el momento que considera necesario.

H) Observaciones a los documentos del proceso: esta opcion solo es habilitada en
la fase de observacion de un proceso, permite enviar aclaraciones sobre el mismo.

1) Mis ofertas: Lista donde muestra las ofertas realizadas.

K) Lista de proveedores: habilita esta seccion cuando la entidad Contratante
publica los proveedores admitidos a participar en el proceso.

L) Observaciones: esta seccion muestra las ultimas observaciones enviadas por los
proveedores al informe preliminar de seleccion y las respuestas recibidas.
M) Notificaciones: esta seccion muestra las ultimas observaciones enviadas por los
proveedores al informe preliminar de seleccion y las respuestas recibidas.

N) Documentos oferta: presenta la lista de los documentos que el proveedor ha

incluido en la oferta presentada en el proceso, el usuario podra consultar, editar y
descargar los documentos.
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18.1 Mensajes

Un mensaje sirve para comunicar aspectos simples que no afectan el procedimiento.
También por esa opcion, seran requeridas subsanaciones a la oferta y pueden ser
presentadas dichas subsanaciones, por esa misma via. Su edicion es similar a la de un
correo electronico.

Las funcionalidades ofrecidas incluyen:
»= Muestra una lista de los mensajes recibidos, la fecha y hora de su recepcion.

= Pulsando en el botdn Crear podra acceder a un formulario con el que escribir
mensajes a la entidad convocante.

o i
ARGELIS OLIVERD

weda ~ Misprocesos ~  Estadisticas  Mend ~

Enviar mensaje

¢ 2 ayuos®
© Canceln Guardar como bormado

Detalles del mensaje

Texto del mensaje

En él se indica:

v' La entidad remitente (no es editable).

Usuario (no es editable).

El destinatario (no es editable y tiene un enlace a la ficha de dicha entidad).

Tipo de mensaje (no es editable).

Asunto del mensaje (campo obligatorio).

Posibilidad de anexar documentos desde el ordenador del remitente o desde

los asociados a la entidad.

v" Un desplegable en el que seleccionar una plantilla para el mensaje (si se han
definido).

v" Un editor de texto rico con el que se redacta el cuerpo del mensaje.

AN N N NN

Ademas, mediante dos botones que aparecen en la parte superior e inferior del
formulario, el mensaje puede:

=  Guardarse como borrador.
= Enviarse al destinatario.
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18.2 Observaciones a los Documentos del Proceso

Una observacion, sirve para requerir aclaraciones a los documentos del proceso
(Pliegos/Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas), o cualquier informacion
que pueda afectar la presentacion de una oferta.

(2) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PRO
CESO

1 Sin titulo
" Proveedor 1 1/6/2015 1:28 PM

er mas

Las observaciones son vinculantes, ya que impiden a la entidad requirente continuar
con el proceso, hasta tanto no hayan sido contestadas todas y cada una de las que se
presenten. Ademas, de ellas pueden derivarse modificaciones al proceso, que deberan
ser recogidas en cuantas circulares sea necesario; y que pueden remitirse a todos los
oferentes interesados en el proceso, utilizando la funcionalidad de Observaciones.

Se recomienda utilizar esta funcionalidad, siempre que los plazos establecidos en el
cronograma del proceso estan habiles para este tipo de intervenciones.

19. ELABORACION DE LA OFERTA

En esta seccion presentamos los pasos que debe completar el usuario proveedor para
la creacion de la oferta.

Una vez confirmado interés, debera pulsar el boton Crear oferta.

& pr—
# Suscripcionimanttestacion de interés al proceso confirmada

LiNEA DE TIEMPO

Crear oferta

El proveedor tendra la opcion de enviar tres tipos de ofertas, dependiendo de la forma
en la que haya sido configurado el proceso por la unidad de compras, estas podran ser:

- Oferta Articulos
- Oferta por Lotes
- Oferta por Total
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Se accede asi a un formulario con tres pasos a través del que se procede a la creacion

de una oferta. En el caso de que se trate de un procedimiento con lotes los pasos serian
cuatro:

19.1 Creacion de oferta por ITEM

Paso 1. Informacion General.

Una vez el usuario proveedor haya mostrado interés en el proceso y pulse la opcion
Crear Oferta, accedera a un formulario con tres pasos los cuales debera cumplimentar
para la creacion de la oferta por Iltem.

Paso 1- Informacion General: en este paso en el campo Titulo de la oferta se debera
colocar el nombre de la oferta y numero de referencia.

Ofarta an adiciin

P ¢ Su oferta se registrara con ef ID: DO RPL 92304
= N e

Paso 2- Articulos y Preguntas: en este paso el proveedor debera completar las
informaciones solicitadas por la unidad de compras: en el sobre 1 de requisitos técnicos
(preguntas, anexos solicitados) y en el sobre 2 de la oferta econdmica inicial (colocar la
lista de articulos y precios por item).

En el sobre 1- de Requisitos técnicos el proveedor debera completar todas las
preguntas solicitadas por la unidad de compras.

En el sobre 2- de la Oferta econémica inicial el proveedor debera completar la lista de
articulos y colocar los precios iniciales por Item.
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Bwe s [ vy o < | >
Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas- Oferta econdmica inicial

Paso 3- Documentos: En este paso el proveedor podra adjuntar los documentos
requeridos por la unidad de compras, para cumplir con el proceso debera adjuntarlos.
Tendra un area para colocar comentario (opcional).

EN EDICION
uc_wpL_zor7osn.cec-sizo @ Vover
205017

Subasta inversa
UC_IMPL 20170321 ¥ L S0BRE 1. REQUISITOS TECNICOS

WS == M =

¥ L S08RE 2. OFERTA ECONOMICA NCIAL Oocumentos Enviacod't Poranexart | Mas cpoones v

"] Documento Tipo de documento Nomtve del Detalle Conéicencial
documento

Ejemplo: Paso 3- Anexo Documentos

EN EDICION
uc_wet_zov7sztcocsizn © Vover
203017

Subasta Inversa
UC_IMPL_20170321 ¥ L S0BRE1-REQUISITOS TECNICOS

e Comentarios
Aticuos y Progurtas R )
Socumentos

OotoskolE=2 — —

W | SOBRE 2. OFERTA ECONOMCA NeCIAL | Documentos Enviscsdt Poranerart | WS opoones v

Ejemplo: Comentarios en el paso 3- Documentos

Nota: Si la unidad de compras ha creado en el formulario de articulos y preguntas,
preguntas de tipo anexos, estara disponible automaticamente la seccion Anexos
solicitados, en el paso de documentos. En cada pregunta se debera adjuntar la
documentacion solicitada.

Se accedera una ventana para buscar la documentacion en el equipo del proveedor.
Una vez que tenga el documento seleccionado pulsara el boton Anexar.
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19.2 Creacion de Oferta por Lotes

Cuando la unidad de compra configura un proceso por lote, la creacion de la oferta
estara dividida en cuatro pasos:

Paso 1- Informacion General: se colocara el nombre de la oferta y numero de la
referencia en el campo Titulo de la oferta.

- Oferta en edicion

% Su oferta se registrara con el ID: DO1.RPL.92302
© s = Ve | O

]

DL | .
o ~ - ]
Too R
L

roveador

L
0002 SO

©om PO . o [T

Paso 2- Lotes: En este paso se debera seleccionar el Lote que desea participar,
colocando un cotejo en la casilla correspondiente.

v o - Esaisis i~ [

v - Oferta e edicion dspiys

ENEDICION
o WL e cccsiay | © e B aldaryaxaen | G | <
Wiz o

o IR

Documei

00j02424

NOTA: En la modalidad de LOTES, el proveedor debera encontrarse en la capacidad

de poder suplir obligatoriamente todos los articulos del LOTE que participd sin excluir
alguno.

Paso 3- Articulos y Preguntas: en este paso el usuario debera completar las
informaciones solicitadas por la unidad de compras: en el sobre 1 de requisitos técnicos
(preguntas, anexos solicitados) y en el sobre 2 de la oferta econdmica inicial (colocar la
lista de articulos y precios por LOTE).
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Snthao 0 0

Sobra 2. Ofert Econsrmica nickl

Comin a todos s ks 0 0 o
snthso 1 0 1
St 1 ] 1

- Oferta en ecicion diepre 50999 pys D

- St 2. O o

s Pregutn

=
5

— D o i o [, e

—
.
0010153 I—

—— xS =] [P -, [— P

30 e

B e Y oy G <[>

Ejemplo: Articulos y Preguntas

Paso 4- Documentos: El proveedor podra ver en este paso los documentos requeridos
por la unidad de compras para este proceso y tendra un area para colocar comentarios
opcionales correspondientes a la carga de su documentacion.

Nota: Si la unidad de compras ha creado en el formulario de articulos y preguntas,
preguntas de tipo anexos, estara disponible automaticamente la seccion Anexos
solicitados, en el paso de documentos. En cada pregunta se debera adjuntar la
documentacion solicitada.

O] e—
00§0 1§08
Sy prrer—— g
—
=]
L o | <

Ejemplo: Paso 4- Adjuntar Documentos
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19.3 Creacion de Oferta por Total

Una vez el usuario proveedor haya mostrado interés en el proceso y pulse la opcion
Crear Oferta, accedera a un formulario con tres pasos los cuales debera completar
para la creacion de la oferta por Total.

Paso 1- Informacion General: se colocara el nombre de la oferta y niumero de la
referencia en el campo Titulo de la oferta.

o
"
0 ngeesa
sy N6 geneca
§ Tao s Pusta
Too

JRmp——
[00F09H 261,

* ARGELIS OUIVERD ROSAD

Paso 2- Articulos y Preguntas: en este paso el proveedor debera completar las
informaciones solicitadas por la unidad de compras: en el sobre 1 de requisitos técnicos
(preguntas, anexos solicitados) y en el sobre 2 de la oferta econdmica inicial (colocar la
lista de articulos y precios por el TOTAL.

En el sobre 1- de Requisitos técnicos el proveedor debera completar todas las
preguntas solicitadas por la unidad de compras.

(T - s | G+ >

En el sobre 2- de la Oferta econémica inicial el proveedor debera completar la lista de
articulos y colocar los precios iniciales por el total de la oferta.

Péagina 61 de 93



.r x‘ Direccion General
Contrataciones Publicas

Cott i Pacetrbiests Prdeere T

i

B g,,m.,.,m [N
Ejemplo: Paso 2- Articulos y preguntas- Oferta econémica inicial por el total

Paso 3- Documentos: El proveedor podra ver en este paso cuales son los documentos
requeridos por la unidad de compras y adjuntarlos a su oferta. Tendra un area para
colocar comentarios opcionales correspondientes a la carga de su documentacion.

B s DY Y oo -
o

W L 0DRE 1-AEQUISITOS TECNICOS Documenses Brviacs? Mer mers? | \ibs opcnes v

REEEEE s P —

Documensss Emviscod Meramersrt | Vs spciones v

[ Documenes o de documento Nomtre del Detalle Confgncinl
= ocirmerts

Ejemblo: Paso 3- Documentos

Nota: Si la unidad de compras ha creado en el formulario de articulos y preguntas,
preguntas de tipo anexos, estara disponible automaticamente la seccion Anexos
solicitados, en el paso de documentos. En cada pregunta se debera adjuntar la
documentacion solicitada.

EN EDICION
UC_MPL_20170021-coc-sk20 | © Vover
205017

Subasta nversa
ue_J 2

é ‘Documentos

(00054 9T L Tm—— —

¥ [ 508RE 1 -REQUISITOS TECNICOS

] 1Pruens sn

W [Ll SOBRE 2. OFERTA ECONSNICA MICIAL Documentos Emviacoant Poranerart | Mas cpsanes v

Comentarios

(JBocumento Tipo de documents Nombre det Detatle Confidoncl
documento
- padocx Oetabe

Ejemplo: Adjuntar documentos solicitados
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19.4 Presentacion de Oferta

Finalizada la oferta debera ser presentada para que esté accesible para la unidad de

compras. Para ello se debera pulsar los botones: Validar y actualizar, Finalizar oferta
y Presentar.

Borrar Finalizar Oferta | Validar y actualizar Copia <

Estado: En edicion

Ejemplo: Finaliza Oferta

12.: - Oferta en edicion 9 003 Ayuca @

¢ Oferta finalizada

©bocx . a cda

DOCUMENTOS REQUERIDOS. Estaco: Pancuente por bresentar

v Do Documentos Envisdot/s Faman® | s opciones v

Ejemplo: Presentar una Oferta

Se accedera a una ventana del Panel de ofertas en la que se mostrara los datos
principales de la oferta y del oferente, debera cotejar la opcion He leido y acepto los
términos y condiciones para el envio y pulsar el boton Confirmar envio.

PRESENTACION DE OFERTAS %

Proveedor

Abel Blanco 0 Recomendacion (es)

Ofertas alternativas

Se permiten ofertas alternativas? No

Ofertas preparadas para ser enviadas

OFERTA - Pruebad Oferta base
Presentar -
Valor total:25,000 Peso Dominicano Aprobada

Presentacion de ofertas

Después de enviar su oferta, un recibo electronico Ser enviado Como Confimacion, y quedara adjunto a su propuesta. Para enviar su oferta e ciic en el
check mas abajo y presione el boton Confirmar envio. Si tiene alguna pregunta o duda favor pongase en contacto con el departamento de Asistencia
Técnica de la Direccion General de Contrataciones Publicas, para mas instrucciones

Tels.: (809) 682-7407 y (829) 681-7407

Correo electronico: asistenciatecnica@dgep gob.do
Horario de contacto: De Lunes a Viernes, de 8:00am. 2 4:00 pm

He leido y aceptotérminos y condicionespara el envio

EUNSE | Confirmar envio

Ejemplo: Presentar una Oferta

LINEA DE TIEMPO
« Publicacidn el pilego de condiciones defintive Preseatacidn de oferts economica Finma ¢ef Contrato.
M
Mis ofertas Retinrofera (@) Crear  Opciones v IS Crear
Referencia Modiicar Presentada Estado Valor giobal
121082020 200 121082020 2200 Presentada 25,000.00 Peso
A 7) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTO
Dominicano ' § DEL PROCESO Crear
Opciones v

# LISTADE PROVEEDORES

Ejemplo: Oferta presentada

Una vez realizado estos pasos la oferta llegara a la unidad de compras y podra ser
aperturada en el tiempo que se haya establecido en la configuracion del procedimiento.
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19.5 Retirar Oferta

Antes de que concluya el plazo para presentar ofertas, tendra la posibilidad de creary
presentar otra oferta, en este caso la primera oferta debera ser retirada, la plataforma,
le indicara que antes de presentar, debe retirar la enviada anteriormente.

Para retirar una oferta el usuario debera acceder a la seccion Mis ofertas en el area de
trabajo del expediente y pulsar en Lista de ofertas, luego debera pulsar en el boton
Retirar y por ultimo debera pulsar en Confirmar envio.

PRESENTACION DE OFERTAS X

Proveedor

q Abel Blanco 0 Recomendacion (es)
n

Ofertas alternativas

Se permiten ofertas alternativas? No

Ofertas preparadas para ser enviadas

OFERTA - Prueba3 Oferta base
‘ No presentar v |

Valor total:25,000 Peso Dominicano ' No presentar

Presentacion de ofertas -

Después de enviar su oferta, un recibo electronico sera enviado como confirmacion, y quedara adjunto a su propuesta. Para enviar su oferta de clic en el
check més abajo y presione el botén Confirmar envio. Si tiene alguna pregunta o duda favor pongase en contacto con el departamento de Asistencia
Técnica de la Direccion General de Contrataciones Pablicas, para mas instrucciones

Tels.: (809) 682-7407 y (829) 681-7407
Correo electronico: asistenciatecnica@dgcp.gob.do
Horario de contacto: De Lunes a Viemes, de 8:00 a.m. a 4:00 p.m

He leido y aceptotérminos y condicionespara el envio

Cancelar | Confirmar envio

También podra retirar ofertas, directamente desde el area de trabajo del expediente.

LINEA DE TIEMPO

Publicacion del pliego de conciciones defnitivo Preseatacida de oferta economica Firma del Contaty

Mis ofertas @ Crear Opclones v MENSAJES pree
Estado

Valor giobal

Referencia Moddicar Presentada

120082020 22.00 12082020 2200 Presentada 26,000.00 Peso

5 3) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTO
Dominicano $ DEL PROCESO

Crear

19.6 Sustituir Oferta

Se entiende por sustituir una oferta, al cambio de una oferta presentada por otra. Es
decir, si presentd una oferta (por ejemplo, que contiene un error) puede realizar el
cambio de esta y presentar la nueva oferta corregida.

El usuario proveedor tendra la posibilidad de realizar modificaciones a una oferta ya
presentada, siempre y cuando no haya terminado el plazo de presentacion de oferta.
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Para sustituir la oferta el usuario debera primero crear la nueva oferta accediendo a la
seccion Mis ofertas en el area de trabajo del expediente y pulsar en Crear.

Una vez presentada la oferta a sustituir debera seleccionar el botdn Retirar en la oferta
anterior y por ultimo presionar el boton Confirmar envio.

PRESENTACION DE OFERTAS

E=

Ofertas alternativas

Se permiten ofertas alternativas? Mo

Ofertas preparadas para ser enviadas

OFERTA - Pruebad Oferta base
‘ No presentar - ‘
Valor total:25,000 Peso Dominicano No presentar
OFERTA - Oferta2? R Retirar
Presentar v
Valor total:25,000 Peso Dominicano Aprobada

Presentacion de ofertas s

Después de enviar su oferia, un recibo electronico sera enviado como confirmacion, y quedara adjunto a su propuesta. Para enviar su oferta de clic en
el check mas abajo y presione el boton Confirmar envio. Si tiene alguna pregunta o duda favor pongase en contacto con el departamento de Asistencia
Técnica de la Direccion General de Contrataciones Piblicas, para mas instrucciones

Tels.: (809) 682-7407 y (829) 681-7407
Correo electronico; asiste
Horario de contacto: De L

lecnica@adgcp.gob.do
aViemes, de 8:00 am. a4:00 pm

He leido y aceptotérmines y condicionespara el envio

(eIl Confirmar envio

19.7 Subsanacion de Ofertas

También llamada subsanacion de documentacion es cuando el comprador despuées de
la apertura de las ofertas enviadas por el Proveedor podra solicitar documentacion que
falta a la oferta enviada por el Portal.

El proveedor recibira la notificacion del mensaje, con la documentacion solicitada para
luego ser enviada a la oferta.

—
&
Busqueds ~  Misprocesos ~  Estadisicas  Mend ~ _

~ Gestion de mensajes

©voner | Tocor  Nuwvo  Enedicien [T

Buscar mensajes

-

Desde Tieo Asunto Arshivos Escha Estado

Unidad de Compras. Notficacion Invitacion 28/06/2018 11:46 Nuevo Detalle
RS

e et = ==

Jnts G

T = T s g

Lll

B = s o soai

st o

Unidad de Compras. Notficacion L ofert: P- 8- 26/04/2018 10:40 Nuevo Detalie

Tl

Pasos para la subsanacion de la oferta:

- Elcomprador verifica documentacion que falta en las ofertas recibidas.
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- La unidad de compra crea un mensaje al proveedor o proveedores indicandole
que documentacion hace falta a la oferta presentada.
- Elproveedor responder el mensaje adjuntando los documentos solicitados.

- La unidad de compras abre el mensaje y selecciona el mensaje agregar

(%‘5 amenxemse €55 00 .
AoetBanco
Bimeda +  Mpoosos ~  Esadstias  Mend ~ 7
Enviar mensaje d de pég Ayuda (D
© Cancelar Guardar como borador [[E
Detalles del mensaje
De: Ael Slanco
Usuario: Proveedor100
Para: UC010
Tipo de mensaje: General
Asunto: Prueta
Anexos Anexar  Selecoanar documertos cargados antenormente
[Documento Nombre del documento

2020.08-12_22056_34 g

Texto del mensaje

20. SUSPENSION DE PROCESOS

En esta seccion explica en caso de detencion temporal de un procedimiento de
compras dentro del Portal Transaccional; las razones de suspension son justificadas por
el Organo Rector (DGCP) o la unidad de Compra, quiénes tienen la facultad de realizar
la suspension y reactivacion de los procesos de compras.

Un proceso con publicacion suspendido puede realizarse desde la fecha de
publicacion del procedimiento hasta la fase de adjudicacion. La naturaleza de esta
accion es que los procesos se quedan parados hasta la reactivacion de este. Dependera
de la unidad de compras reconfigurar cronograma del procedimiento o dejarla como
estaba cuando realizaron la suspension.

~  Mspocesos ~  Estacisicas  Mend ~

s — Oportunidades

1462 pagna

© vorer Opclones v
Proceso: Prueba - UC010-UC-CD-2020-0001 (i DO1 OPDOS 450 ,

Prusba [Wwes S —

Unicad de requisicién DO | CEPARTAMENTO DE ALMACEN Pusate: Suscrio Oportndad g negacio [006R01285 71

Comprador.
Fecha de presentaciin ce ofertas 19082020 12 uco10 % v
s N
Q

LINEA DE TIEMPO

Mis ofertas Redar oters (3 P e

Referencia Moddear Presertada Estaso Vaor gotet
120820202200 1200820202200 Presentaca 2600000 Peso.
Dominicane
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20.1 Notificaciones de Suspension de Procesos al Proveedor

Existen varias opciones para consultar la suspension de un proceso.

UC010-UC-CD-2020-0001 -
Prueba
DO, | UC010 n

- Elproveedor podra consultar un mensaje con la informacion de la suspension y el
documento adjuntado de la unidad de compras, en la vista publica del Portal
Transaccional.

- Desde la bandeja de entrada del correo electronico (los proveedores marcados
como interesados en los procedimientos publicados en el Portal Transaccional
recibiran una notificacion de suspension via electronica a su correo suscrito).

- Dentro del menu busqueda en la opcién oportunidades de negocios. En la parte

superior del estado del procedimiento.

20.2 Reactivacion de un Proceso Suspendido

Los proveedores que se han mostrado interesado o enviado ofertas le llegaran el
mensaje de la reactivacion del procedimiento. Esto sucedera una vez la institucion
realicé la reactivacion del procedimiento y publiqué la adenda en el detalle publico del
proceso en el Portal Transaccional.

& NOTIFICACIONES

Publicacion modificacion
13/08/2020 09:10

[} Procedure reactivated

13/08/2020 09:05

\Ver mas »

21. NOTIFICACION DEL CONTRATO

En esta seccion se les explica las diferentes notificaciones cuando la unidad de
compras esta gestionando el contrato.

Una vez la Entidad Contratante elabora el informe de seleccion, los Proveedores

reciben un mensaje en la seccion Notificaciones. Este mensaje incluye la indicacion de
quién o quiénes han sido seleccionados.
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%/ NOTIFICACIONES

WD.33801
13/08/2020 09:22

5] La lista de oferentes del proceso UC
010-UC-CD-2020-0001 publicada p
or Uco1o
13/08/2020 09:19

Publicacién modificacién
13/08/2020 09:10

[ Procedure reactivated
13/08/2020 09:05

[ | Informe final de la seleccion DO1 A ]

Ver mas »

Ejemplo: Notificacion del Contrato

Cuando la Unidad de Compra elabora y envia por el Portal Transaccional el Contrato,
el proveedor ganador en el Area de trabajo del Proceso podra visualizar el mismo.

(#) OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS DEL PR
LISTA DE OFERTAS (1) © APl | pconesv  ccaso
Referencaa ce la oferta Entidad Evakiacion Presentada Oferta.
I Ofertad_EXT ARGELIS OLVERO Oferta calfcasa 10092018 1122 125,000 Peso Domincano
MENSAJES i
EVALUACION ECONOMICA Opeiones v
INFORMES PROCESO DE ADJUDICACION @Cror | Opconesv | []TRES o
Referencia Esudo Valor total de la oferta
DO1.AWD.33803 10092019 1125 100672016 1125 Adpucicacion condrmada e informe final enviado A
EVALUACION Opciones v
CONTRATOS e | AT,
1D del contrato Provesdor Estado Cuantia del contrato.
DO1 PCCNTR 45402 ARGELIS OLIVERO 10092019 126 Actwo ’
®
Equipo: Equpo D01 PP 80311

Ejemplo: Contrato

21.1 Consulta del contrato

El usuario debera pulsar en la opcion Mis contratos del menu Mis procesos. En la
pantalla que muestra entonces el Portal Transaccional, debe pulsar en Detalle del
contrato por el que tenga intereés.

[N Estadisicas  Mend v

Escritorio | Msofertas

onroa(TT )

1 Prusba
2[Preba

5 |Compra de v
6 |vehiculo
Ve mis

Agenda

ULTIHAS OFERTAS

1 Prueba3 ( it evenlos programados
2 [Prusha

Ejemplo: Busqueda de Mis Contratos
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Al pulsar sobre Detalle en el contrato, podra visualizar los pasos del contrato:

—~ ) =
L - onat .
Busqueda ~  Misprocesos ~  Estadisticas  Mend ~ _

was - Ver contrato iddopégina: 230004 Ayuda @

REF: UC002-2018-00060 © cancer
VER CONTRATO
Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega Transporte a cargo del comprador

Focha de inicio de contrato 2019 00:00:00

Fecha de terminacién del contrato 300412019 00.00:00

Bienes y servoos Lugar de ejecucién

_ |Condiciones de facturacion y pago

Forma de pago A condicin del contrato

Plazo de pago de la factura A defir

** Configuracién Presupuestal

£Defini pago de anticipos? i No

Definir garantias?  si Mo

Adicionalmente, el usuario puede descargar el contrato en el paso 5 de Documentos
del Contrato, pulsando Descargar.

Busqueda > Ms procesas ~

Orden e Campras (Eners 2017)_11042015_02.07 o m P Sescage

Pasos del Contrato:

1. Informacion general: ID del contrato, Referencia del Contrato,
Descripcion del Contrato, tipo del mismo, fecha de firma y finalizacion,
estado (contrato pendiente por firmar; contrato firmado y enviado a la
Entidad Contratante; contrato firmado y publicado por la Entidad
Contratante), nombre y logo de la Entidad Contratante y el Proveedor,
nombre del usuario del Portal Transaccional que firma el contrato en la
Entidad Contratante y en el Proveedor, Unidad de Contratacion
encargada en la Entidad Contratante, titulo de la oferta y cuantia del
contrato.

2. Condiciones: Condiciones de entrega, fecha de firma y finalizacion del
contrato, posibilidad de prérroga (Si o no), lugar de ejecucion, forma de
pago, plazo de la factura, condicion presupuestal, comentarios y anexos
del contrato.
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3. Bienesy servicios: Productos o servicios que el Proveedor debe entregar
a la Entidad Contratante.

4. Documentos del proveedor: Garantias y otros documentos solicitados al
Proveedor por la Entidad Contratante para su ejecucion.

5. Documentos del contrato: El texto del contrato.

6. Configuracion del Procedimiento: Objeto del gasto, Origen de los
recursos, numero de integracion, codigo de integracion manual de la
solicitud, numero de integracion, documento de justificacion.

7. Ejecucioén del Contrato: Tipo de plan por porcentaje o por articulo.

8. Facturas del Contrato: Registro de factura, registro de nota de crédito.

21.2 Registro De Factura

Mediante esta opcion el proveedor podra cargar la factura en el Portal y enviarla a la
Unidad de Compras, como se visualiza en las imagenes siguientes, debera pulsar en

Registro de Factura.

, ,
e srertar ot coniate 5
B~ - ot (R Cr—

Ver contrato e g

REF: UC002-2018-00080

Reintegros / notas de crédito del contrato

Nimero del Reintegro / nota de crédito  Valer Tieo Estado

No se nan encontra

A seguidas el Portal le muestra los campos a completar con la informacion de la factura,
el proveedor debera rellenar todos los datos obligatorios y adjuntar en la opcién de
Documentos la factura escaneada.

Reglstro factura

(Esunanticipo? () g @ No Total descuento
1d Factura Total ITBIS

Total otros
Nimero de factura
impuestos

NeF Monto ISR

Fecha emision retenido
factura Valor total

Fecha emisién factura
factura tiscal - Moneda Peso Daminicano

Estado factura  Borracor
Fecha vencimiento

Concepto
Fecha entregalenvio
— B Documento | Cargar documento
documento original
N° Documento

Fecha de recepcion del Gasto

Numero Recepcion Codigo del articulo Descripcion Fecha de entrega Cantidad recibida
No se han encontrado

ENminar recepcion | Afladir recepcion
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A continuacion, el proveedor debera adicionar la recepcion de la compra relacionada
con la factura que desea enviar, pulsar la opcion adicionar recepcion:

¢ Documentos anexos

Registro factura

Esun _
Osi@®@no
anticipo?
1d Factura
Numero de
123456789

factura
NCF | MNFSa4s67

Fecha emision | 1310812020 00.00
factura 1"

Fecha emision 13106202 00:00
factura fiscal 7

Fecha | 1310812020 0000
vencimiento &7 *

Fecha

entregaienvio | 13,08/2020 00.00
documento

onginal
Fecha de
recepcién

Numero Recepcion

No se han encontrado

Total descuento

Total ITBIS

Total otros

impuestos

Monto ISR retenido

Valor total factura

Moneda

Estado factura

Concepto

Documento

N° Documento del

Gasto

Cédigo del articulo  Descripcion

o
25600.00 *
Peso Dominicano

Borrador

2020-07-13_14n39_12jpg
oro v

Cargar documento

Fecha de entrega Cantidad recibida

Eliminar recepaon | Afadir recepcion

Ejemplo: Registro de Factura

Pulsar la opcion Busqueda, le aparecera las recepciones que posee el proveedor,
debera marcar con un cotejo la recepcion relacionada con la factura que desea enviar
y pulsar en Guardar y luego en Enviar.

Afadir recepcion

Codigo recepcion

Numero recepcion Cédigo articulo Descripcién

Prueba

Fecha de entrega Porcentaje recibido

13/08/2020 10:00 5

(UTC -4 horas)

Guardar Cancelar

Ejemplo: Registro de Factura

El Portal le mostrara la siguiente pantalla, en donde el proveedor pulsara la opcion
guardar y enviar a la Unidad de Compras.

Pago de anticipo  Numero de la factura

) 0 1

Fecha de emision de factura Fecha de vencimiento Fecha de recepcion Valordelafactura  Estado

13/08/2020 00:00 (UTC -4 roras 13/108/2020 00:00 (UTC -¢hovas)  13108/2020 10:00 (UTC 4 25000 Aprobado Ver
wras)

Reintegros / notas de crédito del contrato

Numero de Reintegro / nota de crédito  Valor Tipo

No se han encontrado

Nimero de devolucion

Registrar Reintegro / nota de crédito

Numero de la factura Fechadefactura  Valordelafactura  Estado

Ejemplo: Registro de Factura
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Nota: La unidad de compras recibe la factura ingresada por el proveedor y revisa que
este correcta y procede a acepta o rechaza la misma.

Registro de Nota de crédito o Reintegro

En caso de que la Unidad de Compras registre una devolucion en el Portal, el proveedor
devolvera el monto pagado a traves de la nota de crédito o reintegro. El proveedor
registrara la nota de crédito entregada y el Portal de compras registra la informacion
para fines de gestion del contrato, esta informacion podra ser visualizada por el
proveedor.

El proveedor debera pulsar la opcion Reintegro/ Nota de crédito y cumplimentar las
informaciones solicitadas:

- e s - D

- Ver contrato ddapigira: 2510034 Ayuca @

ACTIVO
REF: 0002201500053 © cancelr < Guadar | Guadaryenwar >

Reintegros / notas de crédito del contrato

Registar Reintegro  nota de crédito

Numero del Reintegro  nota de crédito  Valor Tipo i lat Estado

No se han encontrads

o Provesdes Sa1d0 de pagos
Valor total del contrato: 900,00 P
Valor total del pago de anticipos: 0
Valor total de las facturas: 0
Valor total aceptado: 0
Facturas de contrato Valor towa pago: 0

Valor total pendiente de entrega: 0

Valor total de Relntegros / notas de crédito
pendientes:

Reintegros / Notas de crédito

O Reintegro ® Nota de Crédito

Devolucion
Namero de la nota
asociada
de crédito
Valor de la nota de Blsqueda de la devolucion
crédito
NCF
Numero de la
R—— Numero de
devolucion
Fecha de la factura
Valor de la factura Fecha de
Observaciones devolucion
Estado del
Documento
Reintegro / notade PENDIENTE Cargar documento
asociado

crédito

» Seleccionar reintegro o nota de crédito
= Numero del reintegro /nota de crédito
= Valor del reintegro/nota de credito

» NCF
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=  Numero de la factura

= Fechade lafactura

=  Valor de la factura

=  Observaciones

= Estado Del Reintegro/Nota De Crédito

=  Documento asociado (documento escaneado).

Al terminar de digitar las informaciones solicitadas el proveedor pulsara la opcion
Guardar.

22. OTRAS FUNCIONALIDADES

A continuaciéon podran apreciar las diferentes funcionalidades extras que puede utilizar
el usuario proveedor gestionando en la plataforma. Existen otras funcionalidades
disponibles para ayudar el proveedor en algunos procesos. La lista es:

Exportar formulario de respuestas a Excel. Cuando el proveedor crea una oferta, tiene
la opcion para descargar en formato Excel el formulario de respuesta. Importar lista de
precios en Excel: El proveedor a traveés de una plantilla en Excel puede cargar de forma
masiva los precios por articulo. En la fase Formulario de respuesta durante la creacion
de una oferta. Los precios son automaticamente importados a los respectivos campos.

Licitacién Publics Nacional Ve resumen
=

§ Articulos y Preguntas

EHZEE@ ©vier

1. Seleccione Opciones. Luego, pulse en Importar desde Excel (sustituir datos actuales).
Una nueva ventana se presenta al utilizador.

https://aceptacion.comprasdominicana.gob.do/DO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/SinglefileUploader?StarageType=Temp&asP...

A No es seguro | aceptacion.comprasdominicana.gob.do)

ANEXAR DOCUMENTO

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexarlo,

) contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal

En la ventana, pulse en Examinar y seleccione el archivo de Excel del directorio de su
servidor. Luego Seleccione Cargar.
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23. RECUPERACION DE CONTRASENA

En este apartado se les explicara el procedimiento a seguir en caso de recuperacion de
contrasena.

Si olvidara o perdiera la contrasena se deberan seguir las siguientes instrucciones para
Su recuperacion:

» Acceder ala plataforma.

ENTRAR
> CONSULTE
] SUS PAGOS
Y LIBRAMIENTOS °
<‘;
0\

= Pulsar en la opcidon Recuperacion de contrasena que se encuentra en la parte
superior derecha de la pantalla principal.

» |aplataforma solicitara el hnombre de usuario

RECUPERAR CONTRASENA

Recuperar contraseiia utilizando su Nombre de usuario y pregunta de seguridad:

» Nombre de usuario de su cuenta (¢l que utiliza para iniciar sesion. ejs.: 00121436587 / jperez / yo_ramirez...)
[amarrero.diaz]

Enviar correo

(4, Advertencia: Nosotros nunca le pediremos datos personales por correo electronico. Por favor, desconfie de cualquier mensaje que le pida la contrasefia u otros datos confidenciales.

Ejemplo: Pantalla para enviar correo recuperacion de contrasena

= Pulsar en el boton enviar correo.

=

Aumentar ol contraste

Inico  Blsqueda~  Mend~

22 Ayuds @

@ Correo para recuperar contrasefia

RECUPERAR CONTRASENA

Recuperar contrasefa utilizando su Nombre de usuario y pregunta de seguridad:
« Nombre de usuario 08 su cuenta (el Que ubitza para inicar sesion. efs.: 00121436587 / jperez / yo_ramirez .)
amaren dez

datos personales por Por favor,

Ejemplo: Pantalla para enviar correo recuperacion de contrasena

El Portal enviara un correo electronico con el enlace que permitira al usuario recuperar
su contrasena.
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Recuperacion de contrasefna Wecompras

Dominicana

Estimado Usuario,

Se ha solicitado recuperar su contrasefia. Para cambiar la contrasefia, siga el siguiente enlace:
amarrero.diaz

Si no puede acceder, por favor, copie el enlace completo y péguelo en su navegador.

Gracias por su atencion

Este mensaje es de caracter informativo

Ejemplo: Enlace de recuperacion de la contrasefia

= Una vez se pulsa en el enlace anterior, se visualiza la siguiente pantalla:

CAMBIAR CONTRASENA

@D Estd a punto de cambiar su contrasefia de acceso. Rellene el siguiente formulario y seleccione Ia opcion "cambiar contrasefia™.

Acceso a la informacién del usuario

Nombre de usuario: amarrero.diaz

Pregunta de seguridad: ¢ Cudl fue su apodo de infancia?

Respuesta:

Nueva contrasefia:

Confirmar contrasefia:

Cambiar contrasefia

Ejemplo: Cambiar Contrasena

A seguidas, debera recordar la respuesta a la pregunta de seguridad colocada en el
registro de usuario, procedera a completar los datos que solicita el formulario,
finalizado este proceso pulsara en el boton Cambiar contraseia y realizara el registro
de entrada con la contrasena actualizada.

CAMBIAR CONTRASENA

@ Estd a punto de cambiar su contraseia de acceso. Rellene el siguiente formulario y seleccione la opcion "cambiar contrasefia”
Acceso a la informacién del usuario

Nombre de usuario: amarrero.diaz
Pregunta de seguridad: ;Cuél fue su apodo de infancia?
Respuesta: Fulga

Nueva contrasefia:  sesssees

Confirmar contrasefia: [reeeeer

Cambiar contrasefia

Ejemplo: Cambiar Contrasena

¢ Datos cambiados

CAMBIAR CONTRASENA

Volver a la pagina de acceso

Ejemplo: Contrasena cambiada

24. INFORMES Y ESTADISTICAS

En esta seccion se les explicada a los usuarios como tener autonomia para buscar datos
estadisticos sobre sus transacciones y datos de mercado utiles para su dia a dia, estos
reportes se actualizaran diariamente de manera automatica. EL Portal presentara
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conjunto de graficas las cuales se podran exportar al ordenador en formato Excel o
PDF.

Se podra grabar los filtros de informacion definidos por los usuarios como vistas pre-
definidas, para que el usuario no tenga que estar siempre a definir los filtros de
informacion.

El proveedor cuando acceda a estas graficas solo puede ver los datos transaccionales
referentes a sus ofertas, no tendra acceso a los datos de los demas proveedores.

Podra imprimir las graficas presentadas. Al pulsar en la opcion Imprimir el Portal genera
automaticamente un documento en PDF que puede ser impreso. Tendra la opcion de
imprimir cada grafica o todas las graficas al mismo tiempo.

Para acceder al area de informes y estadisticas el usuario debera pulsar en el Menu
Informes y estadisticas.

=
COMPRAS
< (LLLEL

Bisqueda ¥  Misprocesos »  Estadisticas [YEIIIRS Ilra vl

& Meni de bisqueda 15
Informes y Estadisticas

Estadisticas

Ejemplo: Informes y Estadisticas

| Informes y Estadisticas

% Herramientas de trabajo

Una vez ingrese a la funcionalidad de Informes y Estadisticas el proveedor podra visualizar
la siguiente pantalla:

1« Ordenes de compra Py

W Volumen de adjudikaciones I Mioviaciones I #Ofertas

PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES Servons.

I|I|I||-I o I I 1
e

Ejemplo: Informes y Estadisticas
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» Nombre: Mis Negocios

» Tipo de grafica: Barras

» Informacion a presentar sin filtros:

» Debe presentar para los ultimos 6 meses, el numero total de procedimientos
publicados para las categorias UNSPSC asociadas al perfil de negocio del
proveedor y considerar los procedimientos para los cuales el proveedor fue
directamente invitado.

» Debe mostrar el numero de ofertas que presentd, mas numero y valor de

adjudicaciones.
Criterios de la grafica:

» EjeY (métrica) - Numero
> Eje X(dimension) — Meses
» Eje J (métrica) - Valor de adjudicaciones

Otros criterios:

>

Y V VY

Presentar en forma de barra el numero de ofertas presentadas por mes.
Presentar en forma de linea el numero de adjudicaciones.

Presentar en forma de linea el valor de adjudicaciones.

Presentar en forma de linea el niumero de procedimientos publicados para sus
categorias mas los procedimientos para los cuales fue directamente invitado.

Filtros de informacion del Grafico Mis Negocios: Para acceder a configurar los filtros del
grafico debera pulsar en la opcion Servicios.

MIS NEGOCIOS
Servicios
Afio: 2020 v Unidades de Compra: —Todos- v Capitulo: ~Todos v
Categoria UNSPSC: | --Todos— v Modalidad: —Todos— v
Provincia: | --Todos v Municipio: ~Todos.
Fecha desde: o Fecha hasta 7’ Group by. Mes v Buscar

Estando en la opcion de filtros el proveedor podra filtrar por:

Fecha desde: campo para seleccionar fecha.

Fecha hasta: campo para seleccionar fecha.

Unidad de Compra: opcidn para seleccionar la entidad estatal.

Categoria UNSPSC: el usuario podra seleccionar una categoria UNSPSC de

segundo nivel.
Ano - Campo para definir ano.
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e Capitulo: campo para seleccionar el capitulo (puede seleccionar 1 u todos. Todos
viene por defecto seleccionado)

e Unidad de Compras: campo para seleccionar la Unidad de Compras (puede
seleccionar 1 u todos. Todos viene por defecto seleccionado)

e Provincia - el usuario debera poder seleccionar un o mas provincias de la lista

presentada en este filtro. El Portal debe considerar los procedimientos cuya
direccion tenga la provincia seleccionada.

e Municipio - el usuario debera poder seleccionar un 0 mas municipios de la lista
presentada en este filtro. El Portal debe considerar los procedimientos cuya
direccion tenga el municipio seleccionado.

e Modalidad de contratacion - el usuario podra seleccionar una o mas de las
siguientes modalidades de contratacion:

- Licitacion Publica Nacional

- Licitacion Publica Internacional
- Licitacion Restringida

- Compras Menores

- Compras por Debajo del Umbral
- Comparacion de Precios

- Sorteo de Obras

- Procesos de Excepcion

- Subasta Inversa

Opcion Informes de Grafico Mis Negocios: Para descargar los informes debera pulsar en
la opcidn Servicios.

MIS NEGOCIOS Seleccionar tipo

de informe que
desea descargar

Servicios

Servicios

105 | Informes | Exportar

Seleccione informe [ Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES oA ] Buscar

Seleccione el tipo de informe que desea descargar, y debera pulsar la opcion Buscar.

Seleccione informe Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES 7 Buscar
Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Informe 02 REPORTE DE PACC

Informe 05 REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE COMPRAS
Informe 06 REPORTE DE PUBLICACION PACC

Informe 07 PROCESOS DE COMPRAS SUSPENDIDOS

Informe 10 PROVEEDORES INHABILITADOS

Informe 14 PRECIOS HISTORICOS

Informe 17 REPORTE DE FRACCIONAMIENTO

A continuacion, el Portal mostrara la siguiente pantalla en donde el proveedor
seleccionara el capitulo, unidad de compras, modalidad, establecera la fecha de inicio,
fecha de finalizacion del reporte y tipo de exportacion.
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Descargar el informe

e

20150000000000
ACUARIO NACIONAL
1ON DE OBLI
Capitulo ADMINISTRACION DE OBLIGACIONE
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
AUTORIDAD PORTUARIA DOMINICA?
AZUA DE COMPOSTELA >

Academia Aérea General a Frani -
‘Academia Miitar Batalla de las Carrera:
ia Naval
Unidad de Compras  Activa Fijlo-MOPC
ACUARIO NACIONAL
Administracion de |a Plataforma
Administradora de Estancias Infantiles ¢ ~ -

Compras Menores
Compras por Debajo del Umbral
Comparacion de Precios

Modalidad  Licitacion Publica Nacional
Licitacion Publica Internacional
Licitacion Restringida
Procesos de Excepcion >ie
Borrador
En aprobacion
Activo

Estado Del Proceso  Publicado

Adjudicado
Evaluacion
Abierto

Fecha de Inicio del
1/8/2020 00.00 -
Reporte N

Fecha de Finalizacién
1/9/2020 00.00 ;|-
del Reporte

10100000 - Animales vivos. -
10110000 - Productos para animales dc
10120000 - Comida de animales

Rubro del Proceso 10130000 - Recipientes y habitat para &
10140000 - Productos de talabarteria y
10150000 - Semifias, bulbos, plantulas '

Tipo de exportacién  Seleccione ~

Fecha de Finalizacidén

17772016 DD-00 o
del Reporte

Tipo de exportacion  Seleccione

Ejemplo: Descarga de Informes

Seleccione el tipo de exportacion y luego debera pulsar el boton Descargar para realizar
la descarga en el computador.

Tipo de exportacion  Seleccione I
Seleccione

EXCEL
PDF
IMAGE
WORD
csv

XML

Ejemplo: Formato de exportacion de Informes

Opcidn Exportar de Grafico Mis Negocios: Para exportar los datos de los valores de los
informes debera pulsar en la opcion Servicios, luego en la opcion Exportar y para finalizar
pulsar Exportacion a Excel de la Serie.

MIS NEGOCIOS Servicios

Servicios

Fitros  Informes

Exportacion a excel de la serie

Ejemplo: Exportar
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Grafica Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)

» Nombre: Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)
» Tipo de grafica: Barras
» Informacion a presentar sin filtros:

Debe presentar el nhumero de procedimientos previstos por mes y para los codigos
UNSPSC del proveedor (considerar la columna Fecha prevista de inicio de cada
adquisicion) VS los procedimientos publicados con sus codigos UNSPSC.

Filtros de informacion Grafico Plan Anual de Compras y Contrataciones: Para acceder a
configurar los filtros del grafico debera pulsar en la opcidon Servicios.

[PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES ]
Senvicios

Adio: 2020 v Unidades de Compra: ~Todos- v Capitulo: ~Todos- v

Categoria UNSPSC: -Todos- v Provincia: -Todos- v Municipio: ~Todos- v

Objeto de Contratacion: ~Todos- v Modalidad: ~Todos— v Buscar

e Ano: Campo para definir ano.

e Capitulo: campo para seleccionar el capitulo (puede seleccionar 1 u todos. Todos
viene por defecto seleccionado).

e Unidad de Compras: campo para seleccionar la Unidad de Compras (puede
seleccionar 1 u todos. Todos viene por defecto seleccionado).

e Objeto de Contratacion: el usuario podra seleccionar una de las siguientes
opciones: bienes, servicios, obras, consultorias o consultoria basada en la calidad
de los servicios.

e Categoria UNSPSC: El usuario podra seleccionar una categoria del segundo nivel
(familia). Las opciones disponibles son aquellas que fueron utilizadas en los
procesos al menos una vez.

¢ Unidad de Compras: opcion para seleccionar una o mas unidad de compras.

¢ Modalidad de contratacion: el usuario podra seleccionar una o mas de las

siguientes modalidades de contratacion:

- Licitacion Publica Nacional - Compras por Debajo del
- Licitacion Publica Umbral

Internacional - Comparacion de Precios
- Licitacion Restringida - Sorteo de Obras
- Compras Menores - Procesos de Excepcion

- Subasta Inversa

e Provincia: el usuario debe poder seleccionar uno o mas provincias. Este filtro traera las
adquisiciones planeadas que estén asociadas a la provincia filtrada.

e Municipio: el usuario debe poder seleccionar uno o0 mas Municipios. Este filtro traera las
adquisiciones planeadas que estén asociadas al municipio filtrado.
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Criterios de la grafica (barras):

> Eje Y (métrica) - $ Valor total estimado de las adquisiciones
» Eje X (dimension) - Objeto de contratacion
» Eje J (métrica) - numero de procedimientos previstos.

Opcion Informes de Grafico Plan Anual de Compras y Contrataciones
informes debera pulsar en el boton Servicios, pulsar en la opcion Informes.

PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Servicios

e z‘pjna

Seleccione informe

Seleccionar el
informe que
deseas

descargar

nforme 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES v Buscar
Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Informe 02 REPORTE DE PACC

Informe 17 REPORTE DE FRACCIONAMIENTO |
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. Para descargar los

Servicios

A seguidas proceda a seleccionar el tipo de informe que desea descargar:

Seleccione informe

Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES v
Informe 01 REPORTE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Informe 02 REPORTE DE PACC

Informe 05 REPORTE DE EJECUCION PRESUPUESTAL DE COMPRAS
Informe 06 REPORTE DE PUBLICACION PACC

Informe 07 PROCESOS DE COMPRAS SUSPENDIDOS

Informe 10 PROVEEDORES INHABILITADOS

Informe 14 PRECIOS HISTORICOS

Informe 17 REPORTE DE FRACCIONAMIENTO

Buscar

A continuacion, el Portal mostrara la siguiente pantalla en donde el proveedor seleccionara el
capitulo, unidad de compras, modalidad, establecera la fecha de inicio, fecha de finalizacion del

reporte y el tipo de exportacion.

Descarga de Informe Grafico Plan Anual de Compras y Contrataciones

Seleccione el tipo de exportacion y luego debera pulsar el boton Descargar para realizar la

descarga en el computador.

Tipo de exportacion | Seleccione Vil*

EXCEL
PDF
IMAGE
WORD
csv
XML
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Opcion Exportar de Grafico Plan Anual de Compras y Contrataciones: Para exportar los datos de
los valores de los informes debera pulsar en la opcion Servicios, luego en la opcion Exportar y para
finalizar pulsar Exportacion a Excel de la Serie.

PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES Servicios

Servicios

Fitros  Informes || Exportar

| Exportacion a excel de la serie

25. BUSQUEDA DE RPE DESDE LA VISTA PUBLICA
En el siguiente apartado presentamos como realizar una busqueda del Registro de Proveedor
del Estado desde la vista publica sin necesidad de logearse con un usuario.

El Portal permitira la impresion de la Carta Constancia de Registro de Proveedores de Estado
emitido por el Organo Rector en (PDF) a traves de la vista publica del Portal Transaccional.

El usuario debera ingresar a la vista publica del Portal y pulsar la opcion General Constancia, a
continuacion el Portal le mostrara la siguiente imagen:

ENTRAR
&

|

M CONSULTE
o SUS PAGOS

Y LUBRAMIENTOS

inicio  Registo  Buscar Procesode Compra  Estadistica  Ptan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)  Generar Constancia

Biscar proveedor 14 dopig 1208018 Ayucs @
ULTMAS MODIFICACIONES @ Atis  Todo
No 5 han enconvado —

Buscar Proveedor

Criterios de busqueda

Compania

RNC/Cadula.

Compatia:

Empresa Nacional Persona Fisica

reocteony | ¥ Document: 200000001
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Se debera colocar los datos para realizar la busqueda del proveedor que desee imprimir
constancia, tales como: Nombre del Proveedor o de la compania, RPE, entre otros.

A N

e o i o it

Registro de Proveedores del Estado
Constancia de inscripcion

RPE: 51954
Fecha de Registro: 25/3/2015 Fecha Actualizacion: 25/3/2015
Razén Social: UNITED MAINTENANCE SERVICE DR No. Documento: 131240259 - RNC

UMSDR, SRL

Género: Masculino

Certificacion MIPYME: No
Clasificacion Empresa: No clasificada
Ocupacion:

Provee: Servicios

Registro de Beneficiario: No
Estado: Desactualizado
Motivo:

Ejemplo: Constancia RPE
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RESUMEN

Al cierre del presente documento, el lector ha consultado la informacion sobre la
gestion de procesos del perfil proveedor en el Portal Transaccional, en lo relativo:

v Eliminacion de barreras geograficas y temporales (herramienta 24x7).
v Simplificacion y agilidad en el acceso a los procedimientos de contratacion
de la Administracion Publica.

Creacion de usuario en linea

Registro de proveedores del estado (RPE)

Gestionar su solicitud de vinculacion (membresia) a su RPE
Actualizar su RPE

Como acceder a oportunidades de negocios con el estado
Como presentar ofertas en linea

Busqueda de Constancia

AN N N NN NN

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre el manual de proveedor, favor
contactar al Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccidon General de
Contrataciones Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud de
capacitacion en Portal Transaccional, al Departamento de Implementacion (Ver
contactos al cierre de este documento).
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EJERCICIO DE AUTOEVALUACION

Marque con una (x) el nivel alcanzado para las competencias listadas: logradas, falta
practica y no logradas.

AUTOAPRECIACION
COMPETENCIAS
Falta No
Lograda practica lograda

1. Identifica los elementos primordiales en
cada tema.

2. Puede producir una sintesis del
contenido tratado.

3. Reconoce los pasos e informaciones de
caracter obligatorio.

4. Muestra habilidades para motivarse y motivar a
otros.

5. Puede llevar a la practica lo aprendido en la
sesion.

6. Puede guiar a un companero para realizar las
acciones aprendidas.

GLOSARIO



)

0 DE 7
S5,
& NG
IMEY
’.»/
S o

.r 1. Direccion General
Contrataciones Publicas

Bienes

Objetos de cualquier indole, incluyendo las materias primas, los
productos, los equipos, otros objetos en estado solido, liquido o
gaseoso, asi como Los servicios accesorios al suministro de esos bienes,
siempre que el valor de los servicios no exceda del de los propios
bienes.

Certificado de
Apropiacion
Presupuestaria
(CAP)

Documento obligatorio que deben generar los drganos y entes publicos
sujetos a las normativas vigentes en materia de compras publicas, para
iniciar procesos de compras y contrataciones de bienes, servicios, obras
y concesiones. En el CAP consta la existencia de balance suficiente en
la cuenta presupuestaria que corresponda, por el monto total del
egreso previsto.

Clasificador Bienes
y Servicios

Es un sistema que organiza en una estructura jerarquica de cuatro
niveles los productos y servicios a adquirir, agrupandolos por
caracteristicas comunes. El modelo implementado se utiliza
ampliamente alrededor del mundo en catalogos electronicos,
buscadores, comercio electronico (e-procurement) y sistemas de
inventario y contabilidad.

Direccion General
de Contrataciones

Dependencia del Ministerio de Hacienda; creada por la ley No. 340-06
del 18 de agosto del 2006 y su Reglamento de Aplicacion, promulgado
mediante Decreto No. 490-07. Funge como Organo Rector del Sistema

Publicas (DGCP) de Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones del Estado dominicano.
. Organismo, organo o dependencia del sector publico, dentro del ambito
Entidad o ;
Contratante de aplicacion de la normativa de compras, que ha llevado a cabo un

proceso contractual y celebra un contrato.

Especificaciones
Técnicas

Documento que contiene las caracteristicas técnicas del objeto de la
compra.

Integracion manual

Se da cuando no existe integracion automatica, por tanto, el usuario es
responsable de procurar y cargar en el Portal Transaccional, el
Certificado de Apropiacion Presupuestaria y el Certificado de
disponibilidad de cuota para comprometer, en los momentos que
corresponda cada uno.

Area donde se detallan los articulos a contratar, su precio estimado,
cantidades, asi como el ITBIS y otros impuestos que corresponda,
dando lugar al presupuesto de la contratacion y permitiendo registrar

LLS::i:se SIS detalles adicionales por cada articulo registrado. En un mismo proceso

P puede existir una lista de articulos y precios o varias, de acuerdo a la
forma en que la entidad contratante decida organizar la adquisicion (ej..
varios lotes).

Lotes

Articulos que tienen caracteristicas comunes o sirven a un fin comun,
agrupados en un mismo conjunto, dentro de un proceso de compra
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donde pueden existir otros conjuntos. Los lotes pueden ser adjudicados
a oferentes diferentes.

MIPYME Micro, pequena y mediana empresa
Son los trabajos relacionados con la construccion, reconstruccion,
demolicion, reparacion o renovacion de edificios, vialidad, transporte,
estructuras o instalaciones, la preparacion del terreno, la excavacion, la
Obras edificacion, la provision e instalacion de equipo fijo, la decoracion y el

acabado, y los servicios accesorios a €sos trabajos, como la perforacion,
la labor topografica, la fotografia por satélite, los estudios sismicos y
otros servicios similares estipulados en el contrato, si el valor de esos
servicios no excede del de las propias obras.

Plan Anual de
Comprasy
Contrataciones
(PACC)

Documento en el que se consignan los resultados del proceso de
formulacion en la planificacion, no mayor a 12 meses, dando como
resultado un programa detallado de todo lo que se requiere adquirir
durante un gjercicio presupuestal en la Entidad.

Portal
Transaccional

Es una plataforma en linea, con disponibilidad 24/7, que permite a las
entidades contratantes hacer todo el proceso de contratacion en linea,
desde la planeacion hasta la gestion del contrato; los proveedores vy
MIPYMES tienen acceso a los procesos de compras en una oficina
virtual y reciben notificaciones automaticas sobre las compras
relacionadas con su actividad comercial. La ciudadania puede acceder
toda la informacion que se genera en la herramienta y consultar
facilmente qué va a comprar el Estado, cuando, a quién, como y por
cuanto lo compra.

Presupuesto

Instrumento mediante el cual se calculan y asignan recursos publicos,
a los fines de cumplir con los objetivos y metas establecidos en los
Planes Gubernamentales. Este documento es promulgado cada ano
mediante la Ley de Presupuesto y Gastos Publicos.

Publicacion diferida

Funcionalidad disponible en todos los tipos de procedimientos, que
permite al usuario elaborar un proceso y programar su fecha de
publicacion en el futuro, desde el cronograma del mismo. De ese modo,
al pulsar el boton Publicar, una vez completados los pasos de la
creacion del procedimiento, el Portal Transaccional coloca el proceso
en cola y realiza la publicacion segun lo indicado en el cronograma.

Servicios

Conjunto de actividades o bienes intangibles que buscan responder las
necesidades de las instituciones para el buen funcionamiento de sus
operaciones.
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Sistema de
Informacion de la
Gestion Financiera
(SIGEF)

Es la herramienta modular automatizada que funge como el
instrumento facilitador del cumplimiento de los propositos del Sistema
de Administracion Financiera del Estado (SIAFE), el cual tiene como
objetivo racionalizar las gestiones que comprende la vinculacion con los
sistemas integrados y relacionados para facilitar la armonia con su
funcionamiento, seguridad, mantenimiento y permanente actualizacion
funcional e informatica.

Base de consulta que permite tanto al proveedor como a la entidad
contratante, consultar los costos a los que fueron adquiridos las obras,
bienes y servicios por parte de las instituciones que transan en el Portal

_Slstema de Transaccional del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones
informacion de bli L ; L N fcienci g
recios Pulq icas, ve ando asi por los principios de.e iciencia, economia y
P flexibilidad. Los datos que alimentan a este aplicativo se encuentran en
la tabla Adjudicaciones a nivel de articulos adquiridos conforme al
Codigo Estandar de Productos y Servicios de las Naciones Unidas, por
sus siglas en inglés UNSPSC.
Sistema Nacional de Compras y Contrataciones Publicas
SNCCP
Abastecimiento de bienes, que seran llevados a cabo por el contratista
0 proveedor de acuerdo a las necesidades detalladas en el Plan de
Suministro Compras.
Unidad Operativa Unidad encargada de la parte operativa de los procedimientos de

de Comprasy
Contrataciones
(UOCC)

Compras y Contrataciones.

UNSPSC

Iniciales de United Nations Standard Products and Services Code o
Codigo Estandar de Productos y Servicios de las Naciones Unidas. Es
un sistema de clasificacion jerarquica en cinco niveles de productos y
servicios para fines comerciales a escala mundial. Ofrece un sistema
eficiente, preciso y flexible para lograr analisis estadistico y toma de
decisiones, asi como para permitir que las adquisiciones cumplan con
las demandas de rentabilidad y apoyar la plena explotacion de las
capacidades de comercio electronico.

Vista publica

Area de consulta del Portal Transaccional, a la que se puede acceder
sin usuario ni contrasena y que permite visualizar informacion relativa a
los procesos y PACCs institucionales gestionados en la herramienta,
informes y estadisticas, iniciar la gestion de registro como proveedor del
Estado o acceder con credenciales a una entidad contratante o a una
entidad proveedora.




.r * Direccion General
Contrataciones Publicas

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

El material incluido en este compendio, se refiere a las funcionalidades de la plataforma
y cOmMo se han automatizado los procesos descritos en el marco normativo del SNCCP,
a través del Portal Transaccional.

Para ampliar la base de conocimiento en relacion a los procesos de compras y
contrataciones y demas actividades vinculadas al perfeccionamiento de estos, se
recomienda consultar las disposiciones de la Constitucion de la Republica Dominicana,
asi como por el conjunto de leyes y reglamentos listados a continuacion:

= Ley 340-06 sobre compras y contrataciones de bienes, servicios, obras y
concesiones, de fecha 18 de agosto de 2006 y sus modificaciones contenidas en
la Ley 449-06, del 6 de diciembre de 2006.

= Reglamento de aplicacion de la Ley 340-06, aprobado mediante el Decreto 543-
12, de fecha 06 de septiembre del 2012.

» Ley176-07 del Distrito Nacional y los Municipios, promulgada el 17 de julio de 2007.

= Ley 488-08, que establece un régimen regulatorio para el desarrollo y
competitividad de las micro, pequenas y medianas empresas (MIPYMES), de fecha
18 de diciembre del 2008.

= Ley200-04, sobre el libre acceso a la informacion publica, de fecha 28 de julio del
2004.

= Reglamento de aplicacion de la Ley 200-04, aprobado mediante el Decreto 130-
05 de fecha 25 de febrero de 2005.

= Decreto 164-13, de fomento a las MIPYMES de Produccion Nacional.

= Decreto 370-15, que integra la iniciativa de apoyo a las Micro, Pequenas y Medianas
empresas (MIPYMES).

= Decreto 350-17 de fecha 14 de septiembre de 2017, que establece el uso
obligatorio del Portal Transaccional para todos los 6rganos y entes sujetos a la Ley
340-06 y su modificacion.

= Decreto 15-17, sobre control del gasto publico y pago a proveedores.

= Decreto 168-19, para fomentar la produccion y la industria nacional.

= Las politicas, normas y procedimientos dictados por la direcciéon general de
contrataciones publicas (dgcp).

Puede ver en detalle los documentos listados, accediendo a la pagina de la Consultoria
Juridica del Poder Ejecutivo, seccion consulta de documentos, en el enlace siguiente:
http.//www.consultoria.gov.do/consulta/

Si desea consultar las resoluciones y otros documentos del marco legal, emitidos por
el 6rgano rector, dirijase a: https.//www.dgcp.gob.do/sobre-nosotros/marco-legal/
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iIMPORTANTE!

El Portal Transaccional del Sistema Nacional de Compras y Contrataciones (SNCCP), es
una herramienta de gestion que apoya la automatizacion de los procesos.

En atencion al criterio de descentralizacion operativa establecido en el articulo 34 de la
Ley 340-06 y su modificacion, la veracidad y la integridad de la informacion registrada
en el Portal Transaccional es responsabilidad de las instituciones contratantes.

No es funcion de la herramienta validar el contenido de la informacion ni la calidad de
los anexos que los usuarios registran en €l para realizar los procesos que contempla en
su diseno, aunque indique cuando es obligatorio llenar un campo o cargar un
documento.

Es importante aclarar que la herramienta no sustituye a las personas, su criterio,
conocimiento y apego a la normativa de compras y otras complementarias. Cada
funcionario con acceso a la plataforma, es responsable de la gestion que realiza en él
y la calidad de la informacion que aporta.

Contactanos:
¢Necesitas informacion adicional? ¢Necesitas capacitacion en el uso del Portal?
Asistencia al Usuario Departamento de Implementacion
Correo Electronico: Correo Electronico:
asistenciatecnica@dgcp.gob.do capacitacionportal@dgcp.gob.do
809-682-7407, opcion 1 809-682-7407, ext. 3118
Direccion:

Pedro A. Lluberes, Esq. Manuel Rodriguez Objio
Santo Domingo, D.N.
Republica Dominicana


mailto:asistenciatecnica@dgcp.gob.do
mailto:capacitacionportal@dgcp.gob.do
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