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HACIENDA

PRESENTACION

Elpresente documento tiene como objetivo orientar al usuario Proveedor, en el
uso del Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECB del Sistema Nacional
de Compras y Contrataciones Publicas (SNCCP), herramienta oficial para la
gestion de las compras y contrataciones del Estado.

Su contenido aborda la funcionalidad gestiones del perfil proveedor, desarrollada
en el Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECB, con apego a la
normativa que rige el SNCC P. Elobjetivo primordial es facilitar a los usuarios de
la herramienta y a cualquier interesado, un manual de facil comprensién sobre cuéles

pasos deben agotarse en el desarrollo de este tipo de gestion referida.

Al finalizar, el usuario estara mejor edificado sobre las acciones que permite el sistema
y el orden en que deben realizarse, atendiendo al proceso y en funcién de las
etapas que deben cumplirse dentro de la herramienta.

Como instrucciones de uso, recomendamos la lectura y analisis de la informacion y

de las pantallas aportadas, a modo de ejemplo y guia . Ademas, hemos incluido un
glosario con el que podra aclarar y manejar la terminologia propia del sistema de
compras y contrataciones.

Al final del documento, reservamos un espacio donde puede asentar
anotaciones sobre su interpretacion ref erente a los temas tratados, o cualquier
particular que requiera  profundizar

Si persisten dudas al finalizar la consulta y ejercicio sobre este manual, favor contactar

al Departamento de Asistencia al Usuario de la Direccibn General de
Contrataciones Publicas, Organo Rector del SNCCP, o enviar una solicitud de
capacitacion en Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECB, al
Departamento de  Habilitacion . (Ver contactos al cierre de este do cumento).
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1. REQUISITOSECNICOSDE ACCESO A LA PLATAFORMA

Este apartado se refiere a los diferentes requisitos técnicos de acceso al Sistema
Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP) Dentro de los cuales podemos citar
gue la herramienta es compatible con los navegadores mas importantes del
mercado, a saber: Microsoft Edge, Firefox, Google Crome, Safari y Opera.

NAVEGADORES
(Versiones Soportadas)

SISTEMA
OPERATIVO

¥

Mozilla/Firefox Google Chrome

indows todas las
ersiones a partir de 9,10y 11
XP Professional

14,15y 16

Linux
(Fedora y Ubuntu) 7,8y 9 9,10y 11 14, 15y 16 -

7,8y 9 9,10 y 11 14,15y 16 -

- 9,10y 11 14, 15y 16 4y5

Ejemplo: Compatibilidad de navegadores

2. RECOMENDACIONESGENERALE®EUSO

A continuacion, encontrar & lasrec omendaciones generales de uso de la herramienta
para ga rantizar una obtencién de resultados 6ptimos en su utilizacién :

1 Comenzar a realizar el registro de usuario y de su empresa con tiempo; al igual
gue el registro de ofertas a través de la plataforma

1 Sempre que sea posible, deberd convertir los documentos a PDF el sistema
acept a archivos de capacidad de hasta 25Mb.

1 Entodoslos archivos, y especialmente losExcely DWH DWG, deberd sempre
definir el area de impresion para que el destinatario vea correctamente la
informacion que quiere transmitir.
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3. BUSQUEDADEPROCESOSSINREGISTRARSE

Para consultar y realizar la buUsqueda de los procesos de compras de las instituciones
publicas , deberd acceder a  la vista publica del Sistema Electrénic o de Contrataciones
Publicas (SECP)Yy luego seleccionar la opcion Buscar proceso s.

2wl | SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

¢Ha olvidado Su nombie de Lsuaro?

.‘ Registro de proveedor Buscar procesos ( [ constancia de proveedor |

A continuacion, el  Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECB mostrara
la siguiente pantalla en la cual debera pulsar la opcién Detalle para visualizar las
informaciones del proceso de compra selecciona do:

'r % SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Pablicas

Inicio Registro  Buscar npra  Estadistica  Plan Anual de Compras y Conlrataciones

siro - Buscar Proceso de Compra
® Votver | Todon
Buscar Proceso oe Compra

Unidad de Compras Referencia Descripcion Eecha de publicacion MEIMMM;M Total estimado Estado

— oo om0 TN FPAEACN DL AT A 5751 FEETEIECEITE 1 O et s =
—— CUERmIID e DU T e T P — e — P ——— SR ... |
Bk Encle DIGEVDAF.CH.2024.0033 ADOUISICION DE EQUIPOS ¥ MATERIALES FERRETEROS 1mos2024 0802 02024 0800 125357323 Pesas Dominicanas  Process pubicada DETALLE
eceLe CR L HRCL -2 ] COMPRADE VOS E INSUMDS DE L urTE 17052024 08:02 . 1710572024 10:00 . 3127842 Pesos Dominicanas Procesd pubiicada DETALLE
. . e ——— . ) .

et crmoms i e o) P | D
Ergress Dobuiorsdelciess EDFESTEDIFCAINL  4p0usicon OE REFRIGEROS Y AUERZOS CAPGTAGIONES ¥ ACTIDADES OF EDEESTE —— pr—— 1761 00 rsos Cormcanas [R—— DAL
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Luego de seleccionar la opcién detalle , podra consulta los documentos e
informaciones del proceso de compra en linea.

Cerrar Imprimir Descargar procedimiento Acceder a la oportunidad

INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

Informacién

nformacion genaral

Direccion General de Contrataciones Piblicas
Precio estimado total: 108,600 Pesos Dominicanos
Referencia del procedimiento  DGCP-DAF-CD-2024-0137

Titulo:  Adquisicion de arficulos para p ion de logros O

Fase: Presentacidn de oferas
Estado Proceso con etapa cerrada

Descripcion:  Adquisicion de articulos para p ion de logros Dn

Tipe de prosedimiente  Compras por Debajo del Umbral

Datos del contrato

Tipo de contrato  Biznes

Decreto Presidencial
Resolucion de |3 Maxima Autoridad

Organismo de Financiacién Externa

idn de la i de it Decrato 21-22 MIFYMES Industriales (También debe marcar la opcidn de proceso dirigide 2

4. REGISTRCEN LINEA DE USUARIOS

Este apartado se refiere a los pasos y requisitos para crear un registro en linea de un
usuario en el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECB. Por tanto, el
dominio de este le permitira reproducir los pasos en la herramienta tomando en
cuenta el debido apego a la normativa local de compras.

Para gestionar la creacion de su usuario en el Sistema Electrénico de
Contrataciones Publicas (SECP), debera acceder al siguiente enlace:
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/DGCP/Login.aspx

Luego de acceder a la ventana inicial del SECP, puls e la opcibn 0 Regidet r o
proveedor O:
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Estollevara aun formulario como el presentado en la siguiente imagen , en el cual
deberd completar con los datos solicitados (tomar en cuenta que todos los
camp 0s son obligatorios).

'r' s SISTEMA ELECTRONICO
de Contratacicnes Publicas (SECP)

Inicio  Registro  Buscar Proceso de Compra  Estadistica  Plan Anual de Compras y Contralaciones (PACC)  Gene

1. Registrar usuario

REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO

Nombre y apellido
. / Manual
Pais de la entidad : | REPUBLICA DOMINICANA v v

Comreo electranico :

-

[T

Contraseiia : Confirmar :

Pregunta de sequridad : | Cusl fus su aposo de infancis? v | v
Respuesta de seguidad :

Zona horaria : | (UTC-04.00) Georgelown, La Paz, Manaus. San Juan v o

La informacién solicitada se  corresponde con:

A Nom bre y ape llido: identificacion completa del usuario

A Paisde la entidad: localizacién geogréfica.

A Correo electronico: direccion de correo que se usard en cualquier
comunicacion con este usuario.

A Nom bre de usuario:nombre de usuario que se utilizara para su acceso

A Contrasefia / Confirmar contrasefia: palabra sclave sque permitird n validar

la identidad del usuario (debe tener un minimo de ocho caracteres vy
combinar letrasy numeros).

A Pregunta de seguridad: pregunta que elegird de una lista, la que le
permitird recuperar sucontrasefia en caso de que la olvide, esta pregunta
también podra serdefinida por el usuario.

A Respuesta a la pregunta de seguridad: contestacion que debe dar el
usuario a lapregunta de seguridad para confirmar suidentidad.

A Zona horaria: le permitira ajustar el huso horario (no se recomienda el cambio).
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Una vez haya completado el formulario con sus datos, debera pulsar la opcion
0 Co nt i6.nRacibird un mensaje al correo electrénico registrado para validar su
acceso.

)f' X SISTEMA ELECTRONICO
sz, de Contrataciones Publicas (SECP)

Inicio Registro Buscar Proceso de Compra Estadistica Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) Generar Constancia
1. Registrar usuario 2. Confirmar registro

CONFIRME SU CORREO ELECTRONICO

Hola Carmen Calderén ,

Para activar su cuenta, pulse en el link que ha sido enviado para su correo electronico (carmenc1821+1@hotmail com)

Ejemplo: Confirmacién de email
El correo remitido tendré una estructura y contenido simila rala siguiente imagen:

Activacion del registro N oo

Estimado DGCP,

Estd a un paso de finalizar su registro en el sistema de contratacidn pdblica.

Para activar su registro por favor, pulse el siguiente enlace: hitos:Ventrenamiento2.
comprasdominicana. gob.do/Public/UsersiConfimrnAccount/ConfimmAccount ? ConfirmationGuid=bi2eed221-
G2 18-4d93-20d5-0b231 ofifb3e ECompany Code=&CompanyMame=

(Si no puede acceder, por favor, copie el enlace completo y péguelo en su navegadar).

Después de activar su registro, sera capaz de hacer login en |a plataforma con el nombre de usuario y
contrasenia definidos en el proceso de registro.

La primera vez que inicie sesion en su cuenta usted podra:
* Solicitar su Registro de Proveedor del Estado;

* Solicitar acceso a una empresa ya existente;

Ejemplo: Activacion de registro de usuario
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Para activar el usuario, sera preciso pulsar el enlace recibido en el correo de

confirmacion e indicar los datos de autenticacibn de usuario y contrasefia registrados
en el formulario de registro

*-"' SISTEMA ELECTRONICO
A de Contrataciones Publicas (SECP)

¢ Ha olvidado su nombre de usuario?

Recuperacion de contrasefia

Tras acceder por primera vez al SECPcon su usuario y contrasefia , la plataforma
presentard la siguiente pantalla, donde podra validar sus datos y cambiar la
contrasena.

i SISTEMA ELECTRONICO Aumenter ol conlrate

de Contrataciones Publicas (SECP)

Bisqueda > Mend ~

esercs = Primera sesion de usuario Id e pi 711 ayuda @

() <Cerar sesion Guardar y confinuar

Informacion del usuario

Género  Selecions "
Cargo
Titulo | Ssleccions -
Nombre

Nombre completo  Carmen Calderén Cargeriota
Nimero de empleado

Tipo de documento

o

Nimero de identificacion
Fecha de expedicion =
Expedido por

Fecha de expiracion

Configuracion

Usar configuracion predeterminada (]
Zona horaria (U

Idioma

Configuracién regional | Spars

Ejemplo configuracién regional seleccionada

Luego de completar los datos y aceptados los términos y condiciones de uso,
deberd pulsar el boton Guardar y Continuar.
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Una vez actualizada la informacion del usuario, el SECP mostrara una pantalla
donde deberd seleccionar sidesea solicitar acceso a un Proveedor ya registrado o
sidesea registrarse como un nuevo Proveedor.

% Informacion actualizada

Acceso

Bienvenido Prueba,

Para comenzar a trabajar en el Portal necesita acceder a su compariia. Por favor
elija una de las opciones mas abajo. Si ya realizé este paso, ignore este mensaje.
Puede ir a Menu > Estado de mis solicitudes, para consultar el avance de su
solicitud.

¢Qué desea hacer?
J Solicitar acceso a un Proveedor ya registrado
_ Registrarse como nuevo Proveedor

Continuar >>

5. REGISTRARSEOMO NUEVO PROVEEDOR

En esta seccion podra ver los requisitos para registrarse en linea como un nuevo
provee dor del Estado . H usuario proveedor deberd seleccionar la opcion Registrarse
como un nuevo proveedor Yy pulsar el botén Continuar.

¢Qué desea hacer?
) Solicitar acceso a un Proveedor ya registrado
® Registrarse como nuevo Proveedor

Continuar >>

A continuacion, el sistema mostrar & la siguiente pantalla enla cual deber4d completar
las informaciones de la compafiia , cotejar laopcién  Pulsando en Validar esta de acuerdo
con Términos y condiciones de solicitudes del RPE a través del SECP y luego seleccionar

la funcion validar para que el SECP identifique que los datos no correspond en a una
companiia ya registrada

*v 1‘ SISTEMAELECTRONICO

<o — Formulario de registro

@ Vobver

Validar

VALIDAR S| EL PROVEEDOR YA EXISTE

Pais da orlgen  pepiisLICA DOMINICANA e
Tipo de Persona poon uridca
Tipo Unidad de Compras ! Provesdor . sciudadas Comarciales
NomDIe prgbs

Tipo de Documento gy e

NF Documento 4050000

oo _
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Una vez el SECP realiza la validacion del Registro de Proveedor del Estado (RPE), si su
empresa no se encuentra registrada en la base de datos del RPE de esta Direccion
General, la plataforma le habilitar & la opcion Registro de nueva empresa para que
complete el formulario de registro, tal como s e muestra en las siguientes imagenes

Nota importante : En caso de que su empresa no se encuentre al dia con el pago
de los impuestos en la Direccion General de Impuestos Internos (DGII) y ante la
Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), deber4d  adjuntar una carta de
reconocimiento de no estar al dia con los pagos DGII y/o TSS en caso de tener
empleados registrados . Ejemplo de carta: https://www.dgcp.gob.do/wp -
cont ent/uploads/servicios/Constancia.pdf

¥ X SISTEMAELECTRONICO R uTc 4 l

de Contrataciones Publicas (SECP)

Blsqueda *  Meni ~

exxvs = Formulario de registro aya®)

B Ve Valitzr | Regimo de usra empresa

VALIDAR S| EL PROVEEDOR YAEXISTE

Pais B2 00N e A DOMIICANA v

Tipode PEStna. gy, iy v

Tipo Urida de COMpras | PrOveesr g cooo oo o
Nombez |

Tipo de Documento ANC vh

W DOCAMEN g 175505
;Pasee acuerdo de page? @51 Oho*

Adjunto de Certificacion de impuestos al dia DGIl Fomuaroda Ausentismo doc:.

Fecha de vencimiento | 301032024

NO SE ENCONTRO NINGUNA EMPRESA
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) o

El usuario completard las informaciones que se le solicita en el siguiente formulario de

registro:

¥ ™ SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Blsqueda ~ Mena ~

Escitore — FOrmulario de registro

@ volver

IDENTIFICACION DE LA COMPANIA

Pais de origen

Tipo de Persona

Tipo Unidad de Compras / Proveedor

Nombre o Razén Social

Tipo de Documento

N® Documento

Género

Provee

INFORMACION GENERAL

REPUBLICA DOMINICANA

Parson Juridica

Sociedades Comerciales

DGCP

RNC

001122585
Masculino

Bienes
Servicios
Consultoria
Obras

Nimero de Registro Mercantil

Adjunto dl Registro MercantiliDocumento que avale el objsto social

Adjunto de Composicién Accionariz Actualizada

Adjunto de Ia Actz de I2 Ulima Asamblea General Ordinaria y la Composicidn Accionaria Vigente

Formularia de Inscripcién/Actualizacidn

Mipyme (C5i O No *

Certificacion MIFYME

Adjunto de Certificacion MIC

Tipo de Empresa

Seleczione

Seleczione

Produccién Nacional C'Si CJNo

Adjunto de Certificacion Proindustria
Nimero de Registro de Calificacion Industrial
Descripcion del Registro de Calificacion Industrial
Fecha de Inicio de ActividadiFecha de Constitucién
Observaciones

Empresas Ascciada

Declaracién Original Simple de Beneficiarios Finales

Certificacion de impuestos al dia {Sociedades Extranjeras)
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HACIENDA

Previo a registrar sus actividades comerciales en el formulario de inscripcion en el SECP,
deber& tomar en cuenta las informaciones que indica su Registro Mercantil en el objeto
social , debido a que es el insumo que permite identificar las actividades en el sistema:

Ejempl o de objeto social en el Registro Mercantil:

OBJETO SOCIAL: IMPORTACION, VENTA Y COMERCIALIZACION DE MATERIALES PROMOCIONALES, SERIGRAFIA, ASI
COMO DE TODO TIPO DE BEBIDAS TANTO ALCOHOLICAS COMO NO ALCOHOLICAS, VENTA DE ALIMENTOS,

Nota importante: Previo a seleccionar las actividades comerciales en el
SECP, recomendamos utilizar la herramienta de consulta del Catalogo
de Bienes y Servicios, la cual estd disponible en el siguiente enlace:
https://datosabiertos.dgcp.gob.do/opendata/catalogo -bienes -
servicios

Una vez identifique sus actividades comerciales en el Registro Mercantil, debera
seleccionar en el SECP , segun corresponda , mediante la opcién afiadir:

ACTIVIDAD COMERCIAL

Categorias relacionadas (Filtrar categorias | Adiadic | Etiminar

O Categoria

Aun no se han realizado bisquedas

Luego de que pulse la opcién anadir, el SECP habilitar a el Catalogo de Bienes y Servicios
en cual deberd seleccionar las familias que estén relacionada scon su objeto social.

Buscar codigo UNSPSC

Buscar codigo UNSPSC

maquinaria (Reiniciar la busqueda) 118 resultados encontrados

By 20101800 - Sistemas mecanizados de soporte en tierra -
/20101900 - Sistemas secundarics de ruptura de roca
Pl 20102000 - Sistemas de exploracion y desarrollo

| 20102100 - Bamenas de rocas

| - de cargue de explosi\
20102201 - Maquinaria para cargar nitrato de amonio y fuel oll - anfo
= inaria para cargar
20102203 - Re % ios para 1a de cargue de explosivos

B, |20102300 - Vehiculos de servicio de mineria subterranea
| 20110000 - Equipe de perforacion y explotacion de pozos

| 20111500 - Equipo de exploracion y perforacion

| 20111600 - de p 1y

20111601 - Maquinaria de sondeo o de perforacién
20111602 - Maquinaria de ensambie en fondo de pozo
20111603 - Martillos perforadores

20111604 - Taladro sobre orugas

20111606 - Vibradores neumaticas

20111607 - Maquinaria para hacer {tneles

0111508 - Marillns de noder

[}

Aceptar | Cancelar
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En la sesion informacion de contacto del formulario, debera indicar las informaciones

correspondientes a los datos de contacto de su empresa, asi como los datos
correspondientes al domicilio.

INFORMACION DE CONTACTO

Pais [REPUBLICA DOMINICANA

Ubicacién

L4
C

Calle/Avenida Seleccione ha”
Direccién
Nimero
Sector
Cédigo postal
Apto / Oficing | gejeccione =
Teléfono 1
Teléfono movil
Fax
Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido

Segundo apellido

Teléfono

En esta sesién deberdindicarla  estructura acciona de suempresay los datos del Consejo
de Administracién mediante la opcién afiadir . En adicion, debera identificar los  correos
electrénicos para recibir las notificaciones. Al tiempo de indicar la informacion
correspondiente al beneficiario

SHAREHOLDING STRUCTURE

Composicién accionaria = a
& Afiadir || Eliminar

Canfidad Porcentaje
Nombre completo Cargo de de
acciones  pariicipacion

Aun no se han realizado bisquedas

Consejo de administracién Afiadir || Eliminar

Nombre completo Cargo

Aun no se han realizado bisquedas

CORREQ ELECTRONICO PARA NOTIFICACIONES

Direccion de coreo electronico

Correo electronico para notificaciones DGCP

INFORMACION DE BENEFICIARIO

Cuentas bancarias Afiadir || Eliminar

iCuenta
Niimero Banco Moneda prncipal? Estado

Aun no se han realizado bisquedas
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Finalmente, una vez complete el formulario de inscripcion, deberé cotejar la opcion
acepto los términos y condiciones y pulsar la opcion guardar .

TERMINOS Y CONDICIONES
0 *Acepta los términos y condiciones
© Volver
Luego de completar estas informaciones , debera aceptar los términos y condiciones y

pulsar el botén Guardar . Recibir4 una notificacion de que la solicitud fue creada con
éxito .Ver imagen confirmacion de inscripcion.

Confirmacioén de inscripcion

@EI codigo asignado a la solicitud:
DO1.RPE.4771

Nota importante: H usuario proveedor podra darle seguimiento a su solicitud
a través del nimero asigna do que se muestra en la imagen anterior. En caso
de que reciba una nota de devolucion de su solicitud por parte de la DGCP,
podra subsanar la informacién en el mismo ticket sin tener que crear uno
nuevo .

Péagina 16 de 93



a ﬁ N\
v v A pr—— v Y Direccion General
SISTEMA ELECTRONICO REPUBLICA DOMINICANA r 1 Contrataciones Publicas
de Contrataciones Publicas (SECP) ——

HACIENDA

6. VINCULACION A UN PROVEEDORREGISTRADQMEMBRESIA)

Este apartado se refiere a los pasos que  deberd realizar para solicitar la vinculacién

(membresia) de un usuario con un Registro de Proveedor del Estado (RPE) a través
del SECP.

Una vez realice los pasos descritos en el punto 4 . Reqistro en linea de usuarios,

debera seleccionar la opcion  Solicitar acceso aun proveedor ya registrado y pulsar
el boton Continuar.

*- ¥ SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

Blisqueda ~ Mend ~

Escritorio

Acceso
En que puedo
ayudarte

Bienvenido DGCP,

Para comenzar a trabajar en el Portal necesita acceder a su
compafiia. Por favor elija una de las opciones mas abajo. Si ya
realizé este paso, ignore este mensaje. Puede ir a Ment >
Estado de mis solicitudes, para consultar el avance de su
solicitud.

{Qué desea hacer?

4 ® solicitar acceso a un Proveedor ya registrado
O Registrarse como nuevo Proveedor
‘

Al seleccionar la opcion solicitar acceso a un proveedor ya registrado , la plataforma
muestra la siguiente pantalla donde deberd completar los siguientes bloques:

R ST FLecTRONee

Bisqueda ~  Misprocesos =  Estadisticas  Mend ~ (L] -
Selie : — Solicitud de proveedor
Cancelar

Informacién general de la tarea

Ticket Geners! Informati

Usuario creador  provesdorpusbadd
Tipo Solictug ce Memres
Estado Barrador
Descrip
lCnmpzmulmaua o] ]
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1 BLOQUEL: INFORMACION GENERAL

Usuario creador: rellenado automatico

Tipo: rellenado automatico

Estado: rellenado automético (estado actual) .

Descripcidén: deberd colocar una breve descripcidbn de sucompafia
Compafia afectada: el usuario deberd colocarel nombre de suempresa con
la misma razon social 0 RNC/Cédula que esta registrada en el Sistema
Electrénico de Contrataciones Publicas (SECP).

Para seleccionar la compafia afectada, debera pulsar lalupa yen la opcién Buscar
por colocar el nombre de la compaifiia o el RNC y luego pulsarel botén Buscar.
Una vez identificada la compafila pulse Seleccionar.

Seleccione la entidad

Buscar por

Cancelar y cemar Buscar

Mormbre

Aun no 52 han realizado busquedas

1 BLOQUE2: INFORMACION ESPECFICA (SOLITUDEMEMBRESIA)

En este bloque, el usuario debe adjuntar el formulario modelo de solicitud
vinculacion del usuario del Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECH
disponible en la pagina de la Direccién General de Contrataciones Publicas en la
seccion 0Servi cdeoklo6 pagina web https://www.dgcp.gob.do/wp -
content/uploads/servicios/Formulario -vinculacion.pdf . Tomar en cuenta que el
formulario debe estar firmado por uno de los representante s identificados en las
documentaciones legales y administrativas en su RPE.

Para adjuntar el documento debera pulsar el botén en forma de clip que aparece

en el campo de OAdj unto carta solicitud de
( Me mb r e,seh & yiguiente pantalla seleccionar el botbn Buscar documento, al
seleccionarlo tendra que identificar el tipo de documento y pulsar el boton Anexar.

Una vez anexo, pulse el botén Cerrar.

Informacion especifica: Solicitud de Membresia

nformacion especifica: Solicitud de Membresia

Usuario DGCP ‘
Adjunto carta solicitud de Vinculacién de usuario en el SECP b

(Membresia) Fecha de vencimiento
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Al momento de anexar el formulario de solicitud de vinculacién de usuario debera

tomar en cuenta los siguientes aspectos:

1. Pulsar el boton en forma de  clip que aparece en el campo de adjunto.

2. Tomar en cuenta que la fecha de venc imiento debera ser completada
debido a que es un campo obligatorio, sin embargo, es importante destacar
gue, aunque dicho documento no vence, le recomendamos colocar un (1)
afio como periodo de vencimiento.

3. Utilizar el formulario modelo estandar de solicitu  d de vinculacion de usuario
autorizado por la DGCP.

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Archivo Descripcion Tipo de Progreso
documento
Prueba.docx Prueba.docx Otro DOCUMENTO ANEXO

1 Anexar  Cemrar
Consulte la lista de tipos de archivos no aceptados en el DGCP

Recomendaciones al anexar un documento
« Convertir los documentos a formato PDF.

« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo .zip)

« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
« Definir en los documentos el drea de impresion

« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

1 BLOQUE3: ANEXOS

En este blogue tendra la opcién de cargar documentos adicionales (opcional) en caso
de que requiera anexar algiin documento extra:

Anexos

Descripcidn del documento Nombre del documento Agregar fecha

Aun no se han realizado bilsquedas

@ Cancelar J Pulsando en Grear esta de acuerdo con Téminos y condiciones de soicitudes del RPE a ravés delSEGP

Luego de que adjunte el formulario de solicitud e indique la fecha de vencimiento,
debera pulsar la opcidn 0 Cr e,ala cual se encuentra en la parte inferior del
formulario.

Pulsando en Crear esta de acuerdo con Términos y condiciones de solicitudes del RPE a través delSECP Crear
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Una vez pulse la opcibn 0 Cr e,&elr SECP emitirhd una alerta indicando que iEl ticket
fue creado con éxito!  Sin embargo, la solicitud permanecera en estado borrador
mientras tanto no pulse elbotbn O Envi ar 0.

de Contrataciones Publicas (SECP) Aumentar el contraste

.r \g SISTEMAELECTRONICO uTC-4 .

-

Bisqueda *  Mend ~

Soicitudes e proveedores — Edlitar ticket 1d de pagine- 14000025 Ayuda (D)

¢ iElfticket fue creado con éxito!

© cancelar d m Enviar
I

Ejemplo: Ticket creado

Luego de seleccionar el botén 0 E n v j ehSEGP mostrara una alerta indicando iEl
ticket fue enviado con éxito! Lo que significa que su solicitud de vinculacion ha sido
remitida a la DGCP en estado  de analisis para fines de verificacion . (Ver punto No. 7

para consultar como verificar en tiempo real el estado de su solicitud).
AN T it L |

Solicitudes de proveedores 1d de pégina:: 14002193 Ayuda @

¢ {El ticket fue enviado con éxito!

@® vover| Uttimas modificaciones  Todas las tareas  Aprobado  [ENRRA RN

Busqueda de las solicitudes de proveedores

(Bilsqueda avanzada)

Uttimas modificaciones

Referencia Tipo Fecha de creacion Fecha de Estado Estado ¢Cambio en Beneficiario/Cuenta bancaria?

DO1.RPE.441 Solicitud de Membresia 9/4/2024 14:49 En anilisis Detalle

Ejemplo: Ticket e nviado con éxito
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7. ESTADODEMISSOLICITUDES

En este apartado podra identificar las opciones disponibles que tiene el SECP para

que el usuario pueda darle seguimiento y verificar el estatus de sus solicitudes de RPE

en linea, mediante la siguiente ruta: menu -solicitudes de RPE y luego seleccionar la

opcion Estado de mis solicitudes , tal como muestra la siguiente imagen:

'r 1‘ SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

]

§@ Meni de busqueda

Busqueda Mis procesos Solicitudes de RPE
il Informes y Estadisticas
Oportunidades de negocio Mis ofertas Crear Solicitud de Inscripcion de Proveedor
¥ Herramientas de trabajo
Buscar Procesos Mis contratos Crear Solicitud de Membresia
Buscar Plan Anual de Compras y Contrataciones Crear Solicitud de Actualizacion de Datos
_d Estado de mis Solicitudes

Ejemplo: Verificacion estatus solicitudes de RPE

Una vez acceda a la opciébn Estado de mis solicitudes , podra visualizar todas las
solicitudes crea dasporel usuario y susrespectivos estados. Al pulsar el enlac e Detalle,
la plataforma le redireccionara a la imagen siguiente, donde se muestra toda la
informacion relacionada a la solicitud.

Y X SISTEMAELECTRONICO e o B | UC .

de Contrataciones Publicas (SECF) " proveedomruebatd.

Bisqueda ~  Misprocesos ™ Estadisicas  Mend ~ [l

Solicitudes de proveedores

'd de pign: 002193
% iElficket fue enviado con éxito!

( Volver | Ultimas modificaciones  Todas las tareas  Aprobado

Bisqueda de las soliciudes de proveedores

Bisqueds avancac)

Ultmas modificaciones

Referencia Tipo Fecha de creacion Fecha de Estado Estado Cambio en Beneficiario/Cuenta bancaria?
DO1RPE4H Cambio de daios del proveedor 242004 1138 En andlisis Detalle
DO1RPESS Crear Proveedor 10102020 18:14 10102020 18:15 Aprobata Detalle

Ejemplo: Verificacién estatus solicitudes de RPE

Una vez el Organo Rector (DGCP) verifique la solicitud realizada por el proveedor,
validarq los datos suministrados y rechazard o aceptara la solicitud. Sila DGCP aprueba
la solicitud, le llegara , al correo registrado por el usuario, la informacion de
aprobacion
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Importante: En caso de que reciba una nota de devolucion de su solicitud de
vinculacion por parte de la DGCP, podra subsanar la informacion en el mismo ticket sin
tener que crear uno nuevo mediante la opcién oModi f.i car o
YA SSTEMELETRNC) iy |

Bisqueda =  Misprocesos = Estadstcas  Men _

Solicitudes de proveedores 23 Ayuda ()

¢ |Elticket fue enviado con éxito!

@Vawu {itimas modificaciones  Todas las tareas Aprobado

Buisqueda de las solicitudes de proveedores

Biayets avarzate)

Ufimas modcaciones

Referencia Tipo Fecha de creacion Fecha de Estado Estado <Cambio en Beneficiario/Cuenta bancania?

DO1RPEA13 (Cambio de datos del proveedor 242024134 240241337 Rechazada ——d Modicar Detale
Ejemplo: Subsanacion de ticket

Al seleccionar la opcibn 0 Mo d i f,itendaarladopcion de realizar los cambios indicados

en el motivo de la devolucién y podra pulsar la opcién 0 Gu ar dpara grabar las
informaciones que requieren modificacibn o subsanacién en la solicitud. Una vez
comple tada la subsanacion de las informaciones de la solicitud, debera pulsar la opcién

0 E n v ipamarqde la misma sea verificada nueva vez previo a su aprobacion, si procede.

7N SISTEMAELECTRONICO i |
T —— .
@ |El ticket fue guardado con éxito!

= = p=

Informacion general de 1a tarea

Usuario creasor  orovesdupeetaté
Two Cameia e datos Oel provesder

FOcha 86 envio 20 Mencans 6 BempS YAMCUTISO (24200 12 3¢ 2%

Estado Rechazada

praveedupriene 4
Descripeion

Motivo de chazo Otros

v 5 daton de & mpresa

Ejemplo: Subsanacion de ticket

Recuerd e que una vez haya subsanado su solicitud , conforme a las observaciones
realizadas, debera pulsar el botén Enviar para que su ticket sea enviado con éxito.

Y N SSTEMAELECTRONICO PR .

de Contrataciones Publicas (SECP) Brovecdoruebal..

- Editar ticket

“ {El ticket fue guardado con éxito!

© Cancelar Guantar

Informacion general de |a tarea '

Usuario creador  provesdorpruenald

Tipo Cambio de daios el provesdor

Fecha de envio 29 minuios ge Bempo raNSCUTOD (2:4202¢ 1324 261UTC-04.00) Geosiown Ls Faz Mansse. San Juzn

Ejemplo: Enviar ticket subsanado
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8. ACCESO AL SISTEMA ELECTRONICO DEONTRATACIONES PUBLICAS (SECP)

Este apartado se refiere a los pasos para acceder al SECP, unavez el proveedor dispone
de su Registro de Proveedor del Estado y a su vez est € vinculado con un usuario del
sistema, debera ingresar a la pagina
https://comunidad.comprasdominicana.gob.do/STS/DGCP/Login.aspx y colocar su

usuario y contrasefia  para accederal area de trabajo.

'r‘-* SISTEMA ELECTRONICO
A de Contrataciones Publicas (SECP)

¢Ha olvidado su nombre de usuario?

Recuperacion de contrasefa

Entrar

9. AREADETRABAJO

A continuacion, podra apreciar en este apartado el escritorio virtual del area de trabajo
una vez acced a al Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas

o~ =% SISTEMA ELECTRONICO B PR utc4
de Contrataciones Publicas (SECF) proveadompruskats.
Bisqueda v  Misprocesos v  Estadisticas  Mend ~  [IF}
Escritorio E 1d de pagina:: 14000083 Ayuda D
OPORTUNIDADES RECIENTES
No se han encontrado
ULTIMAS OFERTAS
No se han encontrado
Agenda
Enquepuedo s e Is sctyasién 2 disponibiidas cal 4r tardar hats 10 i
ayudarte Sin eventos programados
e Mensajes Todos
O |
Varios. Mas informac
Sin contenido
Oportunidades de negocio Rechidas
Barémetro
‘Sin oportunidades
s iforma
500 5.00 %08
Plan anual de compras
400 400803
ucots (UTG-0400) eorgtoun, La Pz, anaus, San
0 H e
200 300R05 & -
>
200 200m08
1,00 1,00 RS
000 . 0.00 RDS

- Volumen de adjudicaciones - #invitaciones - #Ofertas
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a) Botdn inicio: pulsando sobre el mismo regresarda siempre al Area de Trabajo.

b) Contadores de mensajes y tareas: pulsando en estos botones es posible
conocer rapidamente el nimero de mensajes y tareas no leidos, sintener
que aband onar el Area de Trabajo.

¢) Identificacion: este cuadro informa acerca de la hora local, nombre de la
entidad en la que est4 trabajando; ademas, pulsando sobre la foto de perfil
se despliega un mend donde encontrara configuraciones de usuario, el
nombre del usuario, las configuraciones de la unidad de
compras/ proveedor, reportar un error,acceder a la ayuda y la opcion salir,
gue permite cerrar la sesién del usuario.

d) Menu inicio: mend en el que seencuentran disponibles diferentes mddulos
para poder desarrollar susfunciones dentro de la plataforma. Siempre y
cuando tengalos permisos requeridos .

e) Oportunidades recientes: Area que permite acceder rapidamente a las
ultimas oportunidades de las que se ha mostrado interesado o ha sido
invitado para partic ipar en un proceso de compras

f) Bloques de &rea de trabajo: esta zona se divide en 3 bloques (superior,
izquierdo y derecho) que permitird el acceso a diferentes funcionalidades de
la plataforma.

g) Blogue superior: Area con seis categorias que permitird al usuario tener
una percepcion rapida acerca de lo que estd ocurriendo en la
plataforma, tales como:

Oportunidades con Interés, En Edicién,  Adjudicacién Pendiente, Invitaciones Direc tas,
Nuevos Informes y Observaciones al Proceso / Erores y Omisiones Pulsando en
cada un a de ell as se accedera directamente a la informacion que muestran.

Bloques izquierdo y derecho: pueden contener las siguientes aplicaciones en
funcion de la personalizacion del Area de Trabajo de cada usuario.

1. Agendalsta de actividadesdelusuario enformato calendario.
Sugerencia deldia:alertasde la plataforma.

3. Mensajes lisgta de losultimosmensajesrecibidoscon indicacion de cuales
han sido leidos.

4. Oportunidades de negocio: listade las dltimas oportunidades en proceso .
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10. CONFIGURACIONES DEL USUARIO

Es el area que le permitira hacer las configuraciones relacionadas del usuario de
la empresa asociada. Para acceder a esta area, debera pulsar encima del

recuadro de la foto del perfil que se encuentra en la parte superior derecha del
area de trabajo y luego pulsar Configuracionesdel usuario.

Busqueds - Msprocesos - Estaastcas  veno - [T

Escritorio

OPORTUNIDADES RECIENTES

2icomsngecom, 8 a8 93 a1z Ll e
Siemean ncain [R—— J—

Agenda Mensajes
ULTIMAS OFERTAS

Sin eventos programacos

UC_IMPL_201703

Varios

Se abrird una nueva pantalla con las diferentes

opciones de configuraciones
disponibles de acuerdo con su perfil.

¥ SISTEMAELECTRONICO

Blsqueda ~  Misprocesos ~  Esladisicas  Mend =

curne — Configuraciones de Perfil

H Moticias DGCP Informacion del usuario

Género

2y Personalizar mi escritorio Carge
) Titulo
¥ Accesos del usuario
Nombre
E Términcs y condiciones de uso

Nombre completo  proveedorprushad
Empleados
Tipo de documento
Niimero de identificacion
Fecha de emisién
Expedida por

Fecha de expiracién

A continuacién, seran presentados los siguientes bloques:

Bloque 1. Mis datos de usuario

Al pulsar en Mis datos de usuario, el usuario accede al formulario de registro en el Sistema
Electrénico de Contrataciones Publicas (SECB en el cual podrd actualizar
periddicamente los  datos y contactos del usuario, definir el idioma con el que se quiere

usary cargar unaimagen del perfil. También es posible modificar la pregunta y respuesta

de seguridad que son utilizadas para la recuperacion de contrasefa. Para modificar

sus datos el usuario debe pulsaren Editar, alaizquierda del formulario y una vez actualice
los datos debe pulsar en Guardar y volver.
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Wi SISTEMAELECTRONICO i e oo |

- - Privadas edicién zona comentarios

6n del usuario

Género Femening -
Camgo Gerente
Titwlo 1z -
Nombre proveedorprushatd
Cargar foto.
Nombrs completo  provecdorprucsats
Empleados 4555
Tipo de documento Césulz v
Nimero de igentificacion 90897656720
Fecha de cmision 442019 =]
Expedio por
Fecha de expiracion 342024 =
Direccion calla i 12
Cédigopostal 1000000
Estado
Provincia  Santo domingo de guzman
Pais REPUBLICA DOMINICANA v
Carmeo electrinico  dgep1914@doep gobdo
Teléfono 8096627407
Celular 3095827407

Nimero de fax 8096827407

Usar configuracién predsterminada

Zonahoraria | (UTC

idioma es;

Configuraciin regional _Spanish

Anexar imagen de perfil

Esta opcién le permitira agregar una foto al perfil de usuario, a través de los
siguientes pasos :

1. Pulsar el botbn mend configuracibn de usuario que se encuentra en la
par te superior derecha.

‘ ‘ Configuraciones del
| usuario

Q Configuracién Unidad de
Compras / Proveedor

|
A Repoilar ernor
o Ayuda

® salir

Pulsar el botén Editar

3 X SISTEMA ELECTRONICO U— LA .
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2. Una vez en el formulario, pulsarel bo tén Cambiar foto.

3. Le aparecerd una pantalla en la que debe ra pulsaren el botén Cargarfoto:

ANADIR UNA IMAGEN AL PERFIL DEL USUARIO
Todave

0 tiene ninguna foto. Por favor, a

4. Le abrird la pantalla de  Anexar documento , debera pulsar la opcién
Buscar Documento , serd redireccionado a su ordenador donde podra
elegir laimagen que necesite.

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento
0

No hay documentos anexos. Haga clic en Buscar documento o arrastre el documento a la ventana para anexario.

Anexar  Cerrar

5. Una vez elegido el archivo o imagen pulsarel botén Anexar .

ANEXAR DOCUMENTO
Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documento

Archivo Descripcion Tipo de documento  Progreso

2cc5919573ab289d0fedefceaa805708 jpg 2cc5919573ab289d0f6defceaa805708.jpg Otro VM CELEL IEXAR u

Anexar  Cerrar

6. ElSistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECB le indicara que el
documento ya esta anexo ypodra cerrar la ventana.

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento" o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documento

Tipo de

Archivo Descripcion S Progreso
2cc5919573ab289d0T6defceaad05708.jpg 2cc5919573ab289d0f6defceaas05708.jpg Otro

Anexar Cerrar
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Contrataciones Publicas
HACIENDA

7. A continuacién, pulsarel botén Guardary volver para aceptar los cambios.

ANADIR UNA IMAGEN AL PERFIL DEL USUARIO

Garantice que es facilmente identificable en esta foto

Ajustar fore Vista provia
Arrasire ol cuadrada azul para cambiar |2 posicion y ol lamafa Como aparece an la plataforma DGCP

of:

Enque puedo
ayudarte

Blogque 2. Noticias DGCP

En esta seccion el usuario puede consultar las ventanas de mantenimiento del SECP
sus actualizaciones, mejoras Yy novedades

¥ X SISTEMA ELECTRONICO

“ontrataciones Plblicas (S

Bisqueda -~  Mis procesos ~  Estadisicas  Ment - [

= — Configuraciones de Perfil

B Mis datos de usuario Recientes  Todas
Buscar noticias DGCP
2% Mis registros. m (Bitsqueds svanzada)
(2 Fersonalizar mi eseritorio
¥ Acoesos del usuario Recenies
E Términos y condiciones de uso Fecha Titulo

Aun no se han realizado bisquedsas

El usuario puede consultar todas las noticias pulsando en Todas o las noticias
recientes pulsando en Recientes o buscar una noticia espec ifica en Buscar noticias

DGCP . Elusuario debe pulsaren Detalle ala derecha del titulo de cada noticia para
leer los contenidos de una noticia.

Blogque 3. Mis Registros

En Mis Registros el usuario tendra la opcion de visualizar las distintas empresas a la
gu e esta asociado como un unico usuario Proveedor vy el estado en la que se
encuentran sussolicitudesde asociac idn (aceptadas, pendientes , devueltas ).
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HACIENDA
Deberd pulsar en el menu  configuraciones del perfil que se encuentra en la

parte superior derecha de la pantalla yluego pulsar la o
se encuentra en el menu izquierdo.

¥ Y SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Plblicas (SECF)

Blisqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas  Mend ~

e — Configuraciones de Perfil

Mis datos de usuari . .
e Estado de las solicitudes de registro

pcién Mis registros que

P Noticias DGCP

N* Documento Unidad de Compras/Proveedor
20582088500 provesdorpruebasl .
{2\ Personalizar mi escritorio
¥ Accesos del usuario
E Términos y condiciones de uso
El Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas (SECB presentara la siguiente

pantalla donde muestra las diferentes

37X SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Bisqueda *  Misprocesos *  Estadisicas  Mend + _

empresas existentes en las que el usuario

fumentyrelcomste =

=iz = Configuraciones de Perfil

5 s datos e usario Estado de las solicifudes de regisiro

14 noscias e
W Documento Unidad d Compras/Proveedor Fecha de solcitud Fecha s acsptacion Estado
298080800 provesdorpruetadl 192D 11233 (L7004 oo, L Pz Marse S 192D 1123 (U750 oo Ls P Waree S o

{2\ Personalizar mi escritoiio
? Accesos del usuano

i ‘Términos y condiciones de uso

tiene membresia:

Blogue 4. Personalizar escritorio

En esta opcion se podra definir la organizaciéon de los elementos del area de

trabajo del Sistema Electronico de Contrataciones Publicas

Menua (Definicion del Mena Inicio)

Zonas de Acceso Directo (Areas Rapidas)
ENLACESRAPIDOS(IRA)

Escritorio

Usuarios (Asignar Dependencias)

Asignhar a Usuarios

< <K<K <K<<LKKL
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SISTEMA ELECTRONICO REPUBLICA DOMINICANA r 1 Contrataciones Publicas
de Contrataciones Publicas (SECP)

HACIENDA

. utc 4
Aumentar el coniraste
b o e & S

~  Misprocesos v  Estadisicas  Meni +

Eccriorio — CoNfiguraciones de Perfil

10 de pégina: 1400462¢ Ayuda ®

[ Mis datos de usuario
9% woticias DGR o
44 Mis registros. Definicion de elementos del mend inicio

Top Menu lems Defindion
(D Personalizar mi escritorio

R

Nombre.
' Términos y condiciones de uso. (=] Bisqueda bi Baj:
o Mis prosesos i B
(=} Informes y Estadisticas bi Baj:

Agregar || Eiminar

ZONA DE ACCESOS DIRECTOS
Areas rapidas
Guick Aress

Nombre Descripein
o Oportunidades recientes atas il
(=] Oltimas ofertas Acceso directo 3 Ias dlimas actualizaciones de ofertas.
Agregar | Elminar

Bloque 5. Accesos del usuario

En esta sesion podra consultar , modificar nombres de los usuarios, y contrasefias , al
tiempo de configurar usuarios delegados u consultar el historico de accesos de los

$ X SISTEMA ELECTRONICO i ol sani 34 .
= de Contr: SECP) [ e——

[— [ prepe—
agegar | el
Mombrs. Hombre oe usuaio Tipo o acceso. inicio del accesa Fin del acceso
proveedorpruptasn e Narbre de suarn Edta Detas
Histérico de accasos
© accesos Jr—
nciodet acces Fin s cceso vmtre Nomare ge usuers Enidsa oo ge scesn

35 mPutos de Hempo trarscumdD 1755 15

Nombes de uuaro

2 horas 08 tiempo Wanscumide 2 horss e hemoo wanscumide. 30 Nomtes e iAo

usuarios vinculados a tu RPE.

Accesos del usuario

En la seccion de accesos sera posible realizar las siguientes acciones:  Consultar y
mod ificar nombres de usuario y contrasefia. Para consultar y modificar su nombre
de usuario y contrasefia debera pulsaren Editar.

Accesos

@ Usuarios delegados
Agregar | Eliminar
Nombre Nombre de usuario Tipo de acceso Inicio del acceso Fin del acceso

(] proveedorprugbal4 proveedorprucbal4 Nombre de usuario Editar Detalle
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de Contrataciones Publicas (SECP) ——

HACIENDA

A continuacién, le presentard una pantalla donde podrd modificar el usuario actual y

Informacion del usuario

nformation

ACCESO Para un Usuario nueve
Nombre de usuario  proveedorprueba3d

Contraseiia

Confirmar contrasefia

Duracion de acceso

@® Acceso permanente

O Definir la duracion

la contrasefia, a seguidas pulsar el boton Guardar acceso.

A su vez en esta opcion podra designar un usuario delegado que ejerza sus
funciones tanto por un periodo de tiempo especifico como de manera
permanente. Para crear  usuarios delegados es necesario pulsar en  Agregar .

A continuacién, el Sistema Electronico de Contrataciones Publicas (SECB le
presentard una pantalla donde debera:

Nambre Mombre de unarn T de accato iico del accetn Fn delaciase

Pl sccsso Moesors. MoDre 08 suane  ENDOAD

40 it 08 D608 anSEUTOD DOWSIUTUNASY  DITWSOMDIADEN  DIOWSOUDISDEN.

2heras de sampo vaescuien 2hras de tamps ranscunido ool DR pLE)  BeOwedODUEEY) Nombes 88 usuar

A. Escribir el nombre y la contrasefa del usuario delegado
Definir el tiempo de duracion que tendra el mismo, sielige Permanente el
usuario delegado tendra acceso indefinidamente, sielige Definir la duracion
le presentard dos cuadros para la asignacion de fechas de inicio y
finalizacion .
Una vez completada esta informacién, debera pulsar en el botén Crear acceso.

Todos los usuarios delegados apareceran en la seccion de accesos.
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Borrar usuarios delegados

También es posible borrar usuarios delegados seleccionando la

casilla
correspondiente al usuario delegado que se desea borrary pulsando en Borrar.

-~ TFonfiguraciones de Perf

wonsigea: 1usonsze Ayt (D
B Mis doios e usuaria Accosos

4 Noteias DcP

s i regismos © ussmns swsgases

o —, o

m Nemore NOMmbN® g8 usuano Tipn 08 BeL8s0 IRSCIO B84 CCBED i 08l 10650

pr— P -
[ i y condiciones e uso

Histdrico de acoasos

D accesos stechmcos

Inice 9t accss0. Fin dsl aczsso Homees ombrs dg ussao  Enbds Tipo 08 accazo
40 minutos de bempo transcurida

2 horas de temps

2 haras de liemps ansasido

Histérico de accesos

Esta seccion permite consultar la historia de accesos al Sistema Electronico de
Contrataciones Publicas  (SECB del usuario principal y de los usuarios delegados. Elusuario

puede visualizar la fecha y hora de sus Ultimos accesos Yy los de todos sus usuarios
delegados.

Histérico de accesos

Acsesses Hitory

@ accesos efectuados

Inicio del acceso Fin del acceso Nombre Nombre de usuario

Entidad Tipo de acceso
1211242024 10:54.05 (U7

Nombre de usuario
1211202024 10:54:02 (UTC

Nombre de usuario
1hora de fiempo transcurrdo (127127

Nombre de usuario
1 hora de tiempo transcurrido

Nombre de usuario
2horas de tiempo franscurrido (12/12

Vermis

Nombre de usuario
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de Contrataciones Publicas (SECP)

I

HACIENDA

Blogue 6. Términos y condiciones de uso

En esta opcion podré consultar las condiciones de uso del SECR los términos legales
y suadecuacién a la normativa dominicana, en materia de proteccid n de datos de
caracter personal, asi como otros avisos, como las condiciones de cancelacién de un
procedimiento, de emision de certificados, etc.

Blsqueca ~  Msprocesos Estadisticas  Mend ~

~ Configuraciones de Perfil -
Ténminos y condicienes de uso del Portal

B s datos de usuario

warsidn Fecha de pubiicacién Facha 0e aceptacion

2 2202020 141144
actualizacitn WAL

2 -
B remooty concconseceuso | 2 ——

2 22082020 141720
50 de Certficaros de la Vorial 17782020 16:54 16

17782020 16:54 16

20182020 142528

11. CONFIGURACIONESDEUNIDAD DECOMPRAS/PROVEEDOR

Configuraciones del
usuario

Configuracion Unidad de
Compras / Proveedor

Reportar error

Ayuda

Salir

Es el &rea que le permitird hacer las configuraciones de la empresa asociada. Para
acceder a esta area, deberd pulsar en Configuraciones Unidad de Compras /
Proveedor en el menu de inicio.

Pagina 33 de 93



*v % SISTEMA ELECTRONICO s Yo W oreceion General

. Sl Contrataci Publi
de Contrataciones Publicas (SECP) ontrataciones Fublicas
HACIENDA

111 Datos de la unidad de compra / proveedor

Comprenderd las informaciones generales de la entidad tales como : Nombre,
direccion, contacto principal, correo, informacién financiera.

b ul 1‘ SISTEMA ELECTRONICO

Aumenix f corazie ik -
Bisqueda Misprocesos - Estadisicas Mo -~ | ESEERD
woc  Configuracion Unidad de Compras/Proveedor e pigna 1401525 Apucta )
om
o Provee...

[IDENTIFICACION DE LA COMPARIA |

& Acmoiracin de vsuanon

449 Perfiles de usuario Pais de origen REPUBLICA DOMINICANA
i Ars—

G Bvtioteca de documentos

Tipo de Persona Persona Fisica

Primer Nombre | oroveedorpruenats

Grupos de
44 Grupos de usuarios e

Primer Apeliido
‘Segundo Apellido
Tipo de Documento Cocua
N Documento | gooeeccoces
GENer | ¢ omenino

Provee Bines

0CUpacion | omerciante

112 Configuracion Unidad de Compras / Proveedor

Esta area les permitira a los usuarios de la empresa; la configuracion del escritorio. Esta
opcién permite cambios en losescritorios segun el requerimiento del administrador del
proveedor. Ademas, permite activar/desactivar las notificaciones autométicas que

envia la plataforma cuando se publica un proceso con la actividad comercial
registrada por la empresa en el Registro de Provee dores del Estado (RPE)

'r 1‘ SISTEMA ELECTRONICO s .
e Contrataciones Publcas (SECP)

Aumentar ol csnwraste

Bisqueda =  Mispocesos ~  Estadisicas  Meni = [

Caarioris = G Unidad de C

prasiPro:

ES Datos de la Unidad de Compras/Proveedor

£ Configuracidn Unidad de Comgras | Provee... [EEESRNTSNIT SR PRy,

& Adminisiracion de uuarios Fersonaizar o escriana

d&Y Perfiles de ususrio ;Lo usuarios de su enfidad pueden configurar su escritorio? @ 57 O g
b oepencencias

Notifications
i Bibloteca de documentos [

d&b Grupos de usuarios
Massive Notfications | Desactvar
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113 Administraciéon de usuarios

Area donde permitird crear nuevos usuarios, aceptar o rechazar las solicitudes
realizadas a la em presa porotrosusuariosqu e desean accede r.Para ello debera ira
la imagen de perfil colocada en la parte superior derecha vy pulsar el menu
Configuracié n de Unidad de Compras/Proveedor y en los bloques que se presentan
en el lado izquierdo elegir Administracién de usuarios.

Escrtorn — G 6n Unidad de Compt 14 depigin: 14001520 Ayuca D
Con Uttimas Todos los usuarios  Activo [ Selessiane. v

¥ Configuraciin Unidad de Compras I Provee-..  Bisquieda de usuarios

lfmas modificaciones

g Oependencias

Ry Oiblotecs e cocumentos Nombre Correo electrénico Fecha de registro Estado Uitima actualizacion de estado UserQueryType  Estado
” proveedorpruebag2 Member 3111012020 19:50.38 Activo Detalle
Administrador de Carga de Datos. nowhere@nowhere pt 17192020 16:54:35 ((UTC-04 Member 10/10/2020 18:15:14 (U760 Activo Detalle
Acer ios. Uttimas modificacionas Herramientas ro esté disponible.
z
. :
z
:
:
Pulsar en el boton Crear y completar los datos solicitados.
. > o uTC 4
e ey |

Mis procesos ~  Estadisticas

sor orf istrac a 10 de pagina: 14004738 Ayuda (D)
S

6n del usuario

6n de inicio de sesion

fa es temporaly . -
0D Usted es el responsable de faci e uso del DGCP para mas informacion.
5 & stro.

ones
su regi

Configuracién

Usar configuracién predeterminada

Asignar a una

My Company Detalle
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Una vez completado slos pasos

Bisqueda ~  Misprocesos ~  Estadistcas  Mend

SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

. GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

J ' .
Direccién General

Contrataciones Publicas
HACIENDA

solicitados , debera pulsar el botén Crear.

0 ce uswanes =+ Crear nuevo usuario Mdepigna: 1420er3y Ayuda ()

ALERTA

Escritorio

=\ Mensaje

a W) DGCP informa que el usuario fue creado
Nocwv o de usiaroy coliasei
Eictenol 01

Debera pasar al nuevo usuario
Contrataciones Publicas
cambiar sucontrasenfa.

A ACEPTAR

los datos para que acceda al Sistema Electrénico de

(SECB, el mismo procederd a realizar su primer acceso Yy

Para aceptar solicitudes de acceso de usuarios, se pulsara en la opcién deseada,
que le llevara a una pagina en la que aparece el listado de solicitudes. De ellas se
seleccionard el usuario a aceptar y, por ultimo, pulsara en el boton Aceptar usuarios.

Es importante destacar que
individu al como para grupos de

¥ X SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

la aceptacion se puede realizar tanto de forma

usuarios.

TC 4
umentar & convaste o
ucoss

Procesos = Proveedores ~  Esladistica  Mend = _

esaitois = Configuracion Unidad de Compras/Proveedor
ES Datos ce 12 Unicad de Comgr Ultimas modificaciones
£ Configuracion Unidad de Compras | Prove... Bisqueda de usuarios

447 Perfiles de usuario

& Depencencias Unimas modificaciones
‘ Biblioteca de documentos ‘Nombre Correo electrénico Facha de registro Estado  Ultima actualizacion de estado UserQueryType  Estado
‘ Documentos administrativos Administragor g2 nowhere@nownere pt 1TIV2020 16:54:35 ((UTC-04 00) Geongetown, Ls Faz. Menous, SanJusr)  Member HO020 11321 ([UTC-0400) Georgetomn, La Paz. Mansus, Sa0 Juen) Acihvo
peed
£ Fiuo de probcian almacen0s Ggp2160@dgcpgobdo 1WA 184656 (ucoe Q21 185251 (uTe+ Adivo
R ye— usuarcconsuliZ08  docpo1T@eQepaoboe  9FO2020 17:292 (e 2102020 1:53:36 o AUOTEmO  AGNO
rupos de usuarios
Ustanoconsuia0s  dgopd17@eqep gob.do 910:2020 17:29°02 e 231002020 11:53:38 iU o AUGRC inemo Adio
usuarioconsufia03  doopSiB@dgcpgobdo  9MOV2020 172903 fuTc o 231072020 10:25:58 uTC-0¢ 00) Goorges Audior infemo Adivo
Ver més o
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
Hemamientas o esta disponibie.

Revertir fechazo de Usuznos

Trasesto, los diferentes usuarios formaran pa rte de la entidad y estaran disponibles

para poder ser

asociados a los equipos de trabajo de esta.
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A RECHAZAR

Para rechazar una solicitud de un usuario el proceso es similar a la de la aceptacion,
pero procederd a entrar en la opcion rechazo de usuarios.

Unidad de Comg

(R 05t0s 00 1 Unidag oe ComprasProvesdor
©F Comguracin Unidad oe Compras | Prove..
[B—a s —

280 Peries o vsaario

i re—

Ry owote oo documenton Usecun e maate

By Oocumanios samwaton

£ P00 apotacisn

Ejemplo: Rechazar usuarios
1 CANCELAR
Para cancelar el acceso de un usuario, se pulsara la opcion Cancelar usuarios . En

la ventana que se muestra a continuacion aparece un listado de los usuarios con
acceso a la entidad. De ellas , se seleccionara el o los que se desea cancelar, y por
tltimo se pulsaré el boton Cancelar usuarios

¥ X SISTEMA ELECTRONICO T c4
de Contratacion wous
Q
c Unidad de Comp e i wuta ()
[ Datos de la Unidad e ComprasiProvesdor Ultimas modifieaciones  Todos los usuaries  Aetive v
hdl PRSPV Blsqued: o8
-—
&40 Perties do ususrio
5& Dependencias
By sivuoteca de documentos Hombrs Gomsa sscarénico Fecha de registro Estado  Uitma actualizacién de estado UseruenyType  Estado
By Documentos saministrtivos Muiivwiaic el TR 5438w = v wo  Member  UAORO2013ZM juicos Actvo
Ly Fao ca spredacisn amacenns OTRIORORD P 19ER1 1A 740 o o S WS 19272021 185251 acio
usEOcoNSUE08 1 G0 SID2020 172902 T4 0 Geor - Vember 2102020 115330 AuorrEm Ao
1a) Grupos de Usuaios GEITENRER
umaroconsuta0  dpStT@dgcpgoodo AN 172902 corseiom, Ls oz e Cancelled 23102020 115330 Autoriems Actho
oot SgpSIB@UPQOdD  BINZ020 172803 TC-04 0 Geoeten L Pt oo Cancelled  2M102020 102558 Audoriiemo Actho
_— o

OPCIONES VER HERRAMIENTAS

Acept

Hermamentas o esia disponbie

Accesos rechazados

Ejemplo: Cancelar acceso de usuario

Péagina 37 de 93



i
anm
p— Direccién General

) o ®
.r v SISTEMA ELECTRONICO REPUBLICA DOMINICANA r 1 Contrataciones Publicas

de Contrataciones Publicas (SECP)
HACIENDA

A REVERTIRECHAZODEUSUARIOS.

Para revertir rechazo de usuarios, se muestra a continuacion un listado, se
seleccionara el o los que se desea revertir, y por ultimo se pulsara el boton
revertir rechazo de usuarios.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO fumente o contaste i
de Cont ublicas (SECP) ucoos
Escioke == G Unidad de C: 1don phgna 14001529 Ayuda D
Rl 0stos de 1a Unidad de Compras/Proveedor (rtimas modificaciones  Todos los usuarios  Activo | Selsccion 5

R Connguracién Uniaaa de Compras PIOve... g0 eda de usuarios

== p—

489 Pertles de usuario

A Dependencias

‘ Biblioteca de documentos Nombre Correo electrénico Fecha de registro Estado. Uttima actualizacion de estado UserQueryType  Estado

By cocumentos saministratos Acmnsvaiorce  nowfers@nonnerept 17192020 165435 (11640 e ‘ Member 1102020 11:32 11 Actvo

L% Fwio de aprobacion aimacen08 Ggcp2160@dgcpgobdo 19272021 16:46:56 ? o Member 19212021 185251 Actvo
USUIOCONSURA0B  GQCPIIT@OJCPOOD 0 SI102020 172902 (Teok > Member 23102020 115338 (7 o¢ P Augtorinemo Actvo

434 Grupos de usuarios
USUAOCONSURA08  OQCPIIT@OQCPOSbd0 91102020 172902 (v Cancelled 23102020 115338 p Audtoriniemo Actvo
USUAOCONSURA0I  GQEPSIBROQPOODd0 9102020 17:29.03 Cancelled 23102020 10:25.58 » oz, M Augitocintemo  Activo

veor mis can

OPCIONES HERRAMIENTAS

Aceptar usuancs Hermamientas no estd disponioie.

Ejemplo: Revertir rechazo de usuarios

114 Perfiles de usuarios

En esta area se podra crear perfiles a usuarios concretos o a todos los usuarios
asignados a una empresa, grupo de usuarios o unidad de contratacién. Estos

per files servirdn para definir qué tipo de actividades puede realizar el usuario en
nombre de la empresa .

% SISTEMAEL
de Contratacion

as (SECP)

Escrtore = Configuracion Unidad de Compras/Proveedor W de pagna ®
[ES Datos de a Uni Untimas Todos Crear

£F configuracion Unidad de Compras | Prove... PERFL DEUSUARIOS

& Adminisiracion de usuarios

N

& Dependencias

By eimioteca ce cocumantos

imas modiicaciones

By oocumentos saministratos

Descripcién Pregeterminada Plantila principal
L% Fiuio de aprabacicn Agoen Master Ediar  Detale
A8 Grupos de usuarios

OPCIONES VER HERRAMIENTAS

Crear Unimas modiicaciones

gomar Todos

Ejemplo: Perfil de usuario
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115 Dependencias

Enesta area el proveedor podra visualizar el acceso a otras empresas:

"' " SISTEMA ELECTRONICO

-
RS, s .
[e—

[ Unidad de Comp

1308 pignc

[ Dstos de fs Unided de Compras/Provesdor  (jimas modificasiones  Todos

L Configuraciin Unided de Compras [ Provee...  Bsqueda de departamenios

& Administracion de usuarios Biscueds sanzas)

488 Perfiles de usuario

o -

[ Nombre de la entidad Grupo Fecha de registro

proveedorpmebatd. Mo 10102020 18:14:36 (1/70-05 00) Gesrgsion, L3 P

d&b Grupos de usuarios

Ejemplo: Dependencia

El administrador podra actualizar los datos de la dependencia donde pertenece,
pulsando en Detalles, se desplegard la siguiente ventana con la opcién de
administracion de dependencias donde realizara los cambios.

sz = Administracion de dependencias

ADMINISTRACION DE DEPENDENCIAS

Dependencias

%My Company Agregar grupn de abalo || Agregar usuarios

Borar seleccionadn | Agregar dependencia pancipal

Ejemplo: Administracion de dependencia
116 Bibliotecas de documentos

En esta opcion podra almacenar la documentacion o certificaciones generales del

proveedor para la presentacion de ofertas dentro del Sistema Electrénico de
Contrataciones Publicas (SECB.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO
Publicas (SECP)

de Contrataciones

Aumentar el contraste ) .
ucoos

Procesos ~  Proveedores sadisica  vons - |[ESE

e - CONTH i6n Unidad de C 1d ce pagina- 14001529 Ayuda B
B Datos de la Unidaa P Ulumas Todos

£ Configuracion Unidad de Compras / Prove... Buscar

& Administracion de usuarios Bisaueda gvanzada)

43 Perfiles de usuario

A Dependencias

Descripsién el gocumento Nombre del documnto Sargade por Eshadecrascién  Fimas

‘ Doct e oy Aun o se han realizado bisquedas

:& Flujo de aprobacion
OPCIONES VER HERRAMIENTAS
444 Grupos de usuarios

Herramientas no esté disponibie.

Ejemplo: Bibliotecas de documentos

Péagina 39 de 93



it
v v A /{‘l\\ v Y Direccion General
r SISTEMA ELECTRONICO REPUBLICA DOMINICANA r 1 Contrataciones Publicas

de Contrataciones Publicas (SECP)
HACIENDA

12. MENUDEBUSQUEDA

En esta é&rea, se ofrecerA acceso a la buUusqueda de oportunidades y de
procedimientos de acceso publico

¥ X SISTEMA ELECTRONICO s amse 3 uTC 4 .

de Contrataciones Publicas (SECP) proveedorpruzbatd

Oportunidades de nex

ayuda @

e p
2 a 3 a2 o
En edicion Ivitaciones directas Noticaciones

I ya se encuenira bl

Elyase 2 &
Haga clic agui par aciivario. Despugs de Ia acivacion Ia disponibiidad del servicio podrd tardar hasta 10 minutas

Ejemplo: Busqueda de procesos

Buscar Procesos

12.1 Oportunidades de negocio s

En esta opcién accederd a los procedimientos publicos que se ha mostrado
interesado y cuya naturaleza de compra se corresponden con las categorias
asociadas al perfil de negocio de la empresa.

Al acceder a la seccién se muestra un listado de los procedimientos que cumplen

las condiciones antes indicadas . Junto a cada oportunidad aparecera un enlace
denominado Detalle que lleva ala pagina de consulta de expediente (descrita mas
adelant e).

¥ SISTEMA ELECTRONICO e o B | VTG4 .

de Contrataciones Publicas (SECP) Prove2OOpIUELaT4..

Busqueda ~  Misprocesos = Estadisicas  Mend ~ [l

Esarier = Oportunidades
| Oportunidad

Todos W Publicados recientemente v

) UC001-CCC-51-2024-0003 Avir en una nueva pesiafia OFERTA EN ANALISIS
e R Subastz nversa ) - =
Adquisicion de laptos n Fecha de publicacion

1
X - Adquisicion de laptos ¥ Interesado m
#" CON INTERES ¥ L10024-CCC-CP-2024-0003 omparacién de Pres Fecha de presentacion de ofertzs 2/52024 1247

Prueba 0] "
ENRESPUESTA DO, | Uco24 Adquisiodn de fapos
RESPONDIDAS # UCO10-DAF-CM-2024-0002 Lugar de entrega: Calie 70 17, Vila Camen, Santo Domingo Este OZAMA O METROPOUTANA REPUUBLICA DOMINICANA Opciones
(Capacitacion Presentacion de Ofertas en Linea 22-05-2024 . n ggdiqag:;‘rse;;g\mn Degartamento de Cominicaciones
SELECCIONADAS 00, | UCH10 g
J— Mis ofertas @ crear
EXPIRADASICA. S mas resutanes Referenca Moditcar Presentata Esato Valor glocal
Proveedor 167 2352024 1216 2352024 1216 Presentada 485,000.00
¢ FAVORITAS Fesos
Dominicanos

PROCESO DESI

|
Ejemplo: Busqueda de oportunidades
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Busqueda avanzada

Para facilitar la consulta se contara con una opcion de busqueda por palabra
clave, y ser& posible filtrar los elementos mostrados de forma que s  olo aparezcan las
oportunidades: recibidas, con interés, en respuestas, respondidas, seleccionadas,
perdidas, expiradas/canceladas, favoritas, desierto.

¥ ™ SISTEMA ELECTRONICO
: de Contrataciones Publicas (SECP)

Busqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas Mena - Ira -
Esciteric — Oportunidades

| Oportunidad

Todos s Publicados recientemente v
Busqueda avanzada + UC001-CCC-51-2024-0003
Adquisicion de laptos n
DO, | UC001
RECIBIDAS
" CON INTERES  UC024-CCC-CP-2024-0003
Prueba n
EN RESPUESTA DO. | ucoz4
RESSONDEIAS /* UCD10-DAF-CIV-2024-0002
Capacitacion Presentacion de Ofertas en Linea 22-05-2024 n
SELECCIONADAS DO, | UCo10
PERDIDAS
EXPIRADASICA.
W FAVORITAS

PROCESO DESI..

Eneste entorno encontrard las opciones descritas a continuacion:

1. Recibidas: opo rtunidad es recibidas por el usuario proveedor

2. Con Interés: lista de oportunidades a las cuales mostr6 interés.

3. EnRespuesta: oportunidades a la espera de respuestas en el Sistema.
4. Respondidas: lista de oportunidades respondidas.

5. Seleccionadas: oportunidades seleccionadas en el Sistema.

6. Perdidas: oportunidades perdidas en el Sistema.

7. Expiradas / canceladas : lista de oportunidades expiradas y canceladas.

8. Favoritas: lista de oportunidades seleccionadas como favoritas.
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¥ X SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

Busqueda ~  Mis procesos ~

Estadisticas

GOBIERND DE LA

Direccién General
REPUBLICA DOMINICANA

@ J
r 1 Contrataciones Publicas

HACIENDA

Para rechazar o cancelar una oportunidad debera pulsar en el enlace
Oportunidades , que se encuentra en la parte inferior

wee = Oportunidades

1 Oportunidad

L

e +* UC001-CCC-$1-2024-0003

m - Adquisicion de laptos. a
i

# CONINTERES ¥ UCO24-CCC-CP-2024-0003

Pruebs
DO, | UCo24

# UCO10-DAF-CM-2024-0002 (OFERTA PRESENTADA

Capacitacion Presentacion de Ofertas en Linea 22052024
DO, | UCO10

SELECCIONADAS

PERDIDAS

EXPIRADAS/CA

Je FAVORITAS

PROCESO DES!

El Sistema Electrénico de Contrataciones Publicas

UC001-CCC-S1-2024-0003 Atxir en una nueva pesiaiia OFERTA EN ANALISIS
Subasta Inversa - =
Adaquisicion de laptos # interesado R
Fecha de presentaciin de ofertas 2352024 1217
Acquisicion de lapios
Lugar de entrega: Cate 7 no.17. Vifla Camen. Santo Domingo Este OZAMA O METROPOLITANA REPUBLICA DOMINICANA
Unidad de requisicion Depanamento oe Comunicacones Opciones v
Cédigo UNSPSC
Mis ofertas
Referencia Modficar Preseniaca Esiaco Valor giobal
2952024 1216 2952024 1216 Presentada 485,000.00
Pesos
Dominicanos
(" Comenzo )

FECHA DE PUBLICACION DEL AVISO DE CONVOCATORIA

FECHA LIMITE PARA LA RECEPCION DE OFERTAS

(SECB mostrara una ventana con

una estructura y contenidos similares a los de la pagina de acceso.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO

de Contrataciones Publicas (SECP)

Busqueda ~ Mis procesos ~ Estadisticas

Escritorio = Opor‘tunidades
| Cportunidad
Todos

C_ 9

Busqueda avanzada

RECIBIDAS

s CON INTERES

4 UC001-CCC-51-2024-0003

Adquisicion de laptos
Do, | UCo01

%" UC024-CCC-CP-2024-0003

Prueba

EN RESPUESTA DO, |Ucoz4

RESPONDIDAS «* UCO10-DAF-CM-2024-0002

SELECCIONADAS DO, | UCo10
PERDIDAS
EXPIRADASICA ..

W FAVORITAS

PROCESO DESI....

Para rechazar o cancelar una o mas oportunidades se debe activar el
correspondiente a cada una de ellas y pulsar el botén

suscripcion.

Menu ~

Capacitacion Presentacion de Ofertas en Linea 22-05-2024

Ira

~ Publicados recientemente ~

OFERTA EN ANALISIS

'OFERTA PRESENTADA

checo -box
Cancelar o Desactivar
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12.2 Buscar procesos

En esta opcién el usuario encontrara todos los procedimientos publicados,
indep endientemente de su actividad comercial Ademas, se mostraran
aq uellos a los cuales fue invitado manualmente por la entidad contratante.

A fin de facilitar la consulta de la informacién, esta seccidon contara con una
opcién de busqueda por palabra clave (simple y avanzada), y ofrecera la
posibilidad de filtrar los elementos mostrados atendiendo a si se han
modificado recientemente o se han establecido como favoritos.

¥ SISTEMA ELECTRONICO i D et il

Bisqueda > M;

o = s = BUSCAT Procesos P

OPORTUNIDADES RECIENTES (@) volver  Recientes Favoritos

Buscar por proceso

ULTIMAS OFERTAS
Pais Unidad de Compras Referencia Descripeién Fase actual
o pds 0o DO ucozz UC022-0AF- material de Presentacion  23/6/2024 10:00 (/1C sl 23 NOFIS 08 HOMPO URINSCUTTIAO (7312024 16:03 8011C-44-00) Gacsgatomn, o Pt Manas v Detalle
prusd s CM-20240002  fimpieza para e ofertas
oficina Nicol
Gonzalez
DO DO UCe2 uCo24-cCC- Prueta Presentacon  22/52024 1200 7 dias para terminar
O ©P-2024-0003 de ofertas
DO DO LCO10 UCO10-DAF- Capacitacion Presentacn  22/62024 08:30 3 dias para terminar > et
20240002 Presentacinde e oleras
Ofertas en Linea
22052024
DO DO LCOO! UC001-CCC. PRUEBAVIOLA  Presentacén 2152024 16.00 1.2 de tlempo transcurico
CR-2024-0004 de ofertas
0o DO ucozt UC021-DAF- adquisicionde  Presentacion 21812024 11:01 W1c 4 norss)  2dias e MO EANSCUTIAO (2152024 11:15.00(UTC-5400) Gaorgetewn, L P, Manss, San Detalle
CM-2024-0007 e ofertas

limpieza - Jesus

Filtrar por actividades comerciales:

De igual manera, la plataforma cuenta con un filtro que permita que los
proveedores filtren por sus actividades comerciales en la busqueda de procesos.

¥ W SISTEMA ELECTRONICO
cle Contrataciones Publicas (SECP)

Busqueda - Mis procesos Esiadisticas Menti ~ Ira v
Escritoria = Meni — BUSCAr procesos

OPORTUNIDADES RECIENTES @Vulver Recientes  Todos Favoritos

1 |Adquisicion de .. —

2 [Capacitacion Pr.. ' Buscar por proceso l
4 |PRUEBAVIOLA 22 Ma Criterios de bisqueda

3 |Prueba
Contiene todas las palabras

ULTIMAS OFERTAS
1 |Proveedor 16 23 May

Contiene exactamente esta frase

2 |UCO10-DAF-CM-20... 22 Ma Contiene al menos una de las palabras.
No contiene las palabras™ |
“Este criferio no puede ser utiizado como criterio de busqueda
Enque puedo
ayudarte Limite sus resultados
Unidad de Compras iel

Unidad de Compras

RNC

Referencia del procedimiento

Titulo del proceso
Categorias: Extrusiones x  Cuerda, cadena, cable, alambre y correa x

Tabaco y p de fumary it X de tefiir y de curtir x
de jayarreo x F de flori y silvi X
Equipo de didlisis y suministros x  Forjas labradas x
de ia x de placa X

Péagina 43 de 93



*v % SISTEMA ELECTRONICO s Yo W oreceion General

. ol Contrataci Publi
de Contrataciones Publicas (SECP) ontrataciones Fublicas
HACIENDA

Acceder a la oportunidad

Junto a cada elemento del listado hay un enlace Detalle que lleva a la ficha detalla da
del procedimiento.

Todos los avsos e conrat
Unidad de Compras Referencia Descripeion Fecha de publicacién £echa de presentacion de Total estimado Estado
Ministrio de Deporls, Educacién Fiscay ADQUISICION DE PINS GON EL LOGO DEL MINISTERIO DE DEPORTES PARA SER DISTRIBUIDOS ENLAS U o 206500 Peses Do canos Prosese publc
Ministeio o MIDEREC.0AF-CD.20240100  ADGUISICION DE PINS CON EL LOGO DEL 1222024 1135 (70 v 1271272024 1140 (70 4 pers 206500 Posos D Proses publica DETALLE

HOSPITAL GENTRAL FFA-

DETALLE

Hosptal Cenlral dc las FFAA o o ADQUISICION DE MEDICAMENTOS 12122024 1432 (07 < s 1711212024 14:30 (07 pores 1,620,000 Pesos Dominicanos Proceso publizade

Conseio Nacional de Drogas CND-DAF-CM-2024-0014 T e e R e e 1201212024 1131 w7 171212024 11:30 TG Proceso publicade DETALLE

Senicio Nacional de Salud SNSDAF-CM-2024-0055 ADGUISICION DE INSUMOS PARAEL SS. EXCLUSIVO PARAMIEYMES BI04 1130 7 < nores 7212024 1130 176 norss 1,761,250 Pesos Dominicancs Proceso publicado DETALLE
a

HOSPTALPEDWTRICODR HUSODE  \pouGOACD2024077S  COVPRADESGRASANTE RN e s 1100135 070 210000 Pescs Docanes o con oo

DETALLE

Al pulsar el botén Detalle la platafo rma le dirigira a la pantalla que ve a
continuac ién. En esta podra consultar y descargar los documentos del
procedimiento y podrd  realizar otras acciones que se describen mas adelante.

¥ % SISTEMA ELECTRONICO Aumenta ol convaste £ J .
de Contrataciones Publicas (SECP) prowaes dorprueba’ 14
Bisqueds = Mis os Estadisicas ~ Mend ~
Excinia = boni = Busear ~ Detalle del procedimiento -
E@ k E@E@ B vowr imprimir || Descargar proced
: 1. Resumen de informacién del proceso | 2. Articulos y Preguntas | 3. Documemtos | 4. Informacién agicional | . Mensajes piblicos | 6. Constancias del Proceso

Resumen de informacion del proceso

A INFORMACKON

Fase: Presentackn de oferias
Estado Proceso con etapa cerrada
Proceso de adjudicacion No Aplicable
Tipo de procedimiento. Compras Menores

Unidad de requisicion depariamento de comunicacione

Descargar proceso como archivo Zip

Luego de haber pulsado el boton Detalle , el usuario proveedor podra descargar
a su escritorio de trabajo los documentos concernientes al proceso de su interés.
De igual manera , podra descargar procesos concluidos o en cualquier fase que
se encuentre. El usuario podra ver, consultar y descargar todo el expediente
administrativo, como documentos externos adjuntados, clasificados en carpeta,

tales como: Publicaciones, Adendas, Analisis, Adjudicacién, Aperturas, Contratos,
Ofertas. Para descargar el expediente el usuario debera:
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a Pulsarel boton Descargar procedimiento
a Pulsaren la opcion Descargar procedimiento

1_Publicaciones
2_Adendas
3_Ofertas

4 _AperturaDeSobres
5_Analisis
6_Adjudicacion
7_Contratos

8_Mensajes

12.3 Buscar Plan Anual de Compras y Contrataciones

El Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC) permitira mejores
condiciones de competencia a través de la participacion de un mayor nimero

de operadores econdmicos interesados en los procesos que se van a adelantar
durante el afio fiscal.

El proveedor podra acceder a los Planes Anuales de Compras y Contrataciones
publicados por las entidades y cada vez que las unidades de compras
modifiquen un PACC para las categorias UNSPSC asociadas a su perfil de
negocio, este recibira un  registro de notificac ibn en el menu de PACC.

Para acceder al PACC en usuario debera pulsar Menu y luego Buscar Plan Anual
de Compras y Contrataciones , tal como se visualiza en la siguiente pantalla.

¥ % SISTEMA ELECTRONICO
de Cont s (SECP)

tadisticas  Menti =

ULTIMAS OFERTAS

|Proveedor 16
2 |UCOT0-DAF-ChA20 Agenda
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A seguidas le aparecerd la siguiente

modificados, podra descargarlos.

r SISTEMA ELECTRONICO
de Contrataciones Publicas (SECP)

N

. GOBIERNO DE LA
REPUBLICA DOMINICANA

HACIENDA

-
I

i\

¢

Direccién General
Contrataciones Publicas

pantalla en donde podra ver todos los PACC
publicados, podra filtrarlos en busqueda avanzada, ver por todos o por ultimos

Plan Anual de Compras y Contrataciones (PACC)

@ voiver| Uttima modificacién  Todos

Busqueda de planes anuales de compra

tima modificacksn
Empresa Ang
& Tesoreria Nacional 2024
'y Direccién General de Aduanas y Puertos. 2024
_ Direccion General de Proyectos Estrategicos y
& Especiales de la Presidenci de la Republica 2024
(PROPEEP)
'y Comision Presidencial Apoyo Desarrollo Barial 2024
@& Senvicio Nacicnal ge Salud 2024

3. MENUMIS PROCESOS

Fecha de
e

090172024

160112024

160272024

180112024

300172024

Valor presupuesto global

135,469,569 Fesos Dominkcanos.

3,491,918 515 Pesos Dominicanos.

1,019.144,936 Pesos Dominicanos

121,290,745 Pesos Dominicancs.

4,588,07,797 Pesos Dominicanos.

En esta seccion se podra consultar todas las
provee dores pre sentaron Misofertas/ Miscontratos.

¥ % SISTEMA ELECTRONICO
e Con ot

1[PRUEAMIOLA

ULTMAS OFERTAS
pr—

Varlos.

m hy—

Barometro

131 Mis ofertas

En este apartado se presentaran las ofertas de la empresa, tanto las que estan
en edicion como las presentadas.

debe pulsar en Crear.

Mientras el usuario no ha presentado
Contrataciones Publicas (SECP muestra el boton Crear oferta.
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Eecha de versién Estado

241052024 Fubiicao
23082024 Fublicado.
23052024 Publicade
23052024 Publicado
23052024 PUBIICA00

f——

2 e 4
corvme 65

Descargar

Descargar

Descargar

ofertas y/o adjudicaciones que los

P toraaT1 .
=

estd abierto el periodo de
presentacion de ofertas es posible crear una propuesta nueva. Para ello el usuario

oferta el

Sistema Electronico de
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1. Acceso al listado de mis ofertas:

Al entrar en este apartado se muestra un listado con todas las ofertas de la
empresa. Junto a cada elemento del listado se ofrecen dos enlaces:

A Detalle: lleva a una ficha con la informacion de las
caracteristicas de la oferta prese ntad a.
A Editar: lleva al formulario de edicién de la oferta.

¥ X SISTEMA ELECTRONICO Aumensr ol convaste 5 Quz=
de Contrata Publicas (SECP) Proveecorpruenats.
Busqueda ~  Mis S Esiadisticas ~ Meni =
Escrtero = et — Ofertas r ayuda ®
OPORTUNIDADES RECIENTES @ voier | Uttimas modificaciones  Todas  En edicion [ SN
! Buscar por ofertas
[P (eisuess svanzacs)
ULTIMAS CFERTAS
1 IProveedor 16 modificaciones
21UCO10.DAF Ch 20
Numero de oferia Titulo del procese Tipo de Unidad Fecha d ion de ofertas Fecha de presentacion
Proveedor 16 Adquisicién delaplos  SUDasta Inversa ucoo 21 horas de liempo transcurioo 21 horas de tiempa transcumico (23
“’;""’“"’ UCO10-DAF-CM- Capacitacién Compras Menores ucoio 2 dias para terminar 2

1 dia de tiempo transcurrido (22

2024-0002 Presentacion de
Ofertas en Linea 22-
052024

2. Filtrado de los elementos mostrados:

Para facilitar la consulta se cuenta con una opcién de busqueda por palabra

clave, y es posible filtrar los elementos mostrados de forma que soélo
aparezcan las oportunidades:

A Ultimas A Presentad a.
modificac iones A Revisada.
A Todas A Canceladas.
A Enedicion. A Elaborada.
A Esperando A Enviada.
aprobacion. A Retirada.
A Pendie nte por
Presentar.
A Rechazada.
A Aceptad a.

Cancelar Hetramientas no estd disponibie
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3. Cancelacion de ofertas:

Para cancelar una oferta, debera pulsar en el botbn Cancelar que aparece en el
apartado Opciones en la parte inferior izquierda de la pa ntalla de Misofertas.

IEMTES @ voner  Ultimas modificaciones  Todas  En eaicien

Buscar por ofertas

= -
ULTIMAS OFERTAS
Nmers de oferta FEecha de presentacion de ofenas. Fecha ge presentacidn
—— i——— : : i —
Enqueposds LICH10-0AF-CI- 2 s gara terminar 1 di2 88 tempo Farscumdo.
vk 20240002
e
»
== ——
Hermamientas no esté dspontile

Se accederd a un listado de todas las ofertas que por el estado en que estan pueden
ser canceladas . En el listado que se muestra se deberan elegir la o las ofertas a
cancelar (para lo que es preciso activar el check -box que aparece junto a cada una
de ellas) y luego pulsar el boton Cancelar .

OFERTAS QUE PUEDEN SER CANCELADAS
Buscar por ofertas

Businessl

OFERTA Compras Menores UC_IMPL_20170321
~  COLESTIRAMINA
otga Subasta nversa UC_IMPL_20170321
UCIMPL2 Subasta nversa UC_IMPL 20170321
OFERTALMPS Subasta Inversa UC_IMPL_20170321
OFERTA Material de Limpieza  Compras Menores. UCIMPL 20170321
AON
s
@® volver I Cancolar I
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132  Mis contratos

Apartado en el que se tendra acceso a las adjudicaciones recibidas por la entidad
y consultar sudetalle.

)‘f'_i dSISTEMAELECTRONICO ) o uTG 4 .

e Contrataciones Publicas (SECP) provesdorpruebald.

Bisqueds ~ [EUSTACESSSIRAN Fsiadisticas  Mend -

1 i 3 ag? a
‘Oportunidadss con interés Invitaciones dracas Notificaciones

Agenda

1008 pign:: 14000553 Ayuda (D

Escritorio | Mis ofertas

cromna 75 )

Elya 52 encusntra dispaniis
Haga cic aqui para aclivarlo. Despuss de I activacion la disponibiidad del sarvicio poded tardar hasta 10 minulos

Sin eventos programados

Acceso al listado de Mis Contratos: Al entrar en este apartado se mostrard un listado
con todas las adjudicaciones de la empresa.

Cada elemento de la lista tiene dos enlaces:

1 Entidad contratante (Compafiia): si se selecciona lleva a la ficha de la
organizaci 6n en el directorio de entidades.

1 Detalle: lleva a la ficha del contrato generado automaticamente. Enella es
posible aceptar o rechazar las condiciones contractuales vy enviar documentos.

4. MENUBUSQUEDAGENERAL

En este menu se unificaran las opciones de Busqueda y Mis Procesos, ademas se
ofrece rd acceso a Solicitudes de RPE.
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